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INTRODUCCION

Enfoque

La intencion de este manual es la de trasladar nuestra visién del producto a nuestros clientes para
gue comprendan la filosofia de trabajo de nuestro desarrollo y puedan asi aprovechar al maximo la
flexibilidad que posee la herramienta en la creacién de comunidades virtuales.

La Plataforma e-ducativa es una herramienta de comunicacion alternativa y complementaria entre
grupos de personas con intereses comunes que buscan establecer una interaccion e intercambio de
experiencias en un espacio virtual.

Utiliza Internet como medio y su desarrollo esta basado en el concepto de COLABORACION. Esto
hace posible que cada integrante pueda realizar aportes de informacién al resto. Con esta filosofia, mas
la inherente capacidad de INTERACTIVIDAD que posibilita Internet y con una cuota de trabajo
ASINCRONICO necesario, se logra formar una comunidad virtual que no conoce de tiempos, espacios,
ni lugares.

Uno de los conceptos claves que intentamos desarrollar con nuestro software es la posibilidad de
gue todos los integrantes de la plataforma puedan beneficiarse con el uso de Internet sin tener que
recurrir a especialistas en informatica, lo que sin duda otorga mayor independencia. Esto genera un
beneficio importante a las areas de sistemas o informatica, dado que no reciben toda la carga de trabajo
a realizar por los contenidos que debe tener el sitio Web de la organizacion, sino que solo se limitan a
garantizar la disponibilidad del servicio Web.

Es importante sefialar que en la era de la Informacion no puede desconocerse el impacto de estas
aplicaciones y que el desarrollo de este tipo de proyectos hace que el grupo de personas relacionadas
tenga un aprovechamiento intensivo de la comunicacion e informacion.

Para explicar las posibilidades que se pueden presentar debemos definir algunos términos que
usaremos a lo largo de este manual. Usted notar4 que en paginas posteriores revisaremos estos temas
con detenimiento, pero por ahora, sélo los definiremos. También hay que sefialar que dada la
versatilidad que le otorgamos a la plataforma, encontrara muchas referencias genéricas que identifican a
los mismos objetos. Como ejemplo podemos sefalar a Profesores y Alumnos o Disertantes y
Participantes para &mbitos como un Curso y un Seminario respectivamente.

Por ultimo, queremos destacar las posibilidades que presenta nuestro producto en la integracion
con otras aplicaciones existentes, dado que la flexibilidad en su estructura permite la creacion de nuevas
secciones, disponibles so6lo para grupos que necesiten interactuar con otras aplicaciones y de esta
forma posibilitar el desarrollo de mejores servicios a través de la Web de la organizacion.

Conceptos Basicos

Grupos

La plataforma e-ducativa permite la creacion de diferentes espacios de trabajo en donde los
usuarios se congregan virtualmente. Cada uno de estos espacios definidos se denomina GRUPO, y
pueden ser creados para diferentes fines, dependiendo de la naturaleza de los mismos.

Una organizacién que implementa nuestra plataforma puede tener definidos una ilimitada cantidad
de grupos. Esto le da a nuestro cliente la libertad de utilizarla para llevar adelante proyectos de distinta
naturaleza: catedras on-line, apoyo a cursos presenciales y semi-presenciales, a distancia, grupos de
investigacién, trabajo de grupo entre oficinas, apoyo a jornadas y seminarios, entre los usos mas
recurrentes.

Secciones

Las tareas que puede realizar cualquier usuario de la plataforma e-ducativa se organizan en
Secciones y dependen de varios factores como:

+ Secciones disponibles
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+ Perfil del usuario
+ Permisos del peffil

Las secciones aparecen una bajo otra a la izquierda de la pantalla. Cada uno de estos botones
permite el acceso a la seccién correspondiente y pueden ser habilitados o deshabilitados en forma
independiente, segln las necesidades de cada uno de los cursos.

La primera de ellas, Administracion, permite el ingreso a la vista de la Administracion, y sélo estara
visible y disponible cuando el usuario de la plataforma tenga atributos para acceder a ella.

Usuarios

Los usuarios son aquellas personas que participan activamente en la plataforma. Cada uno de estos
usuarios puede pertenecer a uno 0 mas grupos, a los cuales accedera solamente de uno a la vez
debiendo identificarse con su Nombre de Usuario y Clave.

Perfiles

Como ocurre en cualquier comunidad real, los participantes poseen un atributo que los identifica
segln su categoria y funciones dentro de la comunidad virtual. Algunos ejemplos son: Alumnos,
Profesores, Coordinadores, Directivos, Invitados, Responsables, etc.

En la Plataforma e-ducativa este atributo se denomina PERFIL. Al crear un nuevo grupo se crean
también los perfiles que se utilizaran en cada una de las secciones.

La plataforma ofrece la posibilidad de configurar seis perfiles diferentes, a los que se sumara un
séptimo perfil: Anénimo, que sera aplicable cuando se permita el acceso de visitantes no identificados,
gue ingresan desde el sitio web de la Institucion.

Estos perfiles son TOTALMENTE CONFIGURABLES, ya que no sélo puede cambiarse el nombre
de cada perfil, segun las necesidades, sino que pueden asignarse distintos Permisos sobre cada una de
las Secciones.

Permisos

Los permisos determinan las acciones que un usuario puede realizar en cada una de las secciones,
dependiendo l6gicamente del Perfil que se le haya asignado como usuario.

Cada seccién tiene permisos especificos, dependiendo del tipo de informacion que utiliza y de las
acciones que los usuarios podran hacer en ellas.

Roles

Existen varias funciones elementales que necesitan ser desarrolladas desde la administracion.
Algunas de estas funciones pueden ser llevadas a cabo por el Webmaster, otras por el Administrador
de Grupo y otras por los Responsables. Estos roles son aplicados a los usuarios, independientemente
del perfil que estos tengan.

También existen tareas que pueden ser compartidas o ejecutadas por cualquiera de ellos, siendo
conveniente delimitar claramente que actividades desarrolla cada uno.

Ademas debemos tener en cuenta que en algunos casos los profesores no pueden depender del
administrador ni del Webmaster para administrar los contenidos en su asignatura. Es por esto que
resulta conveniente poder darles acceso a la administracion a aquellos profesores que tienen a su cargo
una determinada asignatura.

Observemos entonces cuales seran las funciones de cada rol:

Responsable: Es aquel usuario (normalmente profesor) que tiene facultades para gestionar desde
la vista de Administracion, los materiales de estudio del curso, asi como la informacion que se publica en
su curso. Ocasionalmente, puede permitirse que vea los informes sobre los alumnos. Entre sus posibles
tareas figuran:

+ Enviar mensajes grupales desde la administracion a todos los usuarios pertenecientes a sus
grupos, tiene la posibilidad de discriminar los mensajes por perfiles de usuarios. Ej: a todos sus
alumnos, o a todos los profesores, etc.
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+ Tiene acceso a los informes de los usuarios de su asignatura. (opcional)
+ Crear los tépicos de los contenidos para su organizacion dentro de las secciones.

+ Repetir esta tarea en cada una de las secciones que utilice el grupo, como ser Archivos, Sitios,
Foros de Discusion.

+ Definir las categorias de las secciones utilizadas.

+ Definir la encuesta inicial.

+ Ingresar Publicidad y / o Recomendados que se visualizaran en la Home Page.
+ Carga de Temas, Unidades o Asignaturas.

+ Carga de contenidos en el material de la propuesta.

+ Preparacion y carga de Evaluaciones y Preguntas.

+ Preparacion y carga de Actividades.

+ Utilizacion y carga del material cargado en el Repositorio.

Como se puede observar, la tarea del responsable no es minima, por lo que seria inviable que el
administrador o webmaster también se ocupe de estas tareas... pensemos en 100 profesores que
demanden la carga de sus materiales.

Administrador: Es un usuario que, ademas de las funciones de un Responsable, tiene acceso a la
gestion de los Usuarios de su curso o grupo, pudiendo ver toda la informacién de éstos, dar de alta y
baja a alumnos, etc. Solo tiene acceso y control sobre la informacién relacionada con el o los grupos en
los que es Administrador. Entre sus posibles tareas figuran:

+ Ingresar o importar los datos de usuarios. Usuario, Clave, Nombre, Apellido y E-mail.
+ Enviar e-mail de aviso con Informacion de Acceso.
+ Crear los tépicos de los contenidos para su organizacion dentro de las secciones.

+ Repetir esta tarea en cada una de las secciones que utilice el grupo como ser Materias, Archivos,
Sitios, Foros de Discusion.

+ Definir las categorias de las secciones.
+ Definir el sondeo inicial.

+ Ingresar Publicidad y / o Recomendados que se visualizaran en la Home Page.

Webmaster: Es un usuario que, ademas de las funciones de un Administrador, tiene acceso a la
creacién de nuevos cursos, a la asignacion de roles a los usuarios y a la configuracion total de la
plataforma. Entre sus posibles tareas figuran:

+ Crear el grupo con sus caracteristicas propias.

+ Definir el contenido de la Home Page del Grupo con todas sus caracteristicas.
+ Definir las secciones. Activar / desactivar las que se consideren adecuadas.

+ Otorgar el orden necesario a las secciones.

+ Ingresar los usuarios Administradores de Grupo.

+ Definir los perfiles y accesos que se utilizaran.
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Aplicaciones

Algunos ejemplos de comunidades donde aplicar esta plataforma son:

+ Cursos: En este tipo de grupo se utiliza con usuarios con perfiles de Profesores, Alumnos,
Ayudantes y Directivos, que disponen de las secciones de Asignaturas, Calificaciones, Archivos,
Links, Foros, Calificaciones, entre otras.

+ Catedras: En este entorno toda la informacion contenida esta relacionada con una catedra, y esta
clasificada en funcion de los temas o unidades que contiene la misma. De esta forma se definen las
secciones Programa de la Materia (o Catedra), Evaluaciones, Archivos, Links, Foros, Calificaciones,
etc. y los perfiles son Profesores, Alumnos, Adscriptos entre otros.

+ Grupos de Trabajo: Una aplicacion muy valida es la que se puede definir para grupos de
personas que necesitan intercambiar informacion de manera constante. Por ejemplo podemos citar
a grupos de investigacion, jefes de oficinas y secciones, responsables de area o directivos, que
disponen de un ambiente privado en dénde realizan intercambio de informacion y que estara
debidamente clasificada de acuerdo a las intenciones y enfoque del mismo.

+ Jornadas y Seminarios: También puede pensarse la aplicacion para entornos que necesiten un
espacio virtual donde depositar toda la informacién que se genera en este tipo de eventos. Es
importante destacar que se puede utilizar antes del encuentro como forma de acercar los temas a
los participantes y también es muy Util para emplearla al finalizar, con el fin de volcar todas las
opiniones y resultados, posibilitando que la duracién del evento y todo el intercambio que se
produce, se extienda mas alla de la presencialidad.

+ Educacion a Distancia: También se puede utilizar con el propésito de facilitar el intercambio de
experiencias sobre cuestiones que hacen a la calidad de los diversos emprendimientos relacionados
con la formacion y capacitacion a distancia. En este tipo de grupo se utiliza usuarios con perfiles de
Profesores, Alumnos, Ayudantes y Directivos, que disponen de las secciones de Programa,
Calificaciones, Archivos, Links, Foros, Calificaciones, entre otras.

+ SCORM: La plataforma ha resultado conforme con el estandar SCORM 1.2 RTE nivel 3. Tiene la
posibilidad de trabajar con contenidos desarrollados bajo el estandar ADL-SCORM. Es decir, se ha
creado un entorno de aula virtual que implementa un sistema de e-learning de acuerdo al modelo de
referencia de este estandar de contenidos educativos. Este grupo sera equivalente a los demas
tipos de grupos, en el sentido de que contara con las secciones habituales como ser Noticias,
Archivos, Sitios,..., la Unica salvedad es que contar4 con un nueva seccion denominada Curso
SCORM.

Tipo de Grupos

Ejemplos de aplicaciones, con las secciones mas utilizadas y perfiles de usuarios.
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Tipo de Grupo
©
q_) - —
Secciones ) ° o ® 3 T [
— (O] o Q — O
= B S5 © = 0 O
O O == o © ()]
O = <
Presentacion X X X X
Asignaturas X
Temas X X
Programa X X
Curso SCORM X
Calificaciones X X
Evaluaciones X X X
Calendario X X X X X X
Contactos X X X X X X
Archivos,
Foros, FAQs, X X X X X X
Sitios, Anuncios
Alumnos Alumnos Usuarios Participantes Alumnos Alumnos
Profesores Profesores Instructores Disertantes Tutores Tutores
Perfiles de | Ayudantes Adscriptos Gerencia Organizadores | Ayudantes Ayudantes
usuarios Directivos Directivos Directivos Autoridades Directivos Directivos
Coordinadores Coordinadores | Coordinadores | Coordinadores | Coordinadores | Coordinadores
Invitados Invitados Invitados Invitados Invitados Invitados
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GENERALIDADES

En este manual sélo nos abocaremos a explicar la ADMINISTRACION dado que el resto de la
aplicacion se detalla en el Manual del Usuario.

La seccion de ADMINISTRACION estara disponible sélo para aquellos usuarios definidos como
administradores. Los Responsables en los diferentes Grupos van a poder tener acceso a la
Administracién también. Para mas informacion sobre este aspecto, consulte el capitulo 4:
Definicion de Grupos: Funciones Generales.

Debemos destacar que existen dos clases de administradores. Uno para toda la aplicacion llamado
Webmaster y otro Administrador para cada uno de los grupos que se definan. Sobre este tema y sus
posibilidades se ampliara en el capitulo USUARIOS.

Entonces, una vez que el usuario se identificd en el sistema y éste detecta que posee el perfil de
administrador, tendra disponible el icono para ingresar al Médulo de ADMINISTRACION.

Para los administradores de Campus, el acceso se encuentra en la
columna de secciones, como primera seccion.

.. . Administracion de Aula Virtusal
Para los administradores de Aulas de Helvia, el acceso se encuentra

en la esquina inferior izquierda, desplegando la ventana de Opciones de
Administracion

Administracion general
Caarrar s2sicn

| Crpoicnes de Administracion

Deben considerarse las siguientes caracteristicas generales con respecto al funcionamiento de las
pantallas de Alta, Baja y Modificacién de informacion:

+ Los cédigos de los registros se auto-generan y se visualizan pero no pueden ser modificados.
+ Los campos en negrita son obligatorios.
+ Estado ACTIVO con verificacion, significa que el registro esta en uso o ACTIVADO.

+ Los datos que estan definidos como NO modificables de un registro, otorgan mayor confiabilidad a
la informacidn que esta publicada, negando la posibilidad de cambios no deseados por los usuarios.

+ En los casos en que el administrador esté trabajando en una seccién y cambie a otro grupo el cual
no disponga de esta seccién activa, automaticamente sera posicionado en la primera seccion activa
de ese grupo.

+ Cuando intente eliminar un registro que disponga de informacion relacionada, se informara al
administrador y éste decidira el borrado de todos los registros (borrado en cascada). Por ejemplo al
intentar eliminar el grupo Andlisis de Sistemas., el cual posee dieciocho usuarios, cuatro categorias
de archivos (que contienen cinco archivos), cuatro categorias de sitio (que contienen tres sitios) y
siete foros asignados, se mostrara el siguiente mensaje:

El Grupo Analisis de Sistemas contiene |a siguiente informacion relacionada:
18 Usuarios {si pertenacen a otros grupos no son eliminados de agusllos)

4 Categorias de archives (5 archivos)

4 Categorias de sitics (3 sitios)

7 Foros

Al eliminarlo se eliminara dicha informacion,

Estd sequro que desea continuar? | =@ntinuar
Cancelar

+ Al realizar un alta, baja o modificacibn de un registro, se informara mediante una etiqueta el
resultado de la operacién.
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'i!;' Se ha guardado correctamente. .if;. Se ha eliminado correctamente,

Ayuda navegable y descargable en todas las vistas

Los usuarios tienen acceso a los manuales de la plataforma en formato navegable y descargable,
tanto desde la vista del usuario como desde la administracion.

En la vista del usuario es posible acceder a la ayuda online a través del link “Ayuda” del menu
superior.

Dezde agui accede a la avuda online de la wista uzuario

-

Inicio cla S M = /" Blisueds w Administradar

Una vez ahi, en el extremo superior se visualizara un link al manual de la vista usuario desde el cual
podra descargarlo si asi lo desea.

E Descargar manual PDF
Material de estudio Haciendo clic agui podra

. acceder al Manual de Usuario
Cuando un docente da de alta un nuevo material | en formato PDF v descargable, B

icono D, el cual indica que su estado es “Mo Leido™. Puede pasar que se trate
de un material de estudio de caricter oblioatorio para el alumno, en cuyo caso, el J
icono que represente su estado actual estard siempre acompafiado por este ofro

icono ! . Puede verse un ejemplo en la siguiente irmagen:

Eq Material de estudio Estado

@ Material de estudio Hro. 1.dos #9550 D'
Primer Material de Estudio de la Unidad *

Cuando descargues un material de estudio, su estado pasa automaticamente a ser

“Leido™ v estard representado por el icono Ea.

EQ Material de estudio Estado

@ Material de estudio Hro. 1doe 9.5K0) Q‘
Pritner Material de Estudio de la Unidad

Desde la administracién, se accede a la ayuda online de la misma mediante el bot6n a ubicado a
la derecha del menu de “Acceso rapido”.
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f::‘ Untitled Document - Windows Internet Explorer proporcionado por Window! =

& | htfp: ffestable e-ducativa.x /allLa_6_08_05/comunes,ayuda.cgirto=/aulaback A -
T Descargar manual
Z| ndi Busqued t
W . reies a A Haciendo clic agqui podra D
- acceder al Manual de N
| - Administracion en formato|. . I
(] Inicio FOF v descargable ICIO
Imicio
@ Imtroduccian
@ La Administracicn
@ Gnipos
@ |Usuaros =
@ Estructura de Cortenidos -
@ Agrupaciones
@ Repositorio
@ Configuracian .
@ Validacidn de usuarios por Conexidn rem C 0 I I I U n I d a d
@ Login estemo
@ Anexo
4 L 3 4 I »
& [ @ mtemet ®100% -
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LA ADMINISTRACION

Descripcion de la Interfaz

La estructura esquematica de los menus y submenuds que componen la interfaz de la administracién
es la siguiente:

Usuarios

Permite realizar la definiciébn de usuarios y el mantenimiento de los datos de los mismos, asi como
también la inscripcién a grupos, asignacion de perfiles y especificacién de permisos correspondientes a
los perfiles. Ademas cuenta con un registro de estadisticas de acceso y participacion y servicio de
mensajeria.

Grupos

Permite realizar el mantenimiento de Grupos, la creacién y definicién de entornos de trabajo.

Contenidos

Dispone de todos los contenidos, los cuales varian segun el tipo de grupo. Es decir, estd compuesto
por secciones que contienen y organizan toda la informacién de los grupos de trabajo de la plataforma.
Por ejemplo:

+ Presentacion + Foros

+ Programa + Calendario

+ Archivos + Calificaciones
+ Sitios + Anuncios

+ Noticias + Otros

Debajo de cada seccidn se visualizan las opciones que dispone cada una y el nombre del grupo en
gue se esta trabajando.

fdoccesos Rapidos

LIsuarnios Gripos Contenidos Repasitornio Configuracidn Aceess Ripida: ‘*“m“%!'- X @
b8l Presentacon  Programa  Archivos Sitios Noticas Foros FAQs Calendaric Calficaciones Anuncios Otros
Administracién Guia diddctica Material de estudio Actividades Evaluacionas Preguntas

Mombre del Grupo Secciones del Grupo

Cada una de estas secciones sera explicada en el punto 6 — SECCIONES

Repositorio

En esta pestafia podremos subir archivos de cualquier tipo que podran ser utilizados (linkeados o
incrustados) desde cualquier editor o ser linkeado incluso como material de estudio o actividades.

Cumple esencialmente como una biblioteca de la plataforma, utilizada para mantener archivos sin
necesidad de subirlos mas de una vez.

Configuracion

Permite establecer la configuracién general del aspecto visual del entorno del campus.
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Comandos

En la parte izquierda de casi todas las secciones se encuentran los comandos:

COMANDDS

Permite ingresar un nuewvo registro de

la zeccion que ze esta utilizando AGREGAR Muestra lla lizta de registroz wse
= debe elegir cual ze desea borrar.,
Muestra la lista de registros. e b &l seleccionarlo, se visualizaran

todoz loz datos relevantes v ze

Haciendo un clic zobre el nombre, ze o el ! S
zolicitara confirmacion,

accede al formulario correspondiente
para realizar laz modificaciones,

ELIMINAR

Acceso Rapido

Esta atil herramienta permite un — como su nombre lo indica - acceso rapido a las distintas
secciones de la Administracion, sin tener que ingresar por el Menu Principal. Simplemente seleccione la
Seccion a la que desea ingresar desde el MenU desplegable, y de esta manera ingresara en forma
directa y sencilla a la misma.

Miercoles, 21 de abril de 2010

Acceso Rapido: | Administracion E“a
Ususrios o~
Administracion
Permisos

Grupos de trabajo
Reportes
ACCESOS
Farticipacion
AvaEnzados

m

Salida de la Administracion

En todas las pantallas de la Administracién es posible volver a la vista de usuario haciendo clic en el
logotipo de la Institucién que se encuentra ubicado en la esquina superior izquierda de la pantalla (en
nuestro ejemplo: e-ducativa)

Usuario: e-ducativa Soporte Técnico ()

- I'
e-ducativa N

suarios Grupos m_ﬂepnsitnrin Configuracidn
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DEFINICION DE GRUPOS

Como se menciond anteriormente, cada grupo puede ser configurado con las secciones que
necesite y en el orden de jerarquia que se considere necesario.

Esto permite que grupos de usuarios de caracteristicas similares tengan disponibles sélo los
servicios que desean utilizar.

Configuracion = Acceso Rapido Administracion | 0

Respaldos

Usuarios Contenidos  Repositorio

Administracion Secciones  Agrupaciones

Para modificar los datos de un GRUPC, presione sobre su Nombre,

GRUPOS DEFINIDOS

AGREGAR Descripcion Tipo de Grupo
~ Ms Office

HMODIFICAR .

i Word basico & Word nivel inicial =z Distanciz 01/01/2008 {12 acc, 43 clicks) 2]
ELIMINAR 3 Excel basico Bxcel nivel inicial a Distancia 01012008 (10 acc, 35 clicks) B
COPIAR 4 Power Point Power Point nivel inicial a Distancia 01012008 (10 acc, clicks) [#]
GRUPO 2 Access basico Access nivel Inicial a Distancia 0101/ 2008 (18 acc, 57 dicks) [2]

i7 00 SCORM 00 SCORM SCORM 18/02/2010 (57 =cc, 309 clicks)

o 5 1, Ewal. Externas Evaluaciones Externas a Distancia 03/08/2009 (119 acc, 1221 dicks) [2]

Es tarea del Webmaster la personalizacién de cada entorno. Cada grupo tiene su propia
estructura de contenido. Por lo tanto es recomendable que el Webmaster y las personas
designadas Administradoras del Grupo, analicen y planifiquen la utilizaciéon de la herramienta
para obtener la mayor aplicabilidad.

Un Campus Virtual puede estar compuesto por un nimero ilimitado de Grupos, con una cantidad
variada de Secciones, a las cuales se les incorporan los contenidos que se crean necesarios (ficheros,
links, textos, imagenes, sonidos, videos, flash, y cualquier tipo de archivos digitales).

Cuando creamos un grupo, éste hereda las secciones que correspondan de acuerdo al tipo de
grupo. Un grupo creado como CURSO tendra ciertas secciones que no estaran presentes en un grupo
creado como CATEDRA, etc.; pero a su vez ambos contaran con secciones similares como por ejemplo
Archivos, Sitios, Foros, etc.

La imagen anterior presenta el aspecto de la ventana Grupos al ingresar a la misma, podra
modificar el orden de los datos mostrados haciendo clic sobre el encabezado de las columnas. Debajo
de la tabla se muestra una leyenda con el nombre de la columna por la cual se ordend.

Una vez creado el grupo, el administrador tiene cierto grado de control para modificar las
propiedades de cada seccion; pudiendo cambiarle el nombre, el orden de aparicion en el menu izquierdo
y hasta deshabilitarla en el caso que se determine que la seccion no deberia ser utilizada por ningin
participante del grupo como por ejemplo Chat, Calificaciones, etc.

Administraciéon de los Grupos

Datos basicos del grupo

En esta seccion deberéa ingresar obligatoriamente el nombre y la descripciéon del grupo. El cédigo
del mismo es generado automaticamente y no podra ser modificado. Por defecto el estado del grupo es
Activo.
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D
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Cddiga: 8 ,h Ez auto-generado conzecutivamente,
. ) Mombre del grupo que se
Nombre: |Analisis de Sistemas 4 wisualizard al ingresar,
Descripcion: |Analisis de Sistemas Mombre completo del grupo
que Tera menu:iu:uljadu:u &n
Estado: V] Activo ‘H Indica si el grupo estd disponible todos los mails,

| 0 no para ser utilizado,

El nombre que se le podra asignar a los nuevos grupos, seran Unicos, es

decir, no se podran definir nuevos grupos cuyo nombre coincida con el de ingreso g
algin otro ya existente. En el caso, que se intente hacer lo anteriormente | Access basico [dema) [+
dicho, el nuevo grupo sera renombrado automaticamente. :

mngresar

En la vista de usuario, el nombre del grupo se mostrara en la lista
desplegable que contiene los grupos disponibles a los cuales puede acceder.

Descripcion de la pagina principal del grupo

En esta seccion es posible configurar el aspecto visual que poseerd la pagina principal. Es la
primera imagen que recibe el usuario al iniciar su sesién. Podra especificar el titulo de la pagina principal,
agregar una imagen al crear el grupo, o mantener, modificar o eliminar la existente en el caso de realizar
modificaciones, y mostrar un mensaje de bienvenida que recibira el usuario al ingresar a su grupo,
pudiendo hacerlo con todas las caracteristicas habituales que tiene el editor que dispone la plataforma.

Descripcion de la pagina principal del grupo

En [este espacio encontrards todas las herramientas que te
ayudaran en tu carrera.

Te invito a navegar el CAMPUS recorriendo todas las secciones. No
dudes en consultarnos ante la menor duda en agomezfe-
ducativa.com

Si necesitas mas informacidn visita www.e-ducativa.com

Titulo: |Analisis de Sistema - ING310 qTituln del grupn
Imagen: |C\Documents and|| Examinar.. | Imagen que acompafiarad al titulo del grupao,
- S%e recomienda que no zupere los 20 KB,

Texto: .

Estilos *| Parrafo ~| Verdana * Tamaria 2 4;{ |HT"“- 3

B JZ U A-W.|x, X ES==|izi=|=1

H | | | | Ho@®=|2Z

g oL X AR s |28 O

Ezte ezpacio eztd destinado al ingreso de un mensaje que ze
Ing. Aurelio Gémez. wizualizara al iniciar la sesidn de trabajo en el grupo. Dispone de
Director de Estudios | 183 herramientas de edicidn de texto, asi como herramientas web,

En la vista de usuario, se mostraran en la pagina principal del grupo, las caracteristicas

configuradas en la figura anterior.
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Ezte =itic ha recibido 1 vizitaz desde el 23/04/2010

Analisis de Sistema - ING310 4 Titulo del grupo

En este espacic encontrards todas las herramientas que te
ayudaran en tu carrera.

Te invito a navegar el CAMPUS recorriendo todas las
secciones. Mo dudes en consultarnos ante la menor duda en
agomezie-ducativa.com

Si necesitas mas informacion visita www.e-ducativa.com

%

Ing. Auralio Gomez. Links imagen
Director de Estudios

Configuracion del grupo

En esta seccidn podra establecer las caracteristicas generales del grupo, como por ejemplo el tipo
de grupo que se creard y la direccion de la pagina que se mostrara al cerrar la sesion.

Los tipos de grupos disponibles son: Curso, Postgrado, Catedra, Investigacion, Grupo de Trabajo,
Jornadas y A distancia. Una vez creado el grupo no sera posible modificar su tipo. Podra notar que al
crear un nuevo grupo algunas de las opciones muestran valores por defecto, las cuales podran ser
modificadas.

Para facilitar la modificacion y acceso a las distintas opciones de configuraciéon, ésta se encuentra
dividida en 3 areas: Funciones Generales, Home Page, y Secciones.

Cabe aclarar, que cuando se desea dar de Alta a un grupo, sélo se podra hacer clic en Continuar o
Atras, para poder ir accediendo a las distintas lengilietas, mientras que durante la Modificacion del Grupo
o la Modificacion de los valores por Default, se podra acceder directamente haciendo clic en la lengieta
deseada.

A continuacidon se vera en detalle las distintas lengiietas y la explicacion de las opciones de
configuracion.
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Funciones Generales

Aqui se veran las configuraciones generales al grupo elegido. Es decir, sélo se podran modificar lo
relacionado con el grupo en general, y no de las secciones en particular.

Configuracion del grupo

Funciones generales HomePage Secciones

Tipo de Grupo: a Distancia
Direccion de salida {url): |hitp:/faven e-ducativa.com
Area de notificaciones instantaneas activada (usuarios en linea, ingreso de usuarios, nuevos ernails)
Permitir mini-conversaciones privadas entre usuarios en linea
" Permitir el acceso a Usuarios Andnimos
Muestra identificacidn del grupo
Muestra listado de grupos en cerrar sesion
Se reqgistraran las estadisticas
V] 5e destacan los contenidos Mo Leidos
Para acceder a un itern pregunta si desea abrirlo o guardarlo
Los Responsables podran acceder a la Administracidn
Los Responsables podran consultar los reportes

Administrador | Soporte Téchico e-ducativa | || encargado en el manejo de emails

Aspecto del ment Izquierdo

Tipo de mend: Agrupadas ciitulos oficonos en opciones

Caolar principal en mend: C7D1CE IC?D1 CBE Caolar
Colar Subrmeny en menc: _— Calar

Idioma

II4

Idioma: Espafiol (Vos) -

[¥] Los usuarios podran cambiar el idioma de fa phtaforma

- Tipo de Grupo: al ser esta una modificacion de un grupo ya creado, esta opcién no se puede cambiar.
Si se desea cambiar se debera crear un grupo nuevo.

Los tipos de grupo son: A Distancia, Curso, Catedra, Investigacién, Postgrado, Grupo de Trabajo,
Jornada y SCORM. La eleccién del tipo de grupo que se utilizara, predefine las secciones a utilizar y el
comportamiento general del mismo.

- Direccion de Salida: esta direccion se refiere a la que se abrird cada vez que los usuarios seleccionen
Cerrar Sesion en la vista del usuario.
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- Activar/Desactivacion de la barra de Notificaciones Instantaneas: esta opcién muestra u oculta la
barra de notificaciones instantaneas en la vista de usuarios. A través de la misma es posible acceder al
chat, ver la ficha del usuario o mantener conversaciones privadas con el mini-chat (opcional). Se
mostrara en la esquina inferior izquierda de la ventana de la Plataforma, un aviso cuando ingrese un
nuevo usuario. El contendra el nombre y apellido del usuario. Asimismo, un sonido indicador.

e-ducativa Soporte
T&cnico
W Na iniciado sesion

- Permitir el acceso a Usuarios Andnimos: activar esta opcién implica que los usuarios logueados
como andnimos no se mostraran como logueados, en las listas de usuarios en contactos, en las
calificaciones, ni en las listas de los profesores en Programa. Se podra configurar los permisos que
tienen los mismos en la Administracion de Permisos dentro de la seccion Usuarios.

- Muestra Identificacion del Grupo: al activar esta opcién, se mostrara en la parte superior de la
columna derecha de todas las secciones de la vista del usuario, el nombre del grupo donde el usuario se
encuentra logueado. Es importante notar, que esta informacion también se muestra siempre en el pie de
todas las péaginas.

- Muestra listado de grupos en Cerrar Sesién: si se activa esta opcion los usuarios que pertenezcan a
mas de un grupo podran acceder a los otros sin la necesidad de desloguearse y volver a la pagina
principal para seleccionar el grupo. Se muestra un desplegable con la lista de grupos a los que puede
acceder el usuario, y también la posibilidad de Cerrar Sesion. Si esta opcidn no se encuentra activa, sélo
se mostrara Cerrar Sesion que al ser clickeada se redireccionara al usuario a la direccién de salida
también configurada en esta seccién.

Estando activa se mostrara de Si no esta activa, se visualizara de
la siguiente manera: esta otra forma:

i0ué deseas hacer? & E Cerrar sesion

- Se registraran estadisticas: al activar esta opcion se guardaran absolutamente todos los clicks del
usuario, y toda la participacion/actividad del mismo en toda la Plataforma. Los mismos se utilizan para
realizar un seguimiento detallado de los usuarios.

Es importante destacar que activar esta opcion requiere mas tiempos de procesamiento, y hace mas
lento el acceso a las diferentes secciones inclusive en la Administracion. Si se desactiva esta seccion, y
se accede a Reportes es posible observar dias completos sin participacion de los usuarios, lo que no
significa que no hayan tenido participacion sino que simplemente no se registraron las estadisticas. Sin
embargo, esté o no activada esta opcion, se registraran los Accesos de los usuarios a los grupos.

- Se destacan los contenidos No Leidos: en relacién con esta ﬁ Unidad 01 4 1TEMS FENDIENTES
funcién se puede dar o no la posibilidad de que el usuario pueda

conocer qué contenidos no ha leido a partir de la leyenda NO
LEIDO junto al documento. Esta funcién depende del registro ﬁ Unidad 02 o LE00
estadistico. Sin embargo, si bien esta opcioén agiliza el acceso al N
material no leido a los usuarios, en caso de cursos con muchos
usuarios 0 muy extensos puede bajar el rendimiento de la
plataforma demorando el acceso al material. ﬁ

Responsable: Lau Aguil

Responsable: L3y Aguil

Unidad 01

Unidad 01

(Mtima actuslizacién: Z3004/2040
1 archives / 1 no leido
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- Al acceder a un item pregunta si desea abrirlo o guardarlo: si se halla activa esta opcién, con el fin
de agilizar el acceso a la informacién, cuando un usuario acceda a un archivo (haciendo clic en su link)
en la Plataforma podra seleccionar si desea guardarlo o abrirlo. El término archivo implica: archivos
cargados de la seccion Archivos, Material Obligatorio y Actividades ya sea locales o del Repositorio
Local. Si esta opcidn no esta marcada, el comportamiento va a depender de la configuracion que tenga
cada usuario en su Navegador, que generalmente intenta abrir la aplicacibn o archivo dentro del
Navegador.

En caso de que esté seleccionada, entonces al usuario se le presentara sobre la pantalla de la seccién
en la que estd, una ventana como la que se muestra a continuacion de seleccion cuando acceda a un
archivo.

Abrir: Si se hace clic sobre Abrir se abrira el archivo dentro del navegador.

Guardar: Se pedira seleccionar el lugar donde guardar el archivo.

Mombre del archivo
al que ze accedio

Estas a punto de descargar archive t.doc Iniciaste la descarga de archivo_i.doc
3i no comienza automaticamente hace click agui

Abrir Guardar

cefrrar ventana Link adicional

Una vez que haga clic en Abrir o Guardar, se mostrara un segundo cuadro, explicando que se ha iniciado
la descarga con un link adicional en caso de que la descarga no haya comenzado.

- Los Responsables podran acceder a la Administracion: si esta opcién estd marcada, solo por estar
a cargo de una unidad en Programa, una Materia, o un Tema, los Responsables podran acceder a la
Administracion. A diferencia del Administrador y del Webmaster, este acceso esta limitado a ciertas
secciones. Estas son: Mensajeria en Usuarios y toda la pestafia Contenidos.

- Los Responsables podran consultar los reportes: En caso de tener también activada la segunda
opcion, dentro de la seccion Usuarios, el Responsable va a poder tener acceso a los Reportes
generados por la Plataforma. Es importante destacar que en un principio esta opcion esta deshabilitada.

- Administrador ... encargado en el manejo de emails: Aqui se define quien estara a cargo de todos
los emails generales de este grupo de la plataforma. A esta persona le llegaran los emails relacionados
con consultas de soporte técnico, pedidos de acceso a las distintas secciones, comentarios y
sugerencias, emails rebotados. Pueden ser administradores de emails todos aquellos usuarios que ya
son Administradores del grupo en la Administracién. El nombre de usuario mostrado por defecto es el del
creador del grupo.

- Aspecto del Menu Izquierdo

En esta seccidn podra determinar el tipo de menu que se utilizara en la vista de usuario con el fin de
mostrar las secciones disponibles, ademas de los colores de fondo que poseeran las mismas.

Tipo de Menu: aqui se puede marcar que estilo tendra el menu izquierdo en la vista para el Usuario.

En la siguiente tabla se exponen los efectos en la vista de usuario de las diferentes opciones de tipo
de menl mostrados en la lista desplegable. El tipo de menu Continuados con iconos es la opcién
mostrada por defecto en la lista desplegable.
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Continuados Continuados Agrupados Agrupados Agrupados Agrupados con
sin iconos con iconos sin titulos sin titulos con titulos titulos, con iconos
sin iconos con iconos sin iconos en titulo

——mf——w]——u——el——]——=

Agrupados con Agrupados con Desplegables Desplegables Desplegables Desplegables con
titulos, con iconos titulos, e iconos en sin iconos con iconos con iconos iconos en titulos y
en opciones titulos y opciones en titulos en opciones en opciones

e,
i

Color principal en menu: es el color de fondo de todas las secciones del menu izquierdo. No es el color
de la seccidn sino de la columna del menu.

Color submen( en menu: es el color de fondo de las secciones agrupadoras de las distintas secciones.
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Al pulsar el botén
color se mostrard una
ventana en donde podra
optar por cualquier color
de la paleta. Haciendo
clic sobre la paleta de
colores o sobre los
colores de las distintas
secciones que conforman
el grupo, éste sera
copiado en la caja de
texto que se muestra en
la parte inferior de la
ventana.

Camndanu
Prngranﬁa

Sitio=
Anudncios
FAQs

Faros
Presantacion
Fepositoria

Moticias
Contacktos
Chat

ﬁxchluus
Cahﬁcannneg
Mail Interno

Luego debera pulsar
‘Aceptar’ para confirmar Caolor: _ -

la seleccion. [ Aceptar ] [Cancelar]
-ldioma
OPCIONES DE CONFIGURACION
Cambio de idioma
Selecciona el | Ezpafiol (Wos) -
idioma de
interfaz de la
plataforma

Idioma: Seleccion del Idioma de la Plataforma. Los idiomas que aqui aparecen son los que estan
actualmente activos en la Configuracion.

Los usuarios podran cambiar el idioma de la Plataforma: si estd opcion estd marcada, los usuarios
tendran la posibilidad en la seccion Mis Datos, pestafia Opciones de Configuraciéon de cambiar el idioma
con el que visualizan la Plataforma.

HomePage

En esta seccién se pueden especificar caracteristicas adicionales en cuanto a la apariencia de la
pagina inicial. También se puede definir algunos nombres o etiquetas como los asignados al espacio de
publicidad y a la encuesta.
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Configuracion del grupo

Funciones generales HomePage Secciones

Titulo en Imagen:

Espaficl (Vos): |bienvenidn a la plataforma |
Portugués (TU): |bem—vindc a plataforma |
Euskera: |0ngietorri plataformara |
Enqglish: |we|cnme to the campus |
Portugués (VOCE): |bEf‘I‘u’ir'IdD a plataforma |
Espafiol (Usted): |bienvenidn a la plataforma |
Espafiol (Tu): |bienvenidn a la plataforma |
Italiano: |benvenutn alla piattaforma |
Catald: |benvingut a la plataforma |

Reiniciar contador de visitas? S5iC) Mo @

Establecer fa fecha de alta del grupo: |03/08/2003

Se muestran los contenidos no leidos

Se muestran anuncizntes en Homepage

Titulo en anunciantes: |Destacadas |

Mostrar sondeos en Homepage

Titulo en Votos: |DEjE'1 tu opinién |

Cantidad de noticias presentes en pdgina principal

- Titulo en Imagen: teniendo en cuenta los idiomas activos en la Plataforma, se pueden establecer los
titulos que apareceran en la imagen superior al ingresar al Grupo.

- Reiniciar contador de visitas: existira la posibilidad de resetear el contador del grupo que indica la
cantidad de accesos registrados desde su fecha de creacion hasta el momento.

- Establecer la fecha de alta del grupo: podra modificarse la fecha de alta de un grupo.

Cn:nntadn:nr de wizitasz, ] a Ia plﬂtﬂfﬂrma

Este srtu:t ha recibido 1465 vizitaz desde E| 23.-'IZI44‘2I]1EI viernes 23 de abril de 2010
Analisis de Sistema - | Ezte =itic ha recibido 0 visitas desde el 28/05/2010 miércoles 28 de mayo de 2010
HOLA...I Analis Contador de visitas [ Mueva fecha de alta

reiniciado a cero, de grupao,

HOLA..orr

En este espacic encontra

ayudaran en tu carrera.

En este espacic encentraras todas las herramientas que
ayudaran en tu carrera.
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Si se opta por reiniciar el contador de visitas y establecer una nueva fecha de creacion del grupo, estos
cambios se veran reflejados en la pagina principal del grupo, como puede verse en la imagen.

Contenido no leido Destacados Deja tu opinion

- Se muestran los contenidos no leidos: al seleccionar esta opcién, en el mena de la derecha de la
pagina principal del grupo, se indicaran los contenidos ain no leidos por el usuario logueado.

- Se muestran anunciantes en HomePage: al activar esta opcién se mostrara una seccion destinada a
la publicidad.

- Titulo en anunciantes: aqui debe ingresarse el titulo que tendra la seccién destinada a la publicidad.

- Mostrar encuestas en Homepage: cuando se activa esta casilla, se mostrara una seccion en la cual
los usuarios podran dejar su opinién sobre determinados temas. Estas encuestas se cargan desde la
Administraciéon > Contenidos > Otros > Encuestas.

- Titulo en Votos: aqui debe ingresarse el titulo que tendra la seccién destinada a las encuestas.

- Cantidad de noticias presentes en la pagina principal: aqui se establece cuantas noticias se
mostraran en la pagina principal, bajo el titulo de Ultimas Naoticias Publicadas.

ULTIMAS NOTICIAS PUBLICADAS

» En casa vy sin maestros: la educacion en tiempos de gripe &

» [l gobierno de Aragon elige e-ducativa

» ge-ducativa 22 afianza en el mercado ruso

mas noticias...

Secciones

Aqui se podran configurar determinadas caracteristicas que competen a las secciones de un grupo
en particular.

- Foros

Tipo de Debates: @ Planos () Anidados

["] Los usuarios podran cambiar la visualizacién de foros
Hahilizar aviso de foros por email
Temas en foros pueden adjuntar archivos

[]5e permite fa edicidn de foros

Limite en minutos para poder editar los temas de debate o intervenciones
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Tipo de debates: Los usuarios tendran la posibilidad de definir de qué manera les resulta mas
conveniente visualizar las intervenciones que se hacen en cada uno de los debates creados. Tendran
dos posibles opciones:

Planos: una pregunta o intervencion principal y un listado de respuestas a la misma.

Anidados: permite no sélo una vista, sino un funcionamiento multinivel, lo que implica que una
vez creado un tema de debate, las sucesivas intervenciones podran hacerse en referencia a la pregunta
principal o a cualquiera de sus posibles respuestas.

Los usuarios podran cambiar la visualizacion de foros: si se tilda esta casilla se habilita la
posibilidad de que cada uno de los usuarios en la seccion Foros de la vista Usuario pueda definir de que
manera le resulta mas conveniente visualizar las intervenciones que se hacen en cada uno de los
debates creados.

Habilitar avisos de foros por email: si se tilda esta casilla se habilita la posibilidad que cada uno de los
usuarios en la seccion Mis Datos, decidan si desean recibir avisos por email de nuevos temas de debate
ylo intervenciones publicadas.

Temas en foros pueden adjuntar archivos: al habilitar esta opcién todos los nuevos temas en los foros
podran incluir un archivo.

Se permite la edicion de foros: si se tilda esta casilla se habilita la posibilidad a que cada uno de los
usuarios que han respondido un tema de foros, puedan editar su respuesta por un tiempo determinado
en la casilla siguiente.

- Contactos

d Contactos:

| Envio masivo de emails desde contactos

¥ El envio masivo desde contactos puede incluir adjuntos
Campo adicional 3 visualizar en contactos:

ninguno -

Envio masivo de emails desde contactos: marcando esta opcidn se podra enviar mails a todos los
usuarios que estén en la lista, o a los distintos grupos de perfiles y/o grupos de trabajo.

El envio masivo desde contactos puede incluir adjuntos: marcando esta casilla, se permitira enviar
con el mail un archivo adjunto.

Campo adicional a visualizar en contactos: en este combo se define cual de los datos adicionales
habilitados en la configuracion de la plataforma se visualiza en la Gltima columna de la seccion.

- Noticias

| Habilitar suscripcidn 2 noticias

Habilitar suscripciéon a noticias: marcando esta casilla, los usuarios van a poder optar también dentro
de Mis Datos, en la pestafia Opciones de Configuracién, por recibir emails cuando se agreguen noticias
en los grupos.
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OPCIONES DE CONFIGURACIGN

Suscripcion a las noticias
|:| Unidad 01 (Moticiaz de Unidad 01}

Unidad 02 (Moticiaz de Unidad 02}

|:| Unidad 03 (Moticiaz de Unidad 03}

- Mis Datos

Los usuarios pueden cambiar sus datos personales
Los usuarios pueden cargar su foto
Privacidad de Datos

@ Siempre se muestran los datos personales
() El usuario decide cuando mostrar los datos personales

() Mo se muestran los datos personales

Los usuarios pueden cambiar sus datos personales: Al configurar un Grupo existe la posibilidad de
permitir a los usuarios de cambiar sus datos personales. Si estd marcada esta opcion, cada usuario
podra, ingresando a la seccién Mis Datos, realizar cambios a cualquiera de sus datos personales y
opciones de configuracion, asi como su clave de acceso. De no encontrarse tildada esta casilla, el
usuario no podra realizar ningln tipo de modificacion a sus preferencias de usuario, mostrandose todos
los campos deshabilitados para la edicion.

Los usuarios pueden cargar su foto: si la casilla anterior se encuentra habilitada, se podra permitir que
los usuarios carguen una foto personal en sus datos.

Privacidad de datos: se podra definir en que caso se visualizaran los datos personales de los usuarios
asignados a un determinado grupo. Existiran las tres siguientes opciones:

+ Siempre se muestran los datos personales: al acceder a la secciéon Contactos y hacer clic en el
nombre de cualquiera de los usuarios se visualizaran sus correspondientes datos personales.
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Hombre Correo electronico Telefono fijo
alumnoS alumneSfe-ducativa.com 341'559332

Maria Revi

Hola!

Dato &dicional

Emiar Mensaje Correo electrénico: mrevi@e-ducativa.com
: Mensajeria Fecha de nacimiento: 23091977
Al hacer clic en un Msn: mrevi@hotmail.com Documento: 25879546
usuario se visualizan _ .
suz datos Skype: LRz Contacto

personales

Soy Ing. en Sistemas recibida en la
Universidad Tecnolégica Macional,
Facultad Regienal Rosano. Ademas soy
docente de la catedra Analisis

Direccion: Mitre 1215
Teléfono fijo: (341) 4635241

[[] Agquilano ]
Localidad: Rosano

D Monii Matematico | comrespondiente a 1er. afo Pais: Argentina
de la camera IS] de la UTM - FRRO i
Codigo postal: 2000
Intereses [ actividades

Trabajo
Direccidn empresa: 9 de Julio 1875
Teléfono empresa; (3414402514

En mi tiempa libre, me gusta estar al aire
libre, andar a caballo, en bici, nadar,
caminar o patinar. Me encanta viajar y
conocer nuevos lugares.

+ El usuario decide cuando mostrar los datos personales: si en la configuracion del grupo se
escoge esta opcion, al acceder a la seccion Mis datos los usuarios podran decidir si desean, 0 no,
mostrar sus datos personales a los demas usuarios.

OPCIONES DE CONFIGURACIGN

Cambio de privacidad de datos

miz datos

Deseo mostrar 5 3

De esta manera, dependiendo de la opcién seleccionada por cada usuario, en la seccion Contactos
podran encontrarse las siguientes alternativas:

Si el usuario ha decidido mostrar sus datos se mostraran en la ficha como en la imagen anterior. Si
ha optado por NO mostrar los datos se mostrara la ficha como sigue:

Analia Monti

Ridierp

& hacer clic en un
uzuario NO ze
vizualizan zus datos

personales wior Mo

Informacion no disponible

Monti

O OO O
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+ No se muestran los datos personales: al acceder a la seccion Contactos y hacer clic en el
nombre de cualquiera de los usuarios se visualizara en todos los casos Informacién no disponible.

ion de contactos

Presentacion en orden alfabetico. 11 contsctofs) registradofs).
& Apellido Nombre Teléfono fijo
[ Alumnos
| Agui 5] Omar Loz dnicos datos que se
wizualizan de los usuaros
] Cova o Flavio zeran zu apellido v nombre,
c . :
[l Sova Analia Monti
&l hacer clic en un
[ uzuario HO ze
wizualizan zus datoz
I personales
A Enviar Mensaje
Informacidn no disponible
|:| Monti
- Mail Interno

En esta seccion se explicard la configuracion desde la administracién. Para mas detalles sobre el
funcionamiento en cuanto al envio de mails y avisos consultar el anexo correspondiente a Webmail.

Mensajeria interna activada
[¥] Auditoria de emails activada

Auditoria de =mails hacia | cuenta: |mrevi_audimr@e—ducati'ura.cc:m

Quotas por perfil:

Alumnos 2 E MB
Directivos sin limite E MB
Invitados sin limite | » | g
Ayudantes sin limite |Z| MB
Tutores 10 E ME
Coordinadores sin limite E MB

=
m

Tamafio maximo de adjuntos
Manejo de extensiones en adjuntos:

Megar E

exe com « | Ingrese solo las extensiones, separadas
por espacios.

= | Por ejemplo: gif jog jreq ong bme
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- Mensajeria Interna Activada: al activar la mensajeria interna se incorpora un sistema de correo interno
con la cual podran comunicarse los usuarios del grupo. Esta opcion engloba a todas las comunicaciones
internas que se desarrollen dentro de la Plataforma. No hace falta poseer un email externo, ya que todos
los mensajes se envian internamente utilizando sélo el ID de usuario.

Al activar la mensajeria interna se habilitan las opciones siguientes:

+ Auditoria de Mails Activada: cuando se activa esta opcién se permite establecer una casilla
de mail externa donde se enviaran todos los emails enviados utilizando la mensajeria interna. Si esta
opcion esta activada, los usuarios seran notificados que los emails enviados mediante la Mensajeria
Interna, pueden estar siendo monitoreados por un Auditor. Esto significa que todo el movimiento de
emails que se realice dentro de la Plataforma, mediante la Mensajeria Interna, va a ser enviado a su vez
a la casilla de mail definida en esta configuracion.

+ Auditoria de Mails hacia la cuenta: permite definir la cuenta de correo electrénico del Auditor,
el cual serd el receptor de todos los emails que se envien en la plataforma. La notificacién que recibiran
los usuarios en los grupos donde la Auditoria se encuentre activada, se vera en la seccion Mail Interno y
Contactos, en el menu de la derecha.

Auditoria interna

+ Quotas por Perfil: con esta opcion se podra establecer el total de espacio asignado para
guardar los emails, por perfil de usuario. Los valores estan representados en Mega bites y varian desde
0.5 Mega bites, hasta sin limite, que significa que hay espacio ilimitado para guardar emails.

Cuando la quota es limitada, el funcionamiento es de la siguiente manera:

En la seccion Mensajeria Interna aparecera siempre en la columna derecha una barra que indica el
porcentaje del espacio asignado, utilizado en disco hasta el momento.

Uso del buzon Uso del buzdon Uso del buzdn Uso del buzdn

|| [ ee—— || | e— |

Cuando el tamario de tu Arnacenamiento critico Cuenta desactivada

cuenta llegue al imite, no se Puedes dejar de recibir los
podran recibir mensajes. mensajes que te envian. Los
mensajes que te envian se

devolveran a su remitente.

Tu cuenta ha superado =l
limite de slmacenamisnto.
Para poder seguir utilizandola
debes borrar mensajes v
wacisr |z Papelers

Cuando el porcentaje es menor que el 75% del total, la barra se mostrara verde, lo que significa
gue aln no se esta llegando a completar el total de la casilla. Se va a poder continuar enviando y
recibiendo emails sin ningun tipo de advertencia o mensaje de error.

Cuando el porcentaje sobrepasa los 75% del total, en Webmail se avisa al usuario que una vez que
la casilla quede completa no se podra recibir mas mensaje. Este mensaje es una advertencia, que sirve
como aviso para que el usuario tenga en cuenta estos datos, y diagramar los préoximos emails que
lleguen a su casilla. EI mensaje de advertencia también se mostrara ahora en la pagina de Inicio del
grupo, para que el usuario al ingresar, tenga la informacién sobre el estado de su buzén, y que acciones
deberia realizar.

Sin embargo, cuando el porcentaje llega al 90%, el almacenamiento sera critico, y se enviard una
advertencia ya que todos los emails que lleguen a continuacion del Gltimo que complete la casilla no
seran recibidos. En este caso, también se avisa al usuario en la pagina principal de grupo esta
informacion para que tome las medidas necesarias para que la casilla no se llene. El sistema aconsejara
al usuario que borre los mensajes que ya no necesita, por ejemplo los almacenados en la papelera de
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reciclaje. Es importante notar en este punto que todos los emails que se encuentran en cualquiera de las
carpetas (Bandeja de Entrada, de Salida y Reciclaje) suman al total de la quota. O sea que si se desea
borrar emails, el usuario deberia revisar no sélo su carpeta de elementos Recibidos, sino los Enviados y
los Eliminados, los cuales seguirdn sumando al total hasta que se decida finalmente eliminarlos.

Una vez que el porcentaje llegue a 100% no llegaran mas emails. En este caso, cada vez que se
intente recibir un mail se avisara al remitente que el mensaje no ha sido recibido ya que la casilla esta
llena, pero el mail que no pudo ser recibido, se guardara igualmente en la carpeta de Elementos
Enviados.

Mientras tanto, el usuario cuya casilla esta llena, recibira una notificacién que cierto usuario quiso
enviarle un mail y que debido a que el espacio de almacenamiento esta completo no podra ser recibido.

De Asunto ¥ Fecha Tamatfo

Tu cuenta ha superado el limite de

) 07-05-10 1k
almacenamiento

Postmaster

En este mail también se informa el Asunto del mail que ha sido rebotado:

P 4“—“; i X 1 de sﬂ

De: Postmaster
Para: Analia Monti
Fecha: 07-05-1011:45
Asunto: Tu cuenta ha superado &l limite de almacenamiento
Etiquetas:

ACCION URGENTE NECESARIA

Eztimado fa Analia Monti:

Ana Tesato te ha enwviado un mensaje cuyo asunto es Aviso de Clase pero no podés
recibirlo, Tu cuenta de mensajeria interna ha superado el imite de almacenamienta
de 0.3 ME. Para poder seguir recibiendo menzajes debes reducir el tamano de la
misma.

Puedes reducir el tamario de tu cuenta de mensajeria interna:

* Borrando menzajes que ya no necesites, sobre todo los que contienen datos
adjuntos de gran tamario, Comprueba todas las carpetas, .

* Supervizando regularmente el tamano de tu cuenta de menszajeria interna.

Cordiales zaludos
Postmaszter

El que envié el email recibira la siguiente notificacion:

De Asunto ¥ Fecha Tamaiio
Postmaster Motificacion del estado del envio (Falido)  07-05-10 1k

P ¢ X 1de2 > |

responder  neenwiar eliminar

De: Postmaster
Para: &na Tesato
Fecha: 07-03-1011:49
Asunto: Motificacion del estado del envio (Fallido)
Etiquetas:
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Ezte ez un mensaje automatico de notificacion del estado de envio,

Ha fallada la entrega del mensaje dirigido a Analia Manti porque este usuario tiene la
cazilla de mensajes llena.

---Copia del menzaje a continuacidn
Aviso de Clase

La claze de matematica Aplicada del 12 f05 2 ha mowido al 14 alaz 15:00 hs, en el
anfiteatro,

Inz. &, M. Tesato
Archiva adjunto: 3.5mf (99,4 KB)

+ Tamafio maximo de adjuntos: en este desplegable se puede seleccionar el tamafio maximo
gue pueden tener los adjuntos que se envian a través de la mensajeria interna. Este tamafio es valido
para los emails que se envien mediante Mensajeria Interna (creacién de un mail nuevo, como respuesta
a un mail anterior), como también los emails masivos desde Contactos. En el caso que el adjunto
sobrepase el tamafio maximo, se avisara mediante un mensaje de alerta en la ventana de mensajeria:

B archive excede el tamahe maxime permitida (1 WED

Se informa que el adjunto es demasiado grande, indicando también el tamafio maximo permitido. En
este caso, el usuario debera volver a escribir el mail y adjuntar un archivo que esté dentro de los limites
permitidos.

+ Manejo de extensiones en adjuntos: aqui se podra configurar el manejo de las extensiones
de los adjuntos que se envian a través de la Mensajeria Interna como también desde Contactos. Es
posible Permitir, o0 Negar una lista de extensiones que cada usuario establezca en la configuracion. Esta
lista debe contener las extensiones permitidas/negadas, separada por espacios. Si no se desea permitir
0 negar, se debe seleccionar sin filtro, y de esa manera se podran adjuntar cualquier tipo de archivo.

Al permitir sélo las extensiones que se especifican en el recuadro, solamente se permitira enviar
por medio de la mensajeria esas extensiones. En este caso se permitira archivos con extensiones jpg,

png, y bmp.
Manejo de extensiones en adjuntos: Windows Internet Explorer I@[

Permitir |=

Estan permitidas solamente las siguientes extensiones:

jpg bmp png e Y ipg png bmp

En la imagen que se encuentra a la derecha se observa el mensaje que se mostrara a un usuario
cuando intenta enviar un archivo con extension xIs (Excel).

Cuando se niegan extensiones, las que agreguen en el recuadro, no se podran enviar como
adjuntos:

Manejo de extensiones en adjuntos: Windows Internet Explorer IE]

Megar |-

exe com bat

‘_\ Mo estan permitidas las siguientes extensiones:
L]

exe com bat

En la imagen que se encuentra a la derecha se observa el mensaje que se mostrara a un usuario cuando
intenta enviar un archivo con extension exe (ejecutable).
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- Archivos

: [2]: Archivos

Tamafio maximo de archivos: | 5 * | MB Aqui podrd indicar el tamafio
maximo para loz archivos v
Manejo de extensiones en archivos: que extensiones estaran
— permitidaz o negadas,

Permitir |«
xls doc pdf Ingrese sdlo las extensiones, separadas

por espacios.
Por ejemplo: gifiog jpeqg png bmp

IMPORTANTE: esta configuracién vale para los archivos adjuntados en las secciones Programa
(Actividades), Archivos, Foros, y FAQs

- Tamafio maximo de archivos: en este desplegable también se puede seleccionar el tamafio maximo
gue pueden tener los archivos que se agregan en la Plataforma. En el caso que el archivo sobrepase el
tamafio maximo, se avisard& mediante un mensaje de alerta, indicando también el tamafio maximo
permitido. En este caso, el usuario debera volver a subir el archivo respetando los limites fijados.

- Manejo de extensiones en archivos: aqui se podra configurar el manejo de las extensiones de los
archivos. Es posible Permitir, o Negar una lista de extensiones que cada usuario establezca en la
configuracién. Esta lista debe contener las extensiones permitidas/negadas, separada por espacios. Por
ej: gif jpg jpeg png bmp. Sin filtro se podran subir cualquier tipo de archivo. El funcionamiento es igual al
manejo de extensiones en adjuntos.

AGREGAR UN ARCHIVO

Uzuaric Analia Monti

Tipo @ simple ) Micrositio

Archivo Examinar. .. m
Por favor ingresa el archivo o
el nombre del archivo es invalido Windows Internet Explurer | EI
eztan permitidas solamente las siguientes extensiones: x| ) T )
tamafio maximo permitido: 0.2 mb ' iEl archivo ingresado tiena una
por =equridad no estan permitidas las extensiones: cqgiphf L extensidn invalida!

Categoria | Unidad 02 -

Diezcripeion B 7 U ABE|A*“=‘E«?* = §E|_|Eﬂ,,
- L} L}

ki

wWindows Internet Explorer IEI

Libro para realizar sjercicioz

il

El archivo excedes el tamafio
3 maximo per mitido
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- Calendario

En esta seccion determinaremos si se utilizaran o no permisos de moderador en los eventos de
calendario. Si esta habilitado, el permiso “Alta Pr Moderada” podra ser utilizado en la administracién
desde la pestafia de Usuarios>Permisos.

Un usuario con el permiso “Alta Pr Moderada” podra agregar nuevos eventos a las categorias del
aula, pero éstos no se publicaran hasta que los mismos sean aprobados por el moderador desde la
administracion (pestafia Contenidos>Calendario)

Calendario:

Moderacion de eventos
@ 5i, se activardn los permisos de usuarios de moderacidn
() Mo, se desactivaran los permisos de usuario de moderacidn

Forzar cambios en permisos
0 usuarios con Alta Privada Moderada, cambiar a Lectura
0 perfiles con Alta Privada Moderada, cambiar 3 Lectura

Al momento de decidir si se utilizara el permiso de moderacién, debe considerarse que todos los
usuarios podran cargar eventos en el calendario bajo una categoria personal llamada “Mi Calendario”.

- Chat
En cuanto al chat, podremos determinar varias opciones:

Tipo de sala: (0 Privada @ Publica

Sala privada moderada

Chat en Sala Publica: en este caso los usuarios podran conversar en la sala de chat pablica de la
plataforma, es decir, con los usuarios conectados en cualquier grupo de la plataforma cuya configuracion
determine “Tipo de sala: publica”.

Chat en Sala Privada: en este caso los usuarios podran conversar en la sala de chat
exclusivamente con los usuarios conectados en su grupo.
De utilizar una sala privada, también podra controlarse el acceso a la sala de chat con la opcion “Sala
privada moderada”, la cual permitird ingresar a los alumnos solo cuando un usuario de perfil superior a
“Alumno” (o el primer perfil definido) se encuentre en la misma.

- Calificaciones

En la configuracion de un grupo, solapa secciones, también ser& posible determinar quienes tendran
la posibilidad de modificar las notas dadas de alta para un grupo de usuarios.

Maodificacion de calificaciones
() 5dlo podrdn modificar los usuarios que las hayan creado
@ Todos los usuarios con permiso "carga’ podran modificar
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Con la primera opcién activada, solo el usuario que dio de alta las calificaciones podra editarlas.

En cambio, con la segunda opcion activada, cualquier usuario con permiso “Carga” en la seccién
Calificaciones podra editarlas, hayan sido o no ingresadas inicialmente por él.

En la siguiente imagen veremos un ejemplo de cuando una Calificacion cargada por un usuario
diferente (Laura) al logueado actualmente (Analia) puede ser modificada por este ultimo.

Editando la calificacion Parcial Inteligencia Artificial
Wizualizando la calificacion Parcial Inteligencia Artificial

Datos de la calificacidn
. b Laura Aquil Datos de la calificacion
ezponsable: ura Acuili
— Responsable: Laura Aguili
Fecha: | 03/05/2010 Fecha: 02/0S/2010
Hombre: |P'ﬂru:iﬂ| Inteligencia Artificial Hombre: Parcial Inteligencia Artificial
Descripcion: | Descripcidn:
' Categoria: Unidad 01
Categoria: Unidad 01 Rango: Tedos los usuarios
Rango: | Todos los Usuarios I”f':'g'_'”?':i'j'l"
adicional:
Informacién B 7 U a8 | A~ iz = | ki _
adicional: f— Mota Ob=ervaciones Detalle
Aqui, Oma ] Excelente trabajo! ¥
F — Mo ha =ido calificade ain ¥
Mota Observaciones Cova, Franco & Muy buen trabajo! L]
Aqui, Oma |9 |Excelente trabajo! Cova, Marce 9 Excelentl  Un usuaro diferente al
responzable de la
Cova, Franco |E. |r.1u1,r buen trabajo! . L N calificacian MO puede
= are 10 Felictach roalizar cambios en la misma.
Cova, Marco |9 |Excelentetraba]uf . 7 Buen trabai 'r v
Ridiero, Ana uen trabajo!
ova, Renzo [10  |Felictaciones!
Revi, Maria |1|] |Feliu:'rtan:iunesi
ridiero, Ana |T |Eluen trabajo! M IUn uzuario diferente al responsable de
la calificacion esta habilitado a realizar

cambios en la mizma por contar can
permizo ‘Carga’ en la seccidn
Calificaciones,

I Guardar cambios

i Usuario actual: Analia Mon:i Tu comentario o suf

- General

General:

Los usuarios deshabilitados son visibles en los listados.

También reciben avisos de suscripciones en Foros v Moticias
Tamafio de la foto del usuario en la visualizacisn de tems | Pequefia |
Se cateqgorizan los contenidos de Archivos
Se categorizan los contenidos de Sitios
Se categorizan los contenidos de Foros

[] Se categorizan los contenidos de Wikis
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Otros grupos que podran visualizarse en contactos

[] + Ms Office [] E-learning [] Analisis Matematico
[] 1. Eval. Externas [] Campus virtual [] Grupo Ejecutiva
[7] 2. Eval. Externas [[] SCORM [] Twitter - SCORM

Desde General podras determinar algunos comportamientos personalizables del grupo:
Usuarios deshabilitados

Si esta opcién se encuentra marcada los usuarios deshabilitados seran visibles en las listas de las
secciones Contactos y Programa (la lista es visible con permiso califica o ver todos). Por lo tanto, éstos
usuarios podran recibir mails desde el grupo aunque no puedan ingresar. Ademas recibiran los mails a
los avisos de Foros y las Noticias si estan suscriptos.

Independientemente del estado de esta configuracion los usuarios deshabilitados no podran
acceder al grupo.

Tamafo de la foto del usuario

En la configuracion de un grupo, solapa secciones, es posible determinar el tamafio con que se
desee visualizar la foto de cada usuario en las distintas secciones que incluyan la posibilidad de mostrar
dicha imagen.

Las posibles opciones de tamafio son:
+ Ninguna: no se visualiza la fotografia de los usuarios.
+ Grande: la fotografia se visualiza con un tamafio de 80x90 pixeles.
+ Mediana: la fotografia se visualiza con un tamafio de 60x68 pixeles.
+ Pequefia: la fotografia se visualiza con un tamafio de 40x45 pixeles.

La opcién seleccionada por defecto sera “Pequefia”.

UMIDAD M [Debates de Unidad 01)

UNIDAD 01 (Ceb cie § lricimd (14

, E UMNIDAD 01 [Debstes de Unidzd 01)
P
[/
1 El-learning
Publicado por Ridiero, Ana =l 05/052000
. ; Qué ez el E-learning?
i Que es g & 8

i Qué ez el E-learni]  ;Qué ez el E-

RE:El-learning
Intervenido por REvi, Maria = 05011/2008

E-learning implica una nueva forma de aprender. No guiere decir que es
como aprendimos en la escuela, en la Universidad o durante nuestra vid
E-learning| enriguecida va que integra nuevas fuentes v formas de adguirir conocir
cOMmo apre

E-learning imp| &nriqueci
como aprendil
enriguecida y3

E-learning implica u
como aprendimos &
enriguecida va que

* 00

PEQUEHA:

MEDIANA: [T Tamafio de foto
Tamario de foto [ | 4045 pixeles.
olxed pixeles,

MINGUNA: 5in
vizualizacion de
fotografia

GRAHDE:
Tamafio de fotao
B0 pixeles,
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Categorizacion
Si en la configuracion de un grupo, las siguientes opciones...
Se categorizan los contenidos de Archivos.
Se categorizan los contenidos de Sitios.
Se categorizan los contenidos de. Foros

se encuentran activadas, en las respectivas secciones desde la vista usuario, tendran los contenidos
dados de alta, clasificados por el perfil del usuario. Por ejemplo: Archivos publicados por Alumnos,
Archivos publicados por Tutores, etc. Si las casillas no estan activadas, los objetos subidos estaran
ordenados por fecha o por usuarios.

- Otros grupos que podran visualizarse en contactos: aqui se pueden marcar todos los grupos que se
van a visualizar conjuntamente con los del grupo actual en la seccién Contactos, agrupados por nombre
de grupo.

Se visualizaran en al columna de la derecha bajo el titulo “Otros Otros contactos
contactos”.Es importante destacar, que aunque los contactos puedan
visualizarse, no es posible ponerse en contacto con ellos.

Configuracion de las Secciones

Desde esta opcion se puede Activar o Desactivar las secciones disponibles para un grupo
determinado. No se podra eliminar o agregar secciones, solamente podra heredarlas o deshabilitarlas.

Acceso Répido: 0

suarios Contenidos  Repositorio  Configuracion

BB Administracidn  Secciones Agrupaciones Respaldos

icar los datos de una SECCION, presions scbre su Nombre,
ar las secciones para su visualzacion en bs plataforma, modifigue en "Orden’ ls seccion a mover y presione

Grupo en el

que te E haciz arriba o sbajo respectivaments como desss scomodarkos, lusgo presions scbre 2l botdn reordenar,
encuentras
actualmente, SECCIONES DEFINIDAS

Descripcion  Estado Orden:

General
Presentacidn

&
9
:
g

ﬁ Presentacion pressntzcicn del curso Seleccionando una
seccidn, pulsando sobre
3: Programa programa del curso laz flechas L o T, v luego
S Feordenar, se establece
ombinacidn =] - - . el orden en que ze
Noticias noticias v comunicados 1" . :
de cnlure;l i mostraran las secciones
Ue poseera o | en el meni
E'Isecgilfln en la @ Calificaciones libreta de calficaciones

wista de - Siios W
usuaria, Materiales Interaccion T
| ' '
Archivos depdsito de archivol .ﬂ.-:twa.-fdlesach Foros
va secciones Wikis
: - .- an s del grupo en
a Sitios sitios da interes forma masiva gha: t
oOntacios
E@ Interaccion _Fﬂiilmte_grnE bl
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A Foros foros de debate Salida
Encuestas
Wikis documentos og i
Al Ijau:nlar clic en este
| Chat charias en lined DOtON, impondremos al Reordenar
grupo actual los Defaults

3 Contactos  zdministracidn definidoz para este tipo de

grupo en la pestafia de .
) ) Configuracion. Predeterminado
[_l] Mail Interno Msil Internc deéroor=

=T

Podra modificar el orden de las secciones mostradas haciendo clic sobre el encabezado de las
columnas. Debajo de la tabla se muestra una leyenda con el nombre de la columna por la cual se
ordend.

Las secciones que se encuentren deshabilitadas se mostraran resaltadas en la ventana anterior,
como lo muestra la siguiente imagen.

]
ﬁ% Repositoric  recursos en &l repositorio |:|

Ademas podréa especificar la apariencia de las secciones de la barra negra superior:

Inicic bienvenido a la plataforma
B Mis datos configuracién perscnal
= Busqueda bisqueda de contenido

Mensajeria mensajeria interna

Ficha de una Secciéon

En esta seccién debera ingresar obligatoriamente el nombre, la descripcién de la seccién y el texto
gue aparecera en la imagen que encabeza la misma, para los idiomas definidos en el grupo (si la opcién
Los usuarios podran cambiar el idioma de la Plataforma esta activada, debera definirse para todos los
idiomas permitidos desde Configuracion). El cédigo de la seccién es generado automaticamente y no
podra ser modificado.

SECCIOoN A MODIFICAR

Cddigo = 15
Estado : [¥] Habiltado
icono: 32

Color principal : -_ Coler |[C] Aplicar estos colores a
todas las secciones
Color Submenui : -_ Color

Drograma, s

Imagen :

~programa celcurso

Es posible cambiar la imagen superior que identifica la seccién pero debe consultar a Soporte
Técnico sobre esta opcién.

Si desea que las demas secciones posean el mismo color principal y el que se utiliza en los
submenus que la seccidn actual, debera tildar la casilla ‘Aplicar estos colores a todas las secciones’.

Todas las secciones son configurables para adaptarlas al lenguaje que se utiliza dentro de la
comunidad y del grupo definido.
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Espaiiol (Vos)

Nombre : |F’r0grama |

Descripcion (alt): |T0da la informacidn que necesitas sobre tu programal |

Texto en Imagen: programa del curso |

Espafiol (Tu)

Hombre : |F’r0grama |

Descripcion (alt): |Tm:|a la informacion que necesitas sobre tu programal |

Texto en Imagen: |programa del curso |

Una vez que los datos han sido ingresados deberéa hacer clic sobre ‘Modificar’.

Ficha de un Titulo

En el caso de un titulo (por ejemplo General) debera ingresar obligatoriamente el nombre para los
idiomas definidos en el grupo (si la opcidon Los usuarios podran cambiar el idioma de la Plataforma esta
activada, debera definirse para todos los idiomas permitidos desde Configuracion).

SECCION A MODIFICAR

Cddigo @ 72
Estado : Habilitado

fcono: EEJ
Color de fondo : -_ Color O ﬁphmr estos colores a todas las
secciones

Espaiiol (Vos)

Nombre : |Materia|es |

Descripcicn .
(alt): |I"u'1:ater|ales |

Espafiol (Tu)

Nombre : |I"u'1:ateriales |

Degcrlp;gl;:z |Materia|es |

También se podra definir el color de fondo del titulo y de la fuente del mismo.

Si desea que las deméas secciones posean el mismo color principal y el que se utiliza en los
submenus que la seccidn actual, debera tildar la casilla ‘Aplicar estos colores a todas las secciones’.

Una vez que los datos han sido ingresados deberéa hacer clic sobre ‘Modificar’.

En la figura siguiente se muestra el efecto de la especificacion de los valores anteriores en la vista
de usuario.

Plataforma HELVIA :: Manual de Administracién - Aula V 6.08.05 Pagina 40



Helvia :: Aula A

JUNTRA DE ANDALUCIA

™

Inicao B datos Bl=squeda W Admmnistrador

-ducativa

Drogramadeleurso

Unidades de Analisis Texta en imagen

Avance  Actividades Evaluaciones Color Submen

v ﬁ Unidad 01 l 15% . ¥ Servicios disponibles
N [ Unidad02 [ - : &
- #1 ;

'u' L0gnd ol ol 19
Colar prncipal

Toda la informacion que necesitas sobre

Dezcrpoian (alt)

lzono de Seccidn. ltems obigatanios requisren de tu ateneidn

terms 0o obliagtornios pu-ederh reguenr de tu atencidn
Mombre de Seccian.

Usuarios en Eea (0) | O]

Copiar Grupo

En la seccion Grupos se encuentra un cuarto comando en el menu de la izquierda Copiar Grupo.
Esta funcionalidad permite replicar cualquier grupo que se seleccione en la pantalla. De esta manera, Si
se necesita cierta cantidad de grupos con las mismas caracteristicas (estructura, contenidos) solo se
crea uno, y se va replicando (copiando) con esta util y sencilla herramienta.

Al ingresar en Copiar Grupo (menu a la Izquierda en la seccion Grupos), se presenta una pantalla
similar a la que se encuentra a continuacion (varia segun los grupos y agrupaciones que ya puedan
existir), donde se observa:

GRUPOS DEFINIDOS

Descripcion Tipo de Grupoe Fecha Copiar Grupo
Ms Dffice
1 {m;a:"m Word nivel inicizl {dema) = Distancia 01012008 (&
3 Excel basico (demo) Eecel nivel inicial (damo) a Distancia 01/012008 )
4 Power Point (demo) Power Point nivel inicial (demao) z Distancia 01/01 2008 &
2 Access basico (demo) Access nivel Inicizl {dema) a Distancia 01012005 )
5 1. Ewal. Externas Evzluzciones Externas 2 Distanciz 03082005 )
& 2, Eval. Externas 2, Eval. Bxternas a Distancia 11082009 &
12 3. Eval. Externas 3, Eval, Bxternas = Distancia 04112005 &
55 Algebra Algebra Cétedra 15/04/2010 )
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9 Twitter Encusestas con Twitter z Distancia 09/08/ 2005 @

Mombre del nuevo Grupo :
Opciones para Copiar un Grupo segun el tipo de grupo seleccionado @ a Distancia

(@ Estructurs (home, presentacién, testo en temas, materizs o unidades, cateporizs, responszbles)

[T Estructurs con Contenida {home, presantacion, texto en temas, materias o unidades, categorias, responsables)

Cantidad de grupos: 22

Ordenados por: NOMBRE Copiar Grupo
Los coloreados indican GRUPOS DESACTIVADOS |, usted puede cambiar esta opcion modificandolo .

1. Caodigo del Grupo

2. Nombre del Grupo (haciendo click en él, se accede a la Modificacién del grupo)
3. Descripcién del Grupo

4. Tipo de Grupo (a Distancia, Curso, Céatedra, Grupo de Trabajo, Investigacion, Jornadas,
Postgrado)

5. Fecha de creacion

6. Eleccién del grupo a copiar. (Sélo se puede copiar de a un grupo por vez)

Estructura de las copias de grupos

La Copia se realiza siempre de la siguiente manera, sin importar el tipo de grupo que se quiera
copiar:

1. Se selecciona el Grupo a replicar, haciendo clic en la columna correspondiente.
2. Se establece un nombre para el nuevo grupo. El nombre NO puede repetirse.
3. Se selecciona el tipo de Copia que se va a realizar del grupo original

4. Al hacer clic en Copiar Grupo, se visualizara toda la informacion que esta siendo copiada al
nuevo grupo.

5. Una vez terminado, el nuevo grupo aparece en la lista de grupos, para su maodificacién si asi se lo
requiriera, y uso.

Es importante aclarar que las Opciones de Copia dependen del Tipo de Grupo que se desea
replicar. Esto se debe al Contenido que posee cada tipo de curso. Veremos a continuacién cuales son
estas opciones, y con que tipo de grupo se usan.

Opciones para Copiar un Grupo

Cuando ingresamos se nos presenta primero estas dos opciones, para todos los cursos.

(@ Estructurs (home, presentacién, testo en temas, materizs o unidades, catenorizs, responszhbles)

[T Estructurs con Contenida {home, presentacion, texto en temas, materias o unidades, categorias, responsables)

En este punto tenemos dos opciones como se ve en la imagen:

Opcién 1: So6lo Estructura

La primera opcion copia solo la Estructura sin el contenido que la misma posea en el grupo original.
Especificamente:

+ Presentacion
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+ Programas (s6lo nombre de unidades, responsables, datos adicionales), Temas o Materias
+ Guia

+ Categorias Publicas

+ Categoria de Archivos

+ Categoria de Sitios

+ Categorias de Noticias

+ FAQs

+ Categorias de Foros

+ Usuarios Administradores, Webmasters, Responsables

Opcién 2: Estructura con Contenido

Esta opcién permite copiar la Estructura pero a la vez el contenido que contiene el grupo original. En
este caso hay que distinguir entre el tipo de grupo que se intenta copiar.

- Caso Total

Este caso se aplica a todos los tipos de Grupo que no sea a Distancia como ser: Curso, Catedra,
Grupo de Trabajo, Investigacion, Jornadas, Postgrado. Si se elige la opcion Estructura con Contenido, se
visualizaran las siguientes opciones.

() Estructurs {home, presentacion, texto en temas, materizs o unidades, categorias, responsables)
i@ Estructurz con Conterido (home, presentacin, texto en temas, materizs o unidades, categorizs, resporsshles)
@ totzl (+ todo ko que haya dentro de las categorizs)
Propiedad del Materizl Relacionado {Uswarios)
@ zsignar & andnimo

I) asignar a sus respectives duenos, quedando éste deshabilitado

En este caso, se guardara la estructura que se especificé en el punto anterior, y también el
contenido dentro de la misma. Es decir, la informacion dentro de Temas o Materias (segun el tipo de
grupo), los archivos, sitios, noticias, foros, fags, publicados. En la Ultima seleccion: Propiedad del
Material Relacionado se puede especificar si el material cargado por usuarios se va a asignar la autoria o
publicacién a andénimo ¢ al respectivo duefio que cargd el material, quedando en este caso
deshabilitado en el grupo.

- Caso a Distancia
Una vez que se selecciona un grupo a Distancia, y se elige esta opcién (Estructura con
Contenido), se visualiza el siguiente recuadro de opciones.
() Estructurs {home, presentacion, texto en temas, matenias o unidades, categorias, responsables)
(@ Estructurs con Contenida {home, presantacion, texto en temas, materias o unidades, categorias, responsables)
i@ programa (+ tode bo gue haya dentro de programas: MO, ACT, EV)
® programa + materizl relacionado (* + todo ko gue haya dentro de las categorias)
Propiedad del Materizl Relacionado {Uswarios)
':' zsignar 2 angnimo

asignar a sus respectivos duenos, quedando este deshabilitado

En este caso hay otras opciones de copia. Por un lado esta la posibilidad de copiar sélo el
Programa de estudio, incluyendo lo que haya dentro del Programa: Material Obligatorio, Actividades y
Evaluaciones. El resto de las secciones (Archivos, Faqgs, Sitios, Calendario, etc.) no se copian con
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contenido, sino solamente la estructura. Al no copiarse el material de las esas secciones, no se necesita
especificar quien cargé o cred tal archivo, sitio, foro, etc...

En la otra opcion, es posible copiar todo el Programa (con Actividades, Evaluaciones y Material
Obligatorio), incluyendo todo el contenido que esté en las categorias de Archivos, FAQs, Sitios,
Foros, Noticias, Anuncios, etc.). En este punto es necesario especificar si se quiere que el material
relacionado esté marcado como perteneciente a Anénimo, o a sus verdaderos autores, quedando éstos
anotados en la copia del grupo aunque deshabilitados.

Cuando se opte por copiar un determinado grupo los destacados definidos en el mismo se
copiaran en el grupo resultante. La copia de los mismos se hard en todos los tipos posibles de copia de
grupos.

Agrupaciones

La seccién Agrupaciones, comprendida en la ventana Grupos, dentro de la Vista de Administracion,
surge por la necesidad de contar con un nivel de jerarquia mas, que contenga a dos 0 mas grupos
previamente definidos.

Una aplicacion muy valida es la que se puede definir para licenciaturas, carreras cortas o cualquier
otro tipo de curso que necesite de estas caracteristicas.

Definiciones:
+ SUPERGRUPO: Conjunto de grupos.

+ GRUPO CABECERA: Grupo principal del subgrupo del cual heredan sus caracteristicas los
subgrupos y posee informacién comun de todos ellos.

+ SUBGRUPOS: Grupos contenidos dentro del supergrupo.

Agrupaciones y Grupos

Los grupos que componen el supergrupo deben generarse de manera habitual y pueden ser de
distintos tipos, aunque se recomienda que sean del mismo.

En la ventana Agrupaciones podra agregar, modificar y eliminar las agrupaciones existentes.

Usuarios Contenidos  Repositorio Configuracion Acceso Répida:| Grupes d= trabsjo E“e

Administracidn  Secciones  Agrupaciones Respaldos

Pzra modificar los datos de una AGRUPACION, presione sobre su Nombre.

AGRUPACIONES DEFINIDAS
AGREGAR Codigo Supergrupos Cartidad de que | Sl
MODIFICAR componen |3

r: CoDIGO agrupacian

ELIMINAR Los coloreados indican AGRUPACIONES DESACTIVADOS, usted puede cambiar el estado modificando el estado del
= grupo cabecera.

Para agregar una nueva agrupacion, una vez definidos los grupos, en la ventana AGRUPACIONES
deber& hacer clic sobre ‘Agregar’.
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Para ingresar una nueva Agrupsacion, complete los campos v presions Agregar.
Los camipos resaltados son obligatorics.

NUEVA AGRUPACION

Codigo @ 2

Nombre :|F‘rc:f. matematica |

Descripcion :|Carrera Profesorado de Matematica |

Grupos : Grupos disponibles Grupos selecrionados

Seleccione los grupes |9 Eyal, Externas FAndiisis Matematico
2. Eval. Externas Algebra

F
3. Eval. Externas Anélisis de Sistemas
BAMCOR - SCORM =

. =
Campus virtual

Diserio Web
E-earning

Educ. a distanda
Grupo Ejecutiva
Lavado de Dinero

[] Los usuarios podran acceder sdlo a sus grupos, no a & agrupacidn completa.

Debera ingresar obligatoriamente el nombre del supergrupo, su descripcion y seleccionar de la lista

‘Grupos disponibles’ y cudles seran los que conformaran el mismo. Mediante los botones L=y podra
agregar o eliminar los grupos seleccionados. También podra establecer el orden de ellos, teniendo en
cuenta que el grupo sombreado en gris serd el GRUPO CABECERA de la agrupacion.

Para modificar la agrupacion simplemente seleccione la agrupacion de la lista.

IMPORTANTE: Si la opcién “Los usuarios podran acceder solo a sus grupos, no a la agrupacion
completa” NO est&4 marcada, los usuarios existentes en los grupos, a partir de la creacion de la
agrupacion podran acceder a TODOS los subgrupos.

Esto es irreversible: si luego desarmamos la agrupacién los usuarios quedaran anotados en
TODOS los que fueran los subgrupos y deberan eliminarse manualmente.

Podra observar que en la ventana de administracion de grupos se muestra en forma diferencial las
agrupaciones, correspondiendo una fila para el nombre del supergrupo, la siguiente para el grupo
cabecera (identificado por una estrella a la derecha del nombre) y las consecutivas para los subgrupos.

Usuarios Contenidos ~ Repositorio Configuracidn Access Répido:| Administracién E“e

Administracion Secciones Agrupaciones Respaldos

Pzara madificar los datos de un GRUPO, presicne scbre su Nombre.

GRUPOS DEFINIDOS

i S

MODIFICAR | 1 word basico (demo) * 48 GrinoCabecera F7o) 2 Distancia 01/01/2008

ELIMINAR 3 Excel basico (demo) Bxcel nivel inicial [demo) a Distancia 0101/ 2008
4 Power Point (dema) Powear Point nivel inicial (demo) a Distancia 0101/ 2008

ggglp;ﬂ = Access basico [demo) 'lal (demo) a Distancia 0101/ 2008
& 1. Eval. Externas Evaluaciones Externas a Distancia 0308 2000
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Si en la ventana anterior selecciona el grupo cabecera, se mostraran todos los datos del mismo,
pero si selecciona un subgrupo, solamente podra modificar el nombre, la descripcion y definir su estado,
ya que la informacion restante, como ser funciones generales, caracteristicas de la HomePage, idioma y
otros grupos que podran visualizarse en contactos, se hereda del grupo cabecera. El tipo de menu que
se utilizara en la Vista de Usuario no podra ser especificado ya que se utilizara un tipo especial definido
por defecto en la plataforma.

GRUPD A MODIFICAR

Cadigo: 3

Nombre: |Exce| basico (demo) |

Descripcion: |Exce| nivel inicial (demao) |
Estado: V] Activo

- Modificar I Modificar ¥ Seguir Editando -

Como se muestra en la figura siguiente, ciertas secciones correspondientes al grupo cabecera han
sido deshabilitadas.

Esto se debe a que cada subgrupo posee su propia seccion de Programa, Temas, Asignaturas,
SCORM, Evaluaciones que reemplazan a estas mismas secciones de la cabecera.

Usuarios icontenidos  Repositorio Configuracion Accssc Rép'idn=| Secciones E" e

t s ciones  Agrupaciones Respaldos

Para modificar los datos de una SECCION, presione socbre su Hombre,
Parz ordenar lzs seccionss para su visuzlizacion en lz pleteforma, medifigus 2n 'Orden’ |z seccion 2 mover y prasionz los
P 11 s =B botones hacia arriba o abajo respectivamente como deses acomodarlos, luego presione scbre el botdén reordenar.

SECCIONES DEFINIDAS
Descripcion

MODIFICAR

Orden:
ﬁ Presentacion pressntacicn del curso Presentacion J
Para retornar a -
_la pletaforma | =1_noticias noticias v comunicados . Noticias

cartzlera de anuncics

recurscs en el repostoric Predeterminado

programa del curso d Seccin dezactivada |

bienvenido a la plataforma
configuracion personal
busgueda de contenido
menszjeriz interna

SECCIONES D
on modific

Lo mismo sucede con las secciones de los subgrupos. Las secciones Chat y Mail Interno estaran
disponibles sélo en la cabecera de la agrupacion.
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Usuarios G icontenidos Bepositorio Configuracion  Acceso Ripido:| Secciones E" ﬂ

s e cciones Agrupaciones  Respaldos

Para modificar kos datos de una SECCION, presione sobre su Hombre,
Para ordenar las seccionss para su visuzlizacidn en lz pletaforma, modifigue 2n 'Orden’ lz seccion 2 mover y prasione los
P 1100 k= botones hacia arriba o abajo respedtivamente como deses acomodarios, luego presicne sobre el botén reordenar.

SECCIONES DEFINIDAS

MODIFICAR!
Orden:
ﬁ Presentacidn pressntscicn del curso Presentacian
Para retornar a p
3 = 3: Programa programa del curso FD_QTIEFI"IE
—oresiope sobee |68 (Moticias_

O =

ﬁl;lh Repositorio  recurscs en el repositoric Predeterminado

& % Chat charlas en lins=a

[_h Mail Internc il interno del curso d Seccion desactivada |

Ordenados por: ORDEN DE APARICIoN

Il Llos coloreados indican SECCIONES DESHABILITADAS, :
porgue el grupo pertenece a un supergrupo. Modificar
Il Lcs coloreados indican SECCIONES DESACTIVADAS , usted
puede cambiar esta opcion modificandolo .

A pesar de que cada subgrupo podra contar con su propia seccion Contactos, la secci6on Mail
interno estara habilitada Unicamente en el grupo cabecera de la agrupacién. De esta manera, todos los
mensajes enviados desde la seccién Contactos, se visualizardn en la secciéon Mail interno del grupo
cabecera, independientemente del subgrupo del cual provengan.

En la seccién Contactos de cada subgrupo es posible visualizar Unicamente aquellos usuarios que
se encuentren asignados al mismo. Pero para que esto sea posible debe asegurarse de que en la
configuracion del grupo cabecera de la agrupacion se encuentre desactivada la opcion "Usuarios
deshabilitados visibles en listas”.

En la vista de usuario, el nombre del supergrupo se mostrara en la lista desplegable que contiene
los grupos disponibles a los cuales puede acceder, no se podra ingresar a un grupo en particular que
conforme el supergrupo.

El menu de la izquierda mostrara en primer lugar las secciones que componen al grupo cabecera y
a continuacion opciones desplegables correspondientes a los subgrupos con sus secciones.

;Que dezeas hacer?

1. Eval. Extemnas
2. Eval. Extemnas
3. Eval. Extemnas
Algebra

Anzlisiz Matematico
M= Office

SCORM

Twitter

A continuacién se muestra como se visualizan las secciones en la vista de usuario al armar una
agrupacion:
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[ Administracisn q7 FAQs
ﬁ Presentacion |j Anuncios
[": Calendario ﬁ Preszentacion
@ Calificaciones :: Programa
Archivos Noticias
. Secciones 1 i
o Sitios = del zrupo [%: Calendario
cabecera
_-,-ﬁ-j, Foros @ Calificaciones
W/ wikis Archives
&  Chat o Stios
1 Contactos o Foros
() Mail Interno /| wikis
q? FAQ= Haz clic para ¢l Contactos
desplegar las =
ﬁ Anuncios Secciones del < ﬂ_a FAQs
subzrupo
Excel Basico X |j TS

Agrupaciones y Usuarios

Al definir cada grupo individual, seguramente habra designado los usuarios del mismo junto con sus
permisos. Por lo tanto, al crear la agrupacion, estos usuarios se convertiran en usuarios de la agrupacion
dejando de pertenecer a los grupos individuales.

Usuarios Grupos Contenidos  Repositorioc Configuracidn  Acceso Répido: 0

Administracion Permisos Grupos de trabajo Reportes  Avisos Mensgjeria Importacion
+ M= Dffice
1. Eval. Extemnas

2. Eval. Extemnas

3. Eval. Extemnas
Algebra

Anzlisiz de Sistemas

Anslisis Matemstico

cdificar los datos de2 un Usuario presione scbre su Nombre
e rezlizar una bisgueda por apelido o nombre (extremo inferior de |z pégina).

USUARIOS DEFINIDOS

E-learning

Educ. = -:ist,arcia Alumno, Demo alumno@e-ducativa.com Alumnaos [2]

Twitter

* Todos = alumno5, alumnoS Alurnos [z]

* Responssbles = - 4 . ;

« Administradores Agqui, Omar & omaquighotmail.com Alumnos [#]
2]

Aquilano, Gabi Tutores
=7

- - - m = 1 b [ .- -

Podra notar que en la lista que muestra los grupos existentes, ubicado en la esquina superior
izquierda, ya no se muestran los grupos originales, sino que aparece el nombre de la agrupacion. Al
seleccionarla se mostraran todos los usuarios de los grupos originales como usuarios de la agrupacion.
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En el caso de que un usuario, por ejemplo, sea Profesor en un grupo individual y Alumno en otro, en
el supergrupo sera un usuario del tipo relacionado al primer grupo en orden de jerarquia seleccionado al
crear la agrupacion. Es decir, se le asignara el perfil de usuario que posea en el primer grupo elegido al
seleccionar los grupos que conformaran el supergrupo, pudiendo modificar su perfil mediante una
modificacion en la seccion ‘Administracién de Usuarios’.

Ms Office SUpErrUp0 O S2Fupacion

Weord bésico (demo) @ alumnes () Tutores () Coordinacién () Invitades Grupo D i
. . cabecera -
Excel basico (demo) Clic para
i Grupos wer detalle
Poweer Point (dema) Compaonentes de la

Acoess basico (demo) agrupacion

1. Eval. Bxternas @ alumnos () Tutores () Coordinzderes () Invitzdes [ Activo
2. Eval, Bxternas @ Alumnos () Tutores ) Coordinadaores () Invitados D Activo
3. Eval. Bxdernas @ alumnes () Tutores () Coordinadores () Invitzdos D Activo
D Algebra @ alumnes () Profescres () Coordinadores () Invitades D D Activo
Anzlisis de Sistemas (@) alumnes () Tutores ) Coordinadares @ Invitados D Activo
Anzlisis Matematico @ alumnes () Tutores () Coordinadores () Invitzdos D Activo

La figura anterior corresponde a la ventana Administracion de usuarios. Podra notar que ya no
existen los grupos inicialmente definidos, sino que se encuentran contenidos dentro del supergrupo.

Es posible ver las agrupaciones existentes en la plataforma destacando su grupo principal o
cabecera y cada uno de los demés subgrupos que también forman parte de ellas. Para esto se debera
hacer clic en la flecha a la derecha, en la columna Estado. Con un clic se visualizaran cada uno de los
grupos componentes y con otro clic estos se ocultaran.

Deshabilitar un usuario en un subgrupo que forma parte de una agrupacion

Cualquier usuario podra ser deshabilitado ya sea, en toda una agrupacion, como en cualquiera de
los subgrupos individuales que la componen. Es decir, los usuarios pertenecientes a una agrupacion y
activos en el grupo cabecera de la misma podran estar, a su vez, activos en uno o varios de los demas
subgrupos que la componen, pero no necesariamente en todos. Para deshabilitar un usuario en un
determinado grupo debera destildar la casilla correspondiente en la columna Estado con un clic del
mouse. Para habilitarlo nuevamente debera tildarse esta casilla de la misma manera.

[ Grupo . Admin. [l Estado

Ms Office &
Word basico (demo) @ Alumnes () Tutores () Coordinadidn () Invitedes D Activo
Excel basico {dema) Activo
Poweer Point {dema) I:l Activo
#coess basico (demo) Activo

Si un usuario posee un permiso determinado en un grupo individual, por ejemplo No Accede, y otro
permiso en otro grupo, por ejemplo Ver Todos, su permiso en el supergrupo sera redefinido con el
permiso que posea en el primer grupo elegido al seleccionar los grupos que conformaran el supergrupo.

Si elimina una agrupacion, los usuarios que pertenecian a la misma, ahora pasaran a formar parte
de los grupos individuales que conformaban el supergrupo, es decir, los grupos originales poseeran
ahora, los mismos usuarios que poseia el supergrupo.

En la seccién Reportes se podra seleccionar uno de los subgrupos que componen una agrupacion
desde la lista que se encuentra en la esquina superior izquierda. Al seleccionarlo podra conocer las
estadisticas de acceso por subgrupo. Su funcionamiento es igual al expuesto en el punto 5.4.
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Usuarios Grupos  Contenidos Repositorio  Configuracion Acceso Répido: | Brupss de trabaje E"e

+ Ms Office [=] Administracidn Permisos Grupos de trabajo Reportes Avisos Mensajeria Importacion
+ M= Office

Word basico (dema) =
Excel bézico {dama)

Power Point (demao) Subgrupo
Access basico (demo

l- Eval. Extemas REGISTRO DE ACCESOS POR MES
2. Eval. Externas

3. Eval. Extemas
Algsbra
Anslisis de Sistamas

Avanzados

Grupo Cabecera

Andiisis Matemat juni |
Eﬂl:;rﬁng_nema_tm .1;,;, hu n i | 1]
uc. a distancia hU"U | 0
4
200 agosto | 0.
- |septiermbre | i

Desde la seccibn Mensajeria se podra seleccionar el supergrupo (identificado por un signo ‘+' a la
izquierda del nombre) para que el administrador envie emails grupales por perfiles a todos los usuarios
del supergrupo. Su funcionamiento es igual al expuesto en el punto 5.6.

[ Analisis Matematico M Lavado de Dinero M + Ms Office
] Alumncs [] Profesores ] Alumncs

[ invitdes [l Coordinadores [ invitdes

] Tutores [ Alumnos ] Tutores

[] coordinadores [] invitzdes [[] coordinacién

Por ultimo, en la ventana Contenidos se agregara toda la informacion existente dentro de cada
subgrupo, teniendo en cuenta que el grupo cabecera estara compuesto por informacion comdn a los
subgrupos que componen la agrupacién. El grupo cabecera se identifica con un + a la izquierda del
nombre en la lista de la esquina superior izquierda.

Usuarios Grupos [T Repositorioc Configuracion | Accesoc Ripido: a

B3| Presentacion Archivos Sitios Noticias Foros Wikis FAQs Calendario Calificacio

Administracion

Grupo cabecera:
Mo tiens zeccidn
Programa

COMANDOS Busqueds | (Nembre [+ ]| Buscar || Todos |

AGREGAR TOPICOS DEFINIDOS

Para modificar un Topico, margue en | columna correspondiente y presicne GUARDAR

MODIFICAR 3] Codigo «+  Nombre Titulo Fstado
101 1. Objetivos 1. Objetivos

ELIMIMAR. bj b
102 2, Metodologia 2. Metodologia
103 3. Dirigido a 3, Dirigido 2

Para retornar a lz 104 4, Requisitos 4, Reguisitos
plataforma presione
sobre &l logo Guardar

Faginas: 1/1, 4 Registros
_| Topicos desactivados
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Usuarios Grupos (WG Ll Repositorio Configuracion | Acceso Ripido: a

Rl A B presentacion Programa  Archivos  Sitios Moticias Foros Wikis FAQs  Calendario

Administracion

sSubgrupo:
Tiene seccidn
Programa

COMANDOS Busquads | |Numbre E||| Buscar || Todos |

Parz modificar un Tdpico, margue en |z columna correspondiznts v presions GUARDAR

AGREGAR TOPICOS DEFINIDOS
MODIFICAR 3] Codigo «+  Nombre Titulo Fstado
s 101 1. Objetivos 1. Tbjetives
102 2. Metodologia 2. Metodalogiz
103 2. Dirigido a 3. Dirigido a
Para retornar a la 104 4, Requisitos 4, Requisitos
platzforma presione
Faginas: 171, 4 Registros 1
_| Topicos desactivados -
Respaldos

Mediante esta herramienta es posible crear una imagen de un grupo de la plataforma. Esto puede
ser necesario por diversos motivos: reducir la cantidad de grupos en desuso existentes en la plataforma,
reducir el espacio ocupado en servidor, etc, guardando los datos en caso de necesitar hacer uso de ellos
a futuro. Existen actualmente dos tipos de respaldos:

+ Tipo SCORM: guarda todo su contenido asociado, presentacion y Programa.

+ Tipo e-ducativa: guarda todo su contenido asociado, sus usuarios, grado de avance de los
mismos y registro de accesos y participacion de cada uno de ellos — estadisticas.

Parz replicar un GRUPO, margue en lz columna correspondiznts v presions Bxportar grupo

Blsgqueds | | Nombre E||| Buscar || Todos |
Codigo « Nombre Descripcion Tipo de Grupo Fecha Exportar grupo
1 Word bésico [demo) Word nivel inicial (demo) = Distancia 01,01 2008 ]
2 Access bésico (demo)  Access nivel Inicial (demo) a Distancia 01,/01/ 2008 ®
3 Excel bésico {dema) Excel nivel inicial (dema) 2 Distanciz 01012005 ®
4 Powveer Point (demo) Poweer Point nivel inicial (demo) a Distancia 01,01 2008 3]
5 1. Eval. Bxternas Evaluacionss Externas a Distancia 03082000 o
47 SCORM SCORM SCORM 30032010
43 Prushas Scorm Office Prusbas Scorm Office SCORM 300372010 ‘O
55 algebra &lgebra Catedra 15,|r04,|'201l[| Grupo a Respaldar

Paginas: 11, 22 Registros -
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EXPORTACION

Nombre del grupo

Farmato |e—ducatiua E“q Tipo de Respaldo

Tipo de Grupo a Distancia

Exportar Grupo

Respaldos en Formato SCORM

SCORM es una aplicacion de especificaciones y estandares desarrollados en el dmbito de la
tecnologia educativa con el objetivo de asegurar la reutilizacion y la interoperabilidad de los contenidos
educativos digitales. De esta forma, el paquete comprimido (.zip) que obtenemos al exportar nuestro
grupo, en formato SCORM 1.2 podrd importarse desde todas las plataformas conformes a esta
especificacion de forma transparente al usuario, asi como funcionar correctamente en todas sus
prestaciones.

Esta funcionalidad que ofrece la opcion de respaldos, consiste en la posibilidad de generar una
imagen de determinados grupos (todo su contenido asociado, presentacion y Programa) con el objeto de
poder generar un nuevo contenido a partir de dicha imagen, con la particularidad de poder utilizarlo en la
misma plataforma o en otra diferente.

Exportar

Esta funcionalidad permite exportar cualquiera de los contenidos de los grupos definidos en la
plataforma en formato SCORM. En un principio, ser4 necesario especificar el grupo, determinar un
nombre para el respaldo del grupo y seleccionar el tipo de formato de exportacién, en este caso sera
SCORM.

EXPORTACION

i ‘] Atencian: Los objetos del repositorio global utilizados par el grupo seleccionado no se induiran en el respaldo,

NHombre del grupo |

Formato | SCORM [=]

Tipo de Grupo a Distancia

Opciones generales [ Genera el arbol dentro de un nodo raiz
Incluye seccidén Presentacion
Separa contenidos segun tipo

Opciones particulares Exporta clases
Exporta guia didactica de cada clase
Exporia materiales de estudio de cada clase
Exporia actividades de cada clase

Exportar Grupo

La propia herramienta reconoce el tipo de grupo y ofrecerd determinadas opciones generales y
particulares para su exportacion.

Cada una de las opciones elegidas, determinard las caracteristicas del SCORM exportado.
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En el caso de marcar en opciones generales, la casilla Genera el arbol dentro de un nodo raiz, las
unidades quedaran dentro un nodo llamado Clases.

Si no se marcara esta casilla, cada una de las unidades sera un nodo.

Importar

La importaciéon de un respaldo SCORM NO se hace desde esta seccion. Debe crearse un nuevo
Grupo tipo SCORM e importarse el paquete zip desde la pestafia Contenidos. Para mas informacién
consultar la seccion Contenidos>SCORM de este manual.

Respaldo en formato e-ducativa

Es posible generar una imagen de un grupo (todo su contenido asociado, todos sus usuarios, grado
de avance de los mismos y registro de accesos y participacién de cada uno de ellos - estadisticas) con el
objeto de poder generar un nuevo grupo a partir de dicha imagen, con la particularidad de poder hacerlo
en la misma plataforma o en otra diferente.

Por otro lado, también sera posible exportar aquellos grupos que ya no se utilicen en la plataforma a
un soporte local o a un dispositivo de almacenamiento portable con el objeto de poder eliminarlos de la
misma y de esta manera liberar el espacio ocupado por éstos, pero manteniendo un respaldo del mismo
por si en un futuro se desea disponer nuevamente de dicho grupo.

Exportar

La exportacién de un respaldo en formato e-ducativa no ofrece opciones adicionales.

Importar

Podemos en principio Importar un respaldo que se encuentre aun en la plataforma o uno que
hayamos descargado en nuestra pc. Si hos encontramos en el primer caso, primero deberemos subir el
respaldo:

Subir nuevo respaldo *.zip

SUBIR UN NUEVO RESPALDO EN FORMATO E-DUCATIVA

Archivo | | Examinar...

En este caso, es preciso especificar un archivo comprimido de tipo .zip que contenga la estructura
del grupo que se desea importar a la plataforma. Cabe aclarar que dicho zip debe ser el resultado de un
grupo exportado de un aula de la plataforma e-ducativa.

Al presionar “Subir” el archivo sera subido a la plataforma y quedara definido en el listado de
respaldos existentes. Una vez hecho esto, sera necesario importar dicho respaldo para lograr que se
cree el respectivo grupo.

Importar respaldo

En el caso, que la estructura del grupo que se desea importar a la plataforma ya se encuentre
subida a la misma, entonces simplemente sera necesario seleccionar su correspondiente respaldo del
listado y proceder a su importacion, caso contrario, se debera previamente llevar a cabo el paso anterior.
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Parz importar un Grupo, marcd en bz columna correspondiente  presiona Aceptar,
Sélo se pusden importar respados en formato e-ducativa
Blsgueda | | Mombre El“ Buscar ” Todos |

LISTADO DE LOS RESPALDOS EN FORMATO E-DUCATIVA EXISTENTES

Archivo - Nombre Tamanio Grupo original Importar

17/03/ 2010 14:19 An_lisis_Sistemas_1 ?_ﬂ3_2ﬂ1ﬂ.zip . Anzlisis de Sistemas 5466 KB Andlisis de Sistemas i@
Origen del respaldo

Pistsforma: [AULA_E_03_02) Plataforma LMS e-ducativ Clic para wer selecciona el
detalles del Reszpaldo
Versidn:  6.08.05 Rezoaldo
Detalles

Mombre:  Anilisis de Sistemas
Descripoicn:  Anlisis de Sistemas
Alfz: 01/0%/2009
Tipe de grupo:  a Distancia
Total de accesos: 14

02/03/2010 11:1 respaldo_Sistemas_IT_0Z_032_2010.zip + respaldo_Sistemas_I1 2.8 ME  Sistemas 11 &

17/03/2010 14:1 Word_b_sico_17_03_2010.zip » ‘Word bésico 28MB  Word bdsico (demo) ()

Faginas: 1/1, 3 Registry

Una vez que dicha estructura es efectivamente importada, se creara autométicamente el grupo en
cuestion.

GRUPOS DEFINIDOS

Descripcion
5 Analisis de Sistemas Anzlisis de Sistemas @ Distanciz 1504/ 2010
Grupocreado a
78 Analisis de Sistemas 1 Anzlisis de Sistemas partir del proceso a Distancia 31052010
P - r . de Importacion ) .
27 Analisis Matematico Analisis Matematico a Distancia 02032010

Al importar un respaldo de un grupo completo puede pasar que en el mismo existan usuarios cuyo
Id coincida con el de algin usuario ya existente en la plataforma. En este caso, se asociara el usuario
existente en la plataforma (cuyo Id es coincidente con el de alguno de los usuarios a importar) al grupo
gue interviene en el proceso de importacion.

Por otro lado, si al momento de hacer el respaldo del grupo alguno de los usuarios importados se
encontraba como Webmaster, cuando se realice su correspondiente importacién se validara si dicho
usuario se encuentra en estas mismas condiciones en la misma o nueva plataforma y, de ser asi,
permanecera también ahi como usuario Webmaster.

Descargar Respaldo

Desde aqui podran visualizarse cada uno de los respaldos efectuados sobre grupos de la
plataforma. Al hacer clic en cualquiera de ellos, se podra realizar la descarga efectiva de dicho respaldo
en formato .zip a un dispositivo de almacenamiento.
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Para descargar un respaldo presione sobre el archive deseado
Para borrar respaldos, seleccionelas v presione Elirinar

Bisqusds |NDITI|]FE E||| Buscar || Todos |

' LISTADO DE LOS RESPALDOS EXISTENTES

«  Formato Nombre Tamaifo  Grupo original Elimina

17/03(2010 14:1% An_lisis_17_ 03 2010.zip educstiva  Andlisis de Sistemas 546,56 KE  Andlisis de Sistemas D
02/03/2000 11:15 respaldo_II_ 02 O3 2010.zip =ducstive respeldo Sistemas 11 25 ME  Sistemas I |:|
17/03/2010 14:1% Word_b_asico_17_03_2010.zip =ducativa  Word bésico 2E5ME Word bésico {dema) |:|

Eliminar

Desde esta opcidon también podra eliminar los respaldos exportados marcando la casilla
correspondiente en | columna “Elimina” y presionando el botén Eliminar.
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Usuarios

Administraciéon de Usuarios

Los usuarios son aquellas personas que participan activamente de la plataforma. Cada uno de
estos usuarios puede pertenecer a uno 0 mas grupos, a los cuales accedera sélo de uno a la vez
debiendo identificarse con su Nombre de Usuario y Clave. La siguiente imagen muestra la ventana
Usuarios correspondiente a un grupo determinado.

Access Ripidy: | ASminisiacion | a

rupos -ontenidos Reposilario Configuracidn

Administracion Permisos Grupos de trabajo Reportes Avisos

Para modificar kos datos de un Usuario presone sobre su Nombre
Pueds reaizar una bisgueda por apefido o nombra (extremo inferior de b pagina).

USUARIOS DEFINIDOS

Menszjera [mportacion  Certificados

AGREGAR Ususz Nombre E-mail
MODIFICAR Bl 1 slumnes  alumnas, alumneS Alurmnes & [3]
ELIMINAR 2 omar Adgqui, Omar omaqui@hotmail.oom Alumnaos |J] ;?'

3 gabi Aquilano, Gabi Tutores [ 7]
COPIAR/MOVER :

4 v Aquili, Laura laquii@e-ducativa.com Coordinadores [¥] ¥

5 favio Cova, Flavio lpquiZe-ducativax Alumnog [+ {2

& franco Cowva, Franco & IsquiliZeducativas Tnvitades ".‘ Bl

7 marcs Cowva, Marco fake marce 18gmaleam  Alumnos Desde aqui podra indicar

b e o e | e

9 webmaster  Plataforma, Administrador ®  riulsi@e-ducativa.com Invitados el 2rupo en cual =e

10 maria Revi, Maria mrevige-ducativa.com Alumnos encuentra posicionada,

11 anita Ridiera, Ana ana_ridero@e-ducatva.ce  Invitados [w] 2]

12 educativa Soporte Técnico, e-ducativa W 1 dulsiBe-ducativa.com Coordnadares I-i] [2]

13 ara Tesato, Ana & Invitades & 3]

Resultados 1-17 de 17

pagnas: 1

BuSQUEDA
Apalido o Nombre: |

Ko necesaraments deben estar completos ko dates. Viualzacicn de todos kos datos, busgueda con & campo vacio.

Identificacion de Roles

La estrella amarilla rellena que se muestra a la derecha de algunos de los nombres de usuarios se
utiliza para identificar a los usuarios Webmaster de la plataforma y la estrella amarilla sin rellenar para
identificar a los usuarios administradores del grupo en el cual se encuentra posicionado. Los usuarios
gue se encuentren como responsables de unidades, materias o temas respectivamente, se identificaran
en el listado de usuarios definidos a través de una estrella azul a la derecha de su nombre.

En el caso que un usuario, ademas de ser responsable se encuentre como webmaster o
administrador, entonces tendra asociadas ambas estrellas que identifican estas dos situaciones.

Plataforma HELVIA :: Manual de Administracién - Aula V 6.08.05 Pagina 56



Helvia :: Aula A

JUNTRA DE ANDALUCIA

USUARIOS DEFINIDOS

E-mail

1 uiarl ) sianag@hotmail.com Invitades J
=4 Usuario wWebrnasker =
2 slumnct  Slomnos, 3 fl‘iDE Invitzdos
I amar Aqui, Dmar & Usuario Respansable  |ctmeil.com Alumnas [l
" y Adrinistradar

4 gahi Aquilano, Gabi ¥ _ Tutores
5 lzu wili, Laura & 17 - ucativa.com Coordinadores

Aquily Isuario Responsable 2
& mbonznniz Bonanni, Mariano v Webmaster hoo.com.ar Invitados
7 scotelo Cotelo, Santiago sancote@yahoo.com.ar Invitados
8 flavic Cowa, Flavio & laquili@e-ducativa.x Alurinocs D

Por medio de la columna Estado, podra determinar que usuarios estaran
activos y cuales no en el grupo en el cual esta posicionado. Para guardar los
cambios debera hacer clic en guardar.

Guardar

Por medio del link que se encuentra en la columna Permisos, podra

sy - . ez . . ] 3

acceder automaticamente a la ventana de definicién de permisos del usuario Resultados 1-23 de 23
correspondiente. Esta ventana se explica mas adelante en este capitulo. paginas: 1

Podra modificar el orden de los usuarios mostrados haciendo clic sobre el encabezado de las
columnas. Debajo de la tabla se muestra una leyenda con el nombre de la columna por la cual se
ordend.

En la parte inferior de la ventana se encuentra una seccion destinada a la basqueda de usuarios por
medio de su nombre o apellido.

BuSQUEDA
Apelido o Mombre: | | Buscar

Mo necesariaments deben estar completos los dates, Visuslzacion de todos los datos, busqueda con &l campo vacio.

Activar / Desactivar multiples usuarios en simultaneo

Es posible activar/desactivar usuarios desde la vista de Usuarios Definidos, evitando asi tener que
acceder a cada usuario en particular para cambiar su estado en un cierto grupo.

Simplemente debera tildar la casilla Estado para aquellos usuarios que desee activar y luego
presionar el botén Guardar presente en el extremo derecho inferior, por debajo del listado de usuarios
definidos. En el caso de querer desactivarlos debera quitar la marca de la casilla en cuestion.

Alta de un Usuario

Al dar de alta un usuario se deben incluir, al menos, el Nombre de Usuario, Clave, Nombre, Apellido
y seleccionar al menos un grupo.

Unavez que se ha dado de alta un usuario, su Nombre de Usuario no podra ser modificado.

Es aconsejable también incluir el e-mail del usuario. En caso de no contar con este dato el aviso
de informacién de acceso a la plataforma debera realizarse con un mecanismo distinto, por
ejemplo mediante una tarjeta impresa que es entregada personalmente, para garantizar la
privacidad.

Los datos personales de los usuarios que se muestran al dar de alta o modificar un usuario se
dividen en Informacion Personal y Datos Adicionales.
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Informacién Personal

USUARIO A MODIFICAR

Usuario: ana Clave: ssssss

{La clawe debe contener entre 3 v 30 caracteres. Solo se pusden incluir letras, ndmercs vio ', "
Mo se pusden usar acentos ni caracterss, como por gjemplo: £, 1, %, 7, =tc.)

Hombre: |Ana Apellido: | Tesato

Formato _ .

Email:  amtesat@e-ducativa.com,anitesic email: @ HTML D) Texto plano

Fecha Mac.: - - -

@ mantener ™ apa tesato.qif

) cambiar: Examinar...

i eliminar

Foto:

Usuario: Es importante destacar que una vez creado un usuario, su ID de usuario (el campo
Usuario), no puede ser modificado. Si el mismo quiere ser conocido bajo otro nombre, debera ser dado
de alta nuevamente. Sin embargo, todas las referencias al usuario anterior no pueden ser actualizadas al
nuevo, a menos gue se realicen manualmente.

Clave: Al hacer clic en Generar Clave, el sistema automaticamente propondra una clave aleatoria al
usuario y la mostrar4 — en caso que el Administrador o Webmaster deseen cambiarla — en el campo
clave.

Es conveniente que el administrador no ingrese todos los datos del usuario, y que éstos sean
ingresados por el propio interesado desde el botén ‘MIS DATOS’ en la barra superior en la vista de
usuario, publicando aquellos que el usuario considere adecuados. Con esto se evita hacer publica
informacion no deseada. Estos datos se van a poder modificar siempre y cuando esté tildada la
opcidn “Los usuarios pueden cambiar sus datos personales” en la Configuracion del Grupo.

Email: Es posible definir mas de una cuenta de email por usuario. De esta manera cuando sea
necesario enviar algun tipo de notificacion al usuario, como ser avisos de nuevos temas o intervenciones
en foros, noticias nuevas publicadas, etc., estas podran ser remitidas a cada una de las direcciones
especificadas.

Las direcciones de email podran escribirse separadas por:

+ Puntoy coma ( ;)
+ Coma (,)
+ Espacios en blanco

NOTA: El sistema las guardara separadas por comas, sin espacios en todos los casos.

También tendra la posibilidad de definir en que tipo de formato recibira los emails, que provengan de
la plataforma, para cada uno de los usuarios. Este formato podra ser:

+ HTML: texto con formato, tipo pagina web.
+ Texto plano: texto sin formato, sélo texto.

Foto: En el caso de realizar una maodificacién, le permitird cambiar la foto actual, eliminarla o
mantener la existente.
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Desplegar Datos Adicionales =

Se muestran al hacer clic en el recuadro:

Datos Adicionales

Contacto
Direccidn
Teléfono
fio
Localidad
Pais
Codigo
postal
Sitio Web

Mensajeria
Msn
GTak
Skype
Social
Documento
SeX0 @ sin especificar () Masculino  © Femenino

Trabajo
Empresa

JUNTRA DE ANDALUCIA

Los datos que se podran cargar aqui dependeran de lo definido en la configuracion de la plataforma.

Configuracién

El usuario webmaster tendra la posibilidad de escoger entre una serie de datos adicionales y
prefijados, cuéles estaran visibles al usuario. Estos campos adicionales son generales para toda la
plataforma, es decir, no es posible definir datos particulares para cada grupo de la misma y aparecen

agrupados en categorias.

La activacion/desactivacion de los campos adicionales se realiza desde la configuracion de la

plataforma.

Aquellos campos adicionales que hayan sido seleccionados estaran entonces visibles en la seccion

“Mis datos”. Aqui, cada usuario podra completar los campos que desee.
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e it [T 5] @

Usuarios Grupos Contenidos Repositorio Configuracion

Administracidn  Defaults  Wsuwarios Empresas  Editor

Indique los campos de datos de usyario d i roos

Para retornar a |z Social L
plataforma presione Redes sociales
sobre &l logo Contacto Documento
7| Facebook
Di i0 Sexo Linkedi
7| Direccion o 7| Linkedin
Tel&ono fi [C] Estado civil .
7| Teléfono fijo . space
relét ], | [[] Ciudad natal B FYtF:
eléfono maovi otolo
0 [[] Lugares de re ) g
Localidad tudi [ His
. studio .
Pais ] Sonico
Cédigo postal [] Titulo principa Contenidos
Sitio web [[] Otorgado por Blogger
- [] Estudios en c|
[] Otro domicilio 7] Wordpress
. [C] Otros titulos g
Mensajenia Twitter
Trabajo .
Msn : Slideshare
Gtalk Empresa actu Picasa
Skype Direccion emy I Youtube
] Yahoo Teléfono emp 7] Digg
7] Aim [] Posicion Delicious
M leq [] Mas informaci 7 Tumblr
Categorias disponibles v campos Personal Otros
azaciadas a cada una de ellaz, i ;
Haciends clic en la casilla Informacion bi Comentarios
correspondiente el campo Intereses / ac
Mensaje persi

En el caso de que requiera algun dato adicional que no esta disponible en la configuracién de
campos, deberd contactarse con el departamento de soporte de e-ducativa a la cuenta
soporte@e-ducativa.com.

Roles
Marcando la casilla de Webmaster, se le otorga al usuario la administracion total de la plataforma.

La casilla en la columna ‘Admin.’ brinda al usuario la posibilidad de administrar el grupo.
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Este usuario es WebMaster

= Grupo Admin. [l Estadc
Ms Office 7

Word basico (demo) (70 mlumnes () Tutores () Cosrdinzcidn @) Invitedes D Activo
1. Eval, Bxternas @ Alumnos 0 Tutores ) Coordinadaores () Invitades D Activo
2. Eval. Bdernas () alumnes () Tutores () Coordinadores @) Invitzdos D Active
3. Eval. BExternas {0 Alumnos ) Tutores ©) Coordinadores @ Invitados D Activo
&lgebra () alumnas () Profescres () Coordinadores @) Invitados D Activo
Anglisis de Sistemas () Alumncs () Tutores () Coordinzdares @) Invitades D Active
Andlisis Matemético @ Alumnos (Z) Tutores () Coordinadores (O Invitados D Activo
Disefic Web ':' Alumnos ':' Tutores ':' Coordinadores '@:‘ Invitados I:l Activo
E-learning () mlumnes () Tuterss () Coordinadores @) Invitades D Activo
SCORM (@) Alumnos @ Profescres ([T Coordinadores [0 Invitados D Activo
Twiitter () alumnes () Tutores () Coordinadores @) Invitzdos D Active

|Lns usuarios pertenecientes al primer perfil no podran ser Responsables del grupo |

El perfil por defecto para un webmaster es Invitado.

Grupos

Como ya hemos mencionado, dentro de la plataforma existen distintos perfiles de usuarios. Es en
este momento cuando se debe sefialar cual es el perfil que tendra el usuario en cada grupo al cual se
encuentre asignado. Este perfil, si es necesario, puede ser modificado posteriormente mediante la
modificacion de datos del usuario.

La casilla ‘Grupo’ otorga la posibilidad de que el usuario pueda ingresar a ese grupo. Un usuario
debe pertenecer al menos a un grupo. Si no se cumple esta restriccion se producird un error, el cual sera
informado:

Bl o |

Windows Internet Explorer

' El usuario debe pertenecer al
# Menos a un area

La casilla ‘Estado’, si se encuentra tildada, permite el ingreso del usuario. En caso contrario le
informa que debe contactarse con el administrador de la plataforma para resolver su situacion.

Si el usuario pertenece a mas de un grupo, utilizara el mismo Nombre de Usuario y Clave para el
ingreso a cualquiera de ellos.

Al visualizar los datos de un determinado usuario, en el extremo inferior donde se sefialan los
grupos a los cuales éste se encuentra asignado y al posicionarse en alguna de estas casillas se indica la
fecha a partir de la cual dicho usuario pertenece al grupo seleccionado.

&lgebra () Alumnes () Profesores () Coordinadores @) Invitzdos [ Activo
— T T T = = =

A I'I}ErE-E de Sisternas ) Alumneos () Tutores () Coordinadores (@) Invitados D Activo
F.né] pertenace al grupo desde 01/09/2009 L:vrdinad{:urﬁ (D) Invitados |:| Activo

Por otro lado, en aquellos casos en los que un usuario se encuentre como responsable en alguno
de los grupos a los que se encuentra asignado, el perfil Alumno aparecera deshabilitado y al
posicionarse en dicho perfil se indicara el motivo de dicha deshabilitacion.
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Algebra ® .ﬁllu_m__nns (@) profesores () Coordinadores () Invitados O Activo
Analisis d= Sistemas ﬂ:J ﬁlumn_c:ﬁt@ Tutores (C) Coordinadores () Invitados [l Activo
andiss Matemdtice () al{@5te UsUArio Bs responsable, no puede ser [l Activo
Campus virtuzl D Al alurnno D Activo

Al agregar o modificar un usuario tendra la posibilidad de Modificar o Modificar y enviar aviso o (o
en su defecto, Agregar o Agregar y enviar aviso), segun desee naotificar o no al usuario del cambio que
ha ocurrido.

Twiitter alumncs @) Tutores () Coordinadores () Invitades D Activo

|Lus usuarios pertenecientes al primer perfil no podran ser Responsables del grupo |

Los coloreados indican QUE PERTENECEN AL GRUPO.

Modificar ¥ Enviar Aviso

De esta manera, los usuarios pueden ser ingresados manualmente por el administrador del grupo o,
por medio de la opcién Importacién, o ser incorporados desde sistemas externos de gestion en caso de
gue se encuentre activada la opcion Acceso Remoto (ver anexo).

Baja de Usuario
Para eliminar usuarios podra optar por borrar uno o varios usuarios de un grupo:

USUARIOS DEFINIDOS

Usuario Nombre E-mail Perfil Permisos ZElimina?
1 saguiarl Aguiar, Simon Andrés sianag@&hotmail.com Invitados |:|
2 zlumnos alumno5s, alumnoS Invitados |:|
3 omar Aqui, Omar & omaqui@hotmail.com Aluminos inadmisible
4 gabi Aquilano, Gabi &7 12 Aquilano, Gabi es responsable en...
S lau Aquili, Lsura # 12 mpuilbiEe-ducati
& mbonanni2 Bonanni, Mariano mbona@yahoo
7 scotelo Cotelo, Santiago sancote@yahog
& marco Cowva, Marco ® fake_marco_1E&4g il
9 ti Lawria, Tiziano mpuliEe-ducativa.x Invitados &
10 ol Lopez, Sol Invitados |:|
11 Imzdsl Madel, Leonel leomadel@hotmail.com  Invitados ]
12 amonti Maonti, Anzlia smeliZe-ducativa.com Tutores [
13 webmaster Plataforma, Administrador B e-ducativa.com Este usuario es \iebMaster,

Debe pertenecer a todos los grupos,

14 educativa Soporte Técnico, e-ducativa wi@e-ducativa.com
15 ana Tesato, Ana ™ Invitados inadimisitie

Para eliminar un USUARIO DE UN GRUPD

Eliminar

Resultados 1-23 de 23
paginas: 1

Cabe aclarar que si el usuario es docente y tiene materias a cargo no podra ser deshabilitado del
grupo en el cual cumple esa funcién hasta que no se le quiten las materias o temas que lo tiene como
responsable, y en lugar de los recuadros para tildar, aparecera la palabra inadmisible.

Cuando un usuario no puede ser eliminado, al posicionarse sobre el icono “+ podra leerse un detalle
de las causas. Y si se hace clic en el mismo, se visualizara la lista de ubicaciones donde este usuario
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debe ser reemplazado, antes de ser eliminado. Si se hace clic sobre el nombre de la materia en esta
ventana, se puede acceder a la misma para poder desasignarlo y permitir de esta forma el borrado.

Si se tratase de un webmaster/Administrador, debe quitarse primero la propiedad de
webmaster/administrador al modificar el usuario.

También puede darse de baja un usuario eliminandolo de uno o mas grupos o completamente
(dandolo de baja en todos los grupos a los que pertenece). Para acceder a esta opcion debemos hacer
clic en el nombre del usuario en la lista de eliminacion.

Se visualizara la siguiente pantalla:

ELTIMINAR USUARIO O GRUPOS AL QUE PERTENECE

Cddigo: gabi Clave: ¥***
Mombre: Gabi Apelido: Aquilano
Email: Formato email: @ HTML (O Texto plano
Fecha MNac.:
Administrador: -

Ms Office
Word bésico (damo) Tutorss - Activo |:|
1. Eval. Bxdernas Tutores - Active jnadimisible
2. Eval. Bernas Tutores aquilano, Gabi el usuario es responsable de una
3. Eval. Bdernas Tutores evaluacian
Algebra Profesores - Activo |:|
&nzlisis de Sistemas Tutores Si active  fnadmisible
Anlisis Matemético Tutores Si Adivo [l
E-lzarning Tutores - Active |:|
Educ. a distancia Tutores - Activo ]
Grupo Ejecutiva Tutores - Activo |:|
Prusbas Scorm Office Profescres - Active |:|
Twitter Tutores - Activo |:|

El usuario sera eliminado completamente en el caso que todos los grupos se seleccionen Eliminar

Informacién personal del usuario

Desde la opcion MIS DATOS de la barra de mend, el usuario puede acceder a modificar o actualizar
su informacién personal, pudiendo ademas elegir el idioma de la interfaz, suscribirse a las noticias y a los
foros de debate, para recibir notificaciones de las nuevas participaciones. Ademas, desde esta pantalla
podra modificar su clave de acceso. Si el grupo esta configurado para no permitir la modificacion de
estos datos, las casillas de toda esta pantalla permaneceran deshabilitadas.
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Informacion personal

Configuracian del usuario

Maria Revi

INFORMACI6N PERSONAL

Uzuario maria

Mombre Maria
Apelido  Rewi

Fecha Mac. | 23091977

Email |mrevi@e-ducaﬂva.mm

Fotografia (@) martener maris revijpo

() cambiar I

() eliminar

DATOS ADICIOMNALES

Haciendo clic agui
podrd wiualizar la
restante
informacian

OPCIONES DE COMFIGURACIAN

Actualizar datos

Cada usuario, podra registrar su fecha de nacimiento. Para seleccionar el afio de nacimiento se
debe mantener presionada el botdn <<y desplazarse con el ratén hasta el afio correcto.

Fecha Nac. 15058/2012

Haciendo clic aguize
wizualizara un calendario que

permitira indicar la fecha de
nacimiento

OPCION

2011
2003
2007
2005
2003
2001
1553
1557
1955
1953
1551
1589

n Mar Mié Jue Vie Sab
1 2 3 o 3

7 8 9 1 11 12

a[15] 5 17 18 19

1 22 23 24 25 26

B 29 30 31

erior (mantener para mend)

Aquellos usuarios que tenian registrada su fecha de cumpleafios, es decir sin el afio de nacimiento,
se les completara con el afio actual. Cabe aclarar que, si bien se solicita la fecha completa de
nacimiento, el resto de los usuarios visualizaran Unicamente el mes/afio, por ejemplo en la seccion

Contactos.

Datos Adicionales

Dentro de esta seccion el usuario podrd modificar sus datos adicionales, si estd permitido en el
grupo. Los datos mostrados para completar seran los definidos en la Configuracion de la plataforma.

Cada boton “*, al posicionarse sobre el mismo, dara informacién sobre como completar el campo

adecuadamente.
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Contacto

Direccion |r-.-1'rtre 1215

Teléfono fiio | (341) 4635241

Localidad | Fozario

Paiz | Argertina

hitpsin

Sitio Wb |

Mensajeria

M=n | mrevigghotmail.com

GTalk |
Skype |mrevi
Social
Documenta [ 25579546
=ex0 (O sinespecificar () Mascuine ) Femening

Opciones de Configuracion

Cédigo postal | 2000 Ul completa (incluyenda Rttpoif o

JUNTRA DE ANDALUCIA

En esta seccion el usuario puede elegir (segun esté permitido desde la configuracién del grupo):

- El formato en que recibira los emails
- El'idioma

- El manejo de los contenido no leidos
- Su suscripcion a las noticias y foros.

También podra modificar su clave.

Para modificar la clave de acceso sera necesario ingresar la clave actual y luego la nueva clave dos

veces.
Cambio de clave
Clave actual |
Nueva clave |
Ingre=ala otra |
YEZ
Contactos

Luego desde la seccion Contactos otros usuarios podran visualizar esta informacion, haciendo clic
sobre el nombre del usuario en cuestion y siempre y cuando este permitido poder visualizarlos.
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I { i Los datos adicionales que figuran son aguellos
| Ma ra REV| _ que fuenan complekados por el respectivo
I Hala! usuario desde la seccion Mis datos,
Dichos datos aparecen clasificados de acuerdo
a las categorias definidas en la configuracion de
la plataforma.
Emiar Mensaje Comeo electrénice: mrevi@e-ducativa.com
Mensajeria Fecha de nacimiento: 23091977
Msn: mresi@hatmail.com Documents: 25879546
202 e Contacto
Soy Ing. en Sistemas recibida en la Direccion: Mitre 1215

Universidad Tecnoldgica Nacional, : :

Facultad Regicnal Rosano. Ademas soy Teléfono fijo: (341) 4635241

docente de la catedra Andlisis Localidad: Rosano

Matemadtico | corespondiente a ler. afio Pais: Amentina

de la camera 151 de la UTM - FRRO ) I gent
Cadigo postal: 2000

InFarmacidn Intereses | actividades Trabajo

biogr afica. En mi tiempa libre, me gusta estar al aire

Intereses v libre, andar a caballo, en bici, nadar, Direccidn empresa: 9 de Julio 1875
actividades caminar o patinar. Me encanta viajar y Teléfono empresa: (3414402514

CONGCer nuevos Iugaras_

Copiar/Mover Usuarios

En diversas ocasiones es necesario copiar o mover los usuarios de un grupo hacia otro, o de varios
grupos hacia un grupo. Por ejemplo, los alumnos de 4° Afio A, y B, pasan después de finalizado el afio
escolar a 5° Afo. O también, los alumnos de 5° Afio de las distintas disciplinas escolares, pasan a un
grupo llamado Ex-Alumnos.

Pasar alumno por alumno a mano es un proceso engorroso, sin embargo, con esta herramienta se
vuelve una tarea simple y rapida.

Es importante destacar, que queda como decision del Administrador que hacer con los usuarios que
ya existen en el grupo Destino antes de realizar el movimiento o copia de los usuarios que aidn no
pertenecen al grupo.

Otro punto importante es que persona encargada de realizar estas operaciones va a poder MOVER
los usuarios a la PAPELERA. Este procedimiento funciona como un borrado masivo de usuarios de los
grupos seleccionados. La Papelera, funciona como la Papelera de Reciclaje de Windows o el /dev/null de
Linux. Es decir, todos los usuarios que sean enviados a la Papelera, va a ser borrados completamente
del grupo.

A continuacién se muestra la pantalla principal de Copiar/Mover Usuarios.
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Copiar/ Mover Usuarios

Desde

*Ms Office Papelera
1. Eval. Externas — ——
2, Eval, Externas A A
3. Eval. Externas = 1. Eval. Externas -
Algebra 2, Eval, Externas
Analisis Matematico 3, Eval. Externas
Anélisis de Sistemas Algebra
BAMCOR - SCORM Andlisis Matematico
Campus wirtual Analisis de Sistemas
Disefio Web v BAMCOR - SCORM v
Perfiles
[C] Alumnos
[C] Directivos
[ Invitados
[C] Ayudantes
[C] Tutores
[C] Coordinadores

o Copiar o mover solamente usuarios activos

Por favor seleccione gue accidn desea realizar con el/los grupos seleccionados:

@ Mover ) Copiar

Contenido en Grupos Origen:

@ Borrar (O Asignar a usuario Andnimo

Copiar/Mover

Como se ve en la imagen, la pantalla se divide arriba en dos columnas, los grupos Desde (grupos
Origenes) y los grupos Hacia (grupos Destino). Se podran copiar/mover de uno o mas grupos hacia un
grupo. Es decir no se podran copiar/mover usuarios de un grupo hacia varios. En este caso, se estaran
copiando 0 moviendo usuarios de 3 grupos diferentes hacia un grupo.

1. Eval. Externas
* Mz Office
3. Eval, Externas 1. Eval. Externas

2. Eval, Externas

m

2, Eval, Externas
3. Eval. Externas

Algebra
Anélisis Matematico

Anélisis de Sistemas Algebra

BANCOR, - SCORM Analisis Matematico

Campus virtual Andlisis de Sistemas

Disefio Web v BAMCOR. - SCORM v

Es importante destacar que no se mostrardn todos los grupos agrupados, sino sélo el grupo
cabecera (*Ms Office, en la imagen de ejemplo) de cada agrupacion ya que éste contiene todos los
usuarios de los grupos que lo componen individualmente.

En este caso los usuarios de estos 3 grupos iran al grupo Algebra. Pero antes de que sean
enviados ya sea a la Papelera, o al grupo Destino, es obligatorio seleccionar los perfiles de usuario a ser
copiados.

Se muestran todos los perfiles existentes en la plataforma. Para copiar/mover usuarios es necesario
seleccionar al menos un perfil. Si se seleccionan varios grupos el nombre del perfil a ser mostrado en la
lista es el correspondiente al primero de los grupos seleccionados. De seleccionar un solo grupo, se
mostraran los nombres de sus perfiles.
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Una vez seleccionados los perfiles y los grupos Origen y Destino, se | Perfiles
podra seleccionar si se quiere copiar o mover soélo los usuarios activos en alumnos
cada uno de los perfiles. Si esta opcidon no esta seleccionada, entonces se

S ) . . Directivos
copiaran/moveran todos los usuarios de ese perfil, con el estado en el que
estan. Invitados
Ayudantes
Tutores

Es importante notar que, la fecha de alta de un usuario en el grupo _
Destino, al copiar/mover los usuarios es la fecha en la que se realiza la copia Coordinadores
0 movimiento de los usuarios.

El pr6ximo paso es seleccionar qué accién se tomard: ¢ Copiar o Mover?

Por favor seleccione gue accidn desea realizar con el/los grupos seleccionados:

2 Mowver Copiar

COPIAR

Cuando se selecciona copiar, los usuarios de los perfiles seleccionados simplemente se replicaran
de los grupos origen seleccionados, en el grupo Destino. Los usuarios no van a ser borrados del grupo
donde pertenecian antes, sino simplemente se copiaran al nuevo grupo, con el estado de usuario con el
gue figuraban en el grupo original, y con la fecha de alta actualizada.

MOVER

Cuando se selecciona Mover, los usuarios de los perfiles seleccionados, van a ser copiados al
grupo Destino, sin embargo van a ser borrados en el grupo o grupos originales, o sea en los grupos
Desde seleccionados. Esta operacion es andloga a la de Cortar y Pegar. En este caso en particular, al
seleccionar Mover, el Administrador va a tener que decidir qué hacer con el contenido de los usuarios en
los grupos de donde provienen.

Contenido en Grupos Origen:

@ Borrar Asignar a usuario Andnimo

Esta decision es necesaria, ya que al borrarse los usuarios creadores del contenido, el mismo
guedaria huérfano. Por eso, el Administrador debe decidir si el contenido cargado por los usuarios de los
perfiles seleccionados en los grupos Origen, va a ser borrado completamente, o asignarlo al usuario
Anonimo.

Una vez que todas estas decisiones son tomadas, con solo hacer clic en Copiar/Mover se realizara
la operacion.

Cuando se selecciona Mover, al hacer clic en el botén de Copiar/Mover, se mostrara uno de los
siguientes mensajes como medida preventiva en caso de equivocaciones.

7

El primero se muestra si se ha seleccionado “Asignar a Anénimo”. El segundo si se eligié ““Borrar”.

windows Internet Explorer IE[ Windows Internet Explorer IE[

;? Al mover Usuarios, Asignar a usuario Andnimo ;? &l mover usuarios, borrara el contenido
% elcontenido de los grupos origen. (Esta seguro? % de los grupos origen. £Estd seguro?
| Aceptar | | Cancelar | aceptar | | Cancelar

Al hacer clic en Aceptar, se mostrara el siguiente mensaje, también como medida preventiva e
informativa:
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Windows Internet Explorer IE[

‘_? r/ iLos wsuarios de los cursos seleccionadas
seran eliminados! JEstd seguro?

| Aceptar || Cancelar

Definicion Permisos: Roles y Perfiles

Los perfiles definidos en el mend Permisos regiran el comportamiento de los usuarios en la VISTA
DE USUARIO.

Los Roles determinardn qué usuarios tendran acceso a la Administracion de la plataforma,
independientemente de su Perfil.

Roles

Webmaster

Usuario de mayor jerarquia que tiene la responsabilidad de la administracion total de la Plataforma.
Es el Unico que puede crear nuevos grupos Yy definir usuarios administradores. Accede a la
administracién desde cualquier grupo.

Administrador de Grupos

Accede a la administracion solamente desde su grupo o grupos. Administra solamente su grupo o
grupos. Puede habilitar y deshabilitar secciones y cargar contenidos, asi como gestionar los usuarios
dentro de su grupo.

Es necesario que cada grupo tenga al menos un administrador de grupo, siendo lo recomendado no
mas tres personas.
Responsable

Accede a la administracién Unicamente desde los grupos en los cuales es responsable de algun
contenido y ademas esta permitido, en la configuracion del grupo, que los Responsables accedan a la
administracion. Puede subir, modificar y eliminar contenidos en el grupo que es responsable y consultar
los Reportes de los alumnos, si esta permitido en la configuracién del grupo.

Perfiles

Los perfiles de un grupo se definen desde el Comando Categorias, a la izquierda. Las categorias
de USUARIOS segun el tipo de grupo creado son las siguientes:

Tipo de Grupo Categorias de Usuario

Catedra Alumnos Profesores Adscriptos Directivos Coordinadores | Invitados
Cursos / Postgrado

A distancia / SCORM Alumnos Profesores Ayudantes Directivos Coordinadores | Invitados
Grupo de Trabajo Usuarios Instructores Invitados Gerencia Coordinadores | Invisibles
Investigacion Investigadores E;ggg:s Invitados Directores Coordinadores | Invisibles
Jornadas Participantes | Disertantes Organizadores | Autoridades | Coordinadores | Invitados
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Es importante destacar que los nombres de los perfiles son personalizables, de manera que el
Administrador puede decidir de qué manera habra de llamar a cada uno de los perfiles activos en
un grupo, eligiendo asi el nombre mas conveniente. Por ejemplo: si se trata de un curso para
directivos, tal vez en vez de llamarlo Alumnos se lo denomine Asistentes.

Usuario ANONIMO

Este tipo especial de usuario se utiliza cuando se desea que la informacién de un determinado
grupo esté disponible para personas que no necesiten registrarse en el sistema para obtenerla. Un
ejemplo valido son las catedras masivas de Facultades que pueden llegar a tener mas de 1000 alumnos
y en las cuales carece de sentido realizar una administracion de tantos usuarios que no aprovecharan los
beneficios que se brindan con este tipo de servicio.

Los permisos del usuario An6nimo se definen desde el Comando Anénimo, a la izquierda. Para
utilizar este tipo de usuario, debe estar permitido en la configuracion del grupo.

Usuario con perfil Invitado

Es un perfil de usuario para aquellos integrantes que sus datos no deben ser visualizados en la
seccion CONTACTOS. Puede ser utilizado para los participantes invitados que solo observen la
plataforma.

Al agregar o modificar un usuario, si se activa la casilla de verificacion "Este usuario es
Webmaster", se le asignard automaticamente el perfil "Invitado" en cada grupo al cual no pertenezca
previamente.

En el caso de que no exista el perfil invitado en algin grupo o el mismo se encuentre desactivado,
se le asignara el perfil por default que habitualmente es el de la primera columna, o sea, el de "Alumno".

4| Este usuario es WebMaster &l actiar esta opcion el usuario pasza a
tener perfil “Ireitads’™ entodos los gropos
a loz gque no e encuentra asiznada,

Ms Office
Word bésico (demo) (2 Alum| Ep jos grupos en los que se @) 1nvitados V| Activo
1. Evzal, Bxternas @ F._ Enc.mtraba premamn?nte () Invitados V| adtive
asignado mantendra su
2, Eval. Bxternas ) Alum petfil orignal @ Invitados V| Activo
3. Evzal. Bxternas () Alumnos ) Tutores ) Coordinadores @ Invitados ¥ Activo
&lgebra () Alumnos () Profesores () Coordinadores (@ Invitados V| active
Ansiisis de Sisternzs () Alumnos () Tutores () Coordinadores @) Invitades V| adtive

Asignacion de Permisos

Cada uno de estos perfiles puede adquirir identidad propia dentro de cada grupo cuando le
otorgamos los permisos para que puedan interactuar con el resto segun la conveniencia del grupo. Para
tal fin disponemos de la matriz de permisos que nos permite realizar estas adaptaciones.

Categorias

En la ventana CATEGORIAS podra redefinir los nombres de los tipos de perfiles y, ademas, optar
por utilizarlos a todos o a algunos de ellos tildando o destildando la casilla ‘Estado’ correspondiente.
Siempre deben existir al menos tres categorias.
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Usuarios Grupos izontenidos Eepositorio Configuracian
Administracidn  Permisos Grupos de trabajo  Reportes  Avisos  Mensazjeria  Imp

Para modificar los permiscs definidos por perfiles, cambiz las opcionses v presione Modificar. |
Para modificar los permiscs v a su vez aplicar dichas medificaciones a todes kes usuarios del grupe prﬁbnel

COMANDDS

PERFILES .

Estadoe Contactos Archivos Sitios

USUARIOS Activo Alta p
1] Tomme " haivo [ Wan G [ et [ et [= ] -

Eoudantss [7] activo| Mens.Grupal [ || Alta privada [ || Atta privada [+ || Alta privada [ || Alta pr]

Grectvor [ ctro| e G (= ] e g L= | At prcn [= ] At svncn [« A
e ([ ST
e 9 o S o (=] oo = oo =] teoon (=] o

Los coloreados indican que los usuarios con este perfil no se visualizan en la secc ..:-nt:rd._r_-. :

Modificar

~1@

Acceso Rapido: | Fermizos

ortacion  Certificados

| Modificar y aplicar a los usuarios.

05 DEFINIDOS POR PERFILES
Wikis C.iien[linu Cﬂﬁcmunes Anumus ngrana FAQs Repmtcum

= IEI
m v [« ]| A prvts [+ —
= IEI
ata [ | At prvass [ ]| A prvasa [ ] Vo aoeeie [+
ain [= | i pivata [ ]| A prvasa [ ] Verotes[5]

[ e pivasa (=] Loora (=] Nosooste [+

| Modificar ¥ Aplicar A Los Usuarios

Una vez realizados los cambios, el botdén ‘Modificar’, permitira que la modificacion de los permisos
se aplique en adelante para todos los usuarios nuevos, mientras que el botén ‘Modificar y Aplicar
a los Usuarios’, es valida para todos los ya definidos también. Si un usuario tiene permisos
individuales por encima de las posibilidades de su grupo, estos seran reemplazados al aplicarle los
nuevos y tendran que ser otorgados nuevamente.

Usuarios

Mediante esta opcién puede visualizar todos los permisos otorgados a un usuario y cambiar algunos
en particular. Al elegir la opcion ‘Usuarios’ del menu izquierdo, aparecera una tabla con los usuarios del
grupo seleccionado de la lista desplegable situada en la esquina superior izquierda, junto con sus
permisos.
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PERMISOS DEFINIDOS EN USUARIOS

&  Agui, Omar Mens. Grupzl Altz privadaAlts privada  Lecturz  Alts privada  Editar  Alts privada Verpropic  Altaprivada  Cursa  Lecturs Mo accede
& Cova, Flavio Mens. Grupzl Altz privadaAlts privada  Lecturz  Alts privada  Editar  Alts privada Verpropic  Altaprivada  Cursa  Lecturs Mo accede
A Revi, Maria ® Mens.Grupal Alta privadaflta privada  Lecturz Alta Eﬁvada Editar  Alta privada Ver propic Alta Er'lvada Cursa  Llectura  No accede
A Ridiero, Ana * Mens. Grupsl Altz privadaAlts privada  Lecturz  Alts privada  Editar  Alts privada Verpropic  Altapriveda  Cursa  Lecturs Mo accede
1 Aquiar, Simén Andrés Sin M.grupsl  Lectura Lectura Lectura Lectura Editar Lectura Mo accede Lectura Mo sccede Lectura  No accede
1 Tesato, Ana Sin M.grupal  Lectura Lectura Lectura Lectura Editar Lectura Mo accede Lectura Mo accede Lectura  No accede

P Aguilano, Gabi s B Mens.Grupzl Alta privedaAlta privadalta privadaAlta privadaAltz privada Alta privada Alta privada Califica Alta No accede
P Monti, Analia Mens.Grupal Alta pnvadaAHa nvadaAHa rivadaAlta privadaAltz privada Alta privada Alta nvada Califica Alta
X guili, Laura Grupal Alta p p =daflta privadadlts privada Alts privada g ita p

En esta ventana podra cambiar sus permisos en particular. Existe la posibilidad de que si algunos
usuarios deben tener funciones diferenciales del resto, pueda sobrescribirse permisos individuales por
sobre los globales del perfil. Note que si se modifica la matriz de permisos de la ventana de
CATEGORIAS y se aplica a todos los usuarios, éstos perderan sus permisos individuales que tendran
que ser nuevamente otorgados.

Andénimo

Mediante esta opcion podra especificar cuales seran los atributos que tendran estos usuarios.

Esquema de permisos por seccion

Contactos
Permiso Descripcion
No Accede El usuario no accede a la seccion.

Sin M. Grupal | No se puede enviar mensajes grupales.

Mens. Grupal | Puede enviar mensajes grupales.

Archivos, Sitios, Noticias, Anuncios y FAQs

Permiso Descripcion
No Accede El usuario no accede a la seccion.
Lectura Solo puede leer el contenido.

Alta Privada Ingresa informacion SOLO a categorias de ese grupo.

Alta Plblica Ingresa informacion a categorias publicas, en TODOS los grupos.
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En la seccién FAQs (preguntas frecuentes) se cuenta con los permisos No Accede, Lectura y Alta,
Unicamente, es decir, no se realiza la discriminacion entre categorias publicas y privadas.

Foros
Permiso Descripcion
No Accede El usuario no accede a la seccion.
Lectura Sélo puede leer el contenido.
Responder Ingresa respuestas a los temas plateados pero no crea nuevos temas.
Alta Privada Ingresa nuevos temas de debate a categorias de ese grupo.
Alta Publica Ingresa nuevos temas de debate a categorias publicas.
Calendario
Permiso Descripcion
No Accede El usuario no accede a la seccion.
Lectura “Sé_lo puede I_egr el contenido. Puede Cargar eventos en la categoria propia,
Mi Calendario
Alta Pr. Ingresa nuevos eventos a categorias de ese grupo, previa validacion de un
Moderada administrador.
Alta Privada Ingresa nuevos eventos a categorias de ese grupo.
Alta Publica Ingresa nuevos eventos a categorias publicas.

Calificaciones, Autoevaluaciones

Permiso Descripcion

No Accede El usuario no accede a la seccion.

Este permiso se debera asignar a todo usuario que reciba calificaciones

En la vista de usuario, cuando el usuario ingrese a la seccion se presentara
un listado con todos los examenes cargados, y luego de seleccionar el de
interés, el sistema mostrard la Calificacion y Observaciones
correspondiente. El usuario podrd visualizar solamente su registro; de
forma privada y confidencial.

Ver Propio

El usuario tiene capacidades para dar de alta nuevas autoevaluaciones y
cargar las calificaciones a cada usuario que tiene como permiso Ver Propio
(generalmente Alumnos). Ademas puede realizar modificaciones sobre
Carga calificaciones cargadas con anterioridad.

Este es el permiso comun a los que califican y dan resultados de examenes
a los alumnos.

El usuario que reciba este permiso podra visualizar las calificaciones de
todos los usuarios para la totalidad de los examenes cargados. Es un
permiso especial que deberia ser asignado a Directivos, Coordinadores,
Ver Todos etc. No podra modificarlos.

En la vista de usuario, al ingresar a la seccion, se presenta un listado con la
totalidad de examenes cargados, y al seleccionar uno de ellos se muestra
la planilla con todos los usuarios, sus calificaciones y observaciones.
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Repositorio
Permiso Descripcion
No Accede El usuario no accede a la seccion.

Acceso a RP | Solo puede buscar objetos de su repositorio personal.

Acceso a RL Solo puede buscar objetos de su repositorio personal y Local.

Acceso a RG | Puede buscar objetos de su repositorio personal, local y Global.

Programa, SCORM

Permiso Descripcion

No Accede El usuario poseedor de este permiso no podra acceder a la seccion.

El usuario poseedor de este permiso tendra acceso a la lectura de los
materiales de estudio publicados, podra realizar las actividades y las

Cursa autoevaluaciones definidas para cada unidad del grupo en cuestion.

Estos usuarios seran evaluados por aquellos que tengan permiso Califica
o Ver todos.

El usuario poseedor de este permiso podra ver el grado de avance de
sus correspondientes alumnos (usuarios con permiso Cursa en la
seccion Programa) como, asi también, tendra la capacidad de corregir
trabajos préacticos y liberar autoevaluaciones a los mismos.

Califica

El usuario poseedor de este permiso podra Unicamente ver el grado de

Ver Todos avance de sus correspondientes alumnos (usuarios con permiso Cursa).

Grupos de Trabajo

Los Grupos de Trabajo proveen un nivel més profundo de agrupamiento. En la misma Usted podra
crear subgrupos virtuales entre los participantes del grupo, permitiendo accesos determinados para
cada grupo y sus miembros.

Usuarios Grupos  Contenidos
Andlisis de Sistoms El

Fepositorio

Configuracion | Accesc Rapido: | Brupos de trabsjo E" 0

Administracidn Permisos Grupos de trabajo Eeportes Avisos Mensajeria Importacion

Para modificar los datos de un GRUPO DE TRABAJD, presions sobre su Nombre.

COMANDOS GRUPOS DE TRABAIO DEFINIDOS
AGREGAR Grupos de trabajo
43034 Responsables 2
MODIFICAR aquilzna, Gabi
Aquili, Laura
S pbgih 49166  Comision 1 5

Andnimo, Usuario
Cova, Franoco

Para retornar a Iz
Cova, Renzo
plataforma presione
sobre el logo

Latan, Eugenio
Revi, Mariz

Crdenados por: CoDIGD
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En primer lugar, para agregar los grupos de usuarios, se debe cliquear sobre el comando Agregar
en el mismo Menu izquierdo.

Luego sera solicitado el nombre y descripcién del grupo de trabajo, y permitira seleccionar del
listado de Usuarios Disponibles los usuarios que desea agregar al grupo. Se incorporara’n en la lista de
usuarios seleccionados haciendo clic en la flecha >.

A la izquierda se muestran los perfiles con colores para una mas sencilla identificacion de los
usuarios.

NUEVO GRUPO DE TRABAJOD

Cddigo : 49166

Nombre : |Comision 1

Descripcion : |(Comisidn de mafiana

Usuarios : Usuarios disponibles IUsuzrios seleccionados
Seleccions los usuarios - — z — -
Aguiar, Simon Andrés i Ananima, Usuario
Alumnas, alumnos —— Cova, Renzo
A!Um”_':'E Aqui, Omar Cova, Franco
Directivos Cava, Flavia Latan, Eugenio
Invitados Cova, Marco = M
Ayudantes Lauria, Tiziano
Tutores Lopez, Sol
Coordinadores  ||Madel, Leonel M| =
Monti, Analia
Marales, Ludiano
Ridiero, Ana v

Seleccione las categorias del grupo de trabajo gue estardn activas de las siguientes secciones:
Mofticias
Archivos
Sitios
Foros
Fags
Calendario

Al crear un grupo de trabajo se generan automaticamente nuevas categorias en Noticias,
Archivos, Sitios, Foros, FAQs, Calendario y Evaluaciones (si corresponde), con el nombre del nuevo
Grupo de Trabajo. Por lo tanto, en cada una de esas secciones se visualizaran las categorias para todos
los usuarios, que ya hayan sido determinadas y una categoria aparte con el nombre del grupo al que
pertenece el usuario donde sélo van a poder acceder los miembros de ese grupo.

Al momento de dar de alta o modificar un grupo de trabajo es posible indicar cual sera el estado de
las categorias de las diferentes secciones asociadas al mismo.

Se debe aclarar que a pesar de que el Administrador otorgue permiso de lectura a los usuarios en
una determinada seccion, en la categoria de su grupo de trabajo podran cargar o editar
contenidos en la seccion, dentro de la categoria con el nombre de su grupo de trabajo.

Al ingresar en Modificar Grupos de Trabajo, se visualizaran todos los Grupos de Trabajo creados,
con su lista de usuarios.

Grupo de trabajo Responsables

Al crear un Grupo de cualquier tipo (a Distancia, Catedra, etc.) se crea un Grupo de Trabajo llamado
Responsables que en un primer momento no tiene usuarios. Este grupo estara formado por los
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usuarios Responsables que se hayan agregado en las secciones Materias, Temas y Programa,
pudiéndose agregar o quitar usuarios a esta lista.

A diferencia de los usuarios que no son Administradores, los usuarios de este grupo en particular,
tienen la posibilidad de acceder a la Administracion mediante la configuracion correspondiente en el area
de Modificar Grupos. Para mas informacion sobre este aspecto, consulte en Definicion de Grupos,
Funciones Generales, para informacion sobre el uso de esta funcionalidad, y como Activar 6 Modificar
esta opcion en los grupos.

A continuacion se presenta una vista para el usuario perteneciente al grupo de trabajo Comisién 1
en la seccién Archivos:

8 archiva(z) / 4 categaria(z)

Unidad 01

Archivos de Unidad 1
(tima actuslizacion: J0004/2010
8 archivos

Grupos de trabajo

Comision 1

Archives de Comizion de mafiana
(itima actuslzacién: NUNCA

0 archivos

El responsable podra acceder a todas las categorias de todos los grupos. A continuaciéon se
presenta la vista como responsable:

18 archivoizs) / 9 categorialz)

Unidad 01

Archivos de Unidad 01
(Mtima actuslizacién: 20042010
B archivos

ﬁj Comision 1
Archivos de Comizion de mafiana
(Mima sctuslizacin:
Sarchivos

ﬁ Comisién 2
Archives de Comision de farde
(Mimna sctuslizacién: NUNCA
2archivos

ﬁ Comision Rec

Archivos de Comizion de Recursanies
(ftima sctuslizacion: MUMCA
0 archivos

Grupos de trabajo

En relacién con los grupos de trabajo, también se podra constituir salas de Chat por grupos, donde
el usuario podra acceder a la sala de todo el grupo o solo a la de su grupo de trabajo. El responsable
tendra acceso a todas las salas. Visualizacion como responsable:
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.. Seleccionar .

Comizian 1 (Mi Grupo de Trabajo)
Comizian 2 (Mi Grupo de Trabajo)
Comizion Rec (Mi Grupo de Trabajo)

Usuarios asignados a varios grupos de trabajo

Es factible que un mismo usuario pertenezca a varios grupos de trabajo dentro de un mismo
grupo/curso. Es decir, se elimina la restriccion que excluia dicha posibilidad con lo cual un usuario podra
estar asignado a tantos grupos de trabajo como se necesite.

Usuarios Grupos  Contenidos  Repositorio  Configuracidn  Acceso Répide: | Brupos de trabajo [ e
Administracidon Permisos Grupos de trabajo Reportes Avisos Mensajeria Importacion

Para modificar los datos de un GRUPO DE TRABAJD, presione sobre su Nombre.
GRUPOS DE TRABAJO DEFINIDOS

COMANDOS
AGREGAR Grupos de trabajo
43034 Responsables 2
MODIFICAR Aquilena, Gebi
Aquili, Laura En este caso puede verse como
ELIMINAR 43155 Comisicn 1 - los usurios Aqui Ornar ¥ Aquilano c
— - Gabi se encuentran asignados a
SEESEIEES e dos qrupos de trabaio diferentes,

Cowva, Franco
Cowva, Renzo
Latan, Eugenio
Revwi, Mariz

Para retornar a Iz
plataforma presione

sobre el logo

os por: CoDIGD

Responsables de contenidos

Aquellos usuarios que sean definidos como responsables de una unidad, materia, tema o paquete
SCORM, no necesariamente formaran parte del grupo de trabajo de Responsables.

Es decir, de necesitar que formen parte del mismo se debera realizar la asignacién de dichos
usuarios en forma manual.

De esta manera, un usuario asignado a un grupo de trabajo (que no es el de responsables) podra
ser también responsable de un contenido (unidad, materia, tema o paquete SCORM).
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Reportes

Esta opcién proporciona un completo sistema de reportes y estadisticas para un seguimiento
detallado de la actividad de los usuarios de la plataforma. El concepto se aplica para controlar el ingreso
de los usuarios y obtener conclusiones al respecto. Se podran observar diferentes tipos de reportes de
acuerdo a la opcion a la que se ingrese. Las mismas se detallan a continuacién.

Accesos

ACCES0S

Accesos x Mes
Accesos x Dia
Accesos X Horas

Secciones '
ACCEes0s " por usuano '

Participacién

TOTALES

K USUARIOS

* Todos los usuarios

* por usuarie

ACCEs0s ™ por usuario .
Participacicn .

* general del grupo

REGISTROS

LoLL

Participacion

* Todos 105 usuarios

FParticipacign

* por usuarie

K USUARIOS

* Todos los usuarios

* Todas las secciones

Clicks r * por seccidn / calegoria .
Participacicn P * todas las secciones .

X SECCIOMES

igeiin
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Accesos

Accesos Totales

Esta opcion proporciona informacion acerca de los accesos de los usuarios a la plataforma
agrupadas por mes y; para el mes actual se muestra la informacion por dias, por hora y por dia, por dias
de la semana y por secciones. A continuacion se muestran algunos de los distintos tipos de reportes
presentados en esta opcion.

REGISTRO DE ACCESOS POR MES

Meses Accesos
humu | 0
liulio | 0
|agc+5tc+ | 0
|septierrbre | 21
loctubre | A
|noviembre | 3
, . , 1;:& . , lﬁh u . 5 18%  |diciembre | 23
e - e - T oy 5o lenero | all)
_ _ — N e - |fe|:|ren:| | 8
jun jul ago sep oct nov dic ene feb rmar  abr
|marz|:| | 9
|abri | 48
mayo | 28

La informacion se presenta en nimeros y porcentajes proporcional a la totalidad de los accesos del
periodo exhibido.

REGISTRO DE ACCESOS : mayo 2010
POR DiAS

g

nnil31201:21:122nuznnunnnunnnnnnu26

_ s = —.==._ _=_ _ Accesos

010203204 05060708001011 121314151617 181920212223 24 252627 28293031 Dias
69 oy 81

nnr}l Blnn4304‘-‘5snnﬁnnnnnnnnnnnnnn3:52

_ | __. ___________________ dlicks

0D102030405060708091011121314151617 181920212223 24 252627 28293031 Dis

Accesos hace referencia al nUmero de entradas a la plataforma en el periodo indicado.

Clicks representa la cantidad de acciones que el usuario realice en las distintas secciones de la
plataforma (Presentacion, Calendario, Noticias, Programas, Archivos, Chat, FAQs, Contactos, Anuncios,
Inicio, Mis Datos, Busqueda), en el periodo determinado. Las acciones son representadas por cada click
gue se haga en los diferentes links de acceso a secciones 0 materiales.
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Accesos por Usuario

En esta opcién podra limitar la informacion que se mostrara mediante la eleccién de un rango de
fechas y ademas podra optar por incluir a todos los usuarios o a uno en particular, el nombre del usuario
lo podra elegir de la lista desplegable que se encuentra a la derecha de esta opcion. Para seleccionar un
usuario, simplemente elijalo, y marque la casilla redonda llamada Usuario.

Por defecto se mostrard la informacion correspondiente desde el dia 1 del mes actual hasta el dia
de la fecha y para todos los usuarios.

CONSULTAS

Desde fecha  (dd/mm/zzzz): @ Todos los Usuarios
Hasta fecha {dd/mm/s=sa): @ Usuario |Aguiar. Simdn Andrés |Z“
Consulta Mueva
REGISTRO DE PARTICIPACIGN - 01/05/2010 al 17/05/2010 {Usuarios: )
Usuario Ultimos Accesos Accesos

Aguiar, Simdn Andres - | o
Agui, Cmiar - | o
Aguilano, Gabi 03052010 14:26:27 | et
Aguili, Lsurs 1770572010 12:35:15 (N 10
Cowva, Flavio 04052010 12:35:53 H:
Cova, Franco - | o
Maonti, Analis 17f05/2010 18:08:15 NN -
Morzles, Luciano = | o
Ostrovsky, | o
Revi, Mariz p4fos/2010 15:05:35 (I -
Ridierc, Ana 04052010 13:03:05 Il
Tesato, Ana o7fos/2010 13:44:10 W 1

Ordenados por: USUARIO

Cantidad de accesos: 26

Si desea realizar otra consulta, luego de establecer los parametros que acotaran los datos, debera
pulsar ‘Consulta Nueva'.

La tabla estd compuesta por tres columnas. En la primera se puede observar un listado con los
nombres y apellidos de todos los usuarios del grupo. En la segunda columna se visualiza el dia y hora
del ultimo acceso del usuario. Esta fecha/hora varia dependiendo el rango de fechas que se utiliza para
realizar la consulta. Es decir, si la fecha Hasta, es la del dia de hoy, se vera cuando accedid realmente
por dltima vez el usuario (en el Presente). Sin embargo, si se utiliza una fecha anterior, se verd la uUltima
vez que accedio en ese rango de fechas. En la tercera columna, se visualiza una barra cuya cifra que
figura a su derecha, indica la cantidad de accesos hasta el periodo que figura sobre como encabezado
de la tabla.

Para un usuario en particular

Para obtener informacion adicional en cuanto a los accesos de uno de los usuarios mostrados en la
consulta anterior, debera hacer clic sobre el nombre del mismo. Luego se mostrard una nueva ventana
con un detalle de los accesos por dia, por hora, por dias de la semana y por secciones del mes actual
para dicho usuario. También, se mostraran los clicks (participacién) en esos mismos periodos. En esta
nueva ventana también podra seleccionar un mes y un usuario para realizar una nueva consulta.

Fechz | mayo 2010 |Z|| lUsuario |Aqui|i. Laura |Z||

Consulta Nueva

Para una consulta mas orientada a la participacion en particular de los usuarios se debe ingresar a
través de la opcion del menu superior, Participacion.
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Registros

En esta opcion podra obtener un informe de la fecha y hora de los accesos a la plataforma, nombre
de los usuarios e IP desde donde fue ese acceso. Por defecto se mostrara la informacion
correspondiente desde el dia 1 del mes actual hasta el dia de la fecha y para todos los usuarios. Podra
cambiar esta seleccion estableciendo el rango de fechas deseado y ademas podra optar por incluir a
todos los usuarios o0 a uno en particular, el nombre del usuario lo podra elegir de la lista desplegable que
se encuentra a la derecha de esta opcidon. Luego debera hacer clic sobre ‘Nueva Consulta’ para
visualizar la informacién correspondiente.

CONSULTAS
@ Todos los Usuarios

Desde fecha (dd/mm/z==z): |01/05/2010
Hasta fecha (dd/mm/z=z=): | 17/05/2010

i) Usuario |Aguiar. Simon Andrés

Consulta Nuewva

REGISTRO DE ACCESOS - 01/05/2010 al 17/05/2010 (Usuarios: )

Usuario Clicks
14/052010 14:11245 Aquili, Laura 1 clicks 192.168.0.63 67125
14/05/2010 13:03:16 Maonti, Analia & clicks 152.168.0.66 T4:27
120572010 17:38:54 Aquili, Laura 2 clicks 152,168.0.53 41:34
10/05/ 2010 12:43:36 Monti, Analia 9 clicks 192.168.0.65 &9:51
10/05/ 2010 12:34:12 Maonti, Analia clicks 152.168.0.66
O07/05 2010 13:44:10 Tesato, Ana clicks 152.168.0.65
05052010 12:15:51 Aquili, Laura 38 clicks 152.168.0.63 05:48
04,05/ 2010 17:51:45 Aquili, Laura E clicks 152,168.0.63 18:10
04052010 15:05:39 Revi, Maria clicks 192.168.0.63
04052010 15:02:08 Revi, Maria clicks 152.168.0.63
04052010 13:03:05 Ridiero, Ana clicks 152.168.0.63
04052010 12:35:53 Cova, Flavio dlicks 192.168.0.63
Q05 2010 12:33:37 Aquili, Laura 2 clicks 192,158,0.53 02:18
04052010 12:09:56 Revi, Maria clicks 192.168.0.63
04052010 11:51:39 Aquili, Laura clicks 192.158.0.53
03052010 19:11:27 Ridiero, Ana & clicks 192.168.0.63 14153
03052010 18:45:28 Revi, Maria 26 clicks 192.168.0.63 17:20
03/05/2010 14:26:27 Aquilano, Gabi clicks 192,168.0.53
03052010 11:55:1% Aquili, Laura 45 clicks 152.168.0.63 23:16
03052010 11:36:06 Aquili, Laura clicks 192,168.0.53
Exportar

A la derecha del nombre y apellido del usuario, se observa el numero de clicks. Este nimero
muestra la cantidad de clicks que se hicieron durante la permanencia. Es decir, aunque haya habido mas
de un acceso, siempre se va a mostrar la totalidad de clicks. Si no hay ningin nimero, es porque el
usuario, ingreso al curso para entrar directamente a la Administracion; ingres6 pero no hizo nada; o
porque ingreso pero se cambid a otro curso directamente.

Participacion

Para todos los USUARIOS

Mediante esta opcion podra conocer la participacion, referente a items cargados y leidos, de cada
usuario en la plataforma. Por defecto se mostrara la informacion correspondiente desde el dia 1 del mes
actual hasta el dia de la fecha y para todos los usuarios.
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" . l.ltlna o -
M2 de items totales del

Lol s gripn seleccionado
) . X ] Cartidad de clicks | o
1 Aguiar, Simon Andrés (Saguial realizades por &l usuario en | o
el periodo determinado I
2 Agui, Omar (omar) ‘ | o
3 Aquilano, Gabi {(gabi) 4 - I g
4 Aquili, Laura (lau) 155 04/05/2010 E 4
5 Bonanni, Mariano (mbonanni2) - I g
6 Madel, Leonel {Imadel) = I g
[ A Me de items leidos [abiertos) |
7 Monti, Analia (amonti) 138 17/05/2010 H: 'H |
M2 de items cargados,
B Morales, Luciano (Imorales) = I g
0 Revi, Maria (marial 7 04/05/2010 r 3
10 Ridiero, Ana (anita) 17 04/05/2010 E 3
11 Soporte Técnico, e-ducativa (educativa) - I g
12 Tesato, Ana (ana) s 07/05/2010 '-1 .

Para un USUARIO en particular

También podrd obtener informacion detallada sobre la participacion de un usuario en particular
haciendo clic sobre el nombre del mismo. Se mostrara un grafico discriminado por secciones y, ademas,
un detalle por seccidon compuesto por los items contenidos en cada una de ellas, totalizando la cantidad
de material no leido.

REGISTRO DE PARTICIPACIGN
01/05/2010 al 17/05/2010 - Us
v oficias FA

En el detalle de cada una de las secciones, se pueden ver un listado de los elementos cargados y
leidos, con el dia y la cantidad de veces que fue leido.
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07052010 g Musva clese megiustrzl de Anglisis de Sistemas..,
J i No Leidos

07/0s/2000 T4, Eblezrning
o7/os/z010 T4, RE:EMlezrming
o7fos/2010 T4, RE:EFkarning
o7/05/2010 74, RE:EMlezrning
1
Paner el cursar zobre el
icano ‘Mo leidoz’, =2

wimualizard el nombre de
los ttems no leidos,

J 18 Mo Lewdos

Al poner el cursor sobre el icono que se muestra a la izquierda de la leyenda ‘No leidos’, se
visualizara el nombre de éstos. El mismo resultado se obtiene haciendo clic sobre la frase.

Para todas las SECCIONES

En esta seccién se mostrara la participacion de los usuarios discriminado por secciones. Es decir,
se obtiene los mismos datos que en Participacion por Usuarios nada mas que en esta pantalla se
discrimina por secciones, organizando de otra manera la informacion. También figuran los items
(totalidad de ellos) leidos, cargados y los clicks, por seccidn y totales.

REGISTRO DE PAE'I'.[CIPACI[’SH 01/05/2010 al 17/05/2010

Clicks Participa
ﬁ Presentacidn 2 I o
.
a— LTOQrama I :
. | o
Moticias 2 g,
1 . | o
| & Calendaio 0 4o
___________ F===========================
a Contactos 23 _ s
J2 EAQs 0o |0
Administracidn 0
Inicio 92
Mis datos 12
Blsqueda 0
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Para una SECCION en particular

También podra obtener informacién de una seccién especifica haciendo clic sobre su nombre. Por
ejemplo, la seccion Programa mostrard la siguiente ventana en donde se expone la utilizacién de los
iftems vinculados a dicha seccion.

REGISTRO DE PARTICIPACIGN
01/05/2010 al 17/05/2010 - Seccion: Foros
Secciones
Unidad 01

o7fos/2010 T iy  E-learning
o7jos/2010 T 4 RE:Ellearning
o7fos/2010 M 5 RE:Ellearning
03/05/2010 B RE:Ellearning
o7fos/2010 oM ¢ RE:Ellearning
o4/05/2010 R webquest
p4/05/2010 T4, Webquest

o4/05/2010 B RE: Webquest
oafosfzo10 T, RE: Webquest
o4/05/2000 B RE:Wzhguast

o4fo5/2010 TMl;  RE:Webquest
J 0 No Leidos

Reportes avanzados

En esta seccién dispondremos de reportes integrales tanto de avance como de accesos de los
usuarios. Los reportes disponibles son los siguientes:

+ Reporte Integral de avances

+ Reporte de Usuarios

Usuarios Grupos  Contenidos  Bepositorio Configuracion  Acceso Répidn=| aianzages E"e

Anslisis de Sistems ini A i - i i " nm }
Administracion Permisos Grupos de trabgjo Reportes Avigememm T
Accesos  Participacion  Avanzados obitener para generado.

(e T By esta pantalla se pueden visualizar los reportes avanzados v disponibles en la platafarhia,

el y Para consultar un reporte, haga dlick en su Nombre,
REPORTES DISPONIBLES
Reporte de Usuarios Reporte integral de avances
p_ifi_”t:_'rr;:ffa Reporte de Usuarios por Grupo o todos los Reporte integral de avances consolidado de
T grupos, Formator HTML/LS (MS Excel) LsUatios v cursos. Formato: HTMLELS (MS
= Excel)

Los usuarios que tendran acceso a la visualizacion de este tipo de reporte seran aquellos que sean
webmaster de la plataforma y los administradores, quienes sélo podran obtener reportes sobre los
grupos que administran.
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Reporte integral de avances.

El mismo permite obtener una vision general y consolidada del grado de avance que presentan los
usuarios del o los grupos indicados. Lista el avance total de cada usuario en uno 0 mas cursos de tipo a
distancia o scorm.

Reporte integral de avances Yolkver.,.,

Para redlizar una consulta seleccione uno o mas cursos y los campos adicionales que desee mostrar en el ®ls,
Luego presione generar para obtener un nueyo repotte,

CONSULTAS

Cursos: Campos adicionales:
Campos no seleccionados Carmpios seleccionados
analisis de Sistemas - Ciro dormicilio - Telefono empresa
[] BIELIOTECA Telgfono mawil Localidad
[ copi prusbzg [} Indique los datos

adicionales de cada

m

[ cod Aqui debera

usuario, gue desea
[] cuf escoger elflos suario, g
arupofs para los incluir en el reporte

dist ruales desea de avances,
] dist obtener &l
avance de sus
(] Ma i

LsUArios, =
=l -~

Generar

Luego, es necesario hacer clic en el botdon Generar para obtener el reporte en cuestion.

En las columnas de la derecha bajo el nombre de cada grupo, se observara la relacion de cada uno
de los usuarios con los grupos seleccionados, es decir, su estado en el curso en cuestion. Dicho estado
podra ser un cierto grado de avance o No cursa si el usuario no registra acceso a dicho grupo.

En el ejemplo, el reporte obtenido para los cursos seleccionados, se visualizara de la siguiente
manera.

Reporte integral de avances Yalver,.,
@ iel reporte se ha generado exitosarmente! Formaka HTHL,
l,_.'__ W
| Muewa consulta @

Exportar datos
Reporte de avances al 03/08/2010

Id de usuarioc Nombre y Apellido  Teléfono empresa Localidad Algebra gi';tagfrllsage
alurnl alurnl alurnl 100 % Mo cursa
arnar Agui Crnar 4539852 Rosario 28 SOFa
sCatelo Cotdo Santiaon - Mo cursa 1P

anita Ridiero Ara 2 239653 Santa Fe S, Mo CLrsa

Reporte de avances al 18-05-2010 Formato Excal.

Anilisis de |Analisis
[[1] Apellido |Hombre |Direccion Teléfono fijo [Localidad |Sistemas |Matematico
ormar Ao Omar B% 0%
zcotelo |Cotelo Santiago Mo Cursa 0%
flavio |Cova Flaviao 0% 5%
franco |Cova Franco 5% 0%
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Reporte de Usuarios

Reporte de cantidad de accesos para cada usuario, discriminado por grupo.

Reporte de Usuarios Yalkver,.,

Para realizar una consulta seleacione los arupos v 1os fillros adicionales gue desee mostrar en el ¥LS, Puede hacer
consultas sobre Ln dnico usuario tildando el ched: correspondiente v selecdonando & Leuario deseado, Luego
presione Generar para obbener un nuevo reporte,

CONSULTA DE USUARIOS

Grupos; Grupos seleccionados:
00 prueha -~ Andlisis de Sistermas
BIELIOTECA, distancia 22
Curso (dema) i
GT24 3
Materias [t aqui debera
FADRES escoger elflos

cala DE P| arupofs para los
TALLE H DE cuales desea
abkerer el reparke
catedra de accesos,

cobi brueh i

Sdlo un usuario: | admin admin En el caso de activar la opcidn Usuario dnico,
visualizarad en un combo todos los usuarios
asignados alflos grupo)s seleccionados,

Crdenados por: | Id de usuario - T
Campos no seleccionados: Campos seleccionados:
Direccian Alta de usuario
Fecha de nacimiento Teléfono empresa
Localidad
Dtr':[ d':'m";'“':' Indigque los datos
Telafono fijo adicionales de cada
Tel&fono mowvil usuario, que desea incluir
en el reporte de avances.,

Ltilice esta opcidn
7 - para filtrar por
Fecha de Gltimo acceso Fachas,
Cantidad de accesos:

) Desde |01/08/2010 | Hasta 31/08/2010

@ Desde |a fecha de creacisn del grupo

Generar

En el caso de activar la opcidon Usuario Unico, visualizara todos los usuarios asignados al grupo
previamente seleccionado. De esta manera, podra indicar el usuario para el cual desea obtener el
reporte de accesos.
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Listado_de_usuarios_y_accesos_al 18-05-2010

id de alta de
1D Apellido ([Hombre [email Grupo grupo |Perfil grupo Activo [Accesos
ana Tesato Ana Andlizis de Sistemas g |Invitados |0109,2009 |4 14
ana Tesato  [Ana Andliziz Matemético 27 |Alumnios (01082009 |2 0
anita Ridiera Ans ana_ridierog® | Andliziz de Sistemas
anita  |Ridiera  |Ana ana_ridierof@ | Analiziz Matematico ) i
flavio  |Cova Flavio laquilig@e-duc | Analiziz de Sistemas L e LI U= Ce LT
flavio  [Cova Flawio laquilig@e-duc | Analiziz Matematico 2010-05-07 134410 45637 EE7S
franco |Cova Franco  |laquili@@e-duc | Andlisis de Sistemas 45637 EE7S
franco |[Cova Franco  [laquili@@e-duc | Andlizis Mateméatico 2010-05-04 150503 |Centen 1748 14431223
gaki Aouilana | Gaki Andlizis de Sistemas Lentena 1748 14451223
EEA T N anileem Tl N mAlimim RAed s St e 2D1 D_DS_Dq 1 23553

Avisos de Informacién de Acceso

2010-04-3013:01:54

20M10-03-035 142627

denominado

Esta utilidad esta disponible para enviarle a cada participante un e-mail
INFORMACION de ACCESO, con su nombre de usuario, clave, grupos y perfil al que pertenece,
evitando asi tener que confeccionar emails individuales para notificar la habilitacion del servicio o el
recordatorio de datos de acceso.

Para enviar a uno o varios usuarios sus datos de acceso, debe seleccionar el correspondients check del usuario, Usted pusds enviarle
adjunto 2l manuzl d= usuario, seleccione 2l respective check del manusal. Para concretar |z operacicn luego presionz enwviar.

AVIS0S A USUARIOS

M Nombre Usuario E-mail Perfil [l Manus
D Aguiar, Siman Andrés saguiarl sianag&hotmail.com Invitados |:|
Aquilano, Gabi gabi Tutores D
I:l Cotelo, Santiago scotelo sancote@yshoo.com.ar Invitados I:l
Cowva, Flavio flavio laquili@e-ducativa.x Alumnos |:|
Cowva, Franco franco laquili@e-ducativa.x Alumnos |:|
I:l Cowva, Marco marco fake_marco_1@gmail.com  Alumnos I:l
Cova, Renzo renzo Alumnaos =
Lopez, Sol soli Invitados D
[ mMadel, Leonal Imad=| leomadel@hotmail.com Invitados [

Enviar

Ordenades por: HNOMBRE
Los coloreados indican USUARIOS DESACTIVADOS en este Grupo, usted puede cambiar esta opcidn en Administracion de usuarios

El mensaje con los datos de acceso, cuenta con la posibilidad de adjuntar un enlace para descargar
el manual de usuario. De esta manera se evita enviar mensajes con un considerable tamafio a través de
la red.

Haciendo clic agui podra
visualizar el manual
correzpondiente v
descargarlo =i azilo

Puede descargar el manual de usuario de 1a herramienta qesdt agui.
Quedando a su disposicion ante cualguier duda, comentario o
sugerencia gue le surja, le saludamaos atentamente.

El Tutor desease,
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Mensajeria Grupal

Permite que el administrador envie emails grupales por perfiles a todos los usuarios de todos los
grupos.
Algunos ejemplos validos son: la posibilidad de enviarles a TODOS los usuarios un mensaje para

informarles una salida de servicio del sistema por una necesidad concreta, informar a todos los docentes,
sin importar el grupo al que pertenecen, sobre una modificacién en sus actividades.

Seleccions los perfiles de los usuarios de los respectivos grupos, a los cusles dessa enviarle el email interno, Complete 2l asunto v mensaje @
presicnar enviar para concretar lz operacicn.

MENSAJERIA A USUARIOS POR PERFIL

@ Campus virtual @ Analisis de Sistemas
] Alumnes ] Alumnes ] Alumnes
[ invitados [ Tutores [ Invitados
|:| Tutores |:| Coordinadores D Tutores
[[] coordinadores [C] invitzdes [] Coordinadores
[ 2. Eval. Externas W Disefio Web @ Analisis Matematico
|:| Alurincs |:| Alurinocs D Alurinos
|:| Invitades |:| Invitades |:| Invitados
|:| Tutores |:| Tutores |:| Tutores
I:l Coordinadores I:' Coordinadores I:l Coordinadores
Asunto: | Mejor manejo de Foros Editor HTML que incluye la
. poszibilidad de definir texto
Mensaje: B I U s« | '}E Lﬂ H can formata
Por faver, dedigue un momente a leer el breve instructive Uso de foros.pdf, la informacion
proporcionada sera util para mejorar nuestros manejo de los foros de discusion.
El instructivo se encuentra en la seccign Archives de su aula, en |la categoria Generales.
Atte.
El tutor

Enviar

Importacion de Usuarios

Este proceso posibilita que en las organizaciones donde la informacién esta digitalizada, se puedan
ingresar muchos usuarios en forma automatica. Se dispone de la posibilidad de importar usuarios a
varios grupos en simultaneo. De esta manera se logra agilizar de manera considerable el alta de los
usuarios a distintos grupos de la plataforma

La forma de hacerlo es generando un archivo plano con separadores de campos como: Punto y
Coma, Dos Puntos, TAB. Los campos que debe contener en forma obligatoria son: Nombre de Usuario,
Clave, Apellido y Nombre, siendo la direccion de e-mail y otros datos, optativa.

A continuacidn veremos la pantalla inicial de la importacién de usuarios:
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Para importar usuarios, complete los siguientes puntos

i Aqui debera eleqgir el archivio que
Archivo I conbiene los datos de los usuarios a L7
imporkar,
Perﬁ|| Alumnado - . . o
Perfil con el que desea importar a
Carmnpos a impartar Isuario los usuarios, o
Clave Campos de carader obligatorio
: para efeduar |a importacian, El
Apellido email es opcional,
mMarmbre
Ermail
Datos adicionales |Direccian - L

Teléfona fijo

Teléfona midvil

Localidad

Fais &aui indique los datos adicionales

codioo postal que deses injpu:urtar ademas de los
go i de cardder obligatorio,

m

Sitio web
Otro darmicilio
Comentarios
0 E=ay

Gtalk

Shype
Documenta
Sexo
Empresa actual -

Delimitador O (1) D05 puntos Aqui indique el delimitadaor utilizada L

@ () Coma # en la definicidn de los datos de los

@ (;) Punto y coma usiarios a impoartar en el archivo

) Tabuladar plano.

Hahilitar suscripcicn AcCtihvo o
a noticias

Al posicionarse sobre el icono ¥ se visualizara informacién adicional sobre el campo en cuestion.

Al hacer clic en Siguiente, los datos del archivo seran analizados y se mostraran los registros a
importar clasificados segun el estado: correctos, con email repetido, con nombre de usuario (id) repetido,
rechazados:
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Parz importar usuarios, complets los siguisntes puntos

IMPORTACION DE USUARIOS {ANALISIS DE SISTEMAS)
Perfil Alurmnado (7]

Habilitar suscripcion [ Activo
a noticias

Isuarios a importar 10

Llsuarios Repetidos 1 Hacienda clic agui podrd acceder al anchivo
en la Base de importacion v wizualizar 05 UsLarios que e Hacienda clic aqui podra
encuentran en los estados indicados wisualizar el estado de
Llsuarios 1 loz usuarios que =2
rechazados intentan impartar

De=sde aqui podra retarnar USUARIOS A IMPORTAR
a la pantalla inicial para
cambiar, 51 ez necesario, USUARIOS REPETIDOS EN LA BASE

algin pardmetro de ) " ! ,
T USUARIDS RECHAZADOS

VISTA PRELIMINAR DE LOS DATOS A IMPORTAR

Regresar a irmpartacion Irmpartar

El estado de cada uno de los usuarios que se intentan importar se puede visualizar desplegando los
menus disponibles:

+ Usuarios a Importar: usuarios aceptados por el sistema para ser importados.

USUARIOS A IMPORTAR
Nombre Usuario Email
Pérez, Edgardo eperer eperez@ficticio.com

Petrone, Pedro ppetrone

+ Usuarios Repetidos en la Base: aquellos cuyo ID de usuario coincide con el de algin usuario ya
existente en la base actual. En este caso, se podrd optar por que accién tomar con cada uno de
ellos.

USUARIOS REPETIDOS EN LA BASE

Usuario existente Usuario nueve @ NI ®DD @CD

mrewi maria maravi & )
. Acceder al archivo

+ Usuarios rechazados: usuarios cuyos datos estan incorrectamente definidos en el archivo de
importacion.
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USUARTOS RECHAZADOS

s& importa el pnmero encontrado)

rado el maximo largo permiido. Venfique en la pantalla

+ Vista Preliminar de los datos a Importar: También podremos previsualizar como quedaran los
datos a importar:

VISTA PRELIMINAR DE LOS DATOS A IMPORTAR

Perez, Edgardo eperezEficticio.com

Reviski, Martinz miarevi mrevi@e-ducativa.com 4CESEC4
R, Mariz mirewi mrevi@e-ducativa.com

Petrone, Pedro ppetrons

Una vez que se proceda con la importacion de los usuarios, el resultado de la misma sera
informado, con el listado completo de los usuarios importados en el grupo en cuestion.

Q Se ha importado correctamente en los grupos: Andlisis de Sistemas, Andlisis Matematico

USUARIOS IMPORTADOS

Nombre

epersr Pérez, Edgardo eperez@ficticio.com

ppetrone Petrone, Pedro

Regresar A Importacion

Importante: Debe conservarse el orden propuesto de los campos para una correcta importacion.

Los datos opcionales a importar son nominativos y no obligatorios, es decir, corresponden al usuario
y no a éste en relaciéon a un grupo. Es posible definir mas de un email para el mismo usuario, para ello
estos deberan estar expresados separados por un espacio en blanco.

Se especifica un orden fijo para ingresar los datos opcionales. Si un registro de un usuario a
importar posee mas campos opcionales de aquellos que se indicaron, se importaran solo aquéllos que se
indicaron. Esto permitird que el archivo a importar pueda tener mas datos y Unicamente se importen
aquellos indicados, sin necesidad de modificar el archivo utilizado para tal fin.

Si un registro de un usuario a importar posee menos campos opcionales de aquellos que se
indicaron, el usuario se considera aceptado y los valores para los campos opcionales se consideran
vacios.
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Certificados

Existe la posibilidad de extender un certificado digital (en formato PDF o HTML) a los usuarios que
acrediten la realizacion de un determinado curso.

El certificado se extendera por defecto en formato HTML. La posibilidad de generar el certificado
en formato PDF va a depender de la instalacion de una aplicacion externa en el servidor que aloje
la plataforma.

En el caso que la plataforma se encuentre instalada en servidores propios del cliente y se desee
optar por generar el certificado en formato PDF, deberd contactarse con el departamento de
soporte de e-ducativa

Nuestro personal lo guiara para que la instalacion de dicha aplicacion se realice de manera
exitosa.

Al hacer clic en el comando Enviar del menu de la izquierda se visualizara un listado de los usuarios
asociados al grupo previamente especificado, donde serd posible seleccionar aquellos a quienes se
desea enviar el certificado.

Usuarios Grupos Contenidos Bepositorio Configuracion Acceso Répidmo

LR R S| A dministracidn Permisos Grupos de trabajo Reportes Avisos Importacion Certificados

Para envizr a uno o varios usuarios sus certificados, debe seleccionar el correspondients check del usuario v
prasicne Enviar. El certificado seré envizado en formato POF 2 la cusnta de menszjeriz interna de los usuarios

COMANDOS -
ENVIO DE CERTIFICADOS A USUARIOS
Enviar b Nombre Usuario E-mail Perfil  FechaAvance
PLANTILLA Agui, Omar omar omaquighotrmail.com Alumnos 12/04,/2010 100%%
|:| Cotelo, Santiago scotelo sancote@yshoo.com.ar Alumnos 0%
I:l Cowa, Flavio flavio laquili@e-ducativa.x Alumnos 10%
Para retornar a la
plataforma |:| Cowa, Renzo renzo Alumnos 0%
prEEIc-r:.a;i,.:-l:-ra z Pérez, Edgardo eperez eperer@ficticio.com Alurmncs @/ Bl
D Petrone, Pedro ppetrone Alurncs 0%
[7] rewi, Maria maria mrevi@e-ducativa.com Alumnos 0%
|:| Ridiero, Ana anita ana_ridiero@e-ducativa.com Alumnos 0%
I:l Tesato, Ana ana Alumnos 0%

Enwviar

s indican USUARICS DESACTIVADOS en este Grupo, usted puede cambiar esta opcion en Administracion

Les coloreados indican usuarios que han alcanzado &l 100% de avance.

Si el grupo es de tipo a distancia se indicara el grado de avance que cada usuario ha registrado en
el grupo, en funcién a la lectura de los materiales de estudio y la realizacién de los trabajos practicos y/o
autoevaluaciones definidas. Para el caso de los demas tipos de grupos, no se visualizara grado de
avance.

Cada vez que se envie un certificado, quedara registrada la fecha del ultimo envio para cada
usuario.

Si el servicio de Mensajeria interna se encuentra activado los usuarios seleccionados recibiran en
Su cuenta de correo externa un aviso de nuevo mensaje y en su cuenta de correo interna un email con el
certificado adjunto.

Si por el contrario, el servicio de Mensajeria interna se encuentra desactivado, Unicamente aquellos
usuarios que tengan definida una cuenta de correo externa podran recibir el certificado.
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Otra caracteristica importante de estos certificados es que se presentaran en formato de plantilla, de
tal forma que se podra definir un texto de certificado diferente para cada grupo de la plataforma.

Para modificar |z plantills de certificados escriba el testto v seleccions los datos a insertar.

PLANTILLA DE CERTIFICADO: certificado de cursado

u;l'rﬂé%lgaddne:l cerificado de cursado B I U

Te‘_dfﬂde! FPor cuanto, =b=[NOMBRE] [APELLIDO]=/b= ha paricipadao del E = = $
certificado: |¢yr50 “NOMBRE_CURSOT', realizado en [NOMBRE_PLATAFORMAL Datos del usuario
=palign=right=[FECHA]=/p= m MNombre
m Apelido
m Datos adicionales
= Sexo

m Teléfono emp
m Direccidn emp

Datos del grupo
Hacienda clic en cada uno de estos tag ) ]
se inserta en el texto del certificada la = Nombre
correspondiente etiqueta, » Descripcidn

s Titulo plataforma
Otros Datos
Fecha
= Diz )
m NUmero
m Mombre

m [Mes
s Numero
s Nombre

m ANo

Estas etiquetas se utilizan como marcadores de posicion de datos para personalizar el contenido de
los certificados, ya que no se trata de datos estaticos sino variables.

Cuando se decida enviar el certificado cada una de estas etiquetas asumira los valores
correspondientes reales. En la siguiente imagen puede verse como se visualizaria el certificado de
acuerdo a la plantilla previamente definida.

M certificado de cursado

certificado de cursado

Por cuanto, Franco Cova ha participado del curso "Analisis de SistemasJRSO]
Plataforma educativa para demostraciones.

12/05/2010

El disefio del certificado que se visualiza en la imagen anterior es a modo ilustrativo. En el caso
que se desee generar un tipo especial de plantilla con la incorporaciéon de imagenes o diversos
recursos de disefio debera contactarse con el departamento de soporte de e-ducativa
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A continuacién se presenta, a modo de ejemplo, el certificado emitido por Educar, el Portal

educativo del Estado argentino.

@ EDUCACION

CIENCIA ¥y TECHNOLOGTA

Capacitacién a distancia en entornos virtuales
Cursos para docentes

internet como recurso de innovacion docente

Por cuanto Aquili, Laura

ha participado en &l curso "Internet como r&w"':
en el campus virtual de la plataforrr]a)”’;hﬂ

cinco) semanas durante los
it ) < 2

cvacion docente", realizado
Lar con una duracién de &
y diciembre de 2005,

Por tanto, se extiende ed 0, comao copia del original.

educs’s e-learning

Alajandra Piscitelli
Cerente General
educ.ar

Buenos Aires, abril de 2006
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Estructura de Contenidos - Secciones

Contenidos

Se denomina contenido a toda la informacién existente dentro de cada grupo. Como se mencion6
anteriormente, la informacion de cada seccién sera ingresada por los usuarios con permisos para
hacerlo. Cabe destacar que todo item que ingresa contiene un registro del usuario que lo realizé,
ademas de fecha y hora de la publicacion.

Dependiendo del Tipo de grupo creado, se dispondra de distintas secciones. La carga de contenido
debera hacerse, segun la seccion involucrada, desde la administracion o desde la vista de usuario,
mientras que la modificacion de los mismos y su eliminacion se realizard desde la administracion

Las secciones de ASIGNATURAS y TEMAS tienen caracteristicas similares que son aplicables a
entornos de trabajo u organizaciones distintas. Estas secciones tienen una fuerte vinculacion con
las secciones de ARCHIVOS, SITIOS, FOROS, NOTICIAS, CALENDARIO, CALIFICACIONES,
ANUNCIOS y FOROS, dado que al definir la creacién de los tépicos de cada grupo, se puede
optar la creacion de estos mismos topicos en estas otras secciones de la plataforma.

Definiciones comunes

Llamaremos TOPICOS a los nombres de etiquetas con las que se organiza la informacion dentro de
una seccion, ubicando contenidos de la misma tematica.

Desde la administracion, en las secciones de participacion (archivos, sitios, foros, noticias, fags,
calendario, calificaciones, anuncios y foros) NO existe la posibilidad de ingresar contenidos. Para
incorporar un contenido debe utilizarse la vista de usuario. S6lo pueden modificarse algunos datos que
no cambian la esencia del contenido y puede borrarse en todos los casos.

No podran eliminarse contenidos desde la vista de usuario, debido a que se logra evitar que un
usuario pueda alterar la informacién. La Unica forma de modificar contenidos es hacerlo mediante el
Administrador, persona que tomara los recaudos necesarios para evitar que los usuarios dispongan de
informacion errénea.

Algunas secciones poseen caracteristicas comunes como:

suarios Grupos Contenidos Eepositorio Configuracidn
e Eep RPN Presentacidn  Programa  Archivos Sitios MNoticias Foros  Wikis

Administracion Categorias Categorias pablicas

Administracion: Opcién que permite administrar el contenido de cada una, visualizando los registros
existentes para modificarlos o eliminarlos.

Categorias: Topicos que se utilizan para agrupar los contenidos.

Categorias Publicas: Topicos donde agrupar contenidos comunes a todos los grupos.

Secciones

En este capitulo veremos todas las secciones que disponen de contenidos similares y relacionados
gue hacen a la esencia del grupo.
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Presentacién

A

Esta seccién permite que se ingresen tépicos libres para realizar la presentacién de toda la
informacion referida al grupo, posibilitando definir los objetivos e intenciones, asi como también la
modalidad de trabajo y sugerencias necesarias para el mejor funcionamiento de la comunidad virtual.

suarios Grupos (W ol Repositorio Configuracion  Accesso Rapido: ﬂ

B3| Presentacién Archivos Sitios Noticias Foros Wikis FAQs Calendario  Calificacio

Administracion

Para modificar un Tdpico, margue en |z columna correspondients v presicne GUARDAR

COMANDOS

Busgueda | |N|:|rnbre El” Buscar || Todos |

] 101 1. Objetivos 1. Objetivas
102 2, Metodologia 2. Metodologia

103 2. Dirigido a 3. Dirigido a

Para retornar a la 104 4. Requisitos 4. Requisitos

plat=forma presione
sobre &l logo Guardar

Faginas: 11, 4 Registros
_| Topicos desactivados

Al dar de alta o modificar un tdpico, debera ingresar obligatoriamente el nombre, titulo y texto del
mismo. El Nombre es la denominacion reducida que tendra el tépico en la presentacion. El nhombre
completo debe ingresarse en Titulo.

Para agregar, complets los campos v presions Agregar.
Los campos resaltados son cbligatorios.

TGPICO A AGREGAR

Nombre | Ohjetivos

Descripcion de la pagina

Titulo |ClbjE!ti'u'ﬂS del curso
Introduccidn™ g 7 U a2 |ﬁv Ev el | Iﬁl v Clic pata mostrarfocultar 1a
barra de herramientas extra
@B = 2

iCudles =on loz objetivos de este curzo? Ingresa haciendo u:l*:k en el titulo para conocerlos.

Tamario -

En Introduccién se ingresa opcionalmente una pequefia descripcion del contenido, y se utiliza
Texto para ingresar todo lo que se desea publicar dentro de este punto de la PRESENTACION.
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ALK RBE L= (28O

1. Con este curso =€ pretends que aguellas personas que no tengan experiencia £n €l uso
del paguets Office 2000 adguieran laz habiidades necesariaz para confeccionar loz
documentos habituales que =& realizan en una oficina:
cartag, faxes, informes, memoriag, etc. utiizando Word 2000,

2. Para elaborar con Excel 2000 los modelos de hoja de calculo que resuelven los
problemas de tratamiento numérico que se plantean en &l trabajo, en una empresa o en la
casa: presupuestos, facturacion, contabilidad, etcétera.

Ademas aprendera a trabajar conjuntamente con los datos generados con las distintas

aplicaciones gue forman Office 2000

En la vista de usuario podra observar los tdpicos definidos anteriormente en la seccion
presentacion.

presentacion del curso

4 topico(s)

Topicos
[: 1. Ohieti‘d’ﬂﬁ MO LE]DD Clic para maostrar
;iCudles zon los objetivos de el texto de la
) Dresentacion
3 2. Metodologia o LEIDO p |

LCamn 28 F

Detalle del topico

il Topicos
[3 1. Objetivos =
iCudles =on Ios objetivos de este cursoa?

1.Con este curso se pretende que aquellas personas que no tenoga
uso del paguete Office 2000 adquieran las hahilidades necesarii
los documentos habituales que se realizan en una oficina: cartas
memorias, etc. utilizando VWord 2000.

Mientraz viEualizamos
el textodela
prezentacion, a la
derecha se mostrars el
listado de tpicos

2.Para elaborar con Excel 2000 los modelos de hoja de calculo que
problemas de tratamiento numérico que se plantean en el trabajo, 4
la casa: presupuestos, facturacidn, contabilidad, etcétera.

Ademas aprendera a trabajar conjuntamente con los datos generados con las distintas
aplicaciones gue forman Office 2000. @

Al pulsar sobre uno de los nombres de los tépicos se mostrard el texto ingresado desde la
Administracion.
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Asignaturas

Esta seccion es aplicable cuando se define un grupo tipo CURSO o POSTGRADO, permitiendo
definir las asignaturas que lo componen, con sus docentes a cargo, horarios e informacién adicional.

Usuarios Grupos (Wi ol Repositorio Configuracion  Acceso Ripido: ﬂ

Presentacidon  Asignaturas Archivos Sitios MNoticias Foros Wikis FAQs Ewvaluacio

Administracion

Para modificar los datos de una ASIGNATURA, presione sobre su Nombre.

ASIGNATURAS DEFINIDAS (CURSO)

AGREGAR 0 L 3 Descripcio
Matematica Algebra, Geometiz v Trigonometria
MODIFICAR 0 or: CoDIGO

Los coloreados indican ASIGNATURAS DESACTIVADAS, usted puede cambiar esta opcion modificandola.

ELIMINAR

Al agregar o modificar una asignatura debera ingresar obligatoriamente el nombre, descripcion y
responsable de la misma.

NUEVA ASIGNATURA

Codigo: 1
Homhre:||"u'1:aternéﬂca |

Dexripcién:Mlgebra. Geometia y Trigonometria |
Responsable:| Morti, Analia B2l

Otros[-NINGUNO- [=]  [-NINGUNO-[=]  [-NINGUNO- [=]

responsables: Los usuarios con perfil "alumnos”™ no podran ser responsables del grupo

En la caja de texto Nombre se debe ingresar la denominacién abreviada de la asignatura.
El nombre completo y original debera ingresarlo en la Descripcién.

Debera seleccionar el Responsable, es decir, el usuario que tiene a cargo la asignatura, de la lista
desplegable.

Observe que normalmente deberd hacer dos veces clic sobre esta lista desplegable, para obtener
los nombres de los profesores disponibles.

Opcionalmente se pueden ingresar hasta 4 responsables mas. Estos usuarios pueden corresponder
a distintos perfiles, pudiéndose elegir cualquiera de ellos.

Podra optar por mostrar los horarios de cursado tildando la casilla correspondiente y completando
los cuadros de textos de los dias.

éSe muestra en la plataforma este horario de cursado?

Titulo: |H0rarins de cursado |[p_n todas l=s asignaturas del grupa)

Horario de consulta/cursado:

lunes: |13:£I-D a 15:00 | juewves: |15:£I-5 a 16:05 |
rmartes: | | viernes: |15:D5 a16:05 |
migrcoles: | | sabado: | |
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Ademas podrd mostrar informacion adicional para publicar dependiendo de los requerimientos de

las asignaturas.

Se muestra la siguiente informacidn adicional
Informacidn adicional:
Estilos | Parrafo T Fuente T Tamafio - d_ll |HTI11L !l

B 7 U & |A-%¥-.|x x|
| | |
) WL X B Lo |28 D

E=ta a=ignatura e=ta orientada a incorporar conocimientoz en el area del calculo v las
dimengiones e=pacioales.

= -
- — é— | =
- F— =

El algebra = la rama de laz matematicas que estudia las estructuras, las .
relaciones v las cantidades (en €l cazo del algebra elemental). Junto a la [fw]l
geometria, €l analizis matematico, la combinatoria v la teoria de numeros, €l

dlgebra e= una de las principales ramaz de la matemética]

Hao@= |3z

Paveinrad By

Me-diaWiki

Finalmente podra definir en que secciones (de las habilitadas en el grupo) desea que se muestre un

topico asociado a esta nueva asignatura.

[ Seleccione cudles de las siguientes categorias relacionadas estaran activas:
] Moticias Fags
Archivos Calificaciones
Sitios Calendario
Foros

Para finalizar debemos presionar Agregar.

Cuando ingresemos a modificar una asignatura, visualizaremos ademas una casilla de estado, le

permitira indicar si esta asignatura esta activa o no.

Estado: [¥] Activo

En la vista de usuario se visualizara de la siguiente manera:
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Asignaturas dz Grupo para el manual.

Contenido relacionado
Archivog Sitioe Foros Ewval Calif Calendario Moticias Fags Wikiz Asignaturas

Idiomas
ﬁj Clic para mostrar
- )

el detalle de la
de la azignatura,

Azigraturss d2 Grupo para el manual. Descripzion

Asignaturas

X 5:] Algebra, Geometia y Trigonometria
ﬂ Matematica
Responsable: Responzables
Analia Monti ) . servicios disponibles
Mastrs, 0 Analia Monti
Geometiz y ﬂ—

Trigonometna

Horarios de cursado

lunes 13.00a 1500
jueves 15:05 a3 16:05
viernes 15:05a 16:05

wientraz vEualizamos
la asignatura, a la

derecha se mostrara el

listado de asignaturas.

Informacion adicional

Infarmacion
Adicional

E=ta asignatura esta orientada a incorporar conocimientos en el area del calculo v las
dimenzsionez ezpacioales.

El algebra e= la rama de laz matematicaz que estudia las estructuraz, las | . Powersd By |
relaciones v las cantidades (en el cazo del algebra elemental). Junto a la lieil Mudlu\'ﬂ:li
geometria, el analiziz matematico, la combinatoria v 1a teoria de nimeros, el

dlgebra e= una de las principales ramas de la matematica.

Contenido relacionado

Material
Relacionado,

ﬁ Archivos de Algebra, Geometia v Trigonometria (0 Archivos)

Archivos
ﬂ Sitios de Algebra, Geometia v Trigonometria (0 Sitios)

ﬂ Debates de Algebra, Geometia v Trigenometria (0 Temas de debate)

Creacion automatica de categorias

Por dltimo, cuando creamos una asignatura se creardn en forma simultanea las categorias — con
el mismo nombre de cada una de las Materias - en las secciones de material relacionado. Estas
categorias quedaran vinculas a la asignatura correspondiente en forma directa para acceder a ellas
rapidamente desde esta seccién, bajo el titulo Contenido Relacionado. Estas categorias relacionadas
con las asignaturas no podran ser borradas pero podran desactivarse desde la administracién. De la
Unica manera que podran ser borradas, es borrando la asignatura relacionada, teniendo en cuenta que al
borrarse la categoria se borrara todo el contenido incluido en la misma.
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Temas

Esta seccion es aplicable a los tipos de grupos CATEDRA, INVESTIGACION, GRUPOS DE
TRABAJO y JORNADAS y reemplazan de alguna forma a las asignaturas de los cursos.

En general, los temas son correlativos con las unidades o lecciones del programa de la materia.
También son aplicables a los temas de interés entre los distintos usuarios de un grupo de trabajo.

suarios Grupos (W ol Repositorio Configuracion  Accesso Rapido: ﬂ

B presentacion  Temas Archivos Sitios Noticias Foros Wikis FAQs Evaluaciones

Administracion

Parz modificar los datos d2 un TEMA, presions scbre su Nombre.

TEMAS DEFINIDOS

AGREGAR
- Titulo
MODIFICAR Intreduccicn a la Psicologia Ridierc, Ana

ELIMINAR
Al agregar o modificar un tema debera ingresar obligatoriamente el Nombre, Titulo, Responsables y

Texto correspondiente al tema.

El Nombre del tema refiere en forma breve al contenido, pudiendo utilizar Titulo para su descripcion
completa.

Los Responsables son los que estan a cargo del Tema. Opcionalmente se pueden ingresar hasta 4
usuarios responsables mas. Estos usuarios pueden corresponder a distintos perfiles, pudiéndose elegir
cualquiera de ellos.

En Texto se debe incluir todo el contenido del tema, pudiendo ser una descripcion completa,
otorgandole todas las caracteristicas de las que dispone el editor.

NUEVO TEMA

Cadigo: 1

Hombre: |F’sica|ogia |

Descripcion de la pagina

Titulo: |Intrc:duccic':n a la Psicologia |

Responsable: | Ridiero, Ana B2l

|-NINGUMO - [+ ] |-NINGUNO- [+ ]  |-NINGUNO- [ |  |-NINGUNO- [+
Les usuarios con perfil "zlumnes” no podrén ser responsables del grupe

Otros responsables:

Texto: -
Estilos ~ Formato ~ | Fuente * | Tamano < |HTI11L Iﬁ,
B 7 U:#|A-%.|x, x| ES==|Zi=| ==
- I |

o | 3% 30 3 |5 P | Hao@= 2z
) WL X AW L= |28 D

En ezte Tema agruparemos loz conceptos centralez 2obre log que luego =2 dezarrollaran las
clazes...
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Creacion automatica de categorias

Al crear un topico en TEMAS, pueden crearse o relacionarse simultdneamente tdpicos en las
secciones de contenido relacionado:

Categoria de archivos Categoria de sitios
W Psicologia
|Archims de Psicologia | |Siﬁ05 de Psicologia |
[ |NUE‘U’E Categoria | [ |NL.IE‘U’E Categoria |
descripcion nueva categcria| |descripcic’m nueva categon’al
Categoria de eventos Categoria de Foros
Fsicologia Fsicologia
|E‘u'entns de Psicologia | | Foree de Psicologia |
[l |NUE‘U’E Categoria | [l |NUE‘U’E Categoria |
|descripcifm nueva categcria| |descripcic’m nueva categnria|
o indican CAT

Tildando las casillas se puede relacionar el tema con varios topicos de las de contenido relacionado.

Por ejemplo, en este caso, tenemos el tema ‘Perfil de un simulador dindmico ideal’ de la catedra de
‘Investigacion’ y necesitamos organizar los FOROS de esta materia en 2 (dos) grupos por separado,
pero no asi en los ARCHIVOS y SITIOS que estaran juntos los de ambos temas.

Seccioén Nombre

Tema Perfil de un simulador dinamico ideal

Archivos Perfil de un simulador dinamico ideal

Sitios Perfil de un simulador dinamico ideal

Perfil de un simulador dindmico ideal

Foros

La simulacion en la industria de los procesos quimicos

Por lo tanto, si ambos temas compartiran las secciones Archivos y Sitios, en la vista de usuario se
visualizaran dos categorias dentro de la seccidn de material relacionado Foros.

A continuacién se muestra una imagen de lo vera un usuario que ingresa a la seccién:
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_lemase lacatedra

Temsas d= Algebra.

Contenido relacionado
Archivog Sittioe  Foros Calif Calendario Fags  Wikis Indice de temas
Concepto de <
j::] matriz
i kb Ana Temss ¢z Algebra. Cescripoion Indice de temas
*  Ridiero ; Mombre
En-ssts Tormz soceezean _Cj Introduccion al Algebra
e Clic para mostrar
=q eldetalle de la 55 ST
i} : 5 s s
v, HerlEasiondrles. ik Servicios disponibles
¥ Gabi Aquilano
Introduccién al I}I—
2 Algebra
i Gabi En e=te Tema agruparemos los conceptos centrales sobre los
i Aquilano clazes... Mientras wisualizamoz
z=dzsd el tema, a la derecha
ze mostrara el listado
R de temas.
eria . .
Relacionado, Contenido relacionado
ﬁ Archivos de Introduccion (0 Archivos)
Archivos
ﬁ Sitios de Introduccion (0 Sitios)
Sitios
ﬂ Foros de Introduccion (0 Temas de debate)
Foros Conceptos basicos (0 Temas de debate)
Programa

Esta seccién es aplicable solo a los grupos de tipo A DISTANCIA vy tiene por objetivo la carga de
una Guia didactica, Material de estudio, Actividades, Autoevaluaciones y Preguntas, los cuales estaran
asociados a determinadas unidades y seran utilizados a lo largo del curso.

Las unidades que componen el curso pueden ser ordenadas de acuerdo a sus preferencias por
medio de la lista que se muestra a la derecha en la figura siguiente:
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Usuarios Grupos [ el Repositorio  Configuracion  Accssc Répido: | Administracién [ | a
esentacion  Programa  Archivos Sitios Moticizs Foros Wikis FAQs Calendario Calfficaci

Administracion Guia diddctica Materizl de estudio Actividades Evaluaciones Preguntas Encuest

COMANDDS

Parz modificar los datos de una UNIDAD, presions sobre su Hombre.

DAD [] [NIDA i [} i

AGREGAR odigoOrden Nombre Descripcion 3 Preg

: ) & | __ Orden:
mopIFIcar b | ¥ e e ; = 1 Unidad 01

i X 2 Unidad 02
ELIMINAR — 2 Unidad 02 Unidad 02 [l [ﬂ D @ 3 Unidad 03

440 3 Unidad 03 Unidad 03 D [n D @ Reordenar
Para retornar a la - Guardar
plataforma presione S RRELS
sobre el logo = 3 D

Administracion

Mediante esta opcion podra agregar, modificar o eliminar las unidades que conforman el curso.

NUEVA UNIDAD

Codigo : 441
Homhre:| Unidad 04 |

Descripcion :| Sistermnas discretos |
Introduccidn : B 7 U s |ﬁ*£* == |ﬁﬁ1 L'!i|.

Haz clic en el nombre & la unidad para acceder al contenido!

Responsable : [ENGEEM [~ |

Otros| - NINGUNO - [»]  [-NINGUNO- [=] |-NINGUNO- [=] |-NINGUNO- [~ |
responsables : Los usuzrios con perfil “slumncs™ no podran ser responsables del grupo

Correlatividad . Esta unidad es obligatoria para pasar 2 Iz siguiente unidad
Se muestra 3 siguiente informacidn adicional. (5i se utilza 2 guiz, no se recomienda mostraria)
Inforrmacidn adicional:

Estilos * | Formato * | Fuente

4
5
3
a

4

-
=

E|

B

B 7 U #|A-B-[x x| .
| |59 32 3 [T o |n@m|z+
WL XA w| den 28O

En el siguiente listado veras en material ordenado segln el siguiente criterio:

—
M|

i

[l

@

11

RIEdl

‘I

¥

“

+ [aterial de Estudio
* Actividadez (e deben devolrer al docente)
& Evaluaciones

¢ Encuestaz

Al dar de alta o modificar una unidad, los datos que deben ser ingresados obligatoriamente son:

Nombre de la unidad, se refiere en forma breve al contenido.
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Descripcién, detallar nombre de la unidad.
Introduccidn, para especificar la presentacion de la unidad.
Responsable, es decir, el usuario que tiene a cargo la unidad.

Correlatividad, esto define si el alumno puede acceder a la unidad aunque no haya aprobado la
anterior. Si esta casilla se encuentra tildada, el alumno sélo podra ver de qué se trata la unidad
pudiendo acceder en cualquier momento a la unidad que esta cursando. En la vista de usuario, se
indicara visualmente cuando una unidad es de libre acceso.

Estado, indica si la unidad se encuentra disponible para ser utilizada.

Opcionalmente se pueden ingresar hasta 4 usuarios responsables mas. Estos usuarios pueden ser
de distintas categorias, pudiéndose elegir cualquiera de ellas.

Ademas podra ingresar, opcionalmente, Informacion Adicional correspondiente a la unidad.

Luego de establecer las caracteristicas de las unidades se procede a la carga de los contenidos que
poseera la misma.

Creacion automatica de categorias

Por dltimo, cuando creamos una asignatura se creardn en forma simultanea las categorias — con
el mismo nombre de cada una de las Unidades - en las secciones de material relacionado. Estas
categorias quedaran vinculas a la asignatura correspondiente en forma directa para acceder a ellas
rapidamente desde esta seccién, bajo el titulo Contenido Relacionado. Estas categorias relacionadas
con las asignaturas no podran ser borradas pero podran desactivarse desde la administracién. De la
Unica manera que podran ser borradas, es borrando la asignatura relacionada, teniendo en cuenta que al
borrarse la categoria se borrara todo el contenido incluido en la misma.

Seleccione cudles de las siguientes categorias relacionadas estardn activas:

Moticias Fags
Archivos Calificaciones
Sitios Calendario
Foros

Estado : V| Activo

Por ultimo podremos definir si la unidad a crear estara activa o no mediante la casilla “Estado”.

Guia didactica

En esta opcidn se establecen las guias de trabajo semanal, o con la frecuencia deseada de cada
unidad. Luego de seleccionar una unidad, Unicamente podra modificar la guia asociada a la misma. Para
gue una guia no se visualice en la vista de usuario debe dejarla en blanco.

Este es un elemento fundamental para el desarrollo de las actividades, por lo que su planificacion
debe ser cuidadosamente realizada. La idea es comunicar al alumno cuales son las actividades que
debera realizar en el periodo indicado, entre ellas, seguramente se le indicara abrir algunos archivos, los
gue seran indicados como Material de la propuesta, como se vera mas adelante.

Es conveniente que el material de cada una de las unidades sea cargado antes de concluir con la
preparacion de la guia, ya que de este modo es posible enlazar a cada uno de los archivos,
permitiendo asi que se lo invoque desde la misma guia de trabajo. (vea el punto siguiente)
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Para enlazar los archivos debe seleccionar el texto correspondiente, por ejemplo el nombre del
archivo y luego hacer clic sobre el botén Hipervinculo de la barra de herramientas, lo que abrird un
cuadro de didlogo en el que se podréa indicar el enlace.

Meodifique los campos necesarics v presione Modificar para guardar los cambios.
Los campos resaltados son obligatorics.

Unidad | Unidad 01 |~ |

UNIDAD A MODIFICAR : UNIDAD 01 en ANALISIS DE SISTEMAS

Guia =
didactica: | Estilos ~  Formato | Fuente ~  Tamafio - | WomL

B 7 U |A-.|x x| EEEE | = =

- L} L} *

= | | | | Hao@= 22
AW AW e (28O

E itio di d &l hacer clic en este icona, =&
El texto enlazada n este sitio dispones ae abritd unaventana mostranda [FrEcto

s mastrard cursado de la unidad todo el contenido winculado a la

destacado como I
hipe reinculo H1. Material de Lectura unidad.

1 8
L elcoconaripeninaie X

IMAGEMN 3. Autoel| Por favor, seleccione el item que desea linkear .

4. Encus

4~ Material de estudio

S| DESH “ T Actividades

UTILIZAN
DERECH *~ Actividades

' ~ Ewvaluaciones

Resolver el siguiente crucigrama...
Eval 2

Eval BCR
Eval 2 BCR

Cuando aparece el cuadro de dialogo, simplemente se debe hacer clic sobre el material que
corresponda, segun el texto que se haya seleccionado. Esto generara el enlace en forma automética, y
puede repetirse tantas veces como sea necesario.

En la vista de usuario, cuando los alumnos acceden a la seccién Programa, se muestran las distintas
unidades de la propuesta de trabajo, indicando ademas el grado de avance en cada unidad. Al entrar a
una de ellas, la guia de trabajo se abrira en forma automatica, mostrandole lo que debera hacer en el
periodo de estudio.
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Unidades d= Analisis de Sistemas

Avance

.15%

ﬁ Unidad 01 % TEMS PENDIENTES
R = Analia honti, Laura Aquili

£

Unidad 02 % TEMS PEMDIENTES

Gula didactica de la unidad

{7 unidad o1

En este sitio dispones de la guia didactica para realizar el correcto
cursado de la unidad

1. Material de Lectura
2. Actividad para Realizar

3. Autoevaluacian
4, Encuesta

S| DESEAS PUEDES VER TODO EL CONTENIDO DE LA UNIDAD
HEIIﬁIEEéﬁ.I_r;IED EL CUADRO DESPLEGABLE QUE APARECE EN LA

En cualguier momento el alumno puede regresar al contenido del plan de

JUNTRA DE ANDALUCIA

Unidades

Visualizar por
Gufa diddctica [« |

Servicios dizponibles

lgl_

trabajo, pinchando en el

menl de la derecha, pudiendo asi ver el detalle de los archivos que debe abrir y leer durante ese

periodo, con la indicacién de cuéles ya han sido leidos.

Los nombres de los archivos son enlaces activos y con s6lo hacer clic en ellos, podra abrirlos, al

igual que lo hara desde la guia.

hiateral de estudio

& unidad 01

Texto de informacian adicional de la unidad.,

Iy
@ Material de estudio Estado
w Instructive Certificados.doc (333.5¢8) D'
Lee ezte documento antes de iniciar laz actividades *
D Actividades Estado
| Actividad N° 01
Lt

Actividae MN* 01

Unidades

Vizualizar por

Servicios disponibles

lgl_
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I_I AALELIVILIGL 1T Ve B‘
Actividad N° 04 *
| Actividad H° 07 E
Actividad M° 07
g Evaluaciones Estado

If Ewal BCR G
Ewval BCR

m Eval 2 BCR Oy
Eval 2 BCR *

Encuestas Estado

Encuesta sobre e-learning

Par favar, dedique un momerto & completar esta pequefia encuesta, la E}'
informacian U NOS proporcione zera utilizada para mejorar nUestros cursns.

Referencias: ¥ q Haz clic para mostrar el significado de (mb | Referencias: &

| RS (e ! Obligatario
Contenido relacionado Materisl de estudio
[ Mo leido [ Leido
ﬁ Archivos de Unidad 01 (2 Archivos) Actividades
Archivos D No Leida
IB Mo Aprobada
=5 Stins: e | nidad 01 73 Sitins

En cuanto al profesor o el administrador podra ver la misma informacion, pero ademas tendra
acceso a una vista muy util, que le permitira apreciar el grado de avance que tienen los alumnos
(permiso califica o ver todos).

Asimismo, pinchando en el nombre de cada uno de ellos, tendra el detalle de los archivos que han
trabajado, en una vista similar a la del alumno.

Flanilla d= avances d= Analisis de Sistemas

Usuarios Avance Actividades Evaluaciones
Aqui, Omar Im - -
Cova, Flavio |1m - Haz clic para mostrar
- el contenido coma lo
Cova, Franco _ 0% - WE Un alumna
Haz clic para mostrar
Cova, Marco el detalle del avance |ms - -
del alumno

Petrone, Pedro

Revi, Maria

Unidades d2 Analisis de Sistemas

Referencias:
¥ items obligater Avance Actividades Evaluaciones

¥ ltems no ctigadd %) Unidad 01 B s \&

{0 unidad 02 s : :
{0 Unidad 03 | one . .
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Material de estudio

Mediante esta opcion es posible definir los materiales de consulta o estudio y definirlos como de
caracter obligatorio o no. Si un material es marcado como obligatorio, entonces se considerara en el

calculo del avance.
Usuarios Brupos el Repositorio  Configuracion  Acceso Répido: | Administracién [ | 0
B Presentacion  Programa  Archivos Sitios Noticias Foros Wikis FAQs Calendario Calificaci

Administracion Guia didictice Material de estudio Actividades Evaluaciones Preguntas Enc

Cambia el
orden en que

Unidad se mestran
oz materiales

AGREGAR en la wista de
MATERIAL DE ESTUDIO DEFINIDO { Unidad O usuario,

Orden :

Para modificar los datos de un ARCHIVO, presions sobre su Hombre.

MODIFICAR

ELIMINAR 400005 Capturas_Web. TX 20052010 CEPtUFES_WEb.TKT
40000 Etadu_manualﬁ_\rl.ﬂ.xls ZGIFGEIF?_G].G ESTECID manuales 1ur'| ﬂ
400007 Micrositio 20/05/2010

or: ORDEN Reordenar
os indican MATERIAL NO OBLIGATORIO, usted puede cambi

Para retornar a la

S - _

Mediante las opciones del menu de la izquierda, se podra agregar, modificar o eliminar el material
propuesto para una unidad determinada.

En caso de elegir Agregar, se abrird el cuadro siguiente, que nos solicitara que indiguemos cuél es
la unidad a la que corresponde el material, la ubicacion en el disco y el nombre del archivo simple,
micrositio (se puede indicar el archivo ZIP mediante el botdn Examinar...), o un archivo del Repositorio
y una descripcién del contenido del archivo, que servird como orientacion para el alumno. Ademas podra
especificar si el material es obligatorio o no.

Parz ingresar un nuevo ARCHIVO, complete los campeos y presions Agregar.
Los camipos resaltados son obligatorios.

NUEVO MATERIAL DE ESTUDIO

Cddigo: 400007

Unidad: | Unidad 01 |~ |

Tipo de archivo: @ Simple ) Micrositio ) Repositorio
Archivo: |C:1Dczcuments and Settings\AdministradorMis dncumenms“ Examinar...

DescripCion: ma> ~1ic scbre le archive ppara leerleo v luego podras
comenzar con las actividades listadas debajo.

Obligatorio: Si

Es posible reemplazar un material de estudio sin perder el grado de avance que tengan los usuarios
respecto a dicho material. Es decir, podra reemplazarlo haya sido o no leido por los usuarios que este
hecho se mantendra inalterable.
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MATERIAL DE ESTUDIO A MODIFICAR

Cadigo: 400005
Unidad:  Unidad 01 |~ |

Fecha: 20/05/2010 Haz clic en Cambiar v luego a traves

I

I

I

I

@ Mantener: Capturas_Web.TXT de Examinar ubica el archivo que I
. ) reemplazara al actual [
() Cambiar: |
I

I

I

I

|

Archivo: Tipo de archivo: @ Simple Micrositio Repositorio

g |

Archivo: |

Degcr'p'c'D":|Lee este documento antes de iniciar las actividades

Micrositios

Si al cargar el archivo se selecciond Micrositio, se presentan dos etapas:

Para ingresar un nusvo ARCHIVO, complete los campos v presions Agregar.
Los campos resaltados son cbligatorios.

NUEVO MATERIAL DE ESTUDIO

Cddigo: 400007

Unidad: | Unidad 01 | = |

Tipo de archivo: ) Simple @ Micrositio ) Repositorio

Archivo: |C:IDOcuments and Settings\Administrador\Mis dacumentus“ Examinar...

Descripcion: | g4 am

NUEVO MATERIAL DE ESTUDIO - AGREGAR UN MICROSITIO
Cadigo: 400007

nave

Nombre: Micrositio

Descripcion: |syamina este contenido interactivo
gue te ensefiara a navegar en una wek.

Obligatorio:

Ancho de la Alto de la .
FEI'E'.’.HI;EI ventana prﬁi::?[;:? | paginal.html E“
px): (px): )

Obligatorio: [ 5i

1- Paso: igual a cargar un archivo pero seleccionando “Micrositio” y Examinando un archivo ZIP valido.

2- Paso: En este paso se pueden madificar varios elementos de visualizacion del Micrositio cargado.
Como indica la figura, el Nombre del Micrositio es uno de estos elementos. La Descripcion también
puede ser modificada. Cuando se cargan los micrositios, en la vista del usuario, éstos se abren en una
ventana aparte. El tamafio de la ventana emergente (ancho y alto), asi como cudl es la pagina principal
del Micrositio (la cual se visualizara primero), se pueden modificar también.

Actividades

Esta herramienta se utiliza para incorporar actividades que implican un desarrollo y devolucion al
tutor. Permite hacer un completo seguimiento que quedara registrado en un detalle que podra ser
consultado desde la vista del usuario.
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Usuarios Grupos (W=l Repositoric  Configuracion Accesc Ripido: |Actividades B3 a
Presentacion Programa Archivos Sitios Moticies Foros Wikis FAQs Calendario Calificaci

Administracion Guia didictia Material de estudio Actividades Evaluaciones Preguntas Encu

Para modificar los datos de una actividad presions sobre su nembre . Cambia

- orden en que

it | Unidad | Unidad 01 |~ s muestran
las actividades

AGREGAR en la vista de

ACTIVIDADES DEFINIDAS { Unidad 01)
Titulo Fecha

Uzario,
MODIFICAR

Orden :

ELIMIMAR 1 Actividad NT 01 01/03/2009 —

: 3 Actividad o 03 syfor/z0s0 | [ACividad N2 0T
4 Actividad M2 03 11/01/2010 ACT.!‘LF!dEd N; 04

Para retornar a la 5 Actividad N2 05 11012010 ‘E"Ct!"r!dad N2 05
plataforma presicne & Actividad NT 06 11/01/2010 Actividad M2 06

sobre el logo
- Reordenar

DES NO OBLIGATORIAS, usted puede

La actividad podra ser un texto ingresado por el tutor donde se detalle la consigna de dicha
actividad o también podra adjuntar un archivo a la misma.

NUEVA ACTIVIDAD

Cadigo: 22
Unidad:
Responsable: | Monti, Analia |~ |
Titulo: |I"u'1cmc:graﬁa sobre Sistemas

Descripcion: Haz clic en el nombre de la actividad para acceder a =u
detalle.|
Texto: -
Estilos ~ | Formato - | Fuente ~ | Tamario - |HT""- &

B 7 U #|A-%-[x x| =
o | EnENE LSO Hao®=|ZZ
W h| X B L= 28| O

En esta actividad deberas desarrollar una monografia... Editar de textos donde el

- . - - - . - _ - - - -~ ... T ST T T - -=-——-—_-___—_—/——~- kukor podra definir el -
conkenido de la actiidad,

Archivo adjunto: & Ninguno @ Simple © Repositorio
Hﬂmhre:| |[ Examinar.. |

Se puede utilizar el editor de textos que permitira al tutor, si asi lo desea, definir el contenido de la
actividad en el mismo, valiéndose para ello de todos los recursos que el editor ofrece.

En cuanto a adjuntar un archivo a la actividad tendrd las siguientes opciones: archivo Simple
(permite tomarlo de la pc) o Repositorio (nos mostrara el icono correspondiente para acceder a buscar)
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Interaccién Alumno - Tutor

Permite registrar la interaccion alumno-tutor a lo largo del tiempo, mientras se realiza la
entrega/correccion de una actividad.

&l seleccionar una
D Actividades determinada adividad, el Estado
. . usuario wisualizara el
j Actividad N° 01 h detalle de la misma. B'
Activiclac R= 01 ‘ *
9 Acti
Actividad Detalle de la actividad Unidad 01
[ Actividad n°01 s

Actividadd M 01

Completa la siguiente actividad.

Archivia adunto a la
Archivo adjunto: w Actividad Hro. 1.doc (19.5 £58) actividad. Haciendo clic en

&l podra descargarlo,

REALIZAR ACTVIDAD
Mensaje B 7 UABG|A*"'E'?* p Yo
Desde aqui el Profe, le envio la actividad M® 1 realizada.

usuario podra
interachuar conel e Saludos, Maria
responsable de la
actividad.

¥ desde aqui adjuntar la
actividad resuelta para que
el responsable la corriia,

Archivo adjurto II::"-.D ocuments and Sethi

Aceptar

Cuando un usuario hace entrega al responsable de la actividad realizada, automaticamente se
dispara un email de notificacién al correo externo del responsable.

Aviso actividades [hueva realizacion]

Actividad N™

Maria Revi ha efectuado una realizacion de la Actividad N*1 el 02/12/09

Analisis de Sistemas
tAnalisis de Sistemas)
Aulavirual e-ducativa

Cuando el alumno haga entrega al tutor de la actividad resuelta, contara con un comprobante de
realizacion y entrega que podra imprimir si asi lo desea.

Realizacion de la actividad &
Publicada por Maris Revi el 20042010 & laz 07:51:07

Estado actual de la actividad: IE. En correccion

Profe, le envio la actividad M® 1 realizada.

Saludos, Maria

Archivo adjunto: w Actividad | realizada.doc
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El tutor al recibir el aviso de la actividad resuelta (o detectarla como pendiente en la vista de
usuario) deberéa entonces llevar a cabo su correccion.

Detalle de la actividad Uniclad 01
D Actividad n® 01 Haz clic para mostrar u ¥
ocultar el detalle de la
actividad.
Actividad Me 01
Realizacion de la actividad &
Publicada por Maria Revi gl 010902009 & las 130829
Profe, le envio la actividad M 1 realizads. Archivo devuelto por el
uzuaro con la resolucidn
Saludos. Maria de la actividad.
Archivo adjunto:  w Actividad Nro. 1 realizada.doc
El tutor puede pasar la actividad a Aprobada, Rehacer o No Aprobada.
CORREGIR ACTIVIDAD Aprobada -

Aprobada

Estado actual En correccion
Cambiar Estado = S [\o oprobada

— i— 5z 3
2 e [

ddjunta el archivo corregido
al alumno v emdale un mail
para avizarle de la correccion,

Menzaje B 7 O @G|A,al_:uj,
- I

Archivo adjunto | Examinar. ..

Enviar avizo de correccion por email
Aceptar

En todos los casos podra optar por enviar un email al alumno informandole su situacion. Si el
alumno a quien se esta corrigiendo la actividad no tiene una cuenta de correo definida, la opcion se

deshabilitara y se informara al pie del cuadro anterior la leyenda:

[T Enviar avizo de correccidn por email

1- Si la considera aprobada el alumno visualizara lo siguiente:

Correccion de la actividad
Publicada por Laura Aguili el 200042010 a laz 07:55:50

Resultado de la correccion: Q Aprabada
Felicidades Matia, muy buen trabajol

El Profesar
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2- Podria pasar que considere que la misma requiere de una revisioén por parte del alumno, con lo
cual éste debera volver a realizarla. Se mostrara un alerta y debajo el detalle de la Correccién.

Debes realizar nuevamente esta actividad El alumno wizualizara la
siguiente levenda en el caza
que deba rehacer la actividad,

Ultima realizacion

Realizacion de la actividad
Publicada por Maria Rewi el 20042010 a laz 07:51:07

Prafe, le envio la actividad M° 1 reslizada.
Saludos, Maria
Archivo adjunto: w Actividad Nro. 3 realizada.doc

Correccion de la actividad H Comentario del tutor donde

Publicads por Aralis Mot &f 211052010 & las 11:36:55 | indica que el alumno debe
rehacer la actividad,

haria,
debes mejorar el desarrollo de los capitulos 3 v 5.
Adiunto un breve detalle de lo que deberiuas revizar en cada uno.

El Profesor

Archivo adjunto:  x Lista de Alumnos.xls

Cuando el alumno rehaga la actividad, el tutor recibira el siguiente aviso:

Aviso actividades [nueva realizacion]

Actividad N™

Lau Aquili ha efectuado una correccidn de |a actividad Actividad NP1 =

0z2/12/09 Andlisis de Sistemas fwiso que recibe el tutor
{Analisis de Sisternas) |responzable de la correccion de la

Aula virtual e-ducativa actividad realizada por el alumnao,

3- Finalmente puede marcarla como No aprobada y el alumno visualizara lo siguiente:

Correccion de la actividad &
Publicada por Laura Aquili el 200042010 a las O7:55:50

Resultado de la correccion: @ Mo aprobada

Cada interaccién entre el alumno y el tutor quedara registrada siempre y cuando la misma se realice
desde el espacio destinado para tal fin, lograndose asi un mayor control sobre la misma.

Realizaciones anteriores Hacienda clic aqui podré visualizar anterores ™ ¥
interacciones entre el tutor v el alumno,

Evaluaciones

IMPORTANTE

Antes de crear una evaluacion, se deben crear primero una serie de preguntas, que estaran
disponibles al momento de la creacion de las evaluaciones.
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En los grupos con formato a distancia, el profesor responsable, administrador del cursor, o
webmaster, debera crear la evaluacion desde la administracion.

Usuarios Grupos (MG TGOS Repositorio  Configuracion  Acceso Rapido: a

Presentacion Programa Archivos Sitos Noticas Foros Wikis FAQs Calendario Calificac

Administracion Guia didictice Material de estudio Actividades Evaluaciones Preguntas Encue

COMANDDS

Pzra modificar los dates de una EVALUACION, presione sobre su Nombre

Bisqueda || |I‘-.I|:|mhre E“I Buscar I| Todos |

AGREGAR.

- EVALUACIONES DEFINIDAS

LU Codigo  Categoria

ELIMINAR &1 Unided 01  Ew Ev 13/04/2010
0 Unidad 01 Eval Eval 13/04/2010

DEFAULTS

- 43 Unidad 01 Eval 2 Eval 2 07122005
21 Unidad 01 Resolver el siguiente cruci... Resclver gl siguisnte crucigra...  04/0%/200%

Paginas: 11, 4 Registros -

_| BEvaluaciones desactivadas,
_| Evsluzcionss no obligatorias

Para poder agregar una nueva evaluacion, debe existir al menos un usuario con permiso Califica en
la seccién Programa (no es necesario que sea responsable en la unidad). Si no existiera, apareceria el
siguiente mensaje al pinchar en la pestafia de Contenidos/Programa/Evaluaciones/AGREGAR:

e . . .
'L | Mo hay propietarios asignables
~ Debe existir al menos un usuario con permiso de carga en el arupo para pader asignarla camo duefia de la evaluacian

Una vez que exista al menos un usuario con el permiso correspondiente, se podra agregar una
evaluacion.

Las evaluaciones podran ser de formato e-ducativa (formato propio de la plataforma) o externas (en
formato SCORM).

A continuacidn se detallara en cada caso el procedimiento a aseguir para crear una evaluacion.

Evaluacién e-ducativa

1- Agregar evaluacion

Completar los campos Nombre, Descripcion, seleccionar una categoria. Todos estos campos son
de caracter obligatorio. Si el usuario que esta creando la evaluacion puede dejar el estado inactivo, para
gue nadie acceda hasta estar seguro que todo esta correcto. Al pinchar en el botén Siguiente, se
actualizardq automaticamente, asignado un propietario para esta evaluacion.
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AGREGAR EVALUACIGN

Tipo E-ducativa
) SCORM 1.2

Nombre |E'u'aluacidn 1

Descripcion |E'u'aluacién de conceptos basicos

Categoria . |[ISTERNE E||j La catezoria (Unidad) no

podrad zer modificada en
Estado & Activo el siguiente pasa,

AGREGAR EVALUACIGN

L Evaluacion 1

Descripcion |E'u'aluaciﬁn de conceptos basicos

Categoria . Unidad 01
Estado s Activo
GabiAquilano B3
ESTRUCTURA DE LA EVALUACIGN
AVANZADO

de la evaluacidn,

J Selecciona el propietanio

Propietario

2- Estructura de la evaluacion.

Completar los campos segun los diferentes criterios que pasaremos a detallar a continuacion.

ESTRUCTURA DE LA EVALUACION
Porcentaje de 70 70/100 pto.

aprobacion
Puntaje por |Nn E”
preguntas
Puntaje totaly 100
Incorrectas restan | Mo E“

“  Agregar pregunta | Agragar saccicn

- Porcentaje de aprobacién: este campo queda a criterio y exigencia del profesor del curso.

- Puntaje por preguntas, se encuentran dos opciones: Puntaje por
preguntas i

Si: si se selecciona esta opcion, se podra poner un valor a cada pregunta.

No: si se selecciona esta opcion, todas las preguntas tienen un mismo valor respecto del puntaje
total de la evaluacion
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- Puntaje Total: si hemos seleccionado S| en Puntaje por Preguntas entonces el puntaje total se
autocalcula. De lo contrario podremos ingresar el valor de puntaje total que tendra la evaluaciéon
manualmente.

- Incorrectas restan, se encuentran dos opciones: Incorrectas
restan
R [

Si: elegida esta opcién, cada vez que un alumno responda de forma incorrecta a una pregunta, el
puntaje asignado a dicha pregunta se restara del total de la calificacion obtenida.

No: Si la opcion es la elegida, al responder mal una pregunta, el puntaje asignado no se restara de
la calificacion obtenida.

- Agregar Seccion:

Para organizar la evaluacion, pueden crearse secciones, completando un sencillo formulario,
pueden incrustarse o enlazarse imagenes, videos, audio, etc., alojados en el Repositorio o bien puede
vincularse a cualquier seccién dentro del aula.

Agregar pregunta | Agregar seccion

Puntzjs

Temas Tedricos I xR

0 Contesta cada pregunta leys AGREGAR SECCIGN

Titulo

Temas Practicos Temas Tedricos

=i T || e

Contesta cada pregunta leyvendo
IMAGEM | atentamente. Todo Io preguntade esta en
la biblingrafia entregada.

Una vez insertadas todas las secciones, podran editarse nuevamente con el icono]’, y eliminarse

con el icono 2. También podran moverse de posicion, manteniendo apretado el botén izquierdo del
ratén y arrastrando la seccion a la nueva ubicacion.

0Nl: olvides revizar tus calculd Descripcion B 7 U 2k | A~ br .
- | |

- Agregar Preguntas:

Al pinchar en la opcién Agregar Preguntas, se abre una ventana que contiene un motor de
bdsqueda, para lo cual deberd seleccionarse el Tipo de pregunta que se desea insertar. La busqueda
puede ser por Tipo, por Nivel o Palabras Clave.
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VINCULAR PREGUNTA

Seleccion de opciones
Completar espacios
Relacionar co

Nivel Alto ] £Cuzl es |z respussta correcta? |:|
Medio
Bajo 15 ] £CuEnto es uno mEs uno? |:|
Pakbras Clave 18 = £Cuzl &5 el elemanto con 2l gue se toma mate? |:|
1% = £Como se dice lobos' en inglés? [l
Buscar
93 = D= quién =s la cancidn Civil War? [

Agregar pregunta | Agregar seccicn

Temas Tedricos

0 PEginzs: 12, 16 Registros -
Contesta cada pregunta levendo atentamente.

& hacer clic en Agregar,

- iéCual ez el elemento con el gque 2 toma mate? a5 X laz preguntas
= seleccionadas se

agregaran a la lista,

- &£Como se dice lobos’ en ingles? a5 X

Temas Practicos g !

e Mo olvides revizar tus calculos al realizar los ejercicios.

- iCuanto s uno mas uno? a0 M

- ezpacios 20 X

Una vez seleccionada la opcion elegida para la blsqueda, apareceran automaticamente todas
aquellas preguntas que cumplan con los criterios elegidos. Para insertar la pregunta a la evaluacién,
debera marcarse la casilla de validacién y hacer clic en Agregar.

Se repetira la blsqueda, hasta que se inserten todas las preguntas que se desean para esta
evaluacion.

Una vez insertadas todas las preguntas en la seccién elegida, podr4 modificarse el valor de cada

una (si es que se selecciond la opcion Puntaje por Preguntas), y podran eliminarse pinchando en .
También podran moverse de posicion, manteniendo apretado el botén izquierdo del ratén y arrastrando
la seccion en la nueva ubicacion.

3- Avanzado.

Completar los campos segun los diferentes criterios que pasaremos a detallar a continuacion.
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" odo de preguntas [Todasjuntas =]
Registra calificacion Si - Ver puntaje de g -
obligatoria . | No = preguntas
Liberacidn Manual - Ver reggu:::gtt: Sdlo cuando aprueba |-
Liberacién n° veces li Visualizar nota @ | Si -
Limnite de tiempo lil:I

Registra o . ., . .
Calificacion Si: si se selecciona esta opcion, todas las evaluaciones realizadas por los alumnos,

se registraran en la seccion calificaciones.

No: si se selecciona esta opcién, no se registraran las calificaciones
correspondientes.

Obligatoria o . L L . . . .
Si: si se selecciona esta opcion, la evaluacion tendrd caracter obligatorio y

dependera de su aprobacion para pasar al siguiente tema.

No: si se selecciona esta opcion, la evaluacion no tendra caracter obligatorio y no
dependera de su aprobacion para pasar al siguiente tema.

Liberacion e . L .
Automatica: si se selecciona esta opcion, cuando el alumno suspenda la evaluacién,

la misma se liberara de forma automética para poder volver a realizarla.

Manual: si se selecciona esta opcién, cuando el alumno suspenda la evaluacién,
necesitara la intervencién del tutor para liberarla de forma manual.

Mezclar

preguntas Es posible configurar una evaluacion para que se visualicen en un orden aleatorio las

preguntas que vera el usuario al intentar realizarla.

En el caso de existir secciones definidas en la evaluacion, las preguntas se
ordenaran en forma aleatoria dentro de cada seccion en particular, es decir, solo se
mezclan las preguntas, el orden de las secciones se respeta.

Cuando una evaluacién posee la propiedad Mezclar preguntas activado, en cada
nueva realizacion las preguntas apareceran en un orden distinto.

Modo de . . . o - .
preguntas Todas juntas: las preguntas se visualizaran en la evaluacion una debajo de la otra.
Una por vez: las preguntas se visualizardn de una por vez, para pasar de una

pregunta a la otra, el alumno debera pinchar en el boton siguiente.

Ver puntaje

Si: si se selecciona esta opcién, durante la realizacién y al terminar la evaluacién se
de preguntas P y

podra observar el puntaje asignado a cada pregunta.

No: si se selecciona esta opcion, durante la realizacion y al terminar la evaluacion no
se podra observar el puntaje asignado a cada pregunta.

Ver respuesta

correcta Es posible definir, en que caso los alumnos podran visualizar los resultados de las

autoevaluaciones realizadas.

Existiran tres posibles opciones, como puede verse en la siguiente imagen:
SIEMPRE, SOLO CUANDO APRUEBA y NUNCA
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La siguiente tabla presenta a modo de sintesis que ocurrird en cada caso,
dependiendo de la opcidn seleccionada y de si el alumno aprueba o no la evaluacién.

Ver respuesta correcta... | El alumno... Resultado

Nunca No aprueba Los resultados no se muestran
Nunca Aprueba Los resultados no se muestran
Siempre No aprueba Los resultados se muestran
Siempre Aprueba Los resultados se muestran
Sdlo cuando aprueba No aprueba Los resultados no se muestran
Sdlo cuando aprueba Aprueba Los resultados se muestran

En el caso que los resultados se muestren, los alumnos podran visualizar las
respuestas correctas e incorrectas con su correspondiente  solucion,
independientemente de la respuesta que hayan dado, ya que, en lo posible, resulta
conveniente que éstos lean la explicacion del docente.

Cuando la liberacion sea automatica, la opcién “SIEMPRE" no estara disponible.

Visualizar . e . . .
nota: Al momento de dar de alta o modificar una evaluacién es posible determinar si
' deseamos que los usuarios una vez que concluyan la misma podran visualizar la
nota que obtuvieron.
Sl: una vez que el usuario concluya la evaluacion conocera la nota obtenida
NO: una vez que el usuario concluya la evaluacién se le informara que el resultado le
sera comunicado por el responsable de la evaluacion. No se especificara al alumno
gue respuestas fueron correctas y cuales no, ni tampoco su respectiva solucion.
RESULTADO RESULTADO
Evaluacion: Eval 2 5| Evaluacion: Eval 2 MO
Fecha: 077122008 07 46:55 Fecha: 077122008 07 46:58
Puntaje maximo: 10000 3333 Puntaje méaximo: 100.00
Puntaje de aprobacion: 70.00 No aprobada Puntaje de aprobacion: 70.00
Incorrectas restan: No Incorrectas restan: No
Tiempo realizacion: 00:00:15 Tiempo realizacion: 00:00:15
Cantidad de veces realizada: | Cantidad de veces realizada: |
Cantidad de preguntas correctas: 1/ 3

El resultado serid comunicado por la persona a cargo,

Para finalizar la carga de la evaluacién, debe pincharse en el botdn Agregar.
Automaticamente, se ofrece la posibilidad de seguir agregando mas evaluaciones.

Cabe destacar, que los resultados de las Evaluaciones, una vez realizadas por los alumnos, se
pueden visualizar accediendo a la seccion Programas (en el caso de tipo de curso A Distancia) o
Evaluaciones (en el caso del resto) y desde la seccion Calificaciones (en caso de que se registren).

Una vez que algun alumno haya realizado la evaluacion, ésta ya no podra ser modificada en cuanto
a agregar o quitar preguntas se refiere. El resto de configuraciones si podran modificarse.

En las preguntas asociadas a evaluaciones no se puede quitar la asociacién a la categoria
correspondiente, no se pueden agregar o quitar opciones, ni cambiar la respuesta correcta, pero si
modificar los textos de las opciones existentes.

Evaluaciones externas

El campus cuenta con la posibilidad de utilizar ejercicios evaluatorios de diferentes modalidades
realizadas con herramientas externas a la plataforma, por ejemplo Hot Potatoes, e incorporarlas a la
plataforma.
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Si desea mayor informacién sobre las herramientas que puede utilizar para el desarrollo de estas
evaluaciones, no deje de contactarse con la Mesa de Ayuda: soporte@e-ducativa.com

De esta manera, las evaluaciones externas consistirdn en un micrositio compatible con SCORM 1.2.

Las evaluaciones externas tendran un tratamiento similar a las de formato e-ducativa, es decir,
estaran asociadas a una categoria, podran desactivarse, definirse como obligatorias para que
intervengan en el grado de avance de los usuarios, liberarse y registrar su calificacion.

1- Al momento del alta de una evaluacion, es preciso, entonces, indicar como primera instancia a
qué tipo correspondera.

AGREGAR. EVALUACION
Tipo. () E-ducativa % Escoger la opcidn SCORM,

. 1.2 =i ze trata de una
@ SCORMA1.2 evaluacion externa,
Archivo |C:1Dncuments and Seﬂ| Baminar... X 7 Desde aqui deberd ubicar

el microzitio [.Zp)
compatible con SCORM 1.2,

Categoria | Seleccionar categoria E“
Estado @ Activo

Siguiente

2- Definir el propietario de la evaluacién y el tamafio de la ventana en que se abrira el micrositio.

Propietario |Ana|ia Monti E"

ESTRUCTURA SCORM

Nivel " n6dulo 1 - Problema / demanda / oportunidad ®
Mébdulo 6 - Evaluacion ©
Ancho (px) 500 La evaluacion externa se wisualizara
&n une nueva ventana, Desde aqui
Alto (px) 300 podréd definir su tamafio,

3- Establecer las siguientes propiedades y Agregar.

AVANZADO
Registra calificacion | i E"
i i Desde aqui ez posible definir =i ze
Obligatoria | Mo E" registraran las calificaciones, =i es
) B obligatora v el tipo de liberacidn,
Liberacidn |Manua| E“

Liberacidn n® veces . i

Agregar

Realizar una evaluacién externa
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Para el usuario el acceso a evaluaciones realizadas con herramientas externas sera transparente,
es decir, hasta el momento en que el usuario visualiza la evaluacion en si no notara si la misma es o no
externa.

@ Evaluaciones Estado
E Evaluacion Hro. 1 B'
Probando con JGUIZ *
@ Evaluacion Hro. 2 D
Evaluaciin que agrupa Evaluacidn externa

¥ Resolver el siquiente crucigrama... desarrollada con
1] et Hot Potatoes [
Fesolver el ziguiente crucigrama...

Referencias: &

! Obligatorie

Evaluaciones
D Mo Leida E, En procesa D Mo Realizada
B Mo Aprobada @ Aprobada Realizada

Al hacer clic sobre el nombre de la evaluacion se pedird una confirmacién al usuario de que
realmente desea realizarla, tal como ocurre con las evaluaciones tradicionales.

EVALUACIGH

Titulo: Resolver &l siguiente crucigrama. ..

Descripcion: Resolver el siguiente crucidrama. ..
Fecha: 05032009 12:39:09
Tipo: SCORM

Solicitud de confirmacion

Esta evaluacion sdlo pusde ser visualizada al momento de reslizarla
Sitienes intenciones de realizarla, presiona ACEPTAR para continuar

Al optar por ‘Aceptar’, se abrira en una nueva ventana la evaluacion en cuestion.

Mientras se este realizando la evaluacioén, si se intenta retornar a la plataforma se visualizara el
siguiente mensaje:

En curso
Mo cierres ni navegues en esta
ventana

A modo de ejemplo, en la siguiente imagen puede verse una evaluacién realizada con la
herramienta JCross que forma parte de Hot Potatoes.
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Resolver el siguiente crucigrama... [Tr.obie definir
un limite de tiempo

patra zU realizacidn,

Complete el crucigrama, una vez finghzado haga chic en "Comprobar Respuestas” para venficar su respuesta. S usted esta
confundido respecto a la respuesta, puede hacer chic en "Pistas" para consequir una syuda extra, Haga clic an un namero an la
cuadricula para ver el indicio o 1os indicios para ese ndmeng

Vartical 1: Lugar donde pones los alimentos, almorzas, merendas, cenas |ME5!"t| Ingresar respuesta Fista

Finalizado el crucigrama,
el uzuario debera hacer
clic en Comprobar

Comprobar Respuestas Respuestas.

Una vez que el usuario haya completado la evaluacién debera hacer clic en Comprobar
Respuestas, de esta manera interactda con la plataforma, comunicandole el resultado obtenido (nota y
detalle).

Controlar una evaluacion externa resuelta

El responsable podra acceder a visualizar el estado de las evaluaciones externas realizadas.

@ Evaluaciones Estado Liberar
E Resolver el siguiente crucigrama... Haz clic en la m |:| ¥
Re=zolver el siguiente crucigrama. .. evaluacion realizada
@ Eval 2 wze observaran suz
— detalles de [t oY dctivando la casilla
Eval2 realizacidn, correspondiente v
M Ewal BCR luego haciendo clic
E @. [ v en “aceptar™ también
EvalBCR puede liberar una
aceptar | evaluacion,

En el caso que haya evaluaciones desaprobadas, éstas podran ser liberadas del mismo modo que
ocurre con las evaluaciones tradicionales.
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RESULTADO

Evaluacion: Resolver ef sigwiehte criclgrama...
Fecha: 0L0% 2009 1343550

Cantidad de veces realizada: ! No aprobada e R
Tiempo realizacion: 00.03:717.00

Uima nota: 72100 Han:ien;:h:lu clic agui

Tiempo (ltima sesién: 00:07:13 podra liberar la

evaluacion que esta

Estado: incomplete ] ;
wizualizando,

DETALLE DE LA EVALUACIGH

Irfor macion de objetivos

Objetive Mota maxima Nota minima Uitima nota Estado
posible posible
objCrosanord 100 u} T2 incomplete

Irformacion de interacciones

Objetivas Tipo de pregunta Respussta del Re=ultado
alumno
Cetalles de
Imteraccidn Fecha v haora Respuestas Peszo de 1= Tiempao FEEhIEII cion de la
correctas pregunta utilizado evaluacion externa,
intCrossmard
Defaults

Desde esta pantalla podras definir si las evaluaciones del presente grupo respetaran los valores
globales de los parametros de la evaluacién mostrados anteriormente. Estos valores globales son
definidos en la Configuracion de la Plataforma.

VALORES POR DEFECTO DE EVALUACIONES

Usar valor global
Incorrectas restan i [
Liberacidn @ | Manual -
: I Eztablece un estindar
Liberacidn n® veces i | 0 H diferente al global para [
laz evaluaciones de
Limite de tiempo i | 0 este grupo
Mezclar preguntas ¥ |Mo E| [
Registra calficacidn 9 Si|-
Ver puntaje de preguntas T E| [
\er respuesta correcta & | Sdlo cuando aprueba |«
Visualizar nota @ (Si |~
Preguntas

Esta seccién es un banco de preguntas reutilizables en donde se definen nuevas preguntas y se
modifican o eliminan las existentes. Si la pregunta ha sido utilizada en una evaluaciéon que ha sido
realizada por al menos un usuario, no podra modificarse en su totalidad.
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Usuarios Grupos [ bkl Repositoric  Configuracion  Accesc Ripido: Preguntas Ea

Presentacion Programa Archivos Sitios Noticas Foros Wikis FAQs Calendario Calficac
Administracion Guia didictica Material de estudio Actividades Evaluaciones Preguntas Encu

Blsqueda || |N|:|rnbre E“I Buscar I| Todos |

COMANDODS
PREGUNTAS DEFINIDAS DE EVALUACIONES

L iE Tipeo  Categoria < Nombre
MODIFICAR [ 3 14 = Unidad 01 £Cual es la respuesta correcta?

is = Unidad 01 éCual es el elemento con el que se toma ...
ELIMIMAR -

i7 = Unidad 01 "Anita lava la tina" es un:
COPIAR

BL = Unidad 01 £Cual es la respuesta correcta?
IMPORTAR
N &7 =] Unidad 01 &Cuanto es uno mas uno?

Paginas: 1/1, 20 Registros

_| Preguntas pertenecientes a evaluationes con reslzaciones asociadas

Para agregar preguntas debera acceder a la administracion, en la pestafia Preguntas>Agregar y
completar el formulario correspondiente, cada pregunta tendrd diferentes formatos segun se elija.

AGREGAR PREGUNTA

Nombre |Pregunta 1

Categorias & [ IGEGIE
nidad 02
Caoloca el cursor

sobre el @ obtiene |Mivel de dificultad de la pregunta.
mas detalles, Campo de ingreso obligatorio,

Seleccionar la dificultad E|

- L : : Selecciona
h[}lﬁcultﬂd aE"E‘CCIGﬂﬂr la dificultad E" la dificultad Seleccionar |a dificultad

> - _ de |
Tipo. ~ (D<= Seleccion de opciones prEgELII'alta.

M= Completar espacios
O Relacionar conceptos

En este primer paso debera definir el nombre de la pregunta (s6lo se muestra en el listado), las
categorias a las que pertenecen (unidades), la dificultad y el Tipo de pregunta (no podra modificarse
una vez avanzado a la siguiente etapa). Al completar este primer paso, el usuario debe hacer clic en el
botén siguiente, para continuar.

El usuario tendra una ayuda contextual en todos los formularios, indicados con el icono®, al pasar
el raton por encima del icono, se visualizara la ayuda correspondiente.

Si se hubiera dejado algin campo sin responder, aparecera el nombre de cada campo en color rojo,
y a la izquierda de cada campo obligatorio sin completar, el siguiente simbolo @

0 Dificultad & | Seleccionar a dificultad E”

En cualquiera de los formatos de preguntas, puede darse un nivel de Dificultad que influye cuando
la evaluacion posee puntaje por preguntas. En ese caso cada pregunta toma un valor inicial que
depende de la dificultad de la misma.

Formato Seleccion de opciones:
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1° paso: una vez que se completen correctamente todos los datos, se podra continuar con el
siguiente paso, pinchando en el botdn siguiente.

Tipo @+ Seleccion de opciones

2° Paso: Presentacién de la pregunta, en esta instancia, se debe escribir del enunciado de la
pregunta. El editor permite dar formato al texto.

PRESENTACIGN DE LA PREGUNTA

Enunciado de | ah e i | wm A R
B 7 U s | A~ |:2 = |54 =
IIIFEQI..IHL? - |— — §— F— | !-é. | %

@z Z

Una Base de Datos e=:
La pregunta puede tener
———————————+- enlaces a cualguier
zeccian de la plataforma,
haciendo clic en la
cadena de hipervinculo

Tamario - =]

Paor Favor, selecclone &l item que desea linkear

. Hiperuinculos

Eulaezioris &l urusrio pars genarar ur link @ 2u mesnzsjaris irtarns v luags pa
- HIHGUND - %
Previsualizar Mensajeria interna

Link: [hetpifina, a-ducativa, ssfwabonad, cgibnusva=no dwld Subgrupe=2 ]

| uinkear | [ tnerustar | | cancelar |

Agregar

Se abrird una nueva ventana, en donde se podra visualizar todas aquellas secciones activas dentro
del grupo, pudiendo relacionarse la pregunta con algun material alojado en la seccion archivo, sitios,
foros, noticias, dudas frecuentes, chat, que pueda contener datos importantes para la resolucion de la
pregunta, como asi también podra vincularse con la mensajeria interna, para que el alumno pueda
comunicarse con su tutor en caso de dudas.

Mensajeria interna y la posibilidad de incrustar sélo existen en el generador de links de la
administracion. Las preguntas cargadas desde la vista de usuario no poseen estas opciones.

También es posible vincular la pregunta a algun archivo alojado en el Repositorioﬁ%, podran
enlazarse o incrustarse imagenes, videos, archivos de audio, etc. La vinculacidon o incrustacion de
objetos del repositorio solo es posible en preguntas cargadas desde la administracion.

3° paso: Seleccion de Opciones

En este paso se define si las opciones de respuestas estaran en un orden diferente cada vez que el
alumno acceda a la pregunta, para ello, hay que activar la casilla de Mezclar las opciones.

Debe definirse también si el tipo de respuesta, es respuesta Unica o respuesta multiple.

En el campo de Opciones, al hacer clic en Agregar, se abre una nueva ventana en la que debe
insertarse el texto de cada respuesta. El editor cuenta con las mismas herramientas que se encuentra en
la presentacion de la pregunta.

Opciones

Clic para agregar las
opciones de rezpuesta, Agregar |

Una vez que se haya escrito la respuesta, debe hacer clic en el botdn Agregar. La ventana quedara
abierta, hasta que se termine de incorporar todas las respuestas posibles para la pregunta realizada.
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Las respuestas se veras reflejadas de la siguiente forma:

SELECCIGN DE OPCIONES

Mezclar las opciones . Activado

Tipo de respuesta | respuesta (nica E“

Opciones

Un conjunto de programas relacionados entre si para lograrun &% X
objetivo

SELECCIGN DE OPCIONES
Un conjunto de p
objetivo

SiE me Y
@z | 28

Contenido g 7 U ‘@G|&'E'

una coleccion de Tamafio -

una colecion de «

La opcidan agregada
ze muestra en la
lizta,

Cada respuesta, podra editarse nuevamente pinchando en el icono f, 0 bien podran eliminarse de
la pregunta pinchando en .

4° paso: Respuesta Correcta

En este paso debe seleccionarse la respuesta correcta para esta pregunta. Marcando el circulo que
se encuentra a la izquierda de cada respuesta. En este caso la respuesta correcta es Unica.

RESPUESTA CORRECTA

Unz Base de Datos ==:
LIn conjunto de aplicaciones relacionadas entre si para lograr algln objetivo

LIn conjunto de programas relacionados entre si para lograr un Gnico objetivo

una coleccion de datos accesibles porvarias aplicaciones

|: :I |:§:| |: :I |: :I

una colecion de datos privada

Explicacidn . |Esta reapuestal..

En el campo Explicacién, se puede escribir 0 no la justificacion de la respuesta correcta.
Para finalizar la carga de la pregunta, debe pincharse en el botén Agregar.

En el caso que el tipo de respuesta sea de opciones mdltiples, se podra activar las casillas
correspondientes a cada respuesta correcta.
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RESPUESTA CORRECTA
o En el cazo de rezpuesta
Unz Base de Datos ==: de opciones maltiples, ze
7| unacoleccion de datos accesibles porvarias aplicaciones podran activar laz casillas
P P = correspondientes a cada |
una colecion de datos privada respuesta correcta.

Un conjunto de aplicaciones relacionadas entre si para lograr algln objetivo

Un conjunto de programas relacionados entre si para lograr un Unico objetivo

Explicacidn . |Esta respuestal.. -

ﬂ ‘

Automéaticamente, se ofrece la posibilidad de seguir agregando mas preguntas.

Formato Completar espacios:

1° paso: una vez que se completen correctamente todos los datos, se podra continuar con el
siguiente paso, pinchando en el botdn siguiente.

Tipo . @ = Completar espacios

2° Paso: al igual que en el formato anterior, Presentacion de la pregunta, debe escribir del
enunciado de la pregunta.

AGREGAR PREGUNTA
PRESENTACION DE LA PREGUNTA

Enunciado de la B 7 gm|A,a§_},
pregunia — -

S mR Y
@22 | 28

Copmpleta Ios ezpacios de la fraze 2egin correspond a...|

Tamario -

COMPLETAR ESPACIOS
RESPUESTA CORRECTA

Agregar

3° paso: Completar espacios.

En este paso se define si las opciones de respuestas estaran en un orden diferente cada vez que el
alumno acceda a la pregunta, para ello, hay que activar la casilla de Mezclar las opciones.

También es posible definir en la pregunta qué cantidad de espacios libres deberan ser
correctamente contestados para dar por exacta la pregunta en cuestién al momento de ser evaluada por
los usuarios.
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En el flujo de texto, para insertar un espacio definido, al hacer clic en el icono se visualizara un
menu contextual con las alternativas Editar opciones y Quitar espacio.

La primera de ellas permitira definir las opciones de respuesta para ese espacio en concreto. La
segunda eliminara el espacio definido.

COMPLETAR ESPACIOS

Mezclar las opcionests  [7] Activado | &qui podré ingresar la cantidad de

aciertos neceszarios para considerar I
Aciertos minimos o la pregunta como correcta,

— e e 1
Hum AE lﬁ
== | ¥

Investigaciones recientes han demostrado gue en el dindmice ¥ cambiante mundo actual, la
dezcripcion del -+ redlizado no &8 suficientye para definir un puesto determinado. Los

empleos actuale: [ Editar .;.p.j.;.nesj ite.

Flujo de texto B I U m|A,a&?,

Quitar espacio

' Completar espacios . _—

Ingreze |la=s opciones disponibles en el espacio a completar.
Active |a casilla para hacer que esta opcion esté visible en
todos los espacios a completar

. . : trabajo v
& hacer clic en Editar opciones ze J M
vizualizara la wentana Completar empleo r x
espacios _
ocupacion| o
Nueva opcidn r

4° paso: Seleccion de la Respuesta Correcta.

En este paso debe seleccionarse la respuesta correcta para esta pregunta, desplegando las
opciones de respuesta, y seleccionando la respuesta correcta.

RESPUESTA CORRECTA

Completa los espacios de bz frass segun corresponda..,
Investigaciones recientes han demostrado que en el dinamico v cambiante mundo actual, |a desoripcicn del

| Seleccione una cpcion E“ realizado no es suficientye para definir un | Seleccione una cpoion El determinado.
Los empleos actuales cambian permanentemente. Seleccione una opoitn

trabajo
Explicacidn = |Material de la unidad 01 v &l articulo publicad: pusstz
rel

En cada mend desplegable e
vizualizan dnicamente las opociones
de rezpuesta definidas para el

ezpacio en cuestion
Agregar

En el campo Explicacion, se puede escribir o no la justificacion de la respuesta correcta.
Para finalizar la carga de la pregunta, debe pincharse en el botén Agregar.

Automaticamente, se ofrece la posibilidad de seguir agregando mas preguntas.

Formato Relacionar conceptos:
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1° paso: una vez que se completen correctamente todos los datos, se podra continuar con el
siguiente paso, pinchando en el botdn siguiente.

Tipoo %! Relacionar conceptos

2° Paso: al igual que en el formato anterior, Presentacion de la pregunta, debe escribir del

enunciado de la pregunta.
AGREGAR PREGUNTA

PRESENTACIGN DE LA PREGUNTA

Enunciado de Ia LEP .| = | i
pregunta BIE’E@'& -—-—|'}E|ﬁ|v

&
3
m
)
14
14
ke
O
ga

3° Paso: Relacionar conceptos
En este paso se define si las opciones de respuestas estaran en un orden diferente cada vez que el
alumno acceda a la pregunta, para ello, hay que activar la casilla de Mezclar las opciones.

En el campo Opciones origen, se irdn insertando los diferentes conceptos con palabras o frases

gue el alumno debe relacionar con las Opciones destino.

Opciones origen

- Agregar
Clic para agregar
~ N . laz opoionesz de
Opciones destino origen v desting
respectivamente,

Agregar

Para insertar estas opciones de origen y destino, pinchar en la opcion Agregar ubicado debajo de
cada campo. Al pinchar se abrird una nueva ventana, con un formulario de un campo para agregar el

contenido:
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RELACIONAR CONCEPTOS

Mezclar las opcionese 7] Activado

Opciones origen

Los atributos de las bases de datos .
Una tabla en Access 7 x
Una ocurrencia en Access es a4
Un campo clave es e

Opciones destino

son los datos que RELACIONAR CONCEPTOS
representa un objef contenido |snn las datos que nos interesa almacenar.
la totalidad de atrib

es un atributo en que todas las ocurrencias son diferentes

Una vez insertadas todas las opciones de origen y destino, podran editarse huevamente pinchando
en elicono #, o bien podran eliminarse de la pregunta pinchando en .

4° Paso: Seleccion de la Respuesta Correcta.

En este paso deben marcarse las casillas correspondientes indicando la posicién correcta para cada
concepto.

RESPUESTA CORRECTA

- Relzciona los siguientes conceptos:
la totalidad de es un atributo en
son Ios_ datos que representa un atributos de una que todas las
nos interesa ) ] _ )
objeto oinstancia. tabla conformando  ocurrencias son
almacenar. )
un registro diferentes
Los atributos de las
bases de datos ki O O O
Una tabla en | [ F
Access
Una ccurrencia en [ |:| [
Access es
Un campo clave es [l [} [l
Explicacidn &

En el campo Explicacién, se puede escribir 0 no la justificacion de la respuesta correcta.
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Para finalizar la carga de la pregunta, debe pincharse en el boton Agregar.

Automaticamente, se ofrece la posibilidad de seguir agregando mas preguntas.

Copiar preguntas

Existe la posibilidad de duplicar preguntas dentro de un mismo grupo. Es decir, en aquellos casos
en los que se requiera dar de alta preguntas similares entre si, ya sea en su enunciado 0 en sus
opciones de respuesta, es posible dar de alta una de ellas, luego copiarla tantas veces como sea
necesario y finalmente modificar aquellas cosas en las que difieran una de la otra.

De esta manera, al tener que modificar solo alguna respuesta o parte del enunciado se estaria
ganando mucho tiempo de carga.

Usuarios Grupos (MG TGN Repositorio  Configuracion  Acceso Rapido: Freguntas Ea

LR presentacion  Programa  Archivos Sitios Noticias Foros Wikis FAQs Calendario Calificaci

Administracion Guia diddctice Material de estudio Actividades Evaluaciones Preguntas Encu

Blsgueds || ||‘-.I|:|mbre E“I Buscar I| Todos |
COMANDOS
AGREGAR
MOCIFICAR 14 = Unidad 01 éCual es la respuesta correcta? |:|
16 = Unidad 01 . . .
ELIMIMAR = Para duplicar ciertaz preguntas debera =
17 = Unidad o1 previamente seleccionarlas activando las [
e A = cazillas que =g encuentran a su derecha v
C . = Unidad 01 luego hacer clic en el batdn Copiar. -
R 87 = Unidad 01 £Cuanto es uno mas uno? [
Paginas: 1f1, 20 Registros

_| Preguntas pertenecientes a evaluationes con realzaciones ssocisdas

Importacion de preguntas en formato AIKEN

Es posible importar preguntas para ser incluidas en una evaluacién en formato AIKEN.

Usuarios Grupos (MG TGN Repositorio  Configuracion  Acceso Rapido: Freguntas Ea

LR presentacion  Programa  Archivos Sitios Noticias Foros Wikis FAQs Calendario Calificaci

Administracidn  Guia diddctice Material de estudio Actividades Evaluaciones Preguntas Encu

COMANDDS

Para importar preguntas complete los siguientes puntos
IMPORTACIGN

Con Examinar debera

m iR ubicar el archivo donde

MODIFICAR Archivo “ | =5 eztan definidas laz
preguntas a importar,

=L Formato |A|KEN E" Luego debera hacer clic

en Siguiente,

COPIAR —
Siguiente
IMPORTAR &
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IMPORTACION DE PREGUNTAS

Categorias Unidad 01
Unidad 02
Unidad 03

fiqui debera indicar a
que categora
correzponderan las
preguntas a importar

VISTA PRELIMINAR DE LOS DATOS A IMPORTAR

£Cuzl es |z respussta correcta a esta cusstion?

iEsta es la buena!

&l hacer clic agul podra
wizualizar una vista
preliminar de las
preguntas a importar

Explicacian de la pregunta

iEsta ?

iEsta es la buena!
&0 esta otra?
£0uizE esta?

£Cuzl 25 |z respussta correcta 2 esta otra cusstidn?

iSeralz A7
£0 tal vez s B?

£Cuzl 25 |z respussta correctz 2 |z 3ra pregunta?

Bob b b B R b B

&l hacer clic en lmportar
e importaran las
preguntas en el grupo

10E = Unidad 03 &Cual es la respuesta correcta a esta cu.. |
Preguntas
105 = Unidad 03 éCual es la respuesta correcta a esta ot... q efectivamente
. | importadas
110 = Unidad 03 éCual es la respuesta correcta a la 2ra ...

El archivo utilizado para definir las preguntas debe ser un .txt y la forma de definirlas es, a modo de

ejemplo, la siguiente:

cruzoé Los Andes.
A. Belgrano
B. Moreno
C. San Martin
D. Saavedra
ANSWER: C

¢ Cémo se dice 'lobos' en inglés?

A. woolfs

B. wolfs

C. wolves

D. wulves

ANSWER: C

TEXTO_CORRECTA: Lobo es wolf pero el plural es wolves

fdqui pueden
verse dos
preguntas
definidaz en
formato AIKEM
listas para ser
impaortadaz en la
plataforma.

Se deberdn respetar los términos, ANSWER (determina

respuesta correcta) y

TEXTO_CORRECTA (corresponde a la explicacidn), asi como los espaciados mostrados.
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Vista de usuario en seccion Programa
TUTOR:

Si el usuario que ingresa posee el permiso CALIFICA, al ingresar a la seccion PROGRAMAS se
encontrara con una ventana previa en donde se muestra una lista con todos los alumnos inscriptos al

curso.

Plznillz 42 svances dz Analisis de Sistemas
Usuarios Avance Actividades Evaluaciones

Aqui, Omar l.. z : Servicios disponibles

Cova, Flavio |ﬂ'f. - -

Cowva, Franco Iﬁm - -

Cova, Marco |ﬂ'f. = £

Cova, Renzo Iﬁm = £

Pérez, Edgardo |w. 2 = Previzualice el cursa

o Extraiga un repaorte

Petrone, Pedro ; Lo w en Excel can la

A Ly SRS, 3 3 g i
ai?f;;?ﬂ'}%ig?%’;ggs informacion mostrada

Revi, Maria ASE e Fie oal AR L = = a la izquierda.

grado de avance.

Referencias:

¥ ltems obligatorios requizren de tu stencidn

W ltems no obligatorios pusden requerir de tu atencitn

Al ingresar al alumno seleccionado podra visualizar en detalle su avance en cada unidad.
Ingresando en una determinada unidad, podr& llevar a cabo acciones como: liberacion de evaluaciones,
calificaciones de actividades, etc.

Ademas podra “ver el contenido como un alumno” haciendo clic en el boton de la derecha
“previsualizar curso” o exportar una completa planilla de Excel que contendra un listado de alumnos con
su avance por unidad y avance total.

El “Tutor’, en la vista de usuario (usuario que accede al entorno del campus con perfil de Profesor)
debera corregir, responder, y conducir el aprendizaje del alumno, aunque no ingrese a la Vista de
Administracion, ya que estas tareas las realizara desde la Vista de Usuario de la plataforma.”

ALUMNO:

Si el usuario que ingresa posee el permiso CURSA, al ingresar a la seccion PROGRAMAS se
encontrara con la lista de unidades del curso.

Al hacer clic en una de las unidades, por ejemplo en Unidad 2, se accede al contenido de toda la
unidad. EI material propuesto esta organizado en cinco secciones:

+ Material de estudio
+ Actividades
+ Evaluaciones

+ Materiales relacionados (Foros, Archivos, Sitios, Fags, Noticias, etc.)
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Esto constituira la guia de cada unidad en la que el alumno dispone de todo el material contenido en
el campus. El usuario podra acceder a este detalle si la condicion de correlatividad se lo permite.

Si se ha establecido una guia didactica, el alumno la vera en primer lugar y luego podra acceder al
Contenido.

higteral de estudia

{7 Unidad 01 48 Nombre de la Unidad Unidades
texto |Infarmacian .?n:h'u:iu:unal Mavega por laz
de la Unidad diferentes unidades,
@ Material de estudio Estado
Capturas Web.TXT (0.6%8) _ SO [l
Lee este documento antes de inicisr las actividades Wisualiza la guia didactica Cortenico E3

o el contenida,

x estado manuales vi.0.xls (35.068)
Eztado de manuales a la fecha

(3 Micrositio 0 lgl_

Examina este contenido interactivo gue te enzenara a navegar en una wekb.

| Servicios disponibles

D Actividades Estado
i L]
| ¥ Actividad H° 01 r
Actividad M 01 *
| Actividad H° 03 0
Actividad M® 03
i L]
| Actividad N° 04 o
A ctivicdad M® 04 *
g Evaluaciones Estado
ﬁ Rescolver el siguiente crucigrama... m
Resolver el ziguiente crucigrama...
{5} Eval2 .
Eval 2 *

El estado de cada uno de los componentes de la seccidbn Programa esta representado por un Gnico
icono que ird cambiando en la medida de que los usuarios realicen algin tipo de accion sobre ellos.

Estos iconos tendran sus respectivas referencias aclaratorias, como puede verse en la siguiente
imagen:

La seccidn de ‘Contenidos relacionados’ o complementario, consiste en Foros, Archivos, Sitios,
Fags, Noticias, adicionales al contenido obligatorio. No necesariamente deben estar cargados antes de
iniciar el curso; puesto que lo mas probable es que se vaya actualizando a medida que avanzan las
necesidades y la colaboracion entre los miembros del grupo.
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Referencias: » . .
H Dezpliega laz Referencias: &
| referencias. Y Obligatoris
Contenido relacionado hdaterial de estudio
[ Mo lefdo [ Leido
Archivos de Unidad 01 (S Archivos) Actividades
Archivos D Mo Leida a A entragar IE, En comeccian
B Mo Aprobada D Aprobada
ﬂ Sitioz de Unidad 01 (3 Sitios) Evaluaciones
Sitins D Mo Leida @, En proceso D Mo Realizada
IE Mo Aprobada @ Aprobada Realizada

relacionada a la unidad,

ﬁj Debstes de Unidad 01 12 Temas de debate]w Referencias a informacion

Material de Estudio: se mostrara el archivo relacionado.
Actividades: se accedera al archivo y al detalle de la actividad, en la interaccién tutor — alumno.

Evaluaciones: en este punto el usuario (permiso cursa) puede rendir algiin examen que no haya
rendido o visualizar el resultado de evaluaciones ya realizadas (rendidas).

En el caso de que desee acceder a alguna autoevaluacion ya realizada, el sistema le mostrara la
fecha y hora de realizacion ademéas de la informacién que dependerd de la configuracion de la
evaluacion (se visualiza nota, respuestas correctas, etc.)

Cuando se trata de un grupo que no es A distancia, el acceso a las evaluaciones dependera de los
permisos otorgados en la secciéon EVALUACIONES.

Si el permiso es VER PROPIO define que el usuario podra realizar la autoevaluacion online
(generalmente son los alumnos). Cuando un usuario con este permiso ingrese a la seccion, el sistema le
presenta un listado con todas las materias (0 planes semanales), junto con un resumen de cuantas
autoevaluaciones posee cargada cada materia y cuantas han sido realizadas (evaluadas) por el usuario.

0 evaluaciones § 2 categorials)

Idiomas

Evainaciones de ldioma Nacianal
(ima actualizacién: HUNCA
0 evaluaciones

Matematica

Evalnaciohes de ﬂ.fgebra, GFeometia v Trigohomettia
(kima actualizacian: MUNCL
0 evaluaci ones

SCORM

e-ducativa cuenta con la posibilidad de trabajar con contenidos desarrollados bajo el estandar ADL-
SCORM. Es decir, se ha creado un entorno de aula virtual que implementa un sistema de e-learning de
acuerdo al modelo de referencia de este estandar de contenidos educativos.
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La plataforma e-ducativa ha resultado conforme con el estandar SCORM 1.2 RTE nivel 3, tal como
puede verse en el siguiente informe brindado por el validador de compatibilidad Test Suite provisto por
ADL:

Advanced Distributed Learning (ADL)
Sharahle Content Object Reference Model (SCORM™ ) Version 1.2
Test Suite Version 1.2.6
Self Test Log

B Test [dentification Information:

Date: Viernes, 27 de Julio de 2007 16:01:43 p.m

LMS Product e-ducativa

LMS Version: 6

LMS Vendor/Developer: e-ducativa

B The test 1s complete.

KL The LIS 15 SCORM Version 1.2 Run-Time Environment Conformant - Minimum with All Optional Data Model Elements (LMS-RTE3)
i |

B Successful outcome of this test does not constibute ADL Certification unless the test was conducted by an ADL Accredited Auditor,

Esto significa que su compatibilidad con el estandar SCORM es total, es decir, que se pueden
utilizar todas las propiedades opcionales y obligatorias del modelo de datos Scorm.

Para empezar a usar Configuracidn del grupo
Scorm, como  primer

instancia es preciso crear Funcionas generales HomePage
un grupo de la manera

habitual pero teniendo en i _

cuenta seleccionar el tipo | TP@ de Grupo: SCORM b

de grupo SCORM. Direccién de salida (ur): hitp:/fwww.e-ducativa.com/

El grupo permanecera ackivo :

|
|
|
|
|
|
|
|
i
= |
@ En forma iimitada |
|

Este grupo sera equivalente a los demas tipos de grupos, en el sentido de que contard con las
secciones habituales como ser noticias, archivos, sitios,..., la Unica salvedad es que contara con un
nueva seccion denominada Curso SCORM.

Esta seccion entonces, es aplicable sélo a los grupos de tipo SCORM, permitiendo, desde la
administracion, la importacion de un paquete Scorm, el cual consiste en un modelo de contenidos que
describe cuales son los objetos basicos de aprendizaje, meta-datos que proporcionan un lenguaje
estandar para describir los componentes del modelo de contenidos y el empaquetamiento de
contenidos que determina la estructura de los contenidos y comportamiento de los recursos de
aprendizaje.

En la imagen siguiente se muestra un curso SCORM importado en un grupo.

Clic en “+” (agrandar): correspondiente a un SCO de nivel superior, se despliega un arbol con el
detalle de los SCO comprendidos.

Clic en “-": se comprime dicho arbol visualizandose Unicamente los SCO de nivel superior.
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Usuarios Grupos [N Repositoio  Configuracion  Acceso Rapida: Administracic Ea
| Presentacion  Curso SCORM  Archivos Sitios  Moticias Foros  Wikis FAQs Encues

Administracion Guia didactica

Para modificar kos datos de unz UNIDALD, presions sobre su Nombre.

COMANDDS

AGREGAR
MODIFICAR M| 01 [5] Presentacién Presentacidn
ELIMINAR 01.01 1. Objetivos 1. Tbjetivos

Clic aqui para

0102 2. Metodologia 2. Metodologiz wvisualizar feditar
la Guia Didactica

0103 3. Dirigido a 3. Dirigido a

Para retornar a la
plataforma presione || OL04 4, Requisitos 4, Reguisitos

sobre el logo S CEmG COMEnzar 3
__________ 02 _[H)eComo comenzar a trabajer conWord? SIS TIRNES, @

15 [5] Plasmando el trabajo realizado en un ... Ermanldzlflllimpt;axl El

15.01 Guia didactica Guia didactica

ados indican UNIDADES DESACTIVADAS , usted puede cambiar esta opcicn modificandola .

Importar un paquete SCORM

Al importar un paquete Scorm se debera especificar un archivo de tipo .zip y luego presionar
“Siguiente>>",

Para importar un paguete SCORM ingrese &l archive zip.

IMPORTACIGN DE PAQUETE SCORM

Archivo (*.zip): Istrador"u,Mis documentos)1- Sewicios‘;ﬂlientes\,BarH Examinar...

Una vez importado el paquete Scorm se visualizaran cada uno de sus SCO:

UNIDADES DEFINIDAS { BANCOR - SCORM )

Nota
01 Intreduccicn Introduccicn EI
0z Cajercs Autométicos - ATM Cajeros Automaticos - ATM (3
03 Evaluacién - Cajeros Autométicos - Evaluacidn - Cajeras Automaticos - ATM (3
4 Home Banking Home Banking [l
11 Evaluacidn - Home Banking Ewvaluacién - Home Banking [l
05 Otros Canales Otros Canales [l
a7 Evaluacién - Otros Canales Evaluacidn - Otros Canales [l

or: NIVEL

s indican UNID JE MIVEL 0, Las mismas apareceran en las : . ias, Foros, Links, Eval v FAGs
los indican UNID W ste B nbiar est:
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Responsable | Flataforma, Sdministrador E"
" Las usuzrics con perfil “slumnas” no podrén ssr responssbles del grups

Ancho de la ventana (px) :
Alto de la ventana (px) :

Seleccione cudles de las siguientes categorias relacionadas estardn activas
(Creadas sdlo en el nivel 0):

[] Moticias Fags
Archivos Calficaciones
Sitins Calendario
Foros Wikis

Y en el extremo inferior debera especificarse un usuario responsable, el ancho y alto de la ventana
emergente en la cual se visualizara el contenido del paquete Scorm y los tipos de categorias que se
crearan relacionadas con cada uno de los SCO de nivel superior.

Guia didactica

Desde aqui podra definir la guia de estudio correspondiente a cada SCO de nivel superior del
paquete Scorm. Esta guia podra constar de texto, de enlaces a cada una de las secciones del grupo o a
cualquiera de los demas SCO englobados en el SCO de nivel superior seleccionado.

Meodifigus los campaos necesarics y prasions Modificar para guardar los cambics.
Los campos resaltados son obligatorics.

UNIDAD A MODIFICAR : INTRODUCCIGN en BANCOR. - SCORM

Seleccione un
SC0 de nivel
sUperior,

Unidad | Introduccion

Guiz
did3ctica: || Estilos * | Formato *  Fuente * | Tamafio 2 |HT"1L Ek
B I U #|A-.|x ¥ EESE=EE|Zi=| i
F|EHE|F | ¥ | EEE @ =22

| & 8|

@mx%ﬂﬁm?%

foqui podra
ezpecificar el
contenido de la
guia didactica

Seleccionar Hipervinculo >
Por favor, seleccione el item que desea linkear
|é Archivos

Desde agui podran
generarse enlaces
al materal
relacionado can
cada SCO de nivel
Tuperior,

Hipervinculos

Foros

ey
e

B Men sajeria interna

]

Linkear Incrustar Cancelar
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Al acceder a la seccién “Curso Scorm” desde la vista del usuario, se visualizara el correspondiente
paquete Scorm con el detalle de cada uno de los SCO que comprende.

Por cada SCO de nivel superior se indicara el grado de avance alcanzado por el alumno.

Unidadez de BANCOR, - SCORM

Unidades del curso Estado Avance ¥ E.““?
didactica

A q SCO de nivel

supeHaor,
: o .. (1

Responsable: Ana Ridiero
Cajeros Automaticos - AT

Clic para visualizar la
Guia Didactica
correspondiente al
S5C0 de nivel superior

Responsable: Ana Ridiero
Evaluaciaon - Cajeros Autorss R ' Detalle de acceso al contenido
Clic aqui para
R:Espnnsahle: £na Ridiera visualizar la ﬁ Intrud“cciﬁ"
] informacian
ﬂ Home Banking relacionada a un SCO,
Responsable: Admiristrador Plataforma mol| Informacion de las sesiones &
5:] Evaluacion - Home Banking Cantickad de 1
o ACCESOE
Responsable: Administrador Plataforma 1
Utitno acceso: 2010-05-27 09:42: 21
‘Cj Ctros Cansles
Responsable: Administrador Platatorma 0%l Tiempo acumulado 00:00:12.00
ﬂ Evaluscion - Ctros Canales Tiempo dttima 000 2
. pugll  Sesion o
Responsable: Administrador Plataforma
Informacion del usuario &

Referencias:

no intentado

D navegada [ incompleto

Ltima pag. vistada 1

@ e T Informacion del modulo Fy
[ reprobiads Estao L ¢cOMPLETED)

Créditos? no-credi

Moo de lecoion normal

El profesor o usuario responsable del curso Scorm visualizara la misma informacion que los
alumnos, pero a diferencia de estos tendra una vista extra en la cual podra apreciar el grado de avance
gue ha registrado cada uno de los usuarios asignados al curso.

Flanillz d= avances de BANCOR - SCORM

Usuarios Avance — - -
. Servicios disponibles
Revi, Maria Seleccione el alumno . 14% _
. ] acerca del cual dezea f
Soporte Tecnico, e-ducativa conocer en detalle su |ms
grado de avance
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Archivos

Esta seccién es comln a todos los tipos de grupos existentes y permite organizar los archivos
publicados y estructurar los mismos mediante la administracion de categorias

En la vista de usuario podréa publicar archivos eligiendo la seccion Archivos del men( ubicado a la
izquierda.

A su vez, cuando se desee publicar un nuevo archivo, en el formulario de alta aparecera el campo
Descripcion, que incluye un editor de texto enriquecido, en el que se podran incluir textos descriptivos y
enlaces a la web o dentro de la misma plataforma.

AGREGAR UN ARCHIVO

Uzuaric Analia Monti

. Tipo de archi
Tipo @ simple () Micrositio | Tipo de archivo

Archivo |C:1.Dn|:ument3 and Setting:| Examinar... b4 Categora a la n;ual
correspondera el
Categoria | Unidad 03 E" archivo

Descripcion B I U &E|ATHE?T EE §E|ﬁlﬂ|¥
@B X = 2

Ejemplo de Certificado he la plataforma. Editor de textos
enrigquecido.

Tamafio -

(**} Grupos de trabajo

Administracion

Los archivos que se visualizan en esta seccidn son los publicados dentro del entorno del campus
por los usuarios habilitados para hacerlo.

Usuarios Grupos el Repositoric  Configuracion  Acceso Rapido: | Administracion Ea
EEE- RSB Presentacion Programa  Archivos  Sitios  Moticias  Foros  Wikis FAQs  Calendario

Administracion Categorias Categorias publicas

Parz modificar kos datos de un ARCHIVO, presione scbre su NHombre

COMANDOS Bisqueds |N|:|mbre E“I Buscar || Todos |

N ARCHIVOS DEFINIDOS
MODIFICAR
lombre Tipo Ubicacion Fecha + Usuario
S0l gl 92 Unidad 03 Certificados - standard.doc Simple Lacal 27052010 Anszliz Monti
c Unidad 01 Aplicar Elearning.doc Simiple Local 05f05/200%  Maria Revi
3 Unidad 01 Elearning.doc Simple Lacal 03052005  Laura Aquili

aginas: 1 i 1
Para retornar a la Paginas: 1/1, 5 Registras -

En esta seccidon se puede modificar la categoria y la descripcion de un determinado archivo o
eliminar los archivos publicados. Como podra observar, en el sector izquierdo no se muestra el comando
Agregar, por lo que no se podran incorporar archivos desde la vista de Administracion.
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Al pulsar sobre el
nombre del archivo se abrira
una ventana en donde
podra modificar la categoria
a la cual pertenece.
Ademas, podra modificar la
descripcion del mismo.

Si el Archivo es un
Micrositio también se van a
poder modificar: Ancho y
Alto de la ventana en la cual
se va a abrir, Pagina Inicial,
Nombre y Descripcion.

También se muestra la
fecha de publicacién y el
nombre del usuario que lo
publico.

Categorias

E YN

JUNTRA DE ANDALUCIA

Madifigus los campaos necesarics y prasions Modificar para guardar los cambics.

Los campos resaltados son obligatorics.

ARCHIVO A MODIFICAR

Cadigows 92

Archivoiy Cerificados - standard.doc

=]

- —_
- —
- —

Categoria w | Unidad 03

Descripcidn & B J U a8 | A -7,

Tipot SIMPLE
Ubicacidn s LOCAL
Fechaw 27/05/2010

suariotd Analia Monti

Ejemplo de Certificado de la plataforma.

ézlﬁﬁwil

Editor de textos
enrgquecido,

En esta seccion podra dar de alta, modificar o eliminar Unicamente una categoria de archivo definida
como no publica. En la siguiente figura se muestra la ventana de categorias.

Usuarios

Anadlisic de Sistems: EI EFE cantacion

Grupos

Administracidn

Contenidos

Repositorio

Prograrma  Archivos Sitios Noticias

Foros

Categorias Categorias publicas

Configuracion  Acceso Rapido: 0

Wikis Calendario

FAQs

Parz madificar los datos de una CATEGORIA DE ARCHIVOS, presions sobre su Nombre

COMANDDS

Bulsqueda

|| | Mombre

E“I Buscar || Todos |

AGREGAR CATEGORIAS DEFINIDAS
MODIFICAR Nombra Descripcion

co2 Programa Unidad 01 Archivos de Unidad 01
ELIMIMNAR

&6 Programa Unidad 02 Archivos de Unidad 02

827 Programa Unidad 03 Archivos de Unidad 03

N enara b 628 Grupo de trabsjo ‘Comisidn 1 Archivos de Comision de mafiana
platzforma presione . i
sobre el logo PZginas: 1/1, 4 Registros
_| Csategorias de archivos desactivadas
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Al agregar una nueva P=rz ingresar una nusva CATEGORIA DE ARCHIVOS, completz los campos v presions Agregar,
categoria o modificar una Los campos resaltados son obligatorios,

existente debera NUEVA CATEGORIA DE ARCHIVOS
completar

obligatoriamente el Hombre
nombre y la descripcion
de la misma.

Descripcion
Estado Activo

Categorias publicas

El concepto de CATEGORIAS PUBLICAS nace de la necesidad de contar con grupos de archivos,
sitios, foros, noticias, etc. que sean comunes a TODOS los espacios de trabajo definidos dentro de la
plataforma. Cuando se realiza la publicacién dentro de una de estas categorias, el contenido se copia
automaticamente en cada una de las comunidades existentes.

Algunos ejemplos de aplicaciones para estas categorias son:

+ En la seccion ARCHIVOS: Desde la vista de usuario podra publicar archivos de cualquier tipo de
formato teniendo la precaucion de trabajar con estdndares de mercado y con la suficiente difusion entre
todos los participantes de forma tal que cada uno pueda abrirlo sin inconvenientes. Es importante la
difusién de estos estandares entre los usuarios para facilitar la correcta visualizacion de todos los
contenidos. Es por ello que se recomienda la creacion de una o varias CATEGORIAS PUBLICAS donde
publicar los archivos de software de uso libre que se utilice. Dentro de ésta podemos encontrar
compresores de archivos, editores de textos como por ejemplo WINZIP y ACROBAT READER
respectivamente. Estos archivos estaran disponibles para todos los usuarios de todas las comunidades,
aunque el responsable de cargarlos no necesitara ingresarlos en cada grupo, sino que los publicard una
sola vez en una categoria publica y luego estaran disponibles para todos.

+ En la seccion NOTICIAS: La definicion de CATEGORIAS PUBLICAS es util para comunicados
institucionales en donde se publicaran todas las comunicaciones de la organizacion. El usuario
responsable de cargar la noticia, al hacerlo una sola vez se publicard el mismo comunicado en todos los
grupos de la organizacion. Los tépicos mas habituales son: Informacion General, Viajes y Turismo,
Ciencia y Tecnologia, Deportes y Negocios, entre otros.

Los usuarios deberan contar con permisos especificos para poder publicar contenido dentro de
una de estas categorias publicas. No es conveniente que existan muchos usuarios con estos
perfiles con el fin de evitar la generacién de errores involuntarios.

Las categorias publicas se mostraran de manera similar a las categorias privadas, al hacer clic en
Categorias Publicas. La gestién de las categorias publicas es similar a la de categorias privadas.

Al agregar una nueva categoria publica o modificar una existente debera completar obligatoriamente
el nombre y la descripcion de la misma.

En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario.
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depasitode archives

9 archivo(z)/ 5 categoria(z)

&3 Unidad 1 ﬂ Categorias

i : definidas,
ﬁgﬁﬁélﬁmm Servicios disponibles
B archivos E_!
=
Grupoz de trabajo
Comision 1

Archivos de Comizsion de mafans
(ftima actuslzscion: HUNCA
0 archivos

Sitios

Esta seccion es comin a todos los tipos de grupos existentes y permite organizar los sitios de
Internet publicados y estructurar los mismos mediante la administracion de categorias.

El ingreso de sitios que puedan ser de utilidad a todos es un aporte importante dentro de la
plataforma. Esta opcion deberia dejarse abierta a que todos colaboren recomendando sitios de interés.

En la vista de usuario podrd agregar un sitio eligiendo la seccion SITIOS del menu ubicado a la
izquierda.

AGREGAR UN 3ITIO

Uzuaric Analia Monti

Nombre |e—ducati'.ra Educacian Virtual

Categoria | Seleccionar categoria E”

Url | hitp:/fwe v e-ducativa.com

Descripcion B I U &E|ﬁvaﬁ?v """

AR Rl N
@B X == =

Tamafio -

Conoce la pagina de nuestro prn'.readnr...®|

(**) Grupoz de trabajo

Administracion

Los sitios que se visualizan en esta seccion son los agregados dentro del entorno del campus por
los usuarios habilitados para hacerlo.
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En esta seccion se puede modificar la categoria, el nombre, url y la descripcién de un determinado
sitio o0 eliminar los sitios publicados.

Usuarios Grupos el Repositoric  Configuracion  Acceso Rapido: | Administracion Ea
EEE Y-SV HEA| presentacion Programa Archivos  Sitios  Noticias Foros Wikis FAQs  Calendario

Administracion Categorias Categorias publicas

Para modificar los datos de un SITIO, presione socbre su Nombre ‘e

Blsqueda |N|:|rnbre E“I Buscar I| Todos |

COMANDDS

MODIFI A SITIOS DEFINIDOS
Nombre Fecha -

ELIMIMAR. B} . - . -
= = Unidad 01 e-ducativa Educacidn Virtual 27/05/2010  Anszliz Monti

4 Unidad 01 Learning Review 05032008  Omar Agui

3 Unidad 01 Portal de e-leaning 09f02/200%  Ana Ridierc

Z Unidad 01 E-ducativa 03022008 Laura Aguili
Para retornar a l2

Pginas: 1/1, 4 Registros

Al pulsar sobre el nombre del sitio se abrird una ventana en donde podra modificar la categoria a la
cual pertenece el sitio, seleccionandola de la lista desplegable. Ademas, podra modificar el nombre, la
direccién del vinculo y la descripcion del sitio. También se muestra la fecha de alta y el nombre del
usuario que lo agrego.

Meodifigque los campos necesarios v presions Modificar para guardar kos cambics.
Los camipos resaltados son cbligatorios.

Cddigos 39

Nombre ahducaﬁva Educacion Virtual

Categoria & | Unidad 01 [=]

1] |http:mnnnw.e—ducatiua.cnm

Descripdidn™ g 7 1 e | A -7,

iz 1= TS |[E]
— F—
#— F—

Conoce la pagina de nuestro pruveednr...

Fecha s 27/05/2010

suario . Analia Monti

Categorias y Categorias Publicas

En esta seccion podra dar de alta, modificar o eliminar Unicamente una categoria de sitio definida
como no publica. La gestion de categorias en esta seccion es similar a la explicada en la seccion
Archivos.

En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario.
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sitios deinteres

4 =itin(2) / 4 categoria(z)

Unidad 01 = :
Sitios de Unidad 01 ategorias rppasmmre ;
u'tin'f:mw';;cm:ﬁmm ﬂ definidas. Servicios disponibles

4 sitios ﬁ

Grupos de trabajo

Comision 1

Sitios de Comision de mafiana
(itima actusizacion: NUNCA

D citios

Noticias

La publicacion de noticias es una actividad que permite que ciertos usuarios tengan la posibilidad de
informar al resto sobre novedades, noticias y comunicados. Es conveniente que sélo algunas personas
puedan realizar esta tarea para evitar la abundancia de noticias que desalienta el uso de la plataforma.

En la vista de usuario podréa agregar una noticia eligiendo la secciéon NOTICIAS del menu ubicado a
la izquierda.

Agregar una noticia

Membre: Analia Monti

Fecha: |27/05/2010
Categﬂr'la:| Unidad 01 E”

Titular: |.l ornada de Analiziz de Sistemas 2010

Imagen: |C.:'I.Dn|:u ments and Settin gsm-dmin'rstra{| Baminar.. | X
D o R — . 3
sarrﬂﬂfgm|ﬁvab£v =g T

El & de mayo &= la 7ma Jornads que =& realiza en Buenos Aires, con
mas empresas v mas novedades. Inscribite gratuitamente, te
ezperamos =l martez § de mayo ...

Direccion

hitg:/ hitp.#fwerw jornadatrabajoit.com.ar!

(**} Grupos de trabajo

Al dar de alta una noticia podra incorporar imagenes y enlaces a paginas Web externas a la
plataforma.

Administracion

Las noticias que se visualizan en esta seccidn son los agregados dentro del entorno del campus por
los usuarios habilitados para hacerlo.
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En esta seccion se puede modificar la categoria, el titulo, la descripcion y la direccién del vinculo de
la informacién adicional de una determinada noticia o eliminar las noticias publicadas.

Usuarios Grupos (Wl Repositoric  Configuracion  Acceso Rapido: | Administracidn Ea
LR E OB presentacidn  Programa Archivos Sitios  Moticias  Foros Wikis FAQs  Calendario

Administracion Categorias Categorias publicas

Parz modificar los datos de una NOTICIA, presions sobre su Nombre.,

COMANDDS

MODIFICAR M

NOTICIAS DEFINIDAS

Nombre
ELIMINAR Nueva clase magiustral de Analisis de Sistemas  07/05/2010 Monti, Analiz

Al pulsar sobre el nombre de la noticia se abrirda una ventana en donde podra modificar la categoria
a la cual pertenece la noticia o novedad, seleccionandola de la lista desplegable. Ademas, podra
modificar el titulo, la URL de la informacion adicional y la descripcion de la noticia. Estos datos deben ser
ingresados obligatoriamente.

También se muestra la fecha de alta y el nombre del usuario que la agrego.

NOTICTA A MODIFICAR

Cddigo: 400005
Categoria de noticias: | Unidad 01 |Z||

Titular: |Nue‘u'a clase magiustral de Anélis|

pessrele’ B 1w e |A-2 -1 = |8 Q[

Moticia de relleno.

El 6 de mayo es la Yma Jornada gue se realiza en Buenos Aires,
CoNn mas empresas y mas novedades. Inscribite gratuitamente, te
esperamos el martes 6 de mayo ...

@ mantener No tiene imagen
Imagen: ) mmbiar:| |[ Examinar... ]

© eliminar

Direccidn hittp://: |estab|e.e-ducativa.x,.f |

Fecha: 07/05/2010
lUsuario: Monti, Analia

Categorias y Categorias publicas

Para una mejor organizacién se debe crear los tépicos con los cuales se clasificaran las noticias,
para ello, en esta seccién podra dar de alta, modificar o eliminar una categoria de Noticias. En la
siguiente figura se muestra la ventana de categorias.

La gestion de categorias en esta seccion es similar a la explicada en la seccion Archivos.

En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario.
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Cias\y comunicados

1 noticia(s) / 4 categonals)

Titulo de la noticia

Categoras
definidas.

Categorias

Historico de noticias publicadas Link a la noticia
2 Nueva clase magiustral de Analisis de Sistemas bomplete

07105/2010 - Noticia de relleno.

0 Articulo completo...
— DezcHpoion |

La definicion de foros permite ampliar la discusion de los temas. Seria adecuado que solo los
usuarios indicados puedan habilitar nuevos debates desde el entorno del campus, mientras que la
conclusion de los mismos sera especificada cuando el responsable del foro o el administrador del grupo
lo crea conveniente.

En la vista de usuario podra agregar un nuevo tema de debate eligiendo la seccion FOROS del
menu ubicado a la izquierda y luego la categoria dentro de la cual se desea crear el debate.

Publicar un tema de debate

Nombre: Analia Monti

Asunto: |EIT||]|'E=I:I de Sistemas en casos practicos

Categoria: | Unidad 03 E”
Mensaje:

B 7 U |A-Y-

= e

En este ezpacio debatiremos sobre las metodologias correctas o
incorrrectas en la aplicacion de los Sistemas analizados en la unidad
03.

Tamario -

Esperamos tu colabaracion! @
El tutar

Archivo .
adjunto : | Examinar. ..

(**} Grupoz de trabajo

Se cuenta con un editor HTML enriquecido. También es posible generar links a otros materiales del
grupo, desarmar dichos hipervinculos o incrustar emoticones. Este editor esta presente al momento de
publicar un nuevo tema de debate o una intervenciéon en los mismos.

Al dar de alta una nueva pregunta o tema de debate también podra incorporar cualquier tipo de
archivos adjuntos. Por otro lado, también serd posible la inclusion de archivos adjuntos en las
intervenciones que se realicen en un tema de debate o en alguna de sus respuestas.

Ademaés al dar de alta un nuevo tema o intervencién, se mostrara un alerta indicando que podremos
modificar lo publicado por el tiempo establecido en la administracion:
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UNIDAD 03 (Debaies de Unidad 03)

Empleo de Sistemas en casos practicos B
Publicado por Monti, Analia = 27/05:2010

[ Editar Clic para editar

el tema nueva o

En este e=p| la intervencian,
loz Sistemas analzados en la unid

Windows Internet Explorer

iEl terma de debate ha sido publicado con &xito!
El contenido puede ser editado por un lapso de 5 minutos

i

Ezperamos tu colaboracion! @
El tutor

Estas caracteristicas, de la seccion
Foros, seran administradas en la
Configuracion de cada grupo desde:

Tipo de Debates: @ Planos ) Anidados

- Ir a la Administracion . . . o
["] Los usuarios podran cambiar la visualizacién de foros

- Pestafia Grupos Hahilitar aviso de foros por email

- Seleccionar un grupo Termas en foros pueden adjuntar archivos
- En la configuracién del grupo, en la [C] 5e permite la edicién de foros
estafia Secciones: Foros
P |:| Limite en minutos para poder editar

Administracion

Las preguntas (o temas) y las respuestas (o intervenciones) que se visualizan en esta seccion son
los agregados dentro del entorno del campus por los usuarios habilitados para hacerlo.

En esta seccion se puede madificar la categoria, el asunto y la descripcién de un determinado foro o
eliminar los foros publicados.

Usuarios Grupos (Wl Repositoric  Configuracion  Acceso Rpido: | Administracion Ee
- HP | Presentacion Programa Archivos  Sitios Noticas  Foros Wikis FAQs Calendario

Administracion Categorias Categorias publicas
Para modificar los datos de un MENSAIE, presione sobre su Asunto.

Pzra intervenir un tema, presions 2l sobre’ gue s= encusntra 2n lz linea de cads une.

COMANDDS
N FOROS DEFINIDOS
MODIFICAR Asunto Adjunto Fecha Usuaric  Categoria
ELIMINAR j* Empleo de Sistemas en casos practicos | 27052010 Monti, Analiz Unidad 03
CERRAR j Webquest 04/05/2010 Revi, Mariz Unidad 01
FOROS RE: Wehquest D4/05/2010 Aquili, Laura
RE:Webquest 04052010 Ridierc, Ana
— Al pazar el puntero
[~ El-learning del ratdn sobre dicha 09092003 Ridierc, Ana Unidad 01
Para retornar a la . icono se muestra el . .
plataforma RE:EHearning nombre del misma, 0/11/2003 Revi, Mariz
presicne sobre & RE:El-learning 18012010 Tesato, Anz
090 RE:El-learning ) 03/05/2010 Ridierc, Ana
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En la administracion de Foros, cada vez que un tema de debate o intervencidn tenga asociado un
archivo adjunto, el mismo se hara notar a través de un icono representativo. Dicho icono responde al tipo
de archivo. Al pasar el puntero del raton sobre dicho icono se puede visualizar el nombre del mismo.

Modificar un tema de debate o intervencién

Al hacer clic sobre el asunto de un tema de debate se abrir4 una ventana en donde podra modificar
la categoria a la cual pertenece el foro, seleccionandola de la lista desplegable. Ademas, podra modificar
el asunto y la descripcion. Estos datos deben ser ingresados obligatoriamente. También, en el caso de
gue exista un archivo adjunto, podra optar por mantener el mismo, cambiarlo o eliminarlo.

También se muestra la fecha de alta y el nombre del usuario que lo dio de alta.

FORO A MODIFICAR

Cddigo: 566
Categoria | | nidad 03
de foros: | IZ“
Asunto: |Emp|ec de Sistemas en casos practicos ™ Tema de debate
. a modificar. |
Descripcion:

B I g,@;|£v£v

=R ENE Wy

En e=te ezpacio debatiremos sobre las metodologias correctas o incorrrectas
en la aplicacion de los Sistemas analizados en la unidad 03.

L

s o (k)
Ezperamos tu colaboracion! =/

Eltutor
FORD A MODIFICAR
Cddigo: 557 *I
- Datos del (556) - Webquest Tema de dehate I
@ mantener N terma: éQué son las webquest? al cual :
Imagen: © cambiar:| | Categoria de Unidad 01 pﬁ,?;?,gﬁ;gﬁfa !
© eliminar foros: :
Fecha: 27/05/2010 Asunto: |F*'!E: Webquest !
Usuario: Monti, Analia Qefcli[ld_ﬂﬂ:_ o _r JL swe LA _abF | 2T i | Ry 13._”._:_;

En el caso de seleccionar el asunto de una respuesta o intervencion, se mostrar4 también la
pregunta tema correspondiente.

Eliminar un tema de debate o intervencién

Es posible eliminar temas e intervenciones individuales o en forma simultanea, es decir varias
categorias de foros con todo su contenido relacionado.
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Parz eliminar un MENSAIE, margus en lz columna correspondiznts v presions ELIMINAR.
iEn el caso de eliminar un tema, se eliminaran automaticamente todas sus intervenciones!

FOROS DEFINIDOS

Adjunto  Fecha

.}’ Emplec de Sistemas en casos practicos 27/05/2010  Monti, Anzliz Unidad 03 |:|
- webquest D4/05/2010  Revi, Maria Unidad 01 [
RE: Webguest O4/05 2000 Aguili, Laura |:|
RE:Wsebguest 04/05/2010  Ridieroc, Ana |:|

! EtHleaming 03/05/2005  Ridiero, Ana Seleccionar tantas
i ) i intervenciones o temas

RE:Ell=arning 03/11/200%  Revi, Mariz como desee para
i eliminar de una sola vez,
RE:Ellearning 150172010 Tessto, Ana L
RE:Ellearning 03/05/2010  Ridieroc, Ana |:|

Eliminar

Ademas puede borrarse por categorias como se muestra en la siguiente captura. Se debe tener en
claro que se eliminaran TODOS los temas e intervenciones de esa categoria.

Para eliminar una CATEGORIA DE FOROS, margue en |z columna correspandients v presione ELTIMINAR.

CATEGORIAS DE FOROS DEFINIDAS
Nombre

Debates de Unidad 01 = = -
fqui podra zeleccionar

E-learning tantaz categoras como
Webguest
Debates de Comision de manana

dos por: CADIGO -

reados indican CATEGORIAS DE FOROS DESACTIVADAS, usted puede cambiar esta opcicn Eliminar

micdificandolo.

desee para eliminar
todas de una sola vez

Cerrar un tema de debate

Un tema de debate puede ser cerrado desde la administracion (por aquellos usuarios que tengan
acceso) o desde la vista de usuario (por aquellos que lo hayan creado y tengan ademas permitido el
acceso a la seccion)._

Desde la administracion:

Debera acceder a Cerrar Foros y tildar las casillas que se muestran al final de la fila del debate a
cerrar. Al hacer esto, se hard visible una caja de texto donde el moderador del foro podra realizar una
sintesis del debate ha cerrar. En esta sintesis podra especificar una conclusiéon en funcién a todas las
intervenciones recibidas. Por ultimo debera pulsar sobre ‘aplicar cambios’.
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Para cerrar uno o mas fores, seleccicnelos v presions cerrar.

FOROS DEFINIDOS

Adjunto Fecha Usuario éCerrar?

27/05/2010 Monti, Analizs [

Emiplec de Sistemas en casos
practicos
7 Unidsd 01 Webquest [4/05/2010 Revi, Mzria

Sintesis del debats: =
B 7 U # | A-%.
— —

@B = =&

Este tema =& ha cerrado desde la administracion

dado que..| Selecciona el debate a
cerrar v ezcHbe la
explicacion en el editor
HTL enHquecida,

5 Unidad 03

Tamario -

s indican FOROS CERRADOS, usted puede cambiar Aplicar Cambios

en Cerrar foros

Desde la vista de usuario:

JUNTRA DE ANDALUCIA

Debera acceder a Cerrar Foros y tildar las casillas que se muestran al final de la fila del debate a
cerrar. Al seleccionar un tema de debate se dispondra del editor HTML para insertar una conclusion en

funcién a todas las intervenciones recibidas. Por Ultimo debera pulsar sobre ‘cerrar.

Tema # Intervenciones Moderador pEEii:Q:D%En
ﬁf' El-learning 3 Ana Ridiero 09,09,2009
' Webqguest 2 Maria Revi 040542010

Sintesis del debate

B 7 U # | A-®-[:= = |0q 0|y
@ X |= =&

Este tema z& ha cerrado desde la vista de usuario dado gue las tutoras
han decidido abrir un nuevo tema ..

Tamario -

cerrar

Visualizacién de Foros

Al ingresar a la seccién Foros en la vista de usuario se mostrara:
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foros de cdebate

3 Temars) de debate / 4 categonals)

Unidad 01
Depates de Unicad @1 Servicios disponibles
(hima actualizacidn: 0405/2010 ?

2 temas de debate definidos nin

Unidad 03 ﬂ Fatepdiias dn
Dehates de Unidad 03

(fima actualizacidn: 2705/2010

1 temas de debate definidos #1 MO LEIDO

Mi Grupo de Trabajo

Comisidn 1

Dehates de Comision de mahana
(hima actualizacion: HUHCA

0 temas de debate definidos

Al seleccionar la categoria a la cual se desea acceder dentro de la seccién Foros, se visualizara el
listado de temas definidos:.

foros de debate

UNIDAD 01 (Cedates de Uimidad 07)

Debates publicados por Alumnos Categorias
Tema # Intervenciones foderador pEEii:Qaac?éen
- El-learning 3 Ana Ridierao 9092004
= Webquest 2 04/05/2010
q Tema Cerrado Ordenado por

Servicios disponibles

8

aplicar |

Al hacer clic sobre la pregunta o tema se mostrard la misma junto con sus respuestas o
intervenciones correspondientes, en el caso que las posea:

La seccién Foros cuenta con dos tipos de visualizacion de las intervenciones que se hacen en cada
uno de los foros creados.

Debates planos: un tema de debate y un listado de respuestas a la pregunta o intervencién
principal.

Debates anidados: permite no s6lo una vista sino un funcionamiento multinivel, lo que implica que
una vez creado un tema de debate, las sucesivas intervenciones podran hacerse en referencia a la
pregunta principal o a cualquiera de sus posibles respuestas.

Los usuarios tendran la posibilidad de definir de qué manera les resulta mas conveniente dicha
visualizacion, si esta permitido desde la configuracion del grupo.
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En la siguiente ventana pueden verse las distintas intervenciones recibidas mediante el tipo de
visualizacion Debates Planos:

El-learning ;
Publicade por Ridieto, Ana e 0909/2000 e ——

ﬁ Foto del uzuario que realizo

la presente intervencian

AGIUE ez el E-learning?

RE:El-learning L

Intervenide por Revi, Maria el 09/11/2000 Visualizar por

Debates planos E

Servicios disponibles

S8

Tipo de wizualizacian,

E-learning implica una nueya forma de aprender. Mo quiere decir gue ez totalmente diferente a
como aprendimos en la escuela, en la Universidad o durante nuestra vida laboral, Quiere decir
enriguecida ya que integra nuevas fuentes v formas de adguirr conocimiento.

Clic parair alinicio del &
debate,

RE:El-learning 'L !&-
Irtervenido por Tezata, Ana ef 120152010

Ir al inicio del debate: esta funcionalidad resulta muy Gtil sobre todo en aquellos casos en los que el
debate se hace extremadamente extenso y resulta necesario volver de un extremo al otro en forma agil y
dinamica.

En esta otra ventana pueden verse las mismas intervenciones que en la anterior, pero esta vez
mediante el tipo de visualizacion Debates Anidados:
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foros de debate

UHIDAD 01 (Cebates de Unidad' 0]

(=5 ]
El-learning Ridiero, Sna 090952009 -
Categonas

L RE:El-learning Revi, Mara 09/11,2009

" REEilearning Tessto, Ana 120172010 |“tEWE"éC1'b'-‘"", mostrada
..................................... : Shai:

|2 RE:El-learning Ridiera, fna 03052010

Visualizar por
Debates anidadoz E|

RE:El-learning 'L Servicios disponibles
Irtervenido por Tesata, Ana ef 120152010

<< anterior |

= {
siguiente »>» ; ; P
g II Tipo de wizualizacidn,

Foto del uzuardo que realizo
la prezente intervencion

En mi opinian &l e-learning es uan extension de los medios actusles de comunicacian
con la educacion.

Las tendencias indican gywedebemos adaptarnos a este sistema como docertes para reducir la
brecha tecnoldgica con nuestros alumnos.

Notificaciones completas en Foros

Las notificaciones de nuevos temas de debate o intervenciones publicadas en un foro incluiran el
texto completo de la misma. De esta manera, el usuario tendra la comodidad de poder seguir un debate
sin necesidad de ingresar a la plataforma.

RE:Contrato de alquiler en dalares

Mo es que quiera llevarlo de 3 a 3, 92 directamente, cobrando 0,92 por todos
los meses del contrato, pero =i las diferencias que hubo en cada mes para
llegar al cambio del dia de pago multiplicado por la cantidad de dalares por Ej
si son 1000 U$S v el en el mes de enero del 2008 estaba 3, 10, el inquilino
pago el dalar a 3.0, faltarian 0,10 u$sS multiplicados por los mil U$S v asi
sucesivamente con cada mes cotejando el pago con el cambio del dia....

Interwencicn publicada el 25,05, 2010 en |a categoria CONTRATOS INMOBILIARIOS (Foros de Contratos
Inrnobiliarios),
Especializ. en Dcho Inmobiliaro, Urbanistico v de la Construccion
[Esp. Dcho, Inmobilia)
Campus Vitual - Facultad de Derecho - ULM.R,

Los avisos recibidos de foros de la plataforma dependeran tanto de la configuracion del grupo en si,
como de la configuracién personal del usuario en la seccién Mis Datos.

Plataforma HELVIA :: Manual de Administracién - Aula V 6.08.05 Pagina 155



Helvia :: Aula A

JUNTRA DE ANDALUCIA

FAQs

Esta seccion es comln a todos los tipos de grupos existentes y permite organizar las preguntas
frecuentes publicadas y estructurar las mismas mediante la administracion de categorias.

En inglés FAQ significa Frequently Asked Questions o preguntas frecuentes en espafiol. Esta
seccion pretende ahorrar trabajo por una parte y también solucionar cualquier duda que posean los
usuarios de la manera mas rapida, es por ello que el ingreso de preguntas frecuentes es de gran utilidad
a todos los usuarios ya que es un aporte importante dentro de la plataforma.

En la vista de usuario podra agregar una pregunta frecuente eligiendo la seccién FAQs del menu
ubicado a la izquierda. En el extremo inferior se visualiza el siguiente formulario:

Publicar una pregunta frecuente

Membre:  Analia Monti

Categoria: | .. Seleccionar categoria.: -

B—  i— = Y

—_ — L

Heii e |_|§| L |

| Dezpliega mas |

Pregunta: B 7 O @G|A,al_:uj,
- I |

;iCamo =& gestiona mi avance?

R
g R T ]

El avance toma en cuenta sole log materiales obligatorios del
Programa, =i no existieran, la unidad tendra €l 100% con =0lo
acceder a la mizma. Se adjunta imagen.|

Respuesta: B 7 U ,@G|Ava'_:'?v
- I I

H Texto con formato. |

Tema: | Programa, Avance

Archivo adjunto: |C:‘.Ducument5 and Setting:| Examinar... H Archivo adjunto,

aceptar

En el formulario de alta se cuenta con un editor HTML enriquecido que permitir4 aplicar formato al
texto definido. También se podran generar enlaces a otros contenidos del grupo, como ser archivos,
sitios, noticias, foros, topicos, fags o incluso a la sala de Chat.

Administracion

Las FAQs que se visualizan en esta seccién son las agregadas dentro del entorno del campus por
los usuarios habilitados para hacerlo. Desde aqui resulta posible modificar o eliminar las preguntas
frecuentes que se deseen.
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Usuarios Grupos Wl Repositoric  Configuracion  Acceso Ripido: | Administraciin E“a
RV BN Precentacin Programa Archivos Sitios [Noticias Foros Wikis EAQs Calendario  Cal

Administracion Categorias Categorias publicas

Para modificar los datos de una FAQs, presione sobre su Pregunta,

COMANDOS FAQs DEFINIDAS

M=o C S A Codigo  Categoria pregunta
Unidad 01 &£Como se gestiona mi avance?... 28/05/2010 Monti, Analia
ELIMINAR Unidad 01 £Qué es el elearning?... 15/12/2009 Aquili, Laura

Al pulsar sobre el nombre de la pregunta se abrird una ventana en donde podra modificarse la
categoria a la cual pertenece, seleccionandola de la lista desplegable. Ademas, podra modificar la
pregunta, su respuesta, tema y archivo adjunto. También se muestra la fecha de alta y el nhombre del
usuario que la dio de alta.

FAQ A MODIFICAR

Cadigo: 5
Categoria de ;
e 'Unidad 01 ||

i Como =& gestiona mi avance?

Respuesta: B 7 U ;@;|£,£,|§: 5:|ﬁfjlﬂ| =

— 3—

El avance toma en cuenta solo los materiales obligatorios del Programa, =i no existieran, la
unidad tendra €l 100% con s0lo acceder a la misma. Se adjunta imagen.

tema: |F’rograma.ﬁwance

@ rantener | reporte.xls

chivo adjunto: @ cambiar: | [ Examinar..
© eliminar WPORTANTE: en este
Fecha: 28/05/2010 anico cazo de materal
- - relacionado, podra
LIsuzrio: | Manti, Analia IZH cambiarze quien ha

modificado la pregunta

. por altima vez

Categorias y Categorias publicas
La gestidn de categorias en esta seccién es analoga a lo explicado en la seccién Archivos.

En la vista de Usuario, al acceder a la seccion, e ingresar a la categoria deseada, en la parte
superior puede verse un listado de las preguntas frecuentes que han sido previamente publicadas y el
tema al cual hacen referencia.
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prequnias irecuentes

2 pregunta(s) frecuente(s) / 4 categoria(s)

Unidad 01 Clic para mostrar laz

Fags de Unidad 071 preguntas de la categora,

(hima sctuslizacidn: 28052010

2 preguntas frecuentes definidas PE
=

servicios disponibles

Unidad 01 { Fags de Unidad 01 } Categorias

Pregunta

E) s0ue es el e-learning? E-learning

E) sComo se gestiona mi avance? Programa, Avance

Ordenado por

Ordena laz preguntas
por Tema o por &l
Mambre de la pregunta

Servicios disponibles

Calendario

Esta seccidn permite administrar el calendario de eventos.

En la vista de usuario podra agregar un nuevo evento eligiendo la seccion Calendario del menu
ubicado a la izquierda. Se deberan ingresar: un Asunto, la Categoria a la que pertenecera el evento,
una fecha de inicio y una fecha de fin (si el evento dura todo el dia sélo hay que marcar la casilla
correspondiente) y opcionalmente, establecer una descripcion, una etiqueta y su repeticion.

AGREGAR UN EVENTO

Azunto |Ch arla Prezencial de Inaguracian

? *

Categoria | Unidad 01 [=] s o»
Fe.::hainiciql 27/05/2010 15:00 [ Todo &l dia Dom Lun Mar Mié Jue Vie 53

1
Fe{:haﬁnl 27052010 17:00 r@q Muestra el calendario h 2 3 4 5 § 7 =

Descripcion . L= i— @ w 9 10 11 12 13 14 15
B 7 U s |A-2-[i2 = 59|y 6 17 18 18 20 21 22

Se dicatara la charal introductoria al =eminario de Analiziz de 23 24 5 &6 28 5
Siztemas para alumnos de la carrera gque busgquen 30 31
ezpecializarze. Hora: m :

Contacto: pfierve@hotmail. com

(Mayiscula-)Clic o arrastre para
cambiar valor
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Etiquetas | Sin etigueta - @ Semanal
Repeticion 5, . repetician | Elige la frecuencia del O oo O Lu ] ma ] mi
- evento, Puede
() Diaria solicitarse informacian O Ju B wi O sa ] Luvi
= adicional, par ejempla
) Semanal en el caso Semanal

) Menzual

) Anual ’7
Agregar

(**) Grupos de trabajo

Los eventos publicados en el calendario, podran ser Finalizacion
creados automaticamente, si se utiliza la opcién de Repeticién, @ Nunca
la cual podra ser Diar_ia_, Semanal, Mensual o An_ual. Cuando se (7)) cantidad de sventos
establece una Repeticion siempre debera definirse cuando se =

. ) Fech
detendra. ~ reeha

Los eventos se podran publicar eventos en categorias
publicas o privadas dependiendo de los permisos que tenga el
usuario. También sera posible definir eventos para un grupo de
trabajo en particular.

A su vez, cada evento podra ser asignado a una etiqueta predefinida a modo de clasificarlos de
alguna manera y asi simplificar su ubicacion en la vista seleccionada.

Calendario privado

Cada usuario podra disponer de un calendario personalizado en el cual podra dar de alta eventos
gue le son de su propio interés y que por motivos personales no se desean compartir con el resto del
grupo. Incluso, un usuario sin permiso de alta en la seccién Calendario podra dar de alta sus propios
eventos.

AGREGAR UN EVENTO y |
| 30 =l |
Asunto |Cumpleafios Juan
Categoria | Mi calendario - .
Cumpleaiios Juan x
Fecha inicio | 31/05£2010 = el dia .
& publicar en Mi Cumpleanos de Juan, comprar
Descripcion calendario, serd un e [ regalo!
B I U evento personal, | W (Analia Monti)
Cumpleanios de Juan, comprar regalo! Dezde agui podra
modificar o eliminar un Modificar Eliminar
evento de tipo personal.

Estos eventos privados permaneceran ocultos al resto de los usuarios del grupo, por ende su
modificacion o eliminacion sera realizada desde la vista del usuario.
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Visualizacién de Calendario

Al ingresar ala seccién calendario, veremos por defecto la vista de tipo Mensual. Sin embargo se
explicaran a continuacion todas las opciones de visualizacion

Vista Mensual

En esta vista se pueden ver los eventos publicados para cada dia, relacionados con el mes elegido.

calendario de eventos

Filtroz para
cambiar el mes v
afio

2 eventos en el mes

Desde aqui podra B
indicar el tipo de
wizta que desea,

Vistas
Haciendo clic en

Menzual El
un evento

vizualizara su Mostrar categorias

correspondiente - - .
et | Dia dctual | Categorias ¥ Mo

= etiquetas
4 5 8 i *" 8 utilizadas en la  § I, E0
Ol ipa definician de

eventos, (%) v |

Charla Presencial de *
Inaguracion

11 | 27052010 15:00:00 14 15 18
27372010 17.00:00 Servicios dizsponibles
Se dicatara la charal introductoria
al zseminario de Analisiz de
Sistemas para alumnos de la

4g | carrera que busquen 21 22 23
ezpecializarze.

Contacto: pfiervei@hotmail. com
(Analia Monti}

Cada usuario podré filtrar los eventos que le interesen para visualizar en el calendario.

Para ello deberd activar o desactivar las casillas relacionadas con la categoria o etiqueta
correspondiente. De esta manera, Unicamente estaran visibles los eventos relacionados con las
categorias o etiquetas activadas. (Ver * en la imagen anterior)

Vista Semanal

En esta vista se pueden ver los eventos relacionados con la semana elegida.
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1 evento en la zemana

4 F | Hoy Avanzads lunes 24 de mayo de 2010 // domingo 20 de mayo de 2010

unes 2405 Martes 2505 :
Filtroz para - M - Vistas
sy
afio
Haciendo clic en Mostrar categorias
un evento
wizualizara su o
correzpondiente v
descrpcion,
Migrcoles 28/05 Juswves 2ZTNE &
m 15:00 Charla Presencisl de |naguracion
Calendario de eventos
Charla Presencial de * Mayo
Inaguracion )
DL MaMi J WV S
2T05200 15:00:00 1
2TO520M0 17:00:00 annnnRe
Cha Actual .
ahotual | Se dicatara la charal introductoria v
.r ) ) . 9 (10([11]]12)13(| 14{| 12
Viernes 2E8/05 Sabadoc 2305
16(17|[ 18|19 | 20(|21| |22
23| 24(| 25|26 2F||28||29
Dominge 30/05 30] [
Servicios disponibles
Vista Diaria

En esta vista se visualizaran Gnicamente los eventos publicados en el dia escogido. En este caso,
se indicara el horario programado para cada uno de ellos.

1 evento en el dia

4 F Hovy Awvanzads jusves 27 de mayo de 2010
14:00 e

Vistas
i5:00 | 15:00
m Charla Presencial de Inaguracion Mostrar categorias
Charla Presencial X vl
16:00 | de Inaguracion Se indica la franja v
27/05/2010 15:00:00 horaria que
7052010 17:00:00 comprends el
17:00 evento, . .
Se dicatard la charal Calendario de eventos
introductonis 2l ==minario de
Anzlisiz de Sistemss para e
1g:.00 inmdelat:arﬂamle DL MaMi J Vv S
busguen especislzarss.
Contacto: pfierve@hotmail com L
15:pp | {Anslis Monti) 2(|3|| 45|66 7|8
Vista Lista

Es posible visualizar un listado de los eventos publicados en un determinado periodo de tiempo.
Dicho periodo dependera de la vista previa en la cual este posicionado el usuario.
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eventoz en la lista

4 P Hov Avenzada jueves 27 de mayoc de 2010 // domingo 27 de junic de 2010
jueves 27 de mayo 15:00 wCharla Presencial de Inaguracion Vistas

lunes 31, de mayo 00:00 w Cumpleafios Juan

Alta privada moderada

El permiso en la seccién Calendario llamado Alta

Privada Moderada permite a los usuarios que lo posean dar 28 a7 25 23
de alta eventos en un grupo en particular pero quedando

. = . L u Charla Presen Jomadas
sujetos a la aprobacion del usuario administrador o
webmaster. Es dgcw, el evento se pu_bllcara per_o_quedara Evento desactivado sujeto
en estado desactivado y por ende Unicamente visible para 3 la aprobacién del
aquel que lo haya publicado, hasta tanto sea aprobado y uzuaro administradar, .

activado por un usuario que cuente con dicha posibilidad.

Una vez que el evento sea activado pasara a estar
visible a todos los usuarios con acceso al grupo en
cuestion.

Administracion

Desde la administracion, podremos en la seccion calendario Modificar, Eliminar o Importar eventos.

Usuarios Grupos el Repositoric  Configuracion  Acceso Ripido: | Administracion E'ﬂ
MRV B Presentacin Programa Archivos Sitios  Noticias Foros Wikis FAQs Calendario C

Administracion Categorias Categorias publicas

Para medificar los datos de un evento, presicne sobre su Hombre

Busqueda | |A5unt|:l E||| Buscar ” Todos |

EVENTOS DEFINIDOS

MODIFICAR ™

Asunto
ELIMINAR 7 Unidad 01 Activo Charla Presencial de Inaguracian &nzliz Monti
IMPORTAR 10 Uinidad 01 Activo Jornadas Analia Monti
11 Unidad 01 Desactivo Ewvento subido con Alta moderada Mariz Revi
B imara i ] Pagins: 1f1, 3 Registros Evento desactivado sujeto a la

aprobacidn del uzuaro adminiztrador

Modificar un evento

Se puede modificar un evento haciendo clic sobre su nombre. Los datos ingresados pueden ser
modificados todos a excepcién del Usuario que ha publicado el evento. Si se tratara de un evento que
esta a la espera de la aprobacion (subido con Alta Pr Moderada) se puede marcar la casilla “Estado”
para habilitarlo.

Importacion de eventos

Cualquiera de los roles de administracién podran realizar una importacion de eventos al calendario
desde la administracion, accediendo la opcion IMPORTAR
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Para importar eventos, complets los siguientes campos

Formato: YYYYMMDD | Asunto | Descripcion
Ejemplo: 20070905 | Asunto | Descripcion

IMPORTACION DE CALENDARIO

[suario amanti

Categorias Seleccionar categoria -

Etigueta 3in etigueta -

Archivo | | Examinar...

El archivo que contenga los eventos debe ser un .txt y la forma de definirlas es la siguiente:
Formato: YYYYMMDD | Asunto | Descripcion

Por ejemplo,

20090905 | 1° grupo: PROGRAMA DE OCIO “FINDES ABIERTOS” | j6venes de 11 a 13 afios, de 17:00 a 20:00
20090906 | 2° grupo: PROGRAMA DE OCIO “FINDES ABIERTOS" | jévenes de 7 a 10 afios, de 10:00 a 12:00

Pueden importarse muchos eventos a la vez, respetando el formato antes indicado, teniendo en
cuenta que perteneceran a la misma categoria, Si lo que se quiere es importar eventos en distintas
categorias, debera separarse los eventos en diferentes archivos.

Para importar los eventos, debera completarse los campos indicados, seleccionando una de las
categorias del grupo, desplegando la flecha del campo Categorias, puede asignarse una etiqueta, este
campo no es obligatorio, y por Ultimo debera seleccionarse el archivo que se ha preparado con todos los
eventos.

Desde la vista del usuario, el responsable de cada uno de los eventos, sera por defecto el usuario
gue haya importado el archivo.

Calificaciones

Esta seccion es aplicable solo a los tipos de grupos CATEDRA, CURSO, POSTGRADO, A
DISTANCIA y SCORM.

Calificaciones Manuales

En la vista de usuario podra agregar una nueva calificacién eligiendo la seccién CALIFICACIONES
del menu de la izquierda. la vista de usuario podra agregar una calificacion eligiendo la seccién
Calificaciones del menu ubicado a la izquierda.

Los permisos de usuario asignados por el administrador / coordinador desde la administracion,
determinan el papel de cada usuario dentro de esta seccién. Es decir que aunque un usuario sea
Profesor puede no tener permisos para cargar calificaciones, como asi también no todos los
Ayudantes pueden estar facultados para hacerlo.

Si el usuario posee permiso de ‘Carga’, tiene capacidades para dar de alta nuevas calificaciones y
las notas de cada uno de los usuarios asignados al grupo con permiso ‘Ver Propio’ (generalmente
Alumnos). Ademas puede realizar modificaciones sobre notas cargadas con anterioridad por él mismo o
por cualquier otro usuario que también posea permiso de ‘Carga’ en la seccibn, si asi esta establecido
en la configuracion del grupo (en la seccion Calificaciones). En el caso de que un usuario modifique las
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notas de una calificacion previamente cargada por otro usuario, al guardar los cambios quedara como
responsable de la misma el usuario que ha aplicado los cambios.

La carga de nuevas calificaciones, se realiza a través del formulario ‘Agregar una calificacion’. Es
posible dar de alta calificaciones a todos los usuarios del grupo en forma general o a un grupo de
usuarios en particular.

Agregar una calificacion
Rezponzable: Analia Monti
Fecha: | 31/05/2010 5= -
| Categ_unp ala qL!al B
Nombre: |E'.faIUﬂ|:i|:'|n E=crita No1 .H corresponderd la calificacidn,
I
Descripcion: |E'.ralua|:i|:'|n de Dizefio de Siztemas A quien estara destinada la
calificacian.
Categoria: | Unidad 01 -
Rango: | Grupo de uzuarios -

— 4— - Y
s— 3— L)
G I e W

=i E&m

Infurl.'m.an:lun B F U a8 | A -3b7 .
adicional: - e

O XX

Examen presencial del dia 26/05/10

Tamario -

agregar

El responsable debe completar la fecha de la calificacion, nombre y descripcién de la misma,
categoria, rango e informacion adicional. Luego de presionar ‘Agregar’ se presenta una planilla con todos
los usuarios cuyos permisos para la seccion son ‘Ver Propio’ (generalmente los alumnos). Por cada
usuario, esta planilla permite cargar ‘Nota’, ‘Observaciones’ y ‘Detalles’.

En el caso de una calificacion para un grupo de usuarios, dicha calificacién estara visible
Unicamente a los usuarios que el responsable hubiera seleccionado al momento del alta como se
muestra en la captura siguiente.

Mota Ob=zervaciones Detalle
] I5 (cinco) IRecupers| L
| Cowva, Marco |1I:| (diez) |Feli|:'rtﬂ|:iunesf i
B I 1T | ¢ Editor de textoz que permite

indicar mas detalle rezpecto a la
Felicitaciones! Excelente desarrolle del exa '33[11:"33'31':'nl'3|:'t3n1d3 por el
aldmno
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|6 (zeiz) |A|:|r|:| bad

o

| Pérez, Edgardo

|ﬂ {ocho) IMuy Buel

no

Petrone, Pedro |

Revi, Maria |

& hacer clic aqui podras
specificar mas detalles a la
calificacian del alumnao.

| &
5% el Rango indicado fuera Grupo de |
usuarios, deberin seleccionarse loz

uzuarios destinatarios de la
calificacian publicada,

Guardar cambios

Una vez finalizada la carga, presionando ‘Guardar cambios’ se registra la informacion ingresada.

Calificaciones automaticas (de autoevaluaciones)

Las autoevaluaciones que tengan la opcion “Registra Calificacion” establecida como Sl, crearan

automaticamente una lista de calificaciones cuando se da d

e alta la evaluacion.

Estas listas se podran consultar desde la seccién Calificaciones de la vista de usuario, pero la nota
y sus observaciones no podra modificarse, aunque si sera posible agregar un Detalle a cada alumno que

ha realizado la autoevaluacién. Ademas se podra introducir

una descripcién para la calificacion.

Datos de la calificacion

Responzable:  Analia Monti
Fecha: 071272009

Hombre: Eval 2

Informacian propaorcionada paor la

&

o5z

Dezcripcion agregada para la autuevaluacilfun...|

Tamarfio

-

Descripcion; Eval 2 autoevaluacian,
Categoria: Unidad 01
Rango: Grupo de usuarios
Infarmacion a— | oEm [ | =R
I U | A~ i= ",
adicional = |— = Sl W

Mata Chzervaciones Detalle
Revi, Maria i
Introduce una
| descripcion de la ' '
calificacian, B I U | &8¢ Informacian proporcionada par la

plataforma.

Deberds recuperar estos ternas en el recuperatorio del
cuatrimeste el Lunes Z8/06

Introduce un detalle a la
calificacian automatica del alumno.

Administracion

' Guardar cambios

Desde la administracién se permite la modificacion y eliminacion de las calificaciones agregadas
dentro del entorno del campus por los usuarios habilitados para hacerlo y, a su vez, la visualizacion de
aquellas relacionadas con autoevaluaciones.
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Usuarios Grupos a8 Reposiforic  Configuracion  Acceso Rpido: | Administraciin E“e
Eresentacic’nn Programa Archivos Sitios Moticies Foros Wikis

Calificaciones Anu

Administracion Categorias

| |N|:|mhre E||| Buscar ” Todos |

CALIFICACIONES DEFINIDAS

COMANDDS

Moz w-CSl A Codigo + Categoria

i Unidad 01 Reschver el siguiente crucigrama...  Laura Aquili
ELIMIMAR.

E) Unidad 01 Parcial Inteligencia Artificial Laura Aquili

&5 Unidad 01 aaa Laura Aquili

&6 Unidad 01 Evaluacicn 1 Gabi Aguilano
Para retornar = |2 | P2ginas: 11, 7 Registros

_| Calficaciones de Evaluaciones, sdlo se podran borrar al eliminar la Evaluacidn correspondiente

Al modificar una calificacién, desde Medifique los campos necesarios v pr:ﬁbne Medificar para guardar kos cambics,
. . . p - Los campos resaltados son cbligatorios,
la administracion, sélo podra modificarse

su Usuario. EDITANDO LA CALIFICACION

Tanto la carga y modificacion de Cédigos 64
calificaciones  por parte de los . _
responsables, como la visualizacion en Categoria®s Unidad 01

forma privada por parte de los alumnos,

) Mombre o Parcial Inteligencia Arificial
se realiza dentro del entorno del campus,

en la seccion Calificaciones. También Fecha o 03/05/2010
ran rvar | lificacion ! =
se podra obse_ ar las calificaciones de Usuario @ Lauraﬁth E“
las Autoevaluaciones que se cargan en
su respectiva secciéon Evaluaciones, para Rango' . Todos los Usuarios

los grupos que no son A Distancia, o
desde la administracién, en los grupos
gue son A Distancia.

Para eliminar una Para sliminar una CALIFICACION, margus en la columna correspondients v presions ELIMINAR

calificacion debera .
seleccionar el boton de oWusEE | [ Nombre [ ]| Buscar || Todos |

opcion correspondi_ente y CALIFICACIONES DEFINIDAS
!:ﬁ?noinarr]acer clic en 5d - Cat - bre ‘0 Elimina?

] 2 Unidad 01 Reschver el siguiente crucigrama  Laura Agquili

EI , sistema L. b &4 Unidad 01 Parcizl Inteligencia Artificial Laura Aguili |:|
permitira eliminar i - .
calificaciones que hayan & Umiaad 01 Evaluacion 1 Gabi Aquiiano
sido generadas a partir de 72 Unidad 01 Ewvzluacicn Escritz N1 Analia Monti [
una autoevaluacion. Una .

o Eliminar

vez que se elimine la
autoevaluacion en

L, P Pzginas: 11, & Registras
cuestion sera eliminada la Hi B Re
calificacién relacionada. _| Cslificaciones de Evaluacionss, sdlo s= podrén borrar 2l gliminar lz Evaluacidn correspondients

Vista de usuario

El permiso ‘Ver Propio’ se deberd asignar a todo usuario que deba recibir calificaciones. Este es el
permiso comun que por lo general poseen los alumnos. La vista para el usuario, al acceder a la seccién
Calificaciones en la vista segun “Categoria”, sera la siguiente:
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4 calificaciones [ 1 categoria

ﬂj M : Al hacer clic en una de estas
Calificaciones de Unldad 01 categorias se wisualizaran Exporta las
(#ima actualizacidn: 12052010 imcamente las calificaciones calificaciones
4 calificaciones que correspondan a la misma, propias
Unidad 02 -

ré] Calificaciones de Unidad 02 M.':"jall]da':! de
(tima actualizacién: 12052010 ”"'S”j;zgg":'”

2 calificaciones

calificaciones,

Si el modo de visualizacién seleccionado es Lista, existird la posibilidad de ordenar las
calificaciones por los campos Fecha, Tipo o Nombre. El usuario podra visualizar Unicamente las
calificaciones que le correspondan de forma totalmente privada y confidencial.

Lista de calificaciones

|+| Evaluacion de Diagndstico Nota: 6 -

Carvicine diennnihlac

Desde aqui podra
ordenar sus
calificaciones par

Fecha, Tipo o Mombre

o : 0 - aaa
Calificaciones

de tipo i . o
manual. igencia artificial Maota: 10 L

03/05/2010

Ordenado por

hota: 33.33H100 - Por fecha

& hacer clic agui podra
B Eval 2 wizualizar mas detalles

acerca de la calificacian, | Mota: 33.337100

O0TM2/2009 - Eval 2

Calificaciones . . : Ervia un menzaje al
que Respuns{ahle...ﬁ.naha Monti responsable de la
corresponden a Categoria: Unidad 01 calificacidn,
autoevaluaciones Informacion adicional:

Descripocion agregada para la autoevaluacion, ..

Observaciones:
Detalles:

Deberas recuperar estos temas en el recuperatorio del
cuatrimeste el Lunes 25706

Los usuarios con permiso ‘Ver Todos’ podran visualizar las notas de todos los usuarios para la
totalidad de las calificaciones cargadas. Es un permiso especial que deberia ser asignado a Directivos,
Coordinadores, etc. Al ingresar a la seccién, se presentan las categorias de calificaciones definidas. Al
seleccionar una de ellas se visualizan las calificaciones relacionadas con dicha categoria y al indicar una
de ellas se muestra una planilla con todos los usuarios, sus notas, observaciones y detalles. Usuarios
con este permiso no podra madificar las calificaciones.
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Yizualizando la calificacion Evaluacion Escrita H®™

Datos de la calificacion

Responsable: Analia Monti Categorias
Fecha: 31/05/2010 »
Hombre: Evaluacion Ezcrita M1

Servicios disponibles

Descripcion: Evaluacion de Dizefio de Sistemas
Categoria: Unidad 01
Rango: grupo de usuarios

|I'IfDrI.'I'I?lI:IDI'! Examen prezencial del dia 2600510
adicional:
Mota Ob=ervacionss Detalle
o 5
Agui, Omar (cinco) Recupera ¥
Cova, Marco 10 Felicitaci ! a
: (diez) elicitaciones!
Felicitaciones! Excelente dezarrolle del examen. Vizualiza pero no
puede modificar laz
6 calificaciones,
Cova, Renzo (seis] Aprobado ¥
Pérez, Edgardo 8 Muy B L]
, £O0g (ocho) uy Bueno

En la seccion Calificaciones, los usuarios con permiso ‘Carga’ y ‘Ver todos’ también podran
visualizar los resultados de las autoevaluaciones realizadas por los usuarios. Al seleccionar alguna de
estas autoevaluaciones verd el detalle escrito de todos los usuarios que la han realizado.

Categorias

En esta seccion podra dar de alta, modificar o eliminar categorias de calificaciones privadas.
También existirAn categorias de calificaciones relacionadas con cada unidad, materia o tema
previamente definido.

La gestion de las categorias en esta seccién es similar a lo explicado en la seccion Archivos.

En la seccion Calificaciones no se dispone de Categorias Publicas, dado que las notas se
corresponden a evaluaciones/calificaciones del grupo.

Evaluaciones

Cuando el grupo NO es A distancia, la seccién evaluaciones se mostrara en la administracion como

una seccion mas de contenido.

La carga de las evaluaciones se realizara desde la vista de usuario. Las evaluaciones NO se podran
definir como obligatorias, dado que el avance no se mide en el grupo.

Al ingresar a la seccién Evaluaciones, a la izquierda, se mostraran las categorias definidas. A la
derecha encontraremos los accesos para dar de alta una evaluacion y a la administracion de preguntas:
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A EIEMNELES

0 evaluaciones / 1 categorials)

ﬁ PSICBIQQIH . ™ Clic para ingresar FE— Servicios disponibles
Evaluzcionss de Peicologia al listado de laz i

Cuando se dispone de preguntas en la lista, se puede armar una evaluacion. El armado de la
evaluacion es similar al alta de evaluaciones desde la administracién en un grupo a distancia, seccién
Programa. Una vez que la evaluacion fue creada, se visualizara al ingresar a ella:

(Ftima actuslzacidn: NUNCA evaluaciones
0 evaluaciones definidas.

evaluacion,

farega, modifica
w elimina
pregzuntas,

=in realizaciones

EVALUACIGN

Titulo: Evaluscion N2 Ver usuarios

Descripcion: Evaluacion de vectores

Fecha: 31052010 13:40:24
Puntaje de aprobacion: 70 puntos ( 70 % )

Sernvicios disponibles
Duracion: zin limite Modifica la

Puntaje maximo: 100 punfos
Incorrectas restan: fo evaluacion,

Bl=gqueda | Bl.n::ir” Tndnsl

Caractersticas
de la
evaluacidn,

REALIZACIONES DEFINIDAS

Usuario Fecha HMota Realizada Estado Leido Liberar

Cova, Flavic

Cowva, Franco

Lauria, Tiziano

T

— Usuarios desactivados Listado de alumnoz con el Liberar
B4 % Demiabne estado de su realizacidn de
Paginas: 1/1, 3 Registros la evaluacidn v la
o ] posibilidad de liberarla,
Eerencias

Al ingresar a Agregar Preguntas veremos el listado de preguntas existentes y la posibilidad de
agregar una nueva pregunta. El alta de preguntas desde esta vista es similar al alta de preguntas desde
la administracién en un grupo a distancia, seccion Programa:

2 preguntas / 1 categorias

Bli=squeda || |N|:|mbre El” Bl.m::ir” Todos |

Servicios disponibles

PREGUNTAS DEFINIDAS DE EVALUACIONES
Codigo Tipo Categoria Hombre ﬁ
137 -2 P=icologia Preg 1 |

Maodifica una

138 = P=icologia Pregunta 2 H prezunta,
Paginaz: 1/1, 2 Registroz Preguntas.

_| Preguntas pertenscientes a evaluaciones con realizacionss asociadas
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Administracion
Desde la Administracién sélo podran definirse los Defaults o eliminarse una evaluacion.

Usuarios Grupos (Wi ol Repositoric Configuracion  Acceso Ripido: ﬂ

B3 Presentacidn  Temas  Archivos Sitios Moticias Foros Wiki Evaluaciones

Administracion Preguntas Categorias

E=—————— pur= ciiminar unz EVALUACION, margus 2n |z columna correspandisnts v presions ELTMINAR
Bisqueda || | Nombre E“I Buscar || Todos |
ELIMIMNAR b EVALUACIONES DEFINIDAS

Codigo Categoria Nombre Descripcion Fecha - £Elimina?

&9 Psicologia Evaluacion N2 Evaluacion de vectores  31/05/2010 |:|

Eliminar

Paginas: 11, 1 Registros
_| BEvaluaciones desactivadas

DEFAULTS

Para retornar a la
plataforma presione
sobre el logo

En cuanto a las preguntas, si ingresamos al menu correspondiente, dispondremos de las
herramientas de; Importar preguntas, Copiar Preguntas y Eliminar, todas ellas explicadas en la seccién
Programa > Evaluaciones.

Categorias

Las Categorias de evaluaciones no podran definirse como publicas. Su gestion ya fue explicada
debidamente en la seccion Archivos.

Anuncios

Esta seccion permite Unicamente modificar o eliminar los anuncios agregados por los usuarios
habilitados desde el entorno del campus.

En la vista de usuario podra agregar un nuevo anuncio eligiendo la seccion ANUNCIOS del menu
ubicado a la izquierda:

AGREGAR UN AHUNCIO
Usuaric Analia Monti Categoria a la cual
correzpondera el
Categoria | Seleccionar categoria E” anuncio
Anuncio -— — 3 ™
B 7 U | A-¥-[EE BT

@B X |==c =&

Se anuncia el feliz nacimiente de la hijta de Susana Perez,
este martes. Ambas estan muy bien.

Tamario -

Felicidades! Editor de textos
Ang enrgquecida
Agregar
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Administracion

Mediante esta seccion podra modificar (su categoria y/o texto del anuncio) o eliminar anuncios
publicados en la cartelera.

Usuarios  Grugos  EWVENT G Repositorio  Configuracidn  Acceso Répide: 0

Programa Archivos Sitios MNoticas Foros Wikis FAQs Caler Anuncios Ofros

Administracion Categorias Categorias publicas

Pzara modificar los datos de un AMUNCIO, presione scbre su Texto

Blsgueds | ||:|j-|:|iuu E“l Buscar || Todos |
ANUNCIOS DEFINIDOS

COMANDOS

MODIFICAR M

=L gl 400031 E-learning Se anuncia el feliz nacimiento de la hijita de... 31/05/2010 Anslia Monti

400005 E-ducativa La Consejeria de Educacion ha desarrollado... 0%/05/200% Anz Ridizrc
400004 E-ducativa El Banco de Cordoba de la Rep. Argentina, w.. 03/05/200% Omar Agui

Paginas: 111, 3 Registros

Para retornar a la

Categorias y Categorias publicas

Esta seccion, al igual que el resto de las secciones, cuenta con la posibilidad de categorizar los
contenidos publicados. De esta manera, se podran publicar anuncios en categorias publicas o privadas
dependiendo de los permisos que tenga el usuario.

Vista de usuario

Aqui también aparece un editor de textos que permite, ademas de aplicar estilo de negrita, cursiva
ylo subrayado, generar enlaces a otros contenidos del grupo incluso a una pagina web alojada en
Internet.

cartelerade anuncios

J anuncio(z)

Publicade por Analia Monti & 31/05/2010 Los anuncios podran e
E-learning (Movedades zobre E-learning) ser visualizados en p
forma de lista o "
Lizta El

Se anuncia &l feliz nacimiento de la hijta de Susana Perez, este marts agrup;:adcus Al
Felicidades! S hnid Ordenado por
Ana

Dezde agui podra
ardenar los anuncios
publicadoz por Fecha

Fecha de publica El

Publicado por Omar Agqui el 08/08%2008 de publicacién, Categorias
E-ducativa (Movedades =obre E-ducativa) Ilzuario o Categoria

El Banco de Cordoba de la Rep. Argentina, uno de loz mas importantes del pais, ha elegido a | L
e-ducativa como provesdor de su plataforma tecnologica para e-learning.

Otros

Desde esta opcion podra especificar las publicidades y los sondeos que se mostraran en la pagina
principal del entorno del campus. Ademas podra incorporar términos al glosario del aula.
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Destacados

Al realizar un alta o NUEVO DESTACADD

modificacién de un anuncio debera ..
ingresar obligatoriamente el Cddigo: 40003

nombre del mismo y una imagen, y Nombre: |e-ducaﬁva |
determinar cuéles seran los grupos

que veran el anuncio. Es optativo Imagen: |C:HDncuments and Setti“ Examinar... |

el ingreso de un link, el cual — en

caso de ser agregado — se abrira Link: |www.e—ducaﬁva.cnm |

al hacer clic sobre la imagen.

. ; Mueva ventana: Si
Ademas podra establecer su

estado y si se abrird una nueva Estado: Activo
ventana del explorador cuando se Gru_po: [C] Algebra
pulse sobre la imagen. [Seleccions

los grupos donde Andlisis de Sistemas
Al definir un nuevo destacado |dese= publicar &l anuncia) =) 4 gl patamEtico
puede publicarse en muchos —=-=————-——-—--——-—---- - - -T- .- - - - T-——-——-—-—-T-T
grupos a la vez, pero al modificar o [ Twitter
elimnar se debe hacer POR [T word bésico (demo)

GRUPO.

Administracion

Permite el ingreso, modificacion y eliminacion de anuncios y publicidades que se visualizaran en la
pagina principal del grupo sobre el area derecha. Se pueden ingresar varios anuncios.

Lsuarios Gruaos (o Ll Repositorio  Configuracion  Access Ripido: (7]

Programa  Archivos Sitios  Moticias Foros  Wikis FAQs  Anuncios = Otros

Destacados Sondeos Glosario

Para modificar los datos de un DESTACADD, presione sobre su Nombre,

COMANDDS

AGREGAR

DESTACADOS DEFINIDOS
Texto Link

e-ducativa wawrw.e-ducativa.com

CoDIGD
dos indican DESTACADOS DESACTI S, usted puede cambiar esta opcion moedificandolo.

MODIFICAR M

ELIMINAR

Vista de Usuario

En la vista de usuario, sobre el &rea derecha de la pagina Destacados
principal se mostrard el anuncio publicado. En la

. L p . Maombre
Configuracion del grupo se establece el titulo en anunciantes.

Los anunciantes solo se muestran en la Homepage del Imagen
grupo.

Encuestas

Al realizar un alta o modificacién de una encuesta debera ingresar obligatoriamente la descripcion vy,
al menos, dos posibles respuestas sobre las cuales los usuarios optaran. Al definir un nuevo sondeo
puede publicarse en muchos grupos a la vez, pero al modificar o eliminar se debe hacer POR GRUPO.

Plataforma HELVIA :: Manual de Administracién - Aula V 6.08.05 Pagina 172



Helvia :: Aula & B

JUNTRA DE ANDALUCIA

Parz ingresar un nuevo SONDEC, complete los campeos v presions Agregar.
Los campos resaltados son obligatorics.

NUEVO SONDEOD

Cddigo: 40003

Descripcion: |¢Gué opina de |la versatilidad de la plataforma?

Opcidn 1: |Exce|ente

fdemas podra
eztablecer zi ze

|
Opcicn 2: |Buena |
| registrara un solo
|

woto por usuado, 5
ezta opcion ze
encuentra tildada,
un usuaro no

. . _ podra realizar mas
Se registrard solamente 1 voto por usuario. ﬂ de una wotacidn,

Opcidn 3: |Hegu|ar

Opcidn 4: |Ma|0

Grupos [ 1. Eyal. Externas [7] 2. Eval. Externas
Celeccione .
=l/los grupes donds dessz || Access basico (dema) [] Algebra
publicar &l sondea |7 s n3licis Matematico [=] BANCOR - SCORM
[] Copia Analisis [] curso

Administracion

Permite el ingreso, modificacion y eliminacion de sondeos y conocer los resultados de los mismos.
Los sondeos se visualizaran en la pagina principal del grupo sobre el area derecha. Sélo se publicara el
ultimo sondeo ingresado y activo. Los demas se conservan para conocer los resultados.

Usuarios Grujos o0 UL LIl Reposiforio  Configuracién  Acceso Ripido: [ sonieos [ ] (@D
Programa  Archivos Sitios MNoticas Foros Wikis FAQs Anuncios Otros

Destacados Sondeos Glosario

Para modificar kos datos de un SONDED, presions sobre su Descripcion,

SONDEOS DEFINIDOS

AGREGAR 1pCh on
- 31052010 £Que opina de |la versatilidad de la plataforma?
MODIFICAR b |2 : CODIGD
; oreada indica cual es el sondec ACTIVO en la Plataforma [Glime ingresado).
ELIMINAR Clic para ver loz
resultados de los
RESULTADOS sondeos

Por medio del comando ‘Resultados’ podra conocer la cantidad de votos obtenidos por la encuesta.

Al pulsar sobre la descripcion de la encuesta se mostrara un informe detallado de la cantidad de
votos por respuesta. En la vista de usuario, sobre el &rea derecha de la pagina principal se mostrara la
encuesta publicada.
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RESULTADOS DEL SONDEO

Cddigo: 40029
Fecha: 31/05/2010

Opcidnl: Excelente
Opcidn2: Buena
Opcidn3: Regular
Opcidnd: Malo

Vista De usuario

Deja tu opinidn

Glosario

Descripcidn: éQué opina de la versatilidad de la plataforma?

Total de votos: 1 Votos

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIEHHIHHIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

0 Votos | (0%)

0 Votos | (0%)
0 Votos | (0%)

Deja tu opinidn

Ilna wez que ze ha
wotado, =1 no esta
4m permitido weremos
un rezumen de los
rezultados,

La seccién Glosario incorpora una util herramienta que funciona como un Diccionario. En ella se
pueden definir términos o frases, y asignarles una descripcion o definicién. Estos términos creados
desde la Administracién, al aparecer en la Plataforma, se mostraran resaltados y al posicionarse con el
mouse sobre ellos se podra ver la definicion asignada. Las palabras creadas van a formar parte solo del
Glosario del Grupo donde se ha creado.

Para agregar Términos, haga clic
sobre Agregar, y complete el
formulario:

Los términos agregados, se
podran visualizar luego en los textos
de las siguientes secciones:

+ Inicio

+ Presentacion

+ Programa / Materias / Temas
+ FAQs

+ News

+ Foros

Para ingressr un nusyo TERMING, complete los campos v presions Agregar.
Los campos resaltados son cbligatorios.

NUEVO TERMINO

Cadigo:

NHombre: |sistema |

Descripcion: conjunto de partes relacionadas
con el objetivo de cumplir una
heterminada tarea

Haciendo clic sobre Modificar, podra acceder a todos los términos ya cargados, y ver su contenido
haciendo clic sobre el icono correspondiente:
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Usuarios  Grupos  [WGHTN SN Repositorio  Configuracin  Acceso Rapide: | R=3m@ By
Programa Archivos Sitios MNoticas Foros  Wikis FAQs  Anuncios Otros

Destacados Sondeos Glosario

Para modificar kos datos de un TERMING, presione sobre su Nombre.

TERMINOS DEFINIDOS

AGREGAR Nombre

MODIFICAR " sistema

Grupo
ELIMIMAR

combinacicn
Ordenados por: CoDIGOD
o5 tErminos aparecers

conjunto de partes
relacionadas con el objetivo
de cumplir una determinada
tarea

as secciones: Inicio, Presentacion,

Estos términos, como se ha mencionado anteriormente se veran resaltados si forman parte del texto
de las secciones Inicio, Presentacién, Programa, Temas, Materias, Noticias, Foros y Fags.

Por ejemplo, en una Guia didactica se veria de la siguiente manera:

Guia didsctica de la unidad PREVISUALIZACION
. & hacer clic en el
ﬁ Unidad 01 término se abrira
el Glozario =
complato, Glosario
Participe en nuestra encuesta combinacion
grupo de objetos seleccionados de un todo
Por favor, dedique un momento a completar esta p E
encuesta, la informacién que nos proporcione sera
rnejnrar e e e encuests
encuesta =erie de preguntas definidas para obtener informacion con el
serie de Preguntas definidas [PEFE ) ohjeto de realizar un analisiz estadistico.
3Us resp obtener informacién con el objeto 1fidenci
de realizar un anilisis estadistico, G
Esta enc cliclt para viswalizar el ghsada completo 1C0) M Grupo
conjunto de objertos =in interrelacion obligatoria
Haga clic agui para realizarla. S
sistema

conjunto de partes relacionadasz
con el objetive de cumplir una
determinada tarea

cerrar ventana

Haciendo clic sobre el término en particular, se abrir4d una ventana, en la cual se podra ver el
glosario completo.
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Una Institucibn no estaria completa sin una Biblioteca. La seccion Repositorio funciona
perfectamente como una.

En una Biblioteca uno puede buscar revistas, libros, diarios, en cambio en este Repositorio
extendemos esta funcién a lo que es una verdadera Biblioteca de Recursos online.

Definimos a los Recursos como Objetos, que son sindnimos y pueden ser usados de manera
indistinta. Dentro de la Administracion se emplea el término Objetos. Con la palabra Objetos se quiere
englobar a todos los tipos de informacién que se pueden agregar, buscar y eliminar de la Biblioteca — a la
cual llamamos Repositorio dentro de la Administracion. Un objeto puede ser tanto un archivo cualquiera,
como un micrositio (archivo .zip), como también puede ser una direccion de Internet (sitio Web).

El Repositorio cuenta con 3 niveles: Personal — Local — Global (éste udltimo esta4 disponible
Unicamente para comunidades educativas en red)

Repositorio personal: Los objetos alojados en el Repositorio Personal, estaran disponibles
Unicamente para el usuario que los ha subido y para los grupos por él seleccionados.

Repositorio Local: Los objetos alojados en el Repositorio Local, estaran disponibles para todos los
usuarios que pertenezcan al sistema. Estaran visibles para todos aquellos grupos que hayan sido

seleccionados.

Repositorio global Solamente disponible para comunidades virtuales. Los objetos alojados en el
Repositorio Global, estaran accesibles desde todos los Centros de la Comunidad.

Las instituciones que asi lo deseen, podran trabajar con un repositorio global en el cual suban
objetos que consideren de importancia poder compartir con otras plataformas.

Administracion del Repositorio

La funcién
otras secciones
objetos que ya

de esta &rea es administrar los objetos que forman parte del Repositorio. Al igual que
de la Administracién, es posible Agregar, Modificar ciertas propiedades y Eliminar los
fueron subidos. La pantalla al acceder a Repositorio muestra una lista con todos los

elementos disponibles dentro del mismo que se pueden modificar haciendo clic sobre el objeto deseado.

Usuarios

COMANDOS

AGREGAR

MODIFICAR ™
ELIMINAR
BUSCAR
PERSOMALES

IMPORTAR

en la lizta de
objetos,

Grupos

Blzgueda rapida

Configuracion  Acceso Rapido: Administracion E‘e

Visibilidad

(M CIG0EN  Repositorio

Administracion Categorias

OBJETOS DEFINIDOS
Titulo Palabras Clave CategoriaVersion Fecha

) Local archive bichos 1 26052010
3 Local Archive encuesta encussta 1 30042010
7 Local archive Tabla 2 Tablz 2 1 13042010
& Local aArchivc Tablal1B Tabla 1B 1 1304/ 2010
5 Local Micrastic titulohtml.zip 1 D5/04/2010
2 Local Archive Encuesta.doc encussta 1 10/09/ 2005
i Loscal &rchive  Analisis_funcional.pdf &nzlisis funcion 1 1005/ 2005
Ordenados por: FECHA Resultados 1-9 de @

Cantidad de Objetos: 9 (Repositoric Local: 9 ) paginas: 1

BuSQUEDA

rtulo, Descripcidn genérica o Palkbras Clave: Buscar

Mo necesariamente deben estar completos los datos. Visuslizacion de todos los datos, busqueda con el campo vack
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Agregar objeto al Repositorio

Ubicacién del Objeto

Al momento de agregar un objeto, se podra elegir la ubicacién entre las siguientes opciones:

NUEVO OBIETO

Cddigao: 10
Fecha: 31/05/2010 17:07:02 ae visualiza la fecha v el
- ) i uzuario que realiza el alta de
Usuario: Monti, Analia un objeto en el repositoro,
Localizacidn del objeto: &) any
; ! . REDDS?tDr?D personal El Repositoro Global sala
f-‘avluda relgcmqnalda clnn @ Repositorio local estara disponible para
SLrEREERANT WOER Y [V Almacenar en el repositoria glabal comunidades en red.

global.

El recurso s@®uardara en el repositorio local v estara disponible para todos los usuarios del campus

El recurso se agreqgard al repasitoria global, v serd accesible por kodaos los centras de la red educativa

Al momento de definir en que repositorio ubicaremos un determinado objeto y al activar cada uno de
ellos se hace visible una ayuda contextual que aclara al usuario especificamente donde se guardara el
objeto en cuestidén y para quienes estara disponible.

Cuando el usuario decida subir un objeto al repositorio Global, se debera indicar el destino del
mismo, es decir, el repositorio local o personal y a su vez se podra indicar si se desea publicar también
en el repositorio global. De esta manera, se logra una publicaciéon automatica de los objetos hacia el
repositorio global.

Campos descriptivos del objeto

Datos del objeto
Tipo de Objeto: @ Archivo () Micrositio i) Sitio
Titulo: |Instructivo de uso de Foros

Archivo: |C:\Documents and Settings\AdministradoriMis do

Descripcion generica: |sreve Manual de usos v costumbres del Foro

Conocimientos previos:

Objetivos didacticos:

Lprender a utilizar los Foros -~
- Agilizar la tarea de lo=s administradores v tutores -

Autora: |_ syap n. Pérez (tutor)

Palabras Clave: Foro=s, Instructivo, Manual

Tipo de Objeto: indica el tipo de objeto que se quiere agregar al Repositorio. Al seleccionar uno, el
campo Nombre cambia para permitir Examinar el disco rigido para subir un archivo (simple o micrositio),
o insertar la direccién de un sitio Web.

Si se trata de un Micrositio — a diferencia de un archivo simple o una direccién Web — se presenta,
una vez subido el archivo, una nueva pantalla para definir el tamafio de la ventana del micrositio, y la
pagina principal del mismo.
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NUEVO OBIETO - AGREGAR UN MICROSITIO

Cadigo: 10
Nombre: |test]

Descripcidn genérica:

ventana que se abrira para

moztrar el microzitio.

Ancho de la ventana (px): 500 Define el tamafio de la nuewa
Alto de la ventana (px): |300

Pagina principal: | scormmodulo_383.htm |~

Nombre: en este campo se selecciona el archivo a agregar o la direccion de un sitio Web.

Descripcién: aqui es posible escribir una descripcién del archivo o sitio a agregar, para facilitar la
blusqueda o acceso posterior.

Conocimientos Previos: es un campo opcional en el Repositorio Personal o Local. Y es un campo
obligatorio en caso de subirse al Repositorio Global.

Objetivos Didacticos: es un campo opcional en el Repositorio Personal o Local. Y es un campo
obligatorio en caso de subirse al Repositorio Global.

Autoria: es un campo opcional en el Repositorio Personal o Local. Y es un campo obligatorio en
caso de subirse al Repositorio Global. Indicara Persona/as o entidad autora del material.

Palabras Clave: agregando palabras en este campo, facilitara la busqueda del contenido a agregar.

Metadata LOM-ES

Mivel de agregacian:

Farmato;

Idioma: idioma primario utilizado en el material para comunicarse con los potenciales consumidores
del mismo.

Nivel de Agregacion: el nivel de agregacion puede ser:

1. Representa el nivel mas pequefio de agregacion (el aplicable a material aparentemente
indivisible, como una imagen, un archivo PDF, etc.).

2. Coleccién de materiales atomicos (por ejemplo, un archivo HTML junto con las imagenes
referidas desde el mismo).

3. Una coleccion de dos o mas materiales de nivel 2 (por ejemplo, una web formada por multiples
documentos HTML).

4. El nivel mayor de granularidad (por ejemplo, un conjunto de cursos que conducen a la obtencion
de un grado).

Formato: en este campo debemos aclarar el tipo de material a agregar, por ejemplo, Aplicacion,
Imagen, Sonido, Texto, Video, etc.

Estos tres Gltimos campos son opcionales en el Repositorio Personal o Local. Y obligatorios en caso
de subirse al Repositorio Global.
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Ademas podra seleccionarse la materia y nivel correspondiente al objeto.

_____ Materia: O weguna | |

@ Selecrionada:

Materias

Cesarrollo individual

EIREY

Aprendizajefinvestigacion
Actividades escolares

Actividades de acio y tiempo libre

EA RS R EY
OO0O0OOO

Enzerianzaformacion fevaluacion forientacion

MNivel: ) Minguna Educacidn Infantil
. Educacidn Secundaria Obligatoria
@ Seleccionada:

Mivelss

Educacidn Especial

Educacion Infantil

(CI IR EY

Educacion Prirnaria

[

Ensefianzas de Régimen Especial

Enszefianzas niversitarias

OOo0OOo®EO

Programas Educativos

Las materias y niveles definidos en el repositorio Global se muestran al marcar la casilla
“seleccionada”. A la derecha de la misma se iran listando las opciones elegidas.

Visibilidad y categorias

Access basico (demo) linkearse o incrustarse el

Algebra — objeto.
Anélisis Matematico

Visibilidad : Visibilidad Disponibles Visibilidad Seleccionados
1. Eval. Externas - Andlisiz de Sistemas
2. Eval, Externas — - ;
3. Eval. Externas ‘,_ ‘ Define en que grupos podra

Campus virtual -
Categorias : Categorias Disponibles Categorias Seleccionadas
Imagenes Imagenes

Audio

Cocumentos

Define a que categora
pertenecera el objeto,

Visibilidad: este tema se vera con detalle mas adelante en el capitulo. Temporalmente diremos que
en este campo hay que seleccionar todos aquellos grupos los cuales tendran acceso al elemento
agregado.
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Categorias: las categorias también se veran con detalle mas adelante pero por el momento
podemos decir que se pueden seleccionar todas aquellas categorias en las cuales aparecera en objeto a
agregar.

Aquellos objetos que han sido subidos al Repositorio
Global, estaran identificados en cada Centro, en la
administracion del aula, en la opcion Modificar del Repositorio,
en la columna Version. En el caso de la imagen, esta indicando 11{01/2010
el primer nimero, la version del RL, una flecha que se ha subido Multidisciplinar 1 11/01/2010
al RG y el segundo nimero, indica la version en el RG. 41 02/10/2008

24/(03/2008

Resultados 1-4 de 4
paginas: 1

Multidisciplinar

Modificar o cambiar un objeto

Modificar un objeto: Al modificar un objeto sélo se podr4 cambiar: el objeto, la descripcion, las
palabras claves, las visibilidades y las categorias asociadas, etc.

En el caso de cambiar el objeto; es recomendable que el nombre del archivo se mantenga para que
las posibles incrustaciones o vinculos de este objeto sigan funcionando.

Mover un objeto: El profesorado puede cambiar el tipo de repositorio en el que se encuentra un
recurso almacenado con anterioridad, siempre pensando en ampliar el espectro de profesores que tienen
acceso al recurso.

Es por ellos que los cambios posibles podran pasar de RP a RL, RP a RG, RL a RG.

Una vez almacenado el recurso en el repositorio Global, el usuario inicial no tendré control sobre el
recurso alojado en el RG, pero si mantendra el control del recurso en el repositorio del centro educativo.

Los metadatos necesarios a incluir en la ficha dependera de la seleccion RP-RL-RG realizada, y se
tiene en cuenta la obligatoriedad /opcionalidad definida con anterioridad para cada metadato.
Eliminar

Se pueden eliminar objetos definidos accediendo al comando Eliminar.

Para borrar, hay que seleccionar todos aquellos elementos que se desean eliminar, haciendo clic
sobre la columna correspondiente. De esta manera se pueden borrar varios objetos a la vez.

Para liminar un OBIETO, margue en |z columna correspondiznts v presions ELTIMINAR.
OBJETOS DEFINIDOS

Titulo Palabras Clave CategoriaVersion Fecha £Elimina?
10 Local Microstio  testlzip 1 01/06/2010 [
E] Local Archivo  hichos 1 26052010 [
B Lol Archivo  encuests encuesta 1 30/04/ 2010 [
g Local Micrositic  titulchtml.zip 1 05/04/2010 [l
4 Local Archive  demo_foro.jpg 1 05/03/2010 [l
3 Local Microstic  Mapa mapeado Mapa mapeado lsura i 05032010 |:|
2 Loczl Archive  Encuesta.doc encuesta 1 10032009 [l
i Local Archive  Analisis_.pdf Analisis funcicnal 1 1005/ 2005 |:|

Resultados 1-%[|_|:|e 10
paginas: 1

BiSQUEDA

Titula, Descripcidn o Palabras Clave:| | Buscar
Mo necesariaments deben estar completos los datos. Visualizacion de todos los datos, bisgueda con el campo vacio.
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Todos aquellos elementos que estén siendo utilizados en Programas (particularmente en Material
de la Propuesta y Tareas), se visualizaran coloreados y si se eliminan no estaran disponibles en el grupo
en el que se ha utilizado.

Buscar en el repositorio

Desde la administracion

Desde la administracién, en la pestafia Repositorio, podemos hacer clic en el comando Buscar y
realizar dos tipos de busqueda:

Busqueda simple: con sdlo ingresar un texto el buscador devolvera los resultados que tengan
coincidencias en todos los campos con el texto buscado.

BuSQUEDA SIMPLE

La bisqueda simple se realiza en todos los repositorios, teniendo en cuenta todos los tipos de objstos.

| | Buscar

BUsqueda avanzada: permitira al usuario filtrar por todos los datos ingresados, al momento de
realizar la basqueda:

BuiSQUEDA SIMPLE BuSQUEDA AVANZADA,

Para buscar un OBIETO, complete los campos v presions Buscar.,
Los camipos resaltados son obligatorios.

LDcaIizacigp ‘EEI [ Repositorio personal
objeto:
] [] Repositorio local

Tipo de objeto : Archivo Micrositio [T sitio

Rango de fecha: —

Titulo:

Rango de fecha:

Desde: E  Hasta: &
—.

Conocimientos previos: - Conocimientos previos:
Objetivos diddcticos: |

Clic para definir
los walores,

Descripcidn genérica:

Autora:

Palabras clave:

Visibilidad: (Solo en repositorio privado o local)

(5 T Y i

Categorias: (Solo en repositorio privado o local)

El usuario debera seleccionar obligatoriamente la Localizacion del objeto. Otro criterio de
busqueda obligatorio es el Tipo de Objeto, en donde podra realizar la busqueda segun sean archivos,
micrositios o sitios. Pueden marcarse una, dos o las tres casillas para realizar la blsqueda.

Al marcar las diferentes opciones de busqueda, se abrira un campo en donde se podra escribir lo
gue se desea buscar, que se corresponde con los campos completados al subir una objeto al Repositorio
Personal/Local o Global. En el caso de buscar un objeto en particular, y si se conocen algunas
caracteristicas del objeto se podra afinar dicha busqueda.
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Ejemplo de Resultado de busqueda:
Criterio de biisgueda
Localizacion del objeto: Repositorio Local -
Tipo de Objeto: Archivo, Micrositio

Detalle del
filtro utilizado,

Resultado de la busqueda:

OBJETOS ENCONTRADOS

Titulo Usuarioc  CategoriaVersion Fecha

&] REPOSITORIO LOCAL
1 ) [ archive Analisis_funcional.pdf Aquili Lsurs 1 wjosjzo0s ° PR
2 © €] archivo bidws Seporte Tecnico 1 26/05/2000 & P
e-duca...
3 = (] archive demo_foro.jpg Tessto Ana 1 osfoy20i0 o 9K
s, [| archive Encuesta.doc Aquili Laurs 1 wiosizoe ° R
s o~ [] Micrestic Mapa mapeado Aquili Laurs 1 osfozzom0 7 K
3~ [] Micrestic testizip Manti Analiz 1 oyosizone 7 3K

TiTULO Resultados 1-10 de 10

10 paginas: 1

Al encontrar el archivo deseado, se tiene la posibilidad previsuarlizarlo <~ , ver sus metadatos ﬂ
modificarlo ﬂ, o eliminarlo X, siempre haciendo clic en el icono correspondiente.

Si la lista de objetos es muy extensa se puede buscar el objeto deseado a través de una palabra
clave, el nombre del objeto, la categoria, etc. Si se deja el campo vacio y se hace clic en Buscar, se
mostraran todos los objetos definidos separados por cada uno de los repositorios.

Desde la vista del usuario

Es posible buscar y reutilizar los objetos del repositorio desde la vista de usuario. Es decir, el
Repositorio es una seccién del grupo, la cual podra configurarse al igual que el resto de las secciones
desde la administracion de la plataforma Grupos > Secciones.

La seccidn contara con una serie de permisos aplicables a los usuarios que interacttien con el grupo
en cuestion que determinaran a que tipo de repositorio tendra acceso cada usuario en particular.
No accede: el usuario no tiene acceso a ningun repositorio.
Acceso al RP: el usuario tiene acceso solo al repositorio personal.

Acceso al RL: el usuario tiene acceso al repositorio personal y local.

Acceso al RG: el usuario tiene acceso al repositorio personal, local y global.

De esta manera, se facilita la visualizaciéon y blsqueda de recursos almacenados en el repositorio,
sin necesidad de tener que acceder a la administracién del aula virtual.

La presentacion de los recursos contempla todas las posibilidades de busqueda, presentacion y
ordenacion que los tipos de metadatos de las fichas de los recursos nos permitan.

Existen dos tipos de blusqueda a realizar de los objetos dados de alta en el Repositorio.

Por un lado, una BuUsqueda Simple que permite localizar objetos buscando en todos los
repositorios (personal, local y global) y ademés teniendo en cuenta todos los tipos de objetos posibles
(archivos, sitios locales, sitios de Internet). Aqui solo es necesario ingresar algin término o palabra clave
de busqueda
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Busgqueda en Analisis de Sistemas.

BuSQUEDA SIMPLE BUSQUEDA AVANZADA

La bi=queda simple =& realiza en todos Ios repositorios, teniendo en cuenta todos los tipos de

objstos.
Buscar

Y por otro, una Blisqueda Avanzada que permite filtrar el resultado de acuerdo a una serie de
cuestiones factibles de definir. En la medida en que disponga de mas informacién respecto al objeto
buscado le va a convenir utilizar este tipo de busqueda ya que el resultado sera mas acotado y por ende
podra ubicar el objeto en cuestién mas rapidamente.

Busgueda =n Analisis de Sistemas.

BUSQUEDA SIMPLE BOSQUEDA AVANZADA

Para buzcar un OBJETQ, complete lo= campos v presione Buscar.
Los campos resaltados =on obligatorios.

Localizacion del objeto:

7] Repositorio personal Repositorozs en.ln:ns que podra
buscar el usuario zegin de su
[] Repositorio local permiso,

Tipo de objeto: |:| Archivo |:| Mizrositio |:| Sitio

[ Rango de fecha:

Caracterizticas por laz cuales
7] Titulo: ze puede realizar la blzqueda
. de objetoz del repozitodo,
Descripcion:

[] Conocimientos previos:
[] Obijetivos didacticos:
[] Autoria;

[] Palabras clave:

|:| Categorias: (Solo en repositorio privado o local)

Se abre una nueva ventana con los archivos localizados, separados por nivel (personal — local o

global) pudiendo visualizarse el contenido o consultar sus metadatos, tal como se muestra a
continuacion:
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& Localizacion del

objeto: Repositorio Local

Tipo de Objeto: Archive, Micrositio

Objetos encontrados
Titulo

5%, REPOSTORIO LOCAL

Archive  Analisis_funcional.pdf

Archive  demo_foro.jpg

Encuesta.doc

pa mapeado

# Tipo

1 2 €]

2 ]

3 i Archive  encuesta
4 i Archivo

5 00 ] Migositio Ma

g .0 ] Micositio titu

Ordenados por: TITULD
Repositorio Local: 8

lohtml.zip

Usuario

Aquili Laura
Tesato Ana
Aguili Laura
Aguili Laura

Aguili Laura

Soporte Tecnico e...

Resultados 1-8 de 8
paginas: 1

JUNTRA DE ANDALUCIA

Al hacer clic en el icono de previsualizacién<~, puede observarse el objeto elegido, y al hacer clic

en el icono de visualizacion de metadatosl|, puede observarse todos los datos relacionados con el
objeto elegido, tal como puede verse en la siguiente imagen:

=%, REPOSTORIO LOCAL

1 4~ [[| Archive Analisis_funcional pdf

Informacion general

Descargar
Url

Fecha
Usuario

Version:

Localizacion del objeto

Metadatos
Tipo de objsto
Descripcicn genérica

Aguili Laura

: Analisis funcional.pdf

Clic para descargar el objeto
en un ZIP,

1 |hitp ./ /estable e-ducativa x/AULA_E_05_03/archivos./re

: 10/05/2009 11:14:59
: Aquili, Laura

1

: Repositorio Local

: Archivo
: Analisis funcional

Conocimientos previos:
Obijetivos didacticos:
Autoria:

Palzbras clave

: Analisis funcional

Visibilidad y categorias

Visibilidad
Categorizs

Si el objeto se descarga, se obtendra un ZIP que contiene: en la carpeta resources el archivo en si,
y un archivo metadata.xml, el cual contiene la informacién ingresada en el repositorio para ese objeto.
Este objeto podra importarse en el repositoriio de otra plataforma, conservando sus datos, a través del

comando Importar.

Repositorio personal

Cada usuario podra contar con un repositorio de objetos de tipo personal, es decir, objetos que
subird y que luego estaran disponibles para su uso de manera privada.
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Dentro del Repositorio, nos encontramos con la opcidn Personales, donde podremos visualizar
cudles son los usuarios que tienen objetos en sus Repositorios Personales, indicando la cantidad de

objetos para cada uno de ellos.
Para mowver o borrar un OBIETO, margue en b columna correspondients v presions ACEPTAR.

REPOSITORID PERSONAL
Objetos no relacionados Objetos relacionados
CANTIDAD MOVER A RL BORRAR|CANTIDAD MOVER A RL

amonti  Monti, Analia

admin  Platatorma, Administrador

e Resultados 1-2 de 2 _
wor: HOMBRE paginas: 1 Aceptar

En el caso que el usuario que tenga objetos en su repositorio personal y éste fuera eliminado del
sistema, estos objetos pasaran a pertenecer a un usuario anénimo y quedardn a disposicion del
webmaster para moverlos al Repositorio Local, o eliminarlos.

REPOSITORIO PERSONAL
Objetos no relacionados Objetos relacionados

CANTIDAD MOVER A RLBORRAR|CANTIDAD MOVER A RL

amonti  Monti, Analia

admin  Platatorma, Administrador

T Resultados 1-2 de 2 _
or: NOMBRE paginas: 1 Aceptar

Tanto si se elige la opcion Mover a RL o borrar, el sistema emitird un mensaje, para que el usuario
confirme la accién elegida. No es posible seleccionar ambas opciones a la vez.

Objetos no relacionados Objetos no relacionados
CANTIDAD MOVER & RL BORRAR CANTIDAD MOVER A RL BORRAR

2 ] O - O S

Windows Internet Explorer

\ ? ) JEstd seguro gue desea mover los \ ? ) ZEsta seguro gue desea eliminar los
ohjetos al repositario local? ohijetos?
[ Aceptar ] | Cancelar | [ Aceptar ] | Cancelar |

Una vez elegida una de las dos opciones, los objetos pasan a ser parte del Repositorio Local, o
eliminados definitivamente del sistema, emitiendo los siguientes mensajes, segun corresponda:

0 El objeto ha sido movido al repositorio local ‘ O Se ha elminado correctamente,

Quedando en el apartado de Personales, Gnicamente los usuarios con objetos relacionados.

Incrustar/ linkear objetos desde el Repositorio
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Desde los editores de la administracion

Los objetos definidos en el repositorio podran ser enlazados o incrustados desde cualquiera de los
editores HTML que pueden visualizarse desde la administracién, en las siguientes secciones de un

grupo:
- Grupos = Administracion = Agregar/Modificar

- Contenidos - Presentacion = Administracion - Agregar/Modificar

- Contenidos = Programa = Administracion = Agregar/Modificar (si el grupo es de tipo a distancia)
- Contenidos - Programa - Guia didactica (si el grupo es de tipo a distancia)

- Contenidos = Asignaturas - Administracion - Agregar/Modificar (si el grupo es de tipo curso o
Postgrado)

- Contenidos =2 Temas -> Administracion - Agregar/Modificar (si el grupo es de tipo catedra,
investigacion, grupo de trabajo o jornadas)

Para incrustar o

. . Estilos + Formato * Fuente * Tamaho -

linkear un objeto del

repositorio desde B 1 U |A~®~|x, » | L | E E =EE |i= iZ | =

cualquier editor, e 1 I-— ) .

debemos hacer clic en | b 53 B @ | i“*"ﬁ% o [ e |

el icono del repositorio 7 RE ;

en el editor: M | | | t | _| )29
Estos objetos, a su NUEVO MATERIAL DE ESTUDIO

vez,  podran ~ ser Cdigo: 400015

definidos como Material ge: :

de estudio obligatorio o Unidad: | Unidad 01 |

como Actividad en los

) Tipo de archivo: ) Simple ) Micrositio @ Repositorio
grupos de tipo a
Distancia: Archivo: GEJEJ
Descripcion:

Obligatorio: Si

En todos los casos, haciendo clic en el icono de Repositorio , se observara una pantalla similar
a la que se muestra a continuacion, la cual permitira realizar una basqueda del objeto deseado y luego
incrustarlo o enlazarlo o utilizarlo donde el usuario lo desee.
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2leccions e culo

BaSQUEDA SIMPLE BUSCQUEDA AVANZADA

La busqueda simple sa realiza en todos los repositorics, teniendo en cuenta todos los tipos de objetos.

| Buscar

weleccionar Hipe culo
o . Spinner de carga
Criterio de biisgueda TR (£ o Al
Localizacion del objeto: Fepositoric Local de § Carcando E
Tipo de Objeto: Archiveo & Incrustar un g4
archivo grande,
OBJETOS ENCONTRADOS
# Tipo  Titulo Descripcion Usuario Categoria Version Fecha
=%, REPOSITORIO LOCAL
1 ﬂ Archive Amnalisis_funcional.pdf &nzlisis funciena... Aquili Laura i io/os/z009
2 4~ ﬂ Archive demo_foro.jpg Clic sobre el Tesato Ana 1 05/03/2010
] objeto elegido .
3 El Archivoe encuesta para inkearlo o Agquili Laura 1 20/04/2010
incrustarlo,
Ordenados por: TiTULD Resultados 1-3 de 3
Repositoric Local: 3 paginas: 1

Al localizar el objeto, con el criterio de busqueda deseado, debe hacerse un clic en el nombre del
mismo y luego seleccionar si se desea enlazarse (linkear) o incrustarse dentro del editor de la guia
didactica.

Previsualizar Encuesta.doc

Link |

| Linkear Incrustar Cancelar

Si se hace clic en Linkear, la palabra seleccionada, se transformara en un link que hace referencia
al archivo. En cambio, si se hace clic en Incrustar, el archivo entero se insertara dentro del editor html.

En el caso de la Incrustacion hay que tener en cuenta dos factores importantes: si el archivo es muy
grande, demorara el tiempo de carga de la pagina luego en la Plataforma y, por otro lado, s6lo se podran
incrustar archivos cuya extension sea permitida por el Sistema. La lista de extensiones permitidas se
encuentra en uno de los Anexos de este manual.

Desde la vista de usuario

Desde la vista de usuario, si se tienen lo permisos necesario, esta permitido linkear objetos del
Repositorio desde la seccion Archivos

Al momento de publicar un archivo sera posible optar por un archivo existente en el ordenador del
usuario o por uno previamente dado de alta en el repositorio. En el campo Ubicacion, debera indicarse la
opcion Local para el primer caso y Repositorio para el segundo.
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AGREGAR UN ARCHIVO
Uzuaric Analia Monti
Ubicacion () Local @ Repositorio q Ubicacion del archivo,
Repositorio |ﬂn:|:esu admin_1.png ﬁ%
Categoria | Unidad 01 1 t

Haciendo clic agqui podra
1 buscar el archivio dezeado
9

Descripcion g 7 17 ame | A -7,
- L} L}

Imagen modelo de captura para &l manual.|

(**} Grupos de trabajo il

Al hacer clic en el icono del Repositorio ﬁ se abre la ventana de blsqueda vista anteriormente.
Una vez localizado el objeto, se hace un clic en el nombre del mismo y se realiza el enlace a través del
boton linkear.

Previsualizar acceso _admin_1.png

=

=
=
T
i
T
T
T
I
[
I
I
|
|

Linkear Cancelar

Para concluir el proceso, se deberd completar la Categoria (dato obligatorio) y Descripcién (dato
no obligatorio) del archivo que se desea subir. Por Gltimo hacer clic en el botdn Agregar.

Categorias

Las categorias sirven para agrupar informacion relacionada. En este caso la informacion esta
ordenada en forma de archivos y direcciones de sitios Web. Dentro del Repositorio podemos crear
categorias (modificar su nombre y eliminarlas también), para luego poder ubicar archivos o direcciones
dentro de una o varias de ellas. Es decir, al agregar objetos al Repositorio, se puede indicar que ese
elemento se encuentre dentro de una o mas categorias.

suarios Grupos  Contenidos [ ) 0 Configuracion Acceso Rapido: 0

Administracidn  Categorias  Visibilidad

Para modificar los datos de una CATEGORIA, presione scbre su Mombre.

CATEGORIAS DEFINIDAS

COMANDDS

AGREGAR -

Archivos de imagen, fotos, encabezados.
MODIFICAR Archivos de Sonido

ELIMINAR Los coloreados indican CATEGORIAS DESACTIVADAS |, usted puede cambiar esta opcion modificandola .

Esta pantalla muestra una lista de las categorias definidas. Como se muestra en la pantalla, las
columnas que integran esta seccién son Cédigo, Nombre, Descripcion, y Rel. Esta ultima columna indica
la cantidad de archivos (o direcciones Web) que pertenecen a la categoria.

Como hemos visto antes, para agregar un archivo a una categoria se Modifica el archivo creado y
se selecciona la o las categorias a las que se quiere que el archivo pertenezca.
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Se pueden modificar las

categorias que aqui aparecen _ : _
haciendo clic sobre su nombre Para ingresar una nusva CATEGORIA, complets los campos v presions Agregar.
acien : Los camipos resaltados son obligatorics.

Dentro de esta pantalla se podra NUEVA CATEGORIA

modificar no sélo su nombre, sino Cédigo: 2

también la descripcion. Este mismo )

proceso se aplica al agregar Nombre: | Audio

categorias desde el comando con el

mismo nombre. Descripcion: |Archivos de Sonidol
Se pueden eliminar categorias, Estada: Activo

seleccionando — de a una categoria
por vez — la deseada. No se podran Agregar
borrar todas aquellas categorias que

tengan archivos relacionados a ellas.

Visibilidad
Como se ve claramente en la pantalla principal del Repositorio, éste no se refiere a un Grupo en
particular, sino a todos los grupos por igual. Este hecho permite que se defina un solo Repositorio, donde

todos los archivos y direcciones se van a guardar, para poder ser accedidos por todos los grupos de la
misma manera. Sin embargo, la Visibilidad tiene un papel muy importante en esta relacion.

Al agregar un archivo o direccién Web se define la Visibilidad. Mediante la Visibilidad se especifican
aquellos grupos que podran acceder a un determinado objeto (archivo, micrositio o sitio) del repositorio.
De esta manera, la Visibilidad se convierte en un limite o restriccion al acceso de los objetos que se
agregan al Repositorio.

Vale la pena mencionar que cada vez que se crea un nuevo grupo (Grupos > Agregar), se genera
automaticamente una Visibilidad con el nombre del grupo creado, para agilizar el proceso.

Puntos importantes sobre la Visibilidad:

+ Si al agregar un objeto no se le asigna ninguna visibilidad (es decir, no se le especifica que grupos
van a poder acceder a ese objeto), el mismo va a poder ser accedido y utilizado por todos los
grupos.

+ Si se le asignan algunas visibilidades, entonces s6lo van a acceder al objeto esos grupos.

Webmasters, Administradores y su Relacion con Visibilidad:

+ En Agregar Objetos, los Webmasters van a poder ver todas las Visibilidades (o sea todos los
Grupos), y seleccionar cualquiera de ellos para asignarlo a los Objetos.

+ En cambio los Administradores de Grupos, van a poder ver solo las Visibilidades que
correspondan a los grupos que ellos administran (es decir, si se es Administrador del Grupo A,
Grupo B, y Grupo C, sélo veran en Agregar Objetos, estas Visibilidades, mientras que un
Webmaster vera todos los grupos y no solo estos 3).

Estas restricciones también se aplican al listar los Objetos definidos. Es decir, los Webmasters
podran ver todos los objetos que se hayan creado, y los Administradores de Grupos sélo veran listados,
los que tienen como Visibilidad su Grupo/s.

Por esta misma razon, al Agregar Objetos, los Administradores siempre tienen que definir en forma
obligatoria (y validada por el Sistema) al menos una Visibilidad de las que tienen disponibles, mientras
qgue los Webmasters, pueden no definir ninguna como se explicd antes (Puntos importantes sobre
Visibilidad). La explicacion que tiene este punto se basa en que los Webmasters tienen acceso a todo,
mientras que los Administradores, sélo acceden al grupo/s que tienen bajo su responsabilidad.
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Usuarios Grupos  Contenidos JEEGE GG Configuracion Acceso Ripido: | Visibilidad E“e

Administracin ~ Categorias  Visibilidad

VISIBILIDADES DEFINIDAS

AGREGAR Nombre
Algebra catedra I
MODIFICAR L Analisis de Sistemas &nzlisis de Sistemas
ELIMINAR Analisis Matematico &nzlisis de Sistemas
Word basico (demo) Word nivel inicial (demo)
Educ. a distancia prusba distancia
Para retornar Hikd i loreados indican VISIBILIDAD NO RELACIONADA
plata‘f::-rr’s PIESIGNE] |8 loreados indican VISIEILIDADES DESACTIVADAS , usted puede cambiar esta opcicn modificandcla .

La imagen anterior muestra la pantalla de Modificar Visibilidad, donde se observan algunas de las
visibilidades definidas, con su descripcion y la columna de archivos relacionados a cada una de las
visibilidades.

Para madificar una visibilidad se hace clic sobre su nombre, como se vio en Categorias. Se puede
modificar el Nombre, la Referencia y la Descripcion.

- el Nombre es con el que se va a conocer la Visibilidad, el titulo. Este es el nombre que aparece en
el area de Visibilidad al agregar o modificar un objeto. Es una buena idea utilizar un nombre que sea
representativo del Grupo al que hace Referencia.

- la Referencia cumple un papel fundamental en la Visibilidad, y es el nombre del Grupo al que —
valga la redundancia — se refiere. Es por esto que es muy importante que el nombre del Grupo que se
escribe en este campo, coincida exactamente con alguno existente. Si no coincide, la Referencia se
pierde.

- El campo Descripcion permite que se cargue un breve detalle acerca de la Visibilidad agregada.

Medifique los campeos necesarics v presions Modificar parz guardar los cambics.
Los camipos resaltados son obligatorios.

VISIBILIDAD A MODIFICAR

Codigo: 8

Nombre: |Ané|isi5 de Sistemas |

Referencia: |Ané|isis de Sistemas |

Descripcion: |Ané|isis de Sistemas |

Estado: Activo

Los Administradores, no podran borrar todos los objetos definidos en su grupo/s, siempre se debera
dejar al menos uno. Esto, no se aplica a los Webmasters.

Importacion de objetos al Repositorio

Es posible importar objetos del repositorio que fueron descargados, por ejemplo, de otras
instalaciones.

El objeto a importar debera estar en formato comprimido y dicho .zip deberé incluir el objeto en
cuestion y ademas el archivo metadata.
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Para importar un objeto al repositorio seleccione el archivo v presione agregar

IMPORTAR OBJETO AL REPOSITORIO

Dezde aqui deberd localizar &l
archivo .Zip que desea importar,

Archivo: |C:HDocuments and Setti“ Examinar.. |

NUEVO OBIETO

Cddigo: 14 &l hacer clic en dgregar ze wisualizard
. i la ventana de HUEVO OBJETO con la
Fecha: 02/06/2010 12:24:42 metadata del objeto importado.
Usuario: Monti, Analia
Localizacién del objeto: Se podran definir nuevos atributoz v

(© Repositorio personal finalmente se debera agregar como
@ Repositorio local un objeto tradicional,

El recurso se guardara en el repositorio local y estara disponible para todo el
profesorado de su centro educativo

Datos del objeto
Tipo de Objeto: @ Archivo () Micrositio () Sitio
Titulo: |Analisis_funcional. pdf

Archivo: Anzlisis_funcional.pdf
Descripcidn genérica:

Analisi=s funcional

Conocimientos previos:
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Configuracion

Administraciéon

Mediante esta opcion podra personalizar el entorno del campus adaptandolo al estilo institucional,
estableciendo distintos parametros que impactaran en todos los aspectos del campus.

Entre ellos, se podra definir el idioma en que se mostrara, el encabezado de la vista de usuario, el
pie de pagina, los distintos logos que poseerd. Ademas se establecera el modo de ingreso al campus,
asi como el Idioma de la Administracién y las imagenes en Login, (la que se muestra antes de que un
usuario ingrese a un grupo en particular).

Datos generales

Usuarios Grupos  Contenidos  Repositorio JEE = Ml Acceso Ripida: | Administracidn E"a

Administracion Defaults Usuarios

CONFIGURACION GENERAL
COMANDOS I
Enca do de la |F’Iataforma LMS - e-ducativa |
MODIFICAR plataforma :

Descripcidn de la
Plataformma - |F’Iataforma para realizacion de manuales |

Pie de la pagina : |F’Iataﬁarma LMS e-ducativa |

Para retorna ral
plataforma presione
sobre el logo Administrador : | Sopore Técnico e-ducativa IZH

Estos datos definiran la informacién puablica, es decir, que se muestra antes que el usuario ingrese
Su usuario y contrasefa:

M Flataforma LMS - e-ducativa [Inicio] . q Encaberado de la Plataforma
ducatl\fa Clic para enviar un mail al
b Adminizstrador definido

- g I - A 'U'llll'bl-

Logo prncipal Validacton requerida Ingress tus datos

e-ducativa

comumnidades

Imagen en el login

Blenwenldas

2
I Usuarie achual: Usuaris Besconocido

Plataforma pars reslizecidn de menusies Dezcrpcion de la Plataforma

Platatorma LMS e-ducativa ”

Pie de la Plataforma

[... | Pemered by @-ducaliva ]
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El usuario Administrador
de la plataforma se elegira
entre los Webmaster que se
hayan declarado en |la
plataforma y sera el encargado
de recibir los emails que envien
los usuarios previamente a
loguearse y acceder a un grupo
en particular de la plataforma.

El  usuario que sea
declarado como Administrador
de la plataforma no podra ser
quitado de su condicion de
Webmaster, por ende, al
acceder a la configuracion de
los datos de dicho usuario se
visualizara la siguiente leyenda
Este usuario es Webmaster —
Administrador de la plataforma
y no aparecera la casilla que
permite quitar a un usuario
como webmaster de Ia
plataforma.

B Grupo
Ms Office

1. Eval. Externas

Idiomas

Este usuario es WebMaster - Administrador de la plataforma

Word bésico (demo) ) Alumnos ) Tutores @ Coordinzcidn () Invitades D Activo

De: Maria Rewvi email mrevi@e-ducativa.com
Para: e-ducativa Soporte Técnico
Asunto: Problemas con miclave
Mensaje: =
B 7 U |5
Eztimado webrmaster:
Eztay teniando problernas con mi clave v al recordatoria
no mellega al mail.,
Archivo .
adunfo I Examinar... |

() Alumnos ) Tutores 'E' Coordinadores ':::' Invitados |:| Activo

i b T ] Seguridad para
Cédigo: 171 701 .'u? : ?_L P l ?I @ prevenir el envio

Ingreze en el campo el ndmero que se m de emails de SPAM

Eenviar mensaje |

Admin. [l Estado
W

Por otro lado, se deberan determinar aquellos idiomas que se encuentren Activos. Los recuadros de
los idiomas que estén en rojo no podran destildarse ya que han sido seleccionados por algin grupo o
estén siendo utilizados por algin usuario.

Idiomas activos :

I7 Idiomas gue no pusdsn ser

usados en grupos o por kos usuarios

Idioma de la Administracion : | Espariol (Vos) |Z||

deshzbiltados porque estén siendo D Espariol

F

Catald

English

SIS )
Tu)
Usted)
Vos)

Esparial
Espariol
Espafial
Euskera

Lo T e B s

—

Francais

Galego

Italiano

Portugués (TU)
Portugués (VOCE)
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De este modo al configurar el Grupo (Grupos / Madificar), el webmaster podra seleccionar el idioma
para el mismo segun los determinados previamente en la secciéon Configuracién y permitir o no que los
usuarios lo puedan cambiar en su vista.

Otras Configuraciones

En esta instancia podremos definir algunos funcionamientos globales de la plataforma:

El login se hace por separado.
[T Los usuarios visualizan los grupos en los cuales estan desactivos

5i el usuario no tiene permiso de alta se visualiza que no tiene permisos.
Caso contrario no se visualiza nada

1- Define si en los avisos de clave enviado por email incluiran la descripcién del grupo, ademas de
su nombre. Esto es (til cuando el nombre del grupo no es suficientemente descriptivo.

Si dicha opcién se encuentra activada, cada uno de los mensajes disparados desde la plataforma al
correo externo de los usuarios incluird en su asunto la descripciéon del grupo en cuestion. La misma se
visualizara al final del asunto del mensaje.

Los mensajes que incluirian esta posibilidad son aquellos que provienen de las secciones Noticias,
Foros y Mensajeria interna.

De: Maria Revi Para: Lau Aquili Descrpeisn del grupo

Asunto: Hola!ll - Mensajetia interna -| analisis de Sistemas| desde el cual =g realizo
| el ernvio del menzaje.

Mensajeria interna

Aviso de nuevo mensaje

Has recibido un nuevo mensaje de correa electranico.

Menzaje enviado por Maria Revi el 24 de octubre, 2008 @ 16:15:49,

Analisis de Sistemas
(Analizis de Sistermas)

Plataforma LMS e-ducativa

FPuedes ingrezar a la plafqforma haclendo click en ol logo superior.
pomered by e-gucativa

2- Define si el login se hace en 1 paso (ingreso de usuario y clave y seleccion del grupo en la misma
etapa) o en dos pasos (primero se ingresa usuario y contrasefia y luego se puede elegir ingresar a uno
de los grupos en que se esta activo).

Ingresa tus datos Analia Monti

Al activar la casilla, en la ventana de inicio se

solicitard el ingreso del nombre de usuario y amonti — :
contrasefia. Andlisgiz de Sisternas

oee |
Al pulsar ‘Siguiente’, se mostrara otra ventana
desde la cual podra optar por el grupo al que
desea ingresar eligiéndolo de la lista desplegable.
El nombre del usuario aparece en la parte
superior.
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3- Si esta casilla esta marcada, los usuarios desactivos en un/os grupo/os visualizaran dichos
grupos en la lista al ingreso, pero no podran loguearse en ellos.

Analia Monti

Por defecto, dicha opcién se encontrar4 desactivada, con lo cual, al
momento de loguearse, un usuario visualizard Unicamente los grupos a los

cuales se encuentra asignado y con estado activo. hndlisis de Sistemas

-
En este caso el usuario visualiza sélo los grupos en los cuales tiene | 1.Ewal Extemas B
2. Ewal. Externas

Alagebra

estado activo

Si por el contrario, dicha opcion se activa, al momento de registrarse, un | SCORM
usuario visualizard todos los grupos a los cuales se encuentra asignado | Campus virtual
independientemente de si su estado en el mismo es activo o no.

En este caso el usuario visualiza todos los grupos a los que se encuentra Analia Monti
asignado sin importar su estado. Si selecciona un grupo en el que su estado
es “Desactivo” visualizara el siguiente mensaje: - hnalisis de Sistemas

1. Eval Estenaz
2. Eval Extemnaz
3. Eval. Extemnasz
Algebra

' . Analiziz de Sistemaz
"_\ Analia Mot Andliziz Matematico
L

Windows Internet Explorer I_

m

Su ingreso a la plataforma se encuentra actualmente suspendido, Campus wirtual

Par favor comuniquese con el Administrador para regularizar su situadidn, Eleaming
Educ. a distancia

Grupo Ejecutiva
bz Office

SCORM

4- Si se selecciona esta opcion, no se mostraran los alertas de correccién de permisos en la
plataforma, si no se tiene permiso de acceder a una seccion, sélo se mostrara el area del contenido en
blanco.

Si la casilla se encuentra activada, cuando el usuario ingrese a una seccion para la cual no posea
permiso de alta, como en este caso en la seccion Archivos, se mostrara la siguiente leyenda:

Agregar un archivo

Tu perfil de uzuarico no tiene permiso para publicar archivos.
Si considerds que s un error, por favor comunicaselo al administrador de 1a plataforma.

Espacio Ocupado

Esta herramienta nos permitira conocer cuanto ocupa nuestra plataforma realmente en el servidor:

Espacic ocupado en disco @ Archivos de Contenido 31.48 MB
Archivos de Repositorio 4,39 MB
Archivos de Mail Interno 2.88 MB
Respaldos 21.71 MB
Total 60.46 MB
Presionar Calcular para
wer los walores,
Imagenes

En esta parte se definiran las imagenes de la plataforma:
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Logo principal:

Logo principal :
Se mostrard arriba a la izquierda

L] IEI
(140 = 90 pix)
en la vista de usuario.

mantener LogoPrincipal.gif

© cambiar :
Logo secundario: Logo secundario : @ mantener LogoSecundario.gif
Se visualizara arriba a la
izquierda en la administracion E-:duqatlva
© cambir :
Logo email: . Logo email : @ mantener LogoEmail.gif
Es el logo que se mostrara en (101 x 85 pix)
cada email enviado desde la
plataforma.
i mmbiar:: Examinar...

Imagen en Login: es laimagen mostrada en la Home del campus. Puede ser jpg, gif, o también una
pelicula flash swf.

Imagen en login :

@ mantener loginanimado3.gif
(480 % 350 pix) g g

e-ducativa

comunidades

Bienvenidos

a la demaostracian del campus virtual

@ cambiar

Al pulsar ‘Modificar y accediendo luego a la vista usuario podran visualizarse los cambios
realizados.
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Defaults

Mediante esta opcidon podra definir las caracteristicas de los grupos, la organizacion de las
secciones que lo componen y los permisos que serdn asignados. Estas particulares seran adoptadas por
todos los nuevos grupos que se definan.

suarios Grupos  Contenidos  Repositorio  JE g 00 Amﬁfnﬂdm| Brupo E"e

Administraciin ~ Defaults \syarios  Editor

Grupo Secciones Permisos Evaluaciones

COMANDOS
Medifique los campos necesarics y presione Modificar para guardar los camibios.

MODIFICAR b Los campos resaltados son obligatorics.

Default Grupos

Esta seccion posee como finalidad definir las caracteristicas para personalizar el entorno. Los
grupos que se agreguen poseeran dichas especificaciones, aunque podra cambiarlas para un grupo en
particular desde la opcion Administracion del mena Grupos.

Podra navegar por las distintas pestafias y guardar haciendo clic en Modificar.

GRUPO A MODIFICAR

Configuracion del grupo por Default

Funciones generales HomePage Secciones

Tipo de Grupo: | a Distancia |Z||

Direccion de salida (url): |hﬁpiﬂwww.e-ducativa.cnmf |

El grupo permanecerd activo @
@ En forma iimitada

) Desde el dia I:I hasta el dia I:I formato: dd/mm/aaaa

[ se limita el tiempo de cursado de los usuarios con perfil Alumnos

Color de fondao: _- Color
Color de fuente: mm Color

Idioma

Idioma: | Espariol (WVos) E“
[¥] Los usuarios podran cambiar el idioma de la plataforma

_ Modificar I Modificar ¥ Seguir Editando _

Default Secciones

Desde esta opcion se puede Activar o Desactivar las secciones disponibles para un grupo
determinado. El tipo de grupo al cual afectara los cambios realizados se puede seleccionar de la lista
desplegable 'Tipo de Grupo'.
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Para madificar los datos de una SECCION, presione scbre su Hombre.
Para ordenar lzs secciones para su visualizacion en la pletaforma, modifigue en "Orden’ la seccion & mowver v presions los botones hacia
arriba o zbajo respectivamente como desss scomedarkes, lusgo presions scbre 2l botén reordenar.

Tipo de Grupo| a Distancia |Z||

SECCIONES DEFINIDAS: a Distancia

Orden:
@Aﬂl’uiﬂadﬁ Actividades
¥ 1]
ﬁ Presentacion presentacicn del curso Presentacidn
Programa
2: Programa programa del curso Maoticias
Calendario
Noticias noticias v comunicades Calificaciones
__________________________ T S S —
‘W FAQs  preguntss frecuentes " BFAGs [
- Anuncios
|:| Anuncios cartelers de anuncics Salida
m salida
o o Reordenar
ﬁ% Repositoric recurscs en el repositoric |:|
Aplicar estas caracteristicas
Inicio bienvenido = la plataforma precaft[:_r;tmr'a::_as = _If‘t; Et”-F‘C‘i =
R . istancia existantes
M'f < ﬂf”ﬁg”rxnn pem':'al Impone los defaults
Buisqueda busgueda de= contenido actuales agrupos Colores
Mensajeria mensajeriz interna existentes, Esto es T
- extos
Ordenados por: ORDEN DE APARICIGH |IRREVERSIELE.
Orden

- Los coloreados indican SECCIONES DESHABILITADAS,

porque el grupo pertenece a un sUpergrupo.
Il Lcs coloreados indican SECCIONES O

usted puede cambiar esta opcidn medificandolo .

Predeterminado

También se puede especificar el orden de jerarquia en que se desea visualizarlas. Las secciones de
los nuevos grupos poseeran por defecto estas caracteristicas, aunque podra modificarlas desde la
opcién Secciones del menu Grupos para un grupo en particular.

Cuando el tipo de grupo sea “ * DEFAULT *” estaremos definiendo qué secciones se muestran en
la columna izquierda en la Home de la Plataforma, es decir, ANTES de loguearse.

Si se impone el default a las secciones de un determinado tipo de grupo, debe considerarse que
para revertir este cambio, debe corregirse manualmente cada grupo afectado.

Default Permisos

Mediante esta opcidn podra especificar los permisos otorgados a los tipos de usuarios definidos en
cada tipo de grupo. El tipo de grupo al cual afectara los cambios realizados se puede seleccionar de la
lista desplegable 'Tipo de Grupo'. Estos valores seran heredados por defecto al crear un nuevo grupo,
aunque pueden ser modificados desde la opcién Permisos del menud Usuarios.
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Para madificar los permiscs definidos por perfiles, cambiz lzs opciones v presiocne Modificar.

B |

Tipo de Grupo | Curso

PERMISOS DEFINIDOS POR PERFILES Curso
Estado Contactos Archivos Sitios Noticias

Directivos

Coordinadores Activo

Invitados

Los coloreades indican que los usuarios con este perfil no se visualizan en la seccidn contactos, no es posible

Default Evaluaciones

En esta seccion definiremos las caracteristicas de las evaluaciones a nivel global. Luego, desde
cada grupo, en la secciéon Evaluaciones (dentro de Programa si se tratase de un grupo tipo a Distancia),
se podra establecer si respeta éstos estandares o no.

VALORES POR DEFECTO DE EVALUACIONES

Incarrectas restan

ir NUE'

Liberacidn o |Manual |+ ]
Liberacidn n® veces o | 0
Limite de tiempo o | 0

Modo de preguntas

o |Tndasjuntas ﬂ

Obligatoria

o NUE'

Porcentaje de aprobacidn

Q| 70

Puntaje maximo

| Manual E|

Puntaje por preguntas

ir NUE'

Puntaje total

O | 100

Registra calficacidn

o lsi =]

Ver puntaje de preguntas

o lsi =]

Ver respuesta correcta

L | Sdlo cuando aprueba ﬂ

Visualizar nota

s (=
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Desde esta seccién, podremos definir los datos adicionales que se utilizardn a nivel de la

plataforma.

Indigue los campos de datos de usuario disponibles en la pletaforma

CAMPOS DEFINIDOS

Contacto

Pais

Direccion
Teléfono fijo
] Teléfono mavil
Localidad

Codigo postal

Los campos de datos disponibles son:

Contacto Mensajeria Social Estudio Trabajo
Direccion Msn Documento Titulo principal Empresa actual
Teléfono fijo Gtalk Sexo Otorgado por Direccién empresa
Teléfono mévil Skype Estado civil Estudios en curso | Teléfono empresa
Localidad Yahoo Ciudad natal Otros titulos Posicion
Pais Aim Lugares de obtenidos Mas informacién
Cadigo postal Icq residencia
Sitio web
Otro domicilio
Personal Preferencias Redes sociales Contenidos Otros
Informacion Enlaces Facebook Blogger Comentarios
biografica Musica Linkedin Twitter
rétei:\r,?ds: ds e/s Libros Myspace Wordpress
Mensaje personal Peliculas Fotolog Slideshare
Series de tv Hi5 Picasa
Sonico Delicious
Youtube
Digg - Tumblr

Si Ud. Precisara disponer de un campo que no esta en el listado superior, debe contactarse con
soporte@e-ducativa.com y solicitar informacién respecto a la incorporacion de un nuevo campo.
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El Editor

Las siguientes secciones poseen en comun el EDITOR avanzado que permite el ingreso de la
informacién con las herramientas de edicion mas habituales: Grupos, Presentacion, Materias, Temas,
Programas, Guia didactica.

Estilos + | Formato * Fuente « | Tamafio -
B 7 U 2 |A-W-|x, x| L |ESE=E=|:Zi=| =
| 6 G2 @ 0@ G| | = o | |
I

H | | |

Tabla detallada de los botones

A continuacion veremos un detalle de cada herramienta disponible:

Estilos: esta herramienta es util para llevar un orden en cuanto a Parrafos.
Estilos T Desplegando el menu veremos los estilos predefinidos que podemos dar al texto.

Farmato ~ Formato: Contiene estilos predefinidos para los Titulos en el texto.

Fuenta - Fuente: Aqui podemos escoger un tipo de letra de las disponibles en la lista.

Tamafio - Tamano: Permite definir el tamafio del texto

Negrita (Ctrl+B): aplica el estilo de fuente negrita al texto seleccionado, dandole un
B aspecto resaltado.

I Cursiva (Ctrl+1): aplica el estilo de fuente italica o cursiva al texto seleccionado.

Subrayado (Ctrl+U): aplica una linea o subrayado bajo el texto seleccionado.

=

Tachado: aplica el estilo de fuente tachado al texto seleccionado.

B

1

Color de fondo: permite aplicar un color de fondo a los textos seleccionados.

. Color de letra: permite aplicar un color a los textos seleccionados.

P 1€

Superindice/Subindice: Establece si el texto seleccionado es un superindice o
- subindice

i

Limpiar formato: le quita al texto seleccionado los formatos que se hayan aplicado.

wi

Alineacion: representado por tres botones con lineas alineadas a la izquierda, al
centro o a la derecha, aplica estas alineaciones respectivamente sobre el texto
seleccionado.

Justificar: aplica justificado sobre el texto seleccionado.

- —

= Lista desordenada: aplica un punto o simbolo a los parrafos seleccionados.

Lista ordenada: aplica una numeracion correlativa a los parrafos seleccionados.

T
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Reducir/Aumentar sangria: estos botones aumentan o disminuyen la sangria que se

EiE ha aplicado a uno o méas parrafos previamente seleccionados.
LY Deshacer(Ctrl+Z)/Rehacer (Ctrl+Y): representan las funciones: deshacer y rehacer
o Cortar: seleccionando un texto o imagen y presionando sobre este boton lo elimina
temporalmente hasta que lo peguemos en otro sitio con el boton PEGAR.
ER Copiar: seleccionando un texto o imagen y presionando sobre este boton y luego en
PEGAR hara una copia exacta del mismo.
B Pegar: inserta en el sitio indicado por el cursor, el contenido que cortado o copiado
anteriormente.
& Pegar desde HTML
. Pegar desde Word: utilizar cuando la informacion se ha copiado desde un
b documento de Word.

Seleccionar todo: selecciona todo el contenido del editor.

it

Hipervinculo: representado por una cadena, este botdn permite enlazar un texto
seleccionado con un enlace a la Web.

=)

Repositorio: accede a buscar un objeto guardado en el repositorio y linkealo o
incristalo en el mensaje.

ga

Quitar hipervinculo: retira el hipervinculo creado a la Web o a un objeto del

13

25 repositorio.
Insertar/editar ancla: permite establecer puntos “fijos” para colocar vinculos dentro de
L una misma péagina.
Editar cédigo HTML: esta opcién es (til para usuarios mas avanzados, presionando
— este boton nos mostrara el codigo de programacion de la pagina que estamos
disefiando.
. Vista Previa: aplica el estilo de fuente negrita al texto seleccionado, dandole un
oY aspecto resaltado.
_"I’? Inserta una nueva Tabla: permite incorporar tablas a nuestro disefio.
= Propiedades de la fila: modifica las propiedades de la Fila seleccionada.
& Propiedades de la celda: modifica las propiedades de la Celda seleccionada.
== Insertar fila (antes): permite agregar una fila antes de la fila seleccionada.
3 Insertar fila (después): permite agregar una fila antes de la fila seleccionada.
3
_ Suprimir fila: permite eliminar la fila seleccionada.
—_—
1 Insertar columna (antes): permite agregar una columna antes de la seleccionada.
T1
11‘} Insertar columna (después): agrega una columna antes de la seleccionada.
it Suprimir columna: permite eliminar la columna seleccionada.
i Dividir Celdas: permite Dividir una celda.
i Vincular celdas: permite combinar una celda con las continuas (hacia abajo y a la

derecha).
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— Regla horizontal: permite insertar una linea divisoria horizontal.

Mostrar u Ocultar: permite mostrar u ocultar los elementos invisibles.
3 Escribir férmula matematica: permite escribir una formula con simbolos matematicos.
¥ Insertar simbolos matematicos: permite insertar simbolos de um listado.

Hipervinculo

El icono = se utiliza para incrustar archivos o sitios, o para linkear sitios ya sea internos (de la
misma Plataforma) o externos (agregados por el usuario al momento de editar).

Dependiendo de la ubicacion del editor, visualizaremos los siguientes cuadros:

+ Agregar/modificar grupo (Grupos), Presentacion (Contenido)

Seleccionar Hipervinculo s
Por favor, seleccione el item que desea linkear
|é Archivos

Hipervinculos

E-ducativa

Portal de e-leaning

Le2rning|o e ation,cgirwid_link =28 wseccion=048wIdSubgrupo =58nusya=si

i1 Foros

.E. Mensajeria interna

Previsualizar E-ducativa

Link: ||cu:aticun.cgi?vﬁd_linl—c=2&w5eccinn=III4BLWI|:|Eubgrupn=8&nueva=5i

Linkear Incrustar Cancelar

+ Programa (Contenido)

Se mostraran, ademas de las secciones de participacién, los accesos a los contenidos especificos
subidos dentro de Programa (Material de estudio, Actividades y Evaluaciones)
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Seleccionar Hipervinculo » |

Por favor, seleccione el item que desea linkear

2~ Material de estudio i

Capturas_Web.TXT *
estado_manuales_v1.0.xls #
Micrasitio
. Actividades
*~ Ewaluaciones
Archivos

Hipervinculos

Foros

.E. Mensajeria interna

Previsualizar Capturas_Web. TXT *

Link: |curre|ativ35.cgi?wi d_unidad=4Z28Rwseccion=MOBwid_item=4000058wAccion=LE&esMicrositio= nud

Linkear Incrustar Cancelar

Plataforma LMS5 - e-ducativa [Inicio] w |

Crear hipervinculo desde
los editores reducidos
(secciones de participacion {E Archivos
desde la administracion vy .
desde la vista de usuario):

Por favor, seleccione el item que desea linkear

™= roticias
% Foros

=/ Presentacion

o testl
o testZ

. | FA()s
@ chat

Link: | |

| Linkear | | Cancelar |

Las ventanas contienen algunas de las siguientes funcionalidades:

Incrustar

El significado de incrustacion en la Administracion es literalmente insertar los elementos en la
pagina que se esta creando con el Editor. Esto significa que cuando se visualice la pagina en cuestion,
los elementos incrustados se podran ver desde la Plataforma, sin necesidad de bajar el archivo al disco
local (aungue internamente, el navegador baja el archivo en el cache). De esta forma se pueden generar
contenidos multimedia, y visualizarlos. Se podran incrustar sitios web ingresados desde la seccion Sitios,
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y archivos cargados desde la seccion Archivos. Esta funcionalidad no solamente es valida para los
hipervinculos (=) sino también para el Repositorio (ﬁ%).

Cabe aclarar que hay ciertos tipos de archivos que no se podran incrustar. Para consultar una lista
de tipos de archivos permitidos, vea el anexo correspondiente.

) WL X B e (28O

Titulo general

Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt
maollit anim id est laborum.

Subtitulo 1 Subtitulo 2
Imagen
incrustada
IMAGERMN desde el IMAGERN
repositono,

Como se puede observar en la captura anterior, hay una imagen cuyo titulo es HTML. Este tipo de
imagenes son las que se muestran cuando se incrusta un tipo de archivo. En el caso del ejemplo, se
incrusté un archivo HTML. Si se modifica el tamafio de la imagen, se modifica a su vez el tamafio de la
incrustacion. Para modificar el tamafio de la imagen clickee sobre ella y expandala o contraigala para
ajustarse a su disefio. Es importante destacar que en la visualizacion final, o sea en la vista del usuario,

-
esta imagen es suplantada por el archivo que se deseaba incrustar. Haciendo clic sobre el icono 4 se
podra previsualizar la pagina.

Linkear sitios internos

Se podran enlazar todos los elementos que se visualicen en la ventana. Si en el Editor se ha
seleccionado texto, entonces el link se formard con ese texto seleccionado. En cambio si no se
selecciond texto antes de hacer clic el icono, el link se formara con el nombre del sitio a enlazar.

Linkear sitios externos

Si se desea enlazar algun sitio que no forma parte de la Plataforma (links internos), se podran
agregar en el recuadro que aparece en la pantalla.

Si se opta por linkear Chat a por ejemplo, la presentacion de un grupo, el usuario podra disponer de
un acceso directo a la sala de Chat.

Si se escoge linkear la Mensajeria Interna, se dispondrd de un acceso directo a la mensajeria
interna de un determinado usuario, desde la presentacion de un grupo por ejemplo. En primer lugar,
debera especificar el perfil al cual corresponde el usuario al que se desea generar un link para acceder a
su mensajeria interna. En segundo lugar, indicar el usuario, hacer clic en el botén OK y por ultimo clic en
el botdn Linkear.

=] Mensajeria interna

L~}

Seleccicne el usuario para generar un link a su mensajeria interna y luege presione ok

|- NINGUNG - [» ][ ok Elige &l perfil al que
- NINGUNO -

pertenece el usuario,

Invitados
Tutores
Coording E. Mensajeria interna

Seleccicne el usuario para generar un link a2 su mensajeria interna v luego presicne ok

amuonti || ek ﬁ Elige un usuario y presiona O,

Link: IjavaEl:ript:Maich\I:'amnnti',":l&nue'.ra=nn

Linkear Incrustar Cancelar

Plataforma HELVIA :: Manual de Administracién - Aula V 6.08.05 Pagina 205



Helvia :: Aula A

JUNTRA DE ANDALUCIA

Formulas

. 2 . e . . . +
Para insertar una férmula en el editor debemos inicialmente hacer clic en el botén Z gue nos
permitird comenzar a ingresar (en formato texto) la expresion:

Estilos *| Parrafo *  Fuente * | Tamafio -~ A |HTI11L Lo

B 7 U &¢|A-0-]| |
H | | |
) W | K BB e 2@ D

‘a+b"2+c=d"| =& plantea con el limite:

Clic para insertar
una farmula, E+ Z

El rezultado de:

Ezcribe la farmula El rezultado de: a_|_bg 4= ¢ =& plantea con &l limite:
v al hacer clic
fuera del cuadro,
ze creara el
grafico
automaticamente,

Para utilizar expresiones complejas, podemos aprovechar el listado disponible al hacer clic en z :

Simbolos matematicos o

b
[0 ]
) +1 d : b 71
New h Lwpn VT T ﬁ ,:rli’moo n;l flzidz [g d} (k“)
)
- \Vx + e s @ 0 Yy Nv oV
£ < < =€ ¢ c > ¢ 2 (Vv U
and or = if | & ¥V - LT - = = o<
text C]_UEI.-d Av o L & O |_ J (x) q;: -
T 1 5 o elel =2 e gl e |4 {1 £ £ 0
N | Z R | C A A A & A A v [0ifz<0
o B I | 8§ A € ¢ s @ | XA e
v T P o | X T £ E | ¢ & | ¥ w 7
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Anexos

Anexo 1: Caracteristicas Técnicas

Requerimientos minimos y deseables del servidor

La implementacion de la plataforma puede ser llevada a cabo en servidores de e-ducativa (como
parte del servicio ofrecido en modalidad ASP - Application Service Provider), tanto como en
servidores propios de la organizacion.

El siguiente punto debe tenerse en cuenta solamente si la instalacion se realiza sobre servidores
de la organizacion.

Requerimientos de Hardware

El uso de tecnologia abierta en el desarrollo de la aplicaciébn permite que el sistema sea
multiplataforma, es decir, la aplicacién puede correr sobre diversos servidores y sistemas operativos.

Las siguientes configuraciones son las recomendadas bajo las diferentes arquitecturas soportadas

Procesador

Procesador AMD64x2 4000+ 6 Intel Pentium IV 3GHz equivalente o superiores (multinucleos, 32 o
64 bits, etc.).

Sistemas Operativos
Plataformas Microsoft Windows.

Plataformas Unix o clénicos (Linux, Solaris, etc.). Quedan excluidas las distribuciones de RedHat
Enterprise 5.x 0 basadas en la misma (incluye CentOS 5.x y algunas versiones de Fedora). [1]

IMPORTANTE: Debido a que los productos desarrollados por E-ducativa son multiplataforma,
pueden ser utilizados satisfactoriamente en diferentes entornos, tanto Unix (o clénicos) como
Microsoft Windows, pero nuestra experiencia sobre las diferentes plataformas nos hacen optar por
una solucion Linux + Apache en caso de que sea factible la eleccién de la misma.

A su vez, desde nuestro punto de vista, los requerimientos de HARDWARE para utilizar los
productos E-ducativa, especialmente ante alta concurrencia son mayores en plataformas Microsoft
Windows + 1IS que en plataformas Unix (o clénicos) + Apache.

Memoria RAM

El sistema puede funcionar con un minimo de 1 GiB RAM, sin embargo, dado el incremento de
consumo de memoria en los sistemas operativos actuales, seria recomendable disponer de al menos 2
GiB de RAM, teniendo en cuenta que a mas cantidad de RAM, mejor respondera el sistema operativo.

Recomendado: 2 GiB / 4 GiB o0 mas.

Almacenamiento

Se recomienda disponer de al menos 500 MiB libres de espacio en disco para la instalacion de la
plataforma, y suficiente espacio adicional para datos. Cabe destacar que la capacidad en disco rigido
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debera ser proporcionada segun la cantidad de informacion y contenidos que almacenen los cursos
dentro de la plataforma.

[1]. Dichas distribuciones poseen un BUG (error de software) en el lenguaje perl que puede
provocar que la ejecucion de cualquier software escrito en dicho lenguaje puede llegar a ser hasta 100
veces mas lenta que en un Linux que no presenta dicho BUG

Asimismo, los dispositivos de almacenamiento tienen un alto impacto en la performance del
producto, por eso es recomendable el uso de tecnologias SATA Il, SCSI, 6 en dUltima instancia
almacenamiento remoto de fibra con alta velocidad de escritura y lectura.

Backups

Se destaca que como todo sistema informatico sensible, es recomendable el uso de diferentes
formas de backups para prevenir pérdida de datos por fallas del software, hardware donde esta
contenido el mismo, 6 error del usuario. En el caso de la plataforma e-ducativa, el backup deberia
realizarse sobre los archivos del software y su base de datos.

Requerimientos de Software

Para el Servidor:

A continuacion se detallan los requerimientos relacionados con el software de base que debe estar
instalado en el servidor. Dependiendo del sistema operativo, algunas de estas aplicaciones son
instaladas por defecto, o pueden ser agregadas desde los discos de instalaciébn o repositorios de la
distribucion del sistema operativo.

Se detallan algunas direcciones de Internet desde donde se puede realizar la descarga de estas
aplicaciones.

+ Servidor Web
Internet Information Server

Apache http://httpd.apache.org/download.cqgi

+ Perl

- Windows: ActivePerl version 5.8.8 o superior (no soportadas inferiores a 5.8.8)
http://www.activestate.com/Products/Download/Get.plex?id=ActivePerl

- Linux: Plataforma Perl version 5.8.8 o superior (no soportadas menores a 5.8)

http://lwww.cpan.org/ports/index.html

+ Médulos Perl

- Archive::Zip - File::Copy - Mail::Field

- Archive::Tar - File::Basename - MIME::QuotedPrint

- Crypt::RC4 - File::Find - MIME::Base64

- Cwd - File::Path - Net::Cmd

- CGl::Cookie - HTML::Parser - Socket

- CGl::Carp - HTML:: Template - Scalar::Util

- CGlI - 10::Stringy - Spreadsheet::WriteExcel

Plataforma HELVIA :: Manual de Administracién - Aula V 6.08.05 Pagina 208


http://httpd.apache.org/download.cgi

Helvia :: Aula i B

JUNTRA DE ANDALUCIA

- Compress::Zlib - 10::Seekable - String::Random

- Digest::MD5 - 10::File - Time::HiRes

- DBD::mysq|l - 10::Socket - Text::Wrap

- Data::Dumper - 10::Wrap - version

- DBI - Mail::Internet - XML::SAX

- Exporter - Mail::Sender - XML::LibXML::Common
- FileHandle - Mail::Header - XML::Parser

- File::Spec - MIME::Words - XML::LibXML

- GD

+ Aplicaciones que deben estar presentes en el servidor
- Linux:

Comando: convert

Paquete Debian: ImageMagick

Url: http://www.imagemagick.org/

Comando: htmldoc

Paquete Debian: htmldoc

Url: http://freshmeat.net/projects/htmldoc/

- Windows:

Comando: convert

Url: http://www.imagemagick.org/download/binaries/
Comando: htmldoc

Url: http://www.htmldoc.org/software.php

+ Base de Datos MySQL
MySQL 4.1.x / Version 4.1.22 o superior http://dev.mysqgl.com/downloads/mysqgl/4.1.html
MySQL 5.x/ Version 5.0.24 o superior http://dev.mysqgl.com/downloads/mysql/5.0.html

Configurada con juego de caracteres LATIN-1

+ Servidor SMTP

Cualquiera

e-ducativa provee, de ser necesario un script de verificador de entorno, info.cgi, que le permitira
realizar una validacion de la aptitud del servidor. Si desea obtener este script, no deje de solicitarlo
a soporte@e-ducativa.com
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Requerimientos minimos y deseables de los clientes Web

Requerimientos de Hardware

Se necesita un PC Pentium o computadora Macintosh capaz de correr uno de los nhavegadores Web
listados debajo.

Requerimientos de Software

No requiere descargas o instalaciones de software especial debido a que la aplicacion completa
reside en un servidor central. El Gnico software necesario es un navegador Web.

Esto permite que cualquier modificacion sobre el curso sea realizada mediante un punto de acceso
al Web, y estos cambios estén inmediatamente disponibles a los estudiantes que ingresen a la
plataforma.

La aplicacion es compatible con los navegadores:
+ Mozilla Firefox 3.5 o superior

+ Internet Explorer 7.0 o superior.

Conexion a Internet:
Minimo: 28.8 Kbps / 56 Kbps (modem)
Recomendado: 128 Kbps o superior (ADSL)

Lenguaje de programacion y caracteristicas de la base de datos

La plataforma esta desarrollada bajo un conjunto de tecnologias web entre las cuales se destacan:
Perl (server side processing); HTML, XML, SOAP y JSON (documentos y trasferencia de datos);
Javascript, ActionScript (client side processing); MySQL (server side data) y se enlaza con la aplicacion
mediante el médulo DBI Perl, CSS (formateo de documentos client side), hace uso de técnicas como
AJAX, o Webservices..

Grado de compatibilidad para contenidos generados en HTML y Flash

Actualmente la plataforma permite la incorporaciéon de contenidos en formato HTML, a los que
llamamos micrositios. Estos micrositios pueden ser desarrollados en HTML, DHTML, JAVA,
JAVASCRIPT, Flash, Director, Authorware, etc.; que el tutor podra subir a manera de archivo comprimido
y el sistema se encarga de descompactar y embeber dentro de la estructura de la plataforma. Para mas
informacion sobre Micrositios, consulte la seccion Micrositios.

Anexo 2: Login desde Sistemas Externos

Login externos

Es posible identificarse en la plataforma a través de uno o varios logins externos, paginas web
independientes (o parte de una) que permiten ingresar los datos de acceso desde una ubicacion
diferente a la plataforma.

Estos logins externos pueden ser exclusivos para la plataforma e-ducativa o estar incrustados en
una pagina web del cliente. Al utilizar un login externo, en general, el usuario no accede a la Home de la
plataforma sino directamente al grupo en que desea loguearse.

En general se busca facilitar el acceso a los usuarios a la instalacién.
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Web Services
e-ducativa provee soluciones para integrar sistemas a través de Web Services.

Esta integracion de la plataforma e-ducativa puede utilizarse tanto para proveer un login desde un
sistema externo, como para obtener informacién de la plataforma en si.

Por ejemplo, dado el siguiente escenario:

Usted posee un sistema web en el que los usuarios se loguean y consultan una serie de cursos
disponibles. Cada curso esta asociado con un grupo de la plataforma y los usuarios se encuentran
replicados en ambos sistemas.

Surge el requerimiento de que el usuario pueda hacer clic en un determinado curso y
automaticamente sea redirigido a la plataforma de e-learning sin volver a pasar por las validaciones de
login, porque ya lo hizo la primera vez que ingresé en su sistema.

Otras aplicaciones de los Web Services podrian orientarse a: obtener datos de usuarios, crear
usuarios, modificar de usuarios o desactivar un usuario.

Ademas se dispone de Web Services de propésito general, los cuales son de consulta y entre ellos
se encuentran: consultar los grupos del aula, obtener idiomas disponibles, obtener tipos de grupo,
obtener perfiles disponibles, obtener unidades del grupo.

En caso de precisar mas informacion sobre las posibilidades de integraciéon planteadas en este
anexo, no deje de comunicarse a soporte@e-ducativa.com.
Se brindara asesoramiento sobre la mejor forma de implementar una solucién a su necesidad.

Anexo 3: Tipos de archivos permitidos por el sistema para ser incrustados.

Imagenes Video Audio Documentos Flash
gif avi wav htm - html swf
ipg asf - asx wma doc - xls

ipeg mpg - mpeg wax txt - pps
bmp mlv - mpe mp2 - mp3 pdf

png qt mpa mid sdc - stc

aif - aifc rmi sdd - sxi

mov au sti - sdw

wmv - mp4 snd SXW - Stw

Si desea incrustar un tipo de archivo no listado en la tabla superior, envie un mail a soporte de e-
ducativa con la solicitud, indicando tipo de archivo y extensién/es.

Para la incrustacién de objetos del tipo Web 2.0, consulte la secciéon Editor de este manual.
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Anexo 4: Sincronizacion

Validacion de Usuarios por Conexion Remota
Esta funcionalidad se ha desarrollado apreciando que las Instituciones cuentan con su propio
sistema de gestion de usuarios.

Por lo tanto, surge la necesidad de que la plataforma cuente con una validacién de los usuarios
contra la base de dicho sistema externo.

Para la implementacion de esta funcionalidad debera contactarse con el departamento de soporte
de e-ducativa a soporte@e-ducativa.com .

Nuestro personal lo guiara para configurar la sincronizacion de su plataforma con al base de datos
externa de manera exitosa.
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