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INTRODUCCION

El funcionamiento de cualquier tipo de comunidad de personas nunca volvera a ser igual a partir de
la existencia de la tecnologia Internet. La interaccién entre personas se ve potenciada de manera hasta
hoy desconocida, permitiendo en todo momento y en todo lugar congregar y hacer participar virtualmente
a personas de un grupo o perfil determinado, con intereses comunes.

Campus Virtual e-ducativa

Pensando en cubrir necesidades de informacion y comunicacion e-ducativa se inserta en la
comunidad educativa creando un medio de comunicacion fluido que permite:

+ Borrar las limitaciones de tiempo y espacio en las comunicaciones interpersonales.

+ Congregar a alumnos y profesores en un mismo espacio virtual.

+ Publicar noticias, novedades e informacién de interés, de una forma simple y sencilla.
+ Intercambiar informacion personal, agilizando la comunicacion.

+ Otorgar los medios necesarios para conversacion en linea, foros de debate y discusion.
+ Disponer de una agenda compartida de actividades.

+ Publicar informacion de interés al grupo.

Desarrollamos una herramienta de trabajo sobre Internet denominada Campus Virtual e-ducativa
gue permite la interaccion de Alumnos, Docentes e Institucion, de utilizacion indispensable en la
actualidad. Esto permite maximizar la colaboracién entre usuarios y las actividades asincrénicas de
forma tal que cada integrante potencie la utilizacion de su tiempo.

Un entorno de trabajo seguro, privado y amigable con servicios de informacién, novedades,
mensajeria, Chat, Foros de discusion, depésito de Archivos, Encuestas, Videoconferencia, video uno a
uno, evaluaciones, calificaciones, datos actualizados de docentes y alumnos, calendario de actividades y
mas.

Manual de Usuario

Este manual es un resumen de Secciones y Acciones que el usuario deberia conocer inicialmente
para poder utilizar la plataforma, explotando todo su potencial.

Es importante remarcar que el “aula virtual” brinda todas las alternativas para estar en contacto
permanente con el grupo, posibilitando:

+ Interactividad: El acceso a la seccion Contactos, asi como también en cualquier lugar del
Campus Virtual que se mencione una persona, permite enviarle un mensaje interno. Asi como también
puede encontrarse una persona en la Video Conferencia o en el Chat para intercambiar opiniones.

+ Colaboracion: Todas las secciones tienen la posibilidad que cualquiera de los integrantes del
grupo ingresen contenido que consideren relevante para el mismo. Esto posibilita que el propio grupo se
realimente con entradas de informacion, no sélo del docente, sino también de los alumnos.

+ Asincronismo: Disponer del material de estudio en cualquier momento hace del asincronismo un
motivo para que cada alumno administre mejor sus tiempos. La posibilidad de analizar y discutir en los
Foros de Debate son una parte importante de las actividades que se pueden realizar fuera de los
horarios de clases presénciales de forma de optimizar el tiempo y aprovechar mejor estas clases.

Ante cualquier duda, comunicate directamente con el administrador de la plataforma de tu
institucién en la direccion de mail disponible a tal efecto.

A continuacién se describe en forma resumida los primeros pasos necesarios de cada seccion de
forma tal que puedas comenzar las actividades.
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Acceso al Campus Virtual

Identificacion Segura

Una vez que hayas ingresado a la pagina web, deberdas identificarte para poder acceder al Campus
Virtual. Sobre la derecha veras un recuadro como el siguiente...

Plataforma educativa Helvia
Aula Virlual de NOMBRE CENTRO TIC

Inicio A g His Datos P Busqueda {-f'f Administrador S

Ingresando & Tona restringida,  Escribe s datos

| Dp rnakis
! Grupo Matural
| Matemadticas

| Profesorada

Plataforma = Centro Tie ... 2 Junta de Andalucia
Plataferma Centro Tio ... = Junta de dndalucia

Para iniciar tus tareas debes identificarte iniciando la sesidn de trabajo, con nombre de usuario,
clave personal y curso o céatedra al que ingresas.

Esta informacion, seguramente te fue remitida por e-mail como INFORMACION de ACCESO o
entregada personalmente.

Si no recuerdas tus datos personales, haz un clic en “¢Olvidaste tus datos?” y a vuelta de correo
recibiras la informacién de acceso necesaria para ingresar a la plataforma.

Una vez que ingresas estos datos, una nueva pantalla — similar a la anterior - aparecera, y deberas
seleccionar el Curso al que quieres acceder, seguido de un clic en Entrar. Y de esta manera ingresaras
a la Pagina Inicial del Curso seleccionado.

Visualizacion del nombre de usuario en pagina de seleccién de grupo

Cuando el login a la plataforma es en dos pasos, en la segunda pagina donde se deberéa escoger el
grupo al cual acceder, en el extremo inferior en lugar de visualizarse "Usuario actual: Usuario
Desconocido", se visualizara el nombre real del usuario que en la pagina anterior ya definié su usuario y
clave.
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Coordinador del Centro

lzuaro presiamente
logueado que debera
ezcoger el grupo al
cual desea acceder

 Dpto. M atematicas {=]

i‘ Usuario actual: Coardinador del Centro

Plataforma = Cer

Comentarios / Sugerencias

Solo se permitira realizar comentarios o sugerencias a aquellos usuarios que ya se hayan logueado
en la plataforma.

Jzuario atin no validado, por ende no
tiene acceszo al link Tu comentario o
sugerencia nos interesa!

i Usuarie actual: Coordinadar del Centro

¥ Usuaric actual: Coordinador del Centro 5 taric o su ia nos interesa.

Plataforma para realizacil Usuario logueado, por ende visualiza
Plataforma LMZ =] &l link Tu comentario o sugerencia
nos interesal

Los comentarios y/o sugerencias que se hagan desde la segunda pagina de logueo (login en dos
pasos) seran derivados al administrador general de la plataforma.

En el caso de no estar aln validado en la plataforma y desear contactar a dicho administrador

w Administrador

general, sera posible hacerlo mediante el link del menu superior.
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Pagina Inicial o Homepage

En este espacio es donde se presenta el grupo, los Gltimos contenidos incorporados desde tu Gltimo
ingreso, un espacio para realizar votaciones en linea y un resumen de las Ultimas noticias publicadas,
entre otros. A continuacion, veras un ejemplo de una Pagina Inicial la cual, puede variar levemente, pero
donde se distinguen siempre 4 areas bien definidas.

1. Menu Superior
Menu Izquierdo
Area Central (veras la informacion referida a la Seccion seleccionada del Men0 Izquierdo)

P w D

Menu Derecho

Plataforma educativa Helvia

seccidn en la que bienvenid@ a la plataforma
te encuentras

Ayuda P Mis Datos F), Busqueda ﬂ Administrador

-

Exte sflio ha recibido T visitas desds e mnumuJ fenud superior

Departamente de Matematicas (ejempla)

Este es un grupo de ejemplo para  organizar la
plataforma de fu centro de esta manera. En este caso

i estamos trabajando por Depatamentos.
S Mticias
Para generar nuevos grupos desde la administracidn,
@m copia este grupo tantas veces cComo Sea necesano, y LMaMi J ¥V S D

luego adapta sus contenidos. colores, secciones, efc.,
seqln tus preferencias

|
23| 4| 5|67 8

Mend lzguierdo hrea Centrall:fCDntelnidD 91011 12 12 14 15
de la seccion elegida

16 17 16 13 20 21 22
23 24 2525 27T 2 M
&1 iy

ULTIMAS NOTICIAS PUBLICADAS

& Facha de axaman - jh|s|3- 2010

& Hueva clase maguusiral de Andlksis de Sistemas

» Modalidad de cursado - El Nuewo Estatio.

- — 1

Grupo
actual

| Ervia un comentario
o sugerencia al

ddminiztrador del

grupa

[
¥ Ususrio actual: Coordinadoer del Centio

N':'m.t're del | Departamento de Matematicas
usuano actua Plataforma Centdro Tio ... - Junta de dndalucia

4Dk depens hacer? ||

| | Opciones de Administracion ;I

A la izquierda esta el ment de SECCIONES que permite un acceso rapido a todas las funciones del
campus.

En el centro se encuentra el contenido de la seccion actual.

A la derecha encontrard las acciones que puede realizar en la seccién activa. En el caso de la
pagina inicial, sobre el margen derecho encontraras un resumen de los ultimos contenidos publicados
desde tu Ultimo acceso, los usuarios en linea presentes en el campus en ese momento (en la barra gris
al pie), un area para votaciones y publicidades.
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Menu Superior

El men superior agrupa hasta 5 botones, los cuales se explicaran a continuacion.

Si aun no se ha logueado en un grupo, solo tendrd acceso a las opciones Ayuda y
Administrador.”

Inicio
Desde cualquier seccion del Campus Virtual, cuando pulsas sobre este icono, podras volver a la
pantalla principal del espacio, es decir, a la pagina de inicio o homepage.

Ayuda
Muestra la ayuda en Linea correspondiente al area en la que te encuentras.

Tendra acceso a los manuales de la plataforma en formato navegable y descargables,

Dezde aqui accede a la avuda online de la wista usuaro

nicio yuda £ is Datos usqueda c) ministrador
Inicio ) Ayuda '@  MisDat B d Administrador =

Una vez ahi, en el extremo superior se visualizara un link al manual de la vista usuario desde el cual
podra descargarlo si asi lo desea.

E Descargar manual PDF

x ~

Haciendo clic agui podra
. acceder al Manual de Usuario
Cuando un docente da de alta un nuevo material | en formato PDF v descargable, B

Material de estudio

icono D, el cual indica que su estado es “Mo Leido™. Puede pasar que se trate
de un material de estudio de caricter oblioatorio para el alumno, en cuyo caso, el J

icono que represente su estado actual estard siempre acompafiado por este ofro

icono ! . Puede verse un ejemplo en la siguiente irmagen:

@’ Material de estudio Estado

+

@ Material de estudio Hro. 1.dos #9550 D
Primer Material de Estudio de la Unidad

Cuando descargues un material de estudio, su estado pasa automaticamente a ser

“Leido™ v estard representado por el icono Ea.

@ Material de estudio Estado

@ Material de estudio Hro. 1doe 9.5K0) D
Pritner Material de Estudio de la Unidad

Mis Datos

Es una funcién privada donde podras actualizar tu propia informacién personal, laboral; colocar tu
propia foto, tu pagina personal de Internet, etc. Ademas podras personalizar algunos aspectos del
Campus.
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La seccién Mis datos presenta la siguiente fisonomia, donde la informacién se encuentra divida, de
tal forma que resulte mas clara su visualizacion.
Informacién personal

Usuario: este dato no puede ser modificado una vez que se ha dado de alta el usuario.

Nombre y Apellido: estos datos so6lo pueden ser corregidos por el Administrador.

Fecha de Nacimiento, Email, Fotografia: podran ser actualizados por el usuario, si esta permitido
por la administracion. Puede colocarse mas de un email, separandolos con comas.

Configuracion del usuario Analia Monti

INFORMACIGN PERSONAL

Uzuaric  amonti
Mombre Analia

Apelido  Monti

Fecha Mac. | it

Ermail | amonti@e-ducativa.com

Fotografia || Examinar...

DATOS ADICIONALES
OPCIONES DE COMNFIGURACIGN

Actualizar datos

Datos Adicionales

Son datos no obligatorios, que pueden ser cumplimentados por el usuario.

DATOS ADICIONALES
Contacto
Direccidn |
Telgfono fijo |
Localidad | Tonfenidos ~ ~ ~ — — — — — ——————————-——————

Pais I_ Blogger |

Codigo postal I_ Twiitter |

_______ SideShare |

Picaza |

Delicious |

Otros
Comentarios
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Opciones de Configuracion

Desde estas opciones podran definir ciertos comportamientos de la plataforma con nuestro usuario.
Se muestran todas, aunque debido a la configuracién del administrador, algunas podrian no estar
disponibles:

Formato Email: define si recibir4 los OPCIONES DE CONFIGURACIGN
mails en sin formato (texto plano) o en

formato HTML (con logos, formato de | Formatoemail

texto, etc. S
) Desec! recibir @ HTML
emailz en el  —
formats ') Texto plano
Cambio de idioma: selecciona el Cambio de idi
idioma de Vvisualizaci6n de la [|-@MUecdeidioma
plataforma, para el grupo actual. Selecciona el | Ezpafiol (Vog) =
idioma de
interfaz de la
Suscripcion a las noticias: permite plataforma

habilitar las categorias de noticias de
las cuales deseas recibir novedades en
tu casilla de email. |:| Evaluaciones (Moticias de Evaluaciones)

Suscripcion a las noticias

[C] comisién 1 (MNoticias de Comision de maniana)

) Resaltar los Co,ntenidos_ NO | Resaltar los contenidos no leidos
leidos: establece el periodo de tiempo
de los materiales NO LEIDOS Resaltar los

mostrados en el inicio del grupo. C”"ten'dl':?;zz

0000®0

Nunca

Dezde el (ltimo acceso

En los Gttimos 7 dias

Avisos de nuevos foros de debate: En lo= dttimos 15 dias
define si deseas recibir avisos por email
de los nuevos temas, o intervenciones o

ambos.

En los Oftimos 30 dias

Siempre
Avizo de nuevos foros de debate

: . Deseo recibir = .
Cambio de Clave: cambia tu clave, e e L) Solo temas
ingresando la anterior y la nueva con su de nuevos

DS () Sdlo intervenciones
verificacion. topicos en foros

@ Ambos
F

() Minguna

Cambio de clave

Clawve al:tual|

Nueva clave |

Ingre=ala otra |
VEZ

Mas detalle sobre las opciones de visualizacion de los CONTENIDOS NO LEIDOS:

— Nunca: a pesar de que desde la administracion se hubiera definido que se destaquen los
contenidos no leidos, para este usuario en particular no se mostraran.

- Incorporados desde el Ultimo acceso: se mostraran los contenidos nuevos incorporados a partir de
la fecha del dltimo acceso que registro el usuario en un determinado grupo.
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- Incorporados en los Ultimos 7 dias: se mostraran los contenidos nuevos incorporados hasta siete
dias antes de la fecha en que este ingresando nuevamente el usuario a un grupo en particular.

- Incorporados en los ultimos 15 dias: se mostrardn los contenidos nuevos incorporados hasta
quince dias antes de la fecha en que este ingresando nuevamente el usuario a un grupo en particular.

- Incorporados en los ultimos 30 dias: se mostraran los contenidos nuevos incorporados hasta
treinta dias antes de la fecha en que este ingresando nuevamente el usuario a un grupo en particular.

- Siempre: se mostraran absolutamente todos los contenidos nuevos que el usuario aun no haya
leido.

BUsqueda

Deberas escribir en “Buscar”, el nombre del contenido que quieras encontrar, por ejemplo: “analisis”,
y seleccionar con un tilde, en qué secciones quieres que se realice la bausqueda.

Busqueds =n Analisis de Sistemas.

Criterio de bisgueda

Buscar: |anélisis

SELERET Prezentacion
Programa
|:| Noticias
Calendario
["] archives
[C] sitios
Foros
[C] Faas

Buscar

Esta opcién te permitira localizar facilmente contenidos dentro del campus.

Al hacer clic en Buscar veras una pantalla con los resultados si es que encuentra el término que
ingresaste.

Buzgusds =n Analisis de Sistemas. 2 coincidencials)

Seccion: Noticias (1 coincidencias)

Hueva claze magiustral de Andlisis de Sistemas

07052010 - Moticia de relleno.
Categoniz: Unidad 04

Seccion: Calendario (1 coincidencias)

Ta| Charla Presencial de Inaguracidn

2010005/27 - Se dicatara la charal introductoria al seminario de Analizis de Siztemas para
alumnos de la carrera que busguen ...

Administrador

Te permite enviarle un mensaje al responsable de ese espacio comin o materia, mediante la
ventana de Mensajeria Interna.
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Plataforma educativa Helvia

De: Andrea Pérez
Para: Administrader del grupo

Asunto: |Informacidn Util

Mensaje: B 7 Hﬁ‘-ﬁrjﬁﬁ

Estimado Administrador:

Queria comunicarle que

Archivo ] »
actiinbo: || BExaminar...
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Menu Izquierdo - Secciones
— En la columna de la izquierda se encuentran las
secciones, las que iremos describiendo detalladamente a

Q Foros continuacion.

Presentacion . . ) 3
QChat Ocasionalmente, en un curso NO a distancia, podrian
r:a Programa mostrarse ademas las secciones:
@ Cortactos

- Evaluaciones

@9 Calendario
7 Mail Intern

20ug deseas hacer? |-

Definiciones comunes

Llamaremos TOPICOS a los nombres de etiquetas con las que se organiza la informacién dentro de
una seccion, ubicando contenidos de la misma tematica.

En las secciones de participacién (archivos, sitios, foros, noticias, fags, calendario, calificaciones,
anuncios, y foros) para incorporar un contenido se usa la vista de usuario.

No podran eliminarse contenidos desde la vista de usuario, debido a que se logra evitar que un
usuario pueda alterar la informacion. La Unica forma de modificar contenidos es hacerlo mediante el
Administrador, persona que tomara los recaudos necesarios para evitar que los usuarios dispongan de
informacion erronea. Excepcionalmente, en FOROS, puede editarse la participacién/nuevo tema
publicado por el lapso establecido por el administrador; y en CALENDARIO, cada usuario podra
modificar y eliminar sus propios eventos (publicados en la categoria “Mi calendario”)

Algunas secciones poseen caracteristicas comunes como:
- Categorias: Topicos que se utilizan para agrupar los contenidos.

- Categorias Publicas: Tépicos donde agrupar contenidos comunes a todos los grupos.

Presentacion

Presertacion

En esta seccion se visualiza la Presentacion de toda la informacion referida al grupo. Tanto la
definicién de los objetivos e intenciones, asi como también la modalidad de trabajo y sugerencias
necesarias para el mejor funcionamiento de la comunidad virtual.
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Plataforma educativa Helvia

presentacion

Clic para mostrar
el texto de la

oresentacion ;
3 topicals)
-

Mis Datos FL Administrador =

[ 1. Objetives NO LEDO oyt

iCudles 2on los objstivos de este curso?

@ 2. Metodologia N LEIDO
;Como =& pesamnila sl curen?

2 3. Dirigig Detall del topico

i Cuignes g
3 1. Objetivos
2 4. Requi i Cuales =on los objetivos de este curso?
iCudles 2q

Topicos

Mientraz viEualizamos
el textodela
prezentacion, a la
derecha se mostrara el
listado de tapicos

1.Con este curso se pretende que aquellas personas que no tenga
uso del paguete Office 2000 adguieran las habilidades necesari
los documentos habituales que se realizan en una oficina: cartas
memorias, etc. utilizando Word 2000.

2.Para elaborar con Excel 2000 los modelos de hoja de calculo que resuelven los
problernas de tratamiento numeérico que se plantean en el trabajo, &en una empresa o
la casa: presupuestos, facturacion, contabilidad, etcétera.

Ademnas aprenderad a trabajar cnnjuntargente con los datos generados con las distintas
aplicaciones que forman Office 2000, (2

Contenido del grupo

Se denomina contenido a toda la informacién existente dentro de cada grupo. La informacién de
cada seccion serd ingresada por los usuarios con permisos para hacerlo. Cabe destacar que todo item
gue ingresa contiene un registro del usuario que lo realizd, ademas de fecha y hora de la publicacion.

La carga de contenido debera hacerse, segin la seccion involucrada, desde la administracién o
desde la vista de usuario, mientras que la modificacion de los mismos y su eliminacién se realizaran
desde la administracion.

Esta seccidn puede variar segun el tipo de grupo. Puede decir Programa, Asignaturas o Temas.
Cualquiera sea el caso, en esta seccidn es donde se encuentra toda la informacién acerca del curso y
sus asignaturas, docentes, horarios, archivos, links y foros de debate debidamente clasificados. El tutor
incluira diferentes Temas o Situaciones Profesionales del texto de estudio u otras a eleccion, como
lectura complementaria. En esta seccion se asociaran a los temas planteados con los archivos, sitios,
foros y preguntas frecuentes que el tutor incluya.

En cualquiera de los casos podras enviarle un mensaje a un docente presionando sobre su e-mail,
de esta forma se abrira la ventana de Mensajeria Interna de la plataforma. Si es necesario, puedes
enviar un archivo adjunto que deberas seleccionarlo desde tu propia PC.

Vamos a ver los 4 casos que pueden aparecer:
1. Asignaturas

2. Temas

3. Programa

4. SCORM
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Asignaturas

m Azignaturas

Esta seccion es aplicable cuando se define un grupo tipo CURSO o POSTGRADO, permitiendo
definir las asignaturas que lo componen, con sus docentes a cargo, horarios e informacién adicional.

Se visualizara de la siguiente manera:

Asignaturzs dz Grupo para el manual.

Contenido relacionado
Archivos Sitioce Foros Ewval Calif Calendario Moticias Fags Wikiz Asignaturas

Idiomas

Clic para mostrar
el detalle de la
de la asisnatura,

B

Aszignaturss d2 Grupo para el manual. Descripoidn Asignaturas

X f:] Algebra, Geometia y Trigonometria
ﬂ Matematica
Responsable: Responsables
Analia Monti . . Servicios disponibles
Migsbes, ] Analia Monti
Geometia v Horarios de cursado F_

Trigonometria

lunes 13:00a 15:00
jueves 15:05a 16:05
viernes 1505 a 16:05

wientraz viEualizamos
la asignatura, a la

derecha se mostrara el

liztado de asignaturas.,

Informacion adicional

E=ta a=ignatura ==t orientada a incorparar conocimientos en &l drea del calculo ¥ las

Infarmacion
Adicional d : 2
dimensiones expacicdles.

El algebra e= |a rama de las matematicas que estudia las eztructuras, las | - Powersd By |
relaciones v las cantidades (en el cazo del dlgebra elemental). Junto a la [Feil MedicWiki|
geometria, €l andliziz matematico, la combinatoria v la teeria de numeros, € )
algebra e= una de las principales ramas de la matematica.

Contenido relacionado

ﬁ Archivos de Algebra, Geometia y Trigonemetria (0 Archivos)

Archivos

ﬂ Sitioe de Algebra, Geometia v Trigonometria (0 Sitioe)

Material
Relacionado.

Sitios

ﬂ Debates de Algebra, Geometia y Trigonemetria (0 Temas de debate)

Foros

Categorias

Por dltimo, para cada asignatura se dispone de la categoria correspondiente — con el mismo
nombre de cada una de las Materias — en las secciones de material relacionado. Estas categorias
guedaran vinculas a la asignatura correspondiente en forma directa para acceder a ellas rapidamente
desde esta seccion, bajo el titulo Contenido Relacionado.
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Esta seccion es aplicable a los tipos de grupos CATEDRA, INVESTIGACION, GRUPOS DE
TRABAJO y JORNADAS y reemplazan de alguna forma a las asignaturas de los cursos.

En general, los temas son correlativos con las unidades o lecciones del programa de la materia.
También son aplicables a los temas de interés entre los distintos usuarios de un grupo de trabajo.

R . 3 0T

temaside lacatedra

Temas d= Algebra.

Contenido relacionado

Archivos Sitioe  Foros Calif Calendario Fags  Wikis Indice de temas

.5:] Concepto de i
matriz :
e Temas d= Algebra. Descripoion Indice de temas
. % Maombre
‘Cj Introduccion al Algebra
Clic p
el detalle de la e =
| ; = zables
g HolSasiendRre, s Servicios disponibles
i B Gabi Aquilano
f.j Introduccién al ﬂ—
Algebra
i Gabi En e=ste Tema agruparemos los conceptos centrales sobre los
i Agquilano clazes... Mientraz viualizamoz
EELEE 3 - el tema, a la derecha
Contenido relacionado se mostrard el listado
z ) . . de temas.
dhaterial E Archivoz de Introduccion (0 Archives)
Relacionada,
Archivos
ﬁ Sitios de Introduccion (0 Sitiog)
Sitios
ﬂ Foros de Introduccion (0 Temas de debate)
Foros Conceptos basicos (0 Temas de debate)
Categorias

Al crear un tépico en TEMAS, pueden crearse |Seccién |Nombre
o relacionarse simultdneamente varios tépicos en
las secciones de contenido relacionado.

Tema Introduccion al Algebra

Por ejemplo, en este caso, tenemos el tema [Archivos |Archivos de Introduccion

“Introduccion al Algebra” de la catedra de Siti o ‘2

. ) itios Sitios de Introduccion
“Algebra” y necesitamos organizar los FOROS de
esta materia en 2 (dos) grupos por separado, pero Foros de Introduccion
no asi en los ARCHIVOS y SITIOS que estaran | FOros Conceptos Bésicos

juntos los de ambos temas.

Por lo tanto, si ambos temas compartiran las secciones Archivos y Sitios, en la vista de usuario se
visualizaran dos categorias dentro de la seccién de material relacionado Foros.
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Programa

m Programa

Esta seccién es aplicable sélo a los grupos de tipo A DISTANCIA y puede contener una Guia
didactica, Material de estudio, Actividades y Autoevaluaciones, los cuales estaran asociados a
determinadas unidades y seran utilizados a lo largo del curso.

Aqui se presentan las Unidades del Curso con el porcentaje o nivel de avance de las mismas para
un determinado alumno. En la seccion Programa, se muestran las distintas unidades de la propuesta de
trabajo, indicando ademas el grado de avance en cada unidad.

Unidades da Anilisis de Sistemas

Avance

ﬁ Unidad 01 3 1TEMS PENDIENTES
R bles: Analia honti, Laura Aguili . 1504

|

Materal pendiente de

Unidad 02 = ITEMS PENDIENTES LBl \
EE—— realizacian en la unidad

Responsable: Laua fquili

0%
x
Responzable de la Unidad
Unidad 03 LoeeP 22002 %
Responsable: Gabi Aquilano 1

Al entrar a una de ellas, la guia de trabajo se abrira en forma automéatica, mostrandole lo que debera
hacer en el periodo de estudio.

Guia didactica de la unidad

ﬁ Unidad 01 H Mombre de la Unidad

Unidades

En esta sitio dispones de la guia didactica para realizar &l correcto
cursado de la unidad

1. Material de Lectura Mavega por las
diferentez unidades,
2. Actividad para Realizar . .
EEE— Visualizar por

3. Autoevaluacion Wizualiza la guia didactica Guia didéctica | » |

o el contenido,

4, Encuesta
Servicios dizponibles
S| DESEAS PUEDES WER TODO EL CONTENIDO DE LA UNIDAD
UTILIZAMDOD EL CUADRO DESPLEGABLE QUE AFARECE EM LA
DERECHA ﬁl-

En cualquier momento el alumno puede regresar al contenido del plan de trabajo, haciendo clic en el
menU( Visualizar por de la derecha, pudiendo asi ver el detalle de los archivos que debe abrir y leer
durante ese periodo, con la indicacién de cuales ya han sido leidos.

Los nombres de los archivos son enlaces activos y con s6lo hacer clic en ellos, podra abrirlos, al
igual que lo hara desde la guia.
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hiatenal de estudio

{7 unidad o1

Unidades

Texto de informacion adicional de la unidad., Informacion &dicional
de la Unidad

[n Material de estudio

w Instructive Certificados.doc  (532.5¢8)
Lee este documento antes de iniciar las actividades

D Actividades

| Actividad H° 01
Actividad 1 01
| Actividad N° 04
Actividad N° 04
| ¥ Actividad H° 07
Actividad N° 07

@ Evaluaciones

[t} Eval BCR
Ewval BCR

[t} Eval2 BCR
Ewal 2 BCR

Haz clic para mostrar el significado de

Referencias: ¥ ﬁ
Cada icono

Contenido relacionado

ﬁ Archivos de Unidad 01 (8 Archivos)

Frchivos

Categorias

L_ _ = _ Stinede | lnidad 0103 Stnsy

Visualizar por

Servicios disponibles

lgl_

Referencias: .

! Obligatorio
Material de estudio

D Ho leido
Actividades

[ Mo Leida
B Mo Aprobada

[ Leido

Por ultimo, al pie del contenido del programa se visualizaran las categorias — con el mismo nombre
de cada una de las Unidades - en las secciones de material relacionado. Estas categorias quedaran
vinculas a la asignatura correspondiente en forma directa para acceder a ellas rapidamente desde esta

seccion, bajo el titulo Contenido Relacionado.

Guia didactica

Este es un elemento fundamental para el desarrollo de las actividades, por lo que su planificacion
debe ser cuidadosamente realizada. La idea es comunicar al alumno cudles son las actividades que

deberd realizar en el periodo indicado.

Material de Estudio

Este material solo registrard si ha sido leido o no, dado que se trata de material de lectura

propiamente dicho.
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Actividades

Esta herramienta se utiliza para incorporar actividades que implican un desarrollo y devolucion al
tutor. Permite hacer un completo seguimiento que quedara registrado en un detalle que podra ser
consultado desde la vista del usuario.

La actividad podra ser un texto ingresado por el tutor donde se detalle la consigna de dicha
actividad o también podra adjuntar un archivo a la misma.

Interaccién Alumno - Tutor

Permite registrar la interaccion alumno-tutor a lo largo del tiempo, mientras se realiza la
entrega/correccion de una actividad.

Al seleccionar una
D Actividades determinada adividad, el Estadn
— . usuario wisualizara el
j Actividad N° 01 detalle de la misma. =
Actividad k= 01 ‘ *
9 Acti
Actividad Detalle de la actividad Uniclad 01
[ Actividad n° 01 s
Actividad M 01

Completa la siguiente actividad.

Archivo adiunto a la
Archivo adjunto: 1 Actividad Hro. 1.doc (19.5 K5) actividad. Hacienda clic en
&l podra descargarlo.

REALIZAR ACTVIDAD
Menzaje a— a— | & 5
* B 7 Us|A-W-i=E e ]
Desde aqui el Profe, le envio la actividad N® 1 realizada.
usuario podra
inberachuar con el Saludos, Maris ¥ desde aqui adjuntar la
responsable de la ackividad resuelka para que
actividad. el responsable la corriia,

Archivo adiunto |I::"-.D acurnents and Settir

Aceptar

Cuando un usuario hace entrega al responsable de la actividad realizada, automaticamente se
dispara un email de notificacién al correo externo del responsable.

Aviso actividades [hueva realizacion]

Actividad N™

Maria Revi ha efectuado una realizacion de la Actividad N*1 el 02/12/09

Analisis de Sistemas
tAnalisis de Sistemas)
Aulavirual e-ducativa
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Cuando el alumno haga entrega al tutor de la actividad resuelta, contara con un comprobante de

realizacion y entrega que podra imprimir si asi lo desea.

Realizacion de la actividad
Publicada por Maria Revi gl 20042000 a laz 07:51:07

Estado actual de la actvidad: B En correccian
Profe, le envio la actividad M® 1 realizada.

Saludos, Maria
Archivo adjunto: w Actividad | realizada.doc

El tutor debera entonces llevar a cabo su correccion.

El tutor puede pasar la actividad a Aprobada, Rehacer o No Aprobada.

1- Si la considera aprobada el alumno visualizara lo siguiente:

Correccion de la actividad
Publicada por Laura Aguili el 200042010 a laz 07:55:50

Resultado de la correccion: Q Aprabada
Felicidades Matia, muy buen trabajol

El Profesar

2- Podria pasar que considere que la misma requiere de una revisién por parte del alumno, con lo
cual éste debera volver a realizarla. Se mostrara un alerta y debajo el detalle de la Correccion.

Debes realizar nuevamente esta actividad El alumno wizualizara la
siguiente levenda en el caza
que deba rehacer la actividad,

Ultima realizacion

Realizacion de la actividad
Publicada por Maria Rewi el 20042010 a laz 07:51:07

Prafe, le envio la actividad M° 1 reslizada.
Saludos, Maria
Archivo adjunto: w Actividad Nro. 3 realizada.doc

Correccion de la actividad Comentario del tutor donde

Publicads por Aralis Mot &f 211052010 & las 11:36:55 | indica que el alumno debe
rehacer la actividad,

haria,
debes mejorar el desarrollo de los capitulos 3 v 5.
Adiunto un breve detalle de lo que deberiuas revizar en cada uno.

El Profesor

Archivo adjunto:  x Lista de Alumnos.xls
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Cuando el alumno rehaga la actividad, el tutor recibira el siguiente aviso:

Aviso actividades [hueva realizacion]

Actividad N°1

Lau Aquili ha efectuado una correcoidn de la actividad Actividad No1 &l

0D2/12f09 Andlisis de Sistemas fndso que recibe el tutaor
{Analisis de Sisternas) |responzable de la correccidn de la
Aula Witual e-ducativa actividad realizada paor el alumna,

3- Finalmente puede marcarla como No aprobada y el alumno visualizara lo siguiente:

Correccion de la actividad &
Publicada por Laura Aquili el 200042010 a las O7:55:50

Resultado de la correccion: @ Mo aprobada

Cada interaccion entre el alumno y el tutor quedara registrada siempre y cuando la misma se realice
desde el espacio destinado para tal fin, lograndose asi un mayor control sobre la misma.

Realizaciones anteriores
interacciones entre el tutor v el alumno.

Haciendo clic agqui podra wizualizar anter‘iuresr v

Evaluaciones

En los grupos a distancia, las evaluaciones se encontraran dentro de la seccién Programa, en la
cual se observaran las autoevaluaciones disponibles en cada unidad, indicando en que estado te
encuentras respecto a cada una de ellas.

En esta seccion, se podra optar por examinarse en alguna autoevaluacién que aln no se haya
realizado o por visualizar el resultado de autoevaluaciones ya realizadas.

El alumno tiene dos opciones para acceder a las evaluaciones, una es acceder a través de la guia
didactica, en donde el profesor debe haber insertado el enlace correspondiente, y la otra es visualizar por
contenidos, en cuya lista para poder acceder a la evaluacion es necesario hacer clic sobre su nombre.

Las evaluaciones @ Evaluaciones ——
podran ser de formato e- )
ducativa (formato propio It} Evaluacién Hro.1. & aluacion formato B
de la plataforma) o g-ducativa
externas (en  formato i} Evaluacién Hro. 2. B
SCORM). Estas no se Evaluacion gque agrupa Evaluacion externa
diferenciaran a  simple i} Resolver el siguiente crucigrama... dezarrollada con -
vista, sino cuando Resolver el siguiente crucigrama. .. H aloljieatos (3¢
hacemos clic para
realizarlas o consultar sus Referencias: &
resultados: ¥ Obligaterio
Evaluaciones
D No Leida B En proceso D Mo Realizada
IE Mo Aprobada D Pprobada Realizada
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Realizar la evaluaciéon

Al acceder a una autoevaluacion de
tipo e-ducativa que ain no se ha
realizado el sistema previamente
solicitard una confirmacion de intencion
de efectuarla en este momento:

Al hacer clic en Aceptar, se hara
visible la respectiva autoevaluacién.

Puede darse el caso en el que el
profesor haya configurado su evaluacién
para que vaya apareciendo de a una
pregunta por vez, o que aparezcan todas
las preguntas juntas.

EVALUACIGN

Titulo: Evaivacion 1

Descripeion: Evaiugcian de canceptos bdsicos
Fecha: 2052010 133621

Puntaje de aprobacion: 5& puntos { 70 % )
Duracion: 30 minutos

Incorrectas restan: No

Solicitud de confirmacion

Ezta evaluacidn sdlo puede ser visualizada al momernta de realizarla
Zitienes intenciones de realizarla, preziona ACEPTAR para continuar

aceptar

En caso de que se trate de una autoevaluacién que tiene configurado tiempo de realizacion, antes
de comenzar con la misma se informa al usuario el tiempo del cual dispone para su realizacion.

Ademas, en la parte superior de la evaluacion, permaneceran visibles las caracteristicas de la
evaluacion y si hay tiempo definido aparecera un reloj con los minutos y segundos restantes para la

finalizacion de la evaluacion.

EVALUACIGH

Titulo: Fvainacian |

Fecha: & /052010 13:36:21

Duracion: 30 mindtos
Incorrectas restan: Ao

Descripcion: Fvaiugcian de conceptos bdsicos

Puntaje de aprobacion: 5& puntos ( 70 % )

) Restan 00:28:54

Preguntas de una en una:
cuando en la evaluacion
aparecen las preguntas de una
en una, serd necesario pinchar
en el botdn siguiente, para pasar
a la préoxima pregunta. Las

Temas Teoricos
'a Contesta cada pregunta levendo stentamente.

:Como se dice 'lobos’ en inglés?

. woalfs
preguntas se iran guardando a
medida que avanzamos en la [Lolis
evaluacion. .; wolves
wulves
Clic en siguiente Clic para dar por
R para pasar a otra TERMINMIJP. la 0050 pnikos
" pregunta. evaluacidn
completa, estén
contestadaz o no
Siguierte todas las preguntas Finalizar

Preguntas TODAS JUNTAS: en este caso se visualizara la evaluacion completa de una vez pero no
se guardara ninguna respuesta hasta haber hecho clic en Finalizar.
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0 Contesta cada pregunta levendo stentamente.

Pregunta 1

Seleccidn de una opcidn correcta entre varias opciones dadas:

i1 Chaplin fue conocido por la venta de zapstos.

i) Chaplin sdlo protagonizd peliculas mudas.

D Mo respander

Pregunta 2

A parir de un texto dado, completar el espacio en blanco con s opcion correcta:

Penzamierto de Mahatma Gandhi:

Muestra recompensa se encuentra en el | Seleccione uns opcidn |« | v no
enel |Seleccions una opoion [=] . Un | Seleccione une opcidn || total
&5 una victoria completa Seleccions Ung opcion
esfuerzo
resuttada
|:| Mo responder triunfa
dinero

Pregunta 3
Tendremos la posibilidad de elaborar preguntas de relacion de conceptos:

pero ez en el Unico sitio
donde ze puede camer un

porgue es el sitio donde
voy & pazar el resto de

huen fiete. mi wicla.
s o o
el O O
s e

D Mo responder

Pregunta 4

Seleccion de mutiples opciones de respuestas correctas:

iPor qué teorias es conocido Albert Einstein?
[[] Tearia corpuscular de la luz
[ Teoria del movimiento browniano

[ Tearfs de la Relatividad

|:| Mo respander

1 Chaplin 2& presertd & un concurso de imitadores de Chaplin y 1o perdid.

[N —

o)

|.-""-L

3000 puritos

20.00 punitos

peEra mi mujer tams
lag deciziones.

[
[
[

10.00 purtos

30.00 punitos

Finalizar

JUNTRA DE ANDALUCIA

Cuando el alumno responda por todas las preguntas, debera hacer clic en el botén Finalizar.
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El alumno tiene la opcién de no responder alguna pregunta, y su calificacién final dependera de, si

el profesor, ha configurado la evaluacién para que las preguntas no respondidas, resten o no puntaje a la
calificacion final.

Tipos de Preguntas: los diferentes formatos de preguntas son:

Opcion de respuesta  Pregunta 1
Unica: De multiples
respuestas donde una sola Seleccidn de una opcidn correcta entre varias opciones dadas:
es correcta

[T -

o)

= '-L
@ Chaplin fue conacido par ks venta de zapstos.

=

(7 Chaplin 25lo protagonizé peliculas mudas.

() Chaplin se presentd a un concurso de imitadores de Chaplin y 1o perdid.

|:| Mo responder 30.00 puritos

Opcién de respuestas  Pregunta 4
multiples: De multiples
respuestas donde puede iPor gué teorias es conocido Alkert Einstein?

haber varias respuestas [} Teoria corpuscular de la luz
correctas |:| Teotia del movimiento browniano

[ Teoria de la Relatividad

[ ho responder 30000 puntos

Opcidon de completar  Pregurtaz

espacios: se puede
seleccionar la respuesta A& partiv de un texto dado, completar el expacio en blanco con
correcta entre las opciones  [&0pcion correcta:

desplegables. Penzamignto de Mahstma Gandhi;

Muestra recompensa & encuentra en el | Seleccions una opcion |

enel | Seleccione una opcidn [» | . Un {Seleccione una opcidn
ez una victoria completa

Seleccione Una opcion
esfuerzo

resultado
O no responder triunfo Z0.00 purtos

dinero

Opcién de relacionar  Pregunta 2

Conc_eptOS: se pueden Tendremos la posibilidad de elaborar preguntas de relacion de conceptos:
relacionar conceptos, y se -
den marcar mas de una porgue es el sitio donde PErD mi mujer toma
pue. , oy @ pasar el resto de la= deciziones
casilla por linea. mi vida. :
En mi casza
mando yo D D
Me intereza
el futuro D D
[ ne responder 10.00 purtos

En cualquiera de los tipos de preguntas, el profesor podra enlazar o incrustar imagenes, videos,
musica, flash, etc.
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Una vez que el alumno realice la evaluacién, el sistema verifica las respuestas y automaticamente,
el alumno podré ver la calificacién obtenida para este examen, si esta permitido en esta evaluacién. Si no

fuera asi, se mostrara un mensaje al pie del cuadro con un mensaje aclaratorio.

RESULTADO

RESULTADO

Evaluacion: Fval 7
Fecha: 07122009 074655

5l

Puntaje méaximo: 100.00 33.33
Puntaje de aprobacién: 70.00 No aprobada
Incorrectas restan: No

Tiempo realizacion: 000015

Cantidad de veces realizada: 1

Cantidad de preguntas correctas: 1.3

Evaluacion: Fval 7 MO
Fecha: @771 2/2000 07 :46:58
Puntaje maximo: 100.00
Puntaje de aprobacion: 7000
Incorrectas restan: Mo
Tiempo realizacion: 000015
Cantidad de veces realizada: 1

El resultado serd comunicado por la persona a cargo,

Cada respuesta
bien respondida
estara identificada
por un visto de color
verde

Las respuestas
mal respondidas se
idenficaran por una
cruz roja, y se indica
la respuesta dada
por el alumno:

Las respuestas
que no  fueron
respondidas se
identificaran de la
siguiente manera:

sCual es el elemento con €l que se toma mate?
iCual ez =l elemento con el gue =& toma mate?
Tambor
| Bombilia
“"Llawe™

Caja

;Cuanto es uno mas uno?

iCuanto &2 uno mas uno?

Z
|2
4
8

:Como se dice 'lobos” en inglés?
oalfs
ua lfs
ua lves

vl v es

33.33 puntos

X

33.33 puntos

%

20.00 puntos

En el caso que el alumno decida abandonar antes de realizar o finalizar la evaluacion, si cuando
intente acceder nuevamente ha transcurrido el tiempo estipulado visualizar4d se te presentara la
informacion de la evaluacion, incluyendo hora de la realizacién, cantidad de veces realizada, su nota (si
se muestra) y la realizacién de la evaluacién segun el criterio explicado anteriormente para las

preguntas.

Las evaluaciones podran configurarse para que se liberen autométicamente, por lo que el alumno
podra volver a realizar la evaluacion sin la intervencion del profesor.
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RESULTADO
Evaluacion: Evalugcion 1
Fecha: 12052000 151634
Puntaje de aprobacion: 56.00 0.00
Incorrectas restan: No Liberada

Tiempo realizacion: 80.05:54
Cantidad de veces realizada: 1
Cantidad de preguntas correctas: 07 4

La evaluacidn fue mal reslizada v puede rehacerse
Hana clic agui para volver a realizarla

En calificaciones, tanto el alumno como el profesor, tendran acceso a cada uno de los resultados
obtenidos en cada intento. Para mas informacién sobre este punto, consultar la seccion Calificaciones de
este manual.

Visualizar una autoevaluacién ya realizada.

Si lo que se desea es visualizar una autoevaluacién ya realizada, entonces al hacer clic en el
nombre de la autoevaluacién, se podra observar el detalle de la misma. La forma en que se visualice la
correccién de una autoevaluacién va a depender de si desde la vista del administrador, se ha definido
gue los usuarios podran visualizar los resultados de los examenes suspendidos o no.

Si no se muestran las respuestas correctas se vera:

sCuanto es uno mas uno? X

iCuanto &2 uno mas uno?
2
|z
4

2
33.33 puntos

De lo contrario se mostraria:

sCuanto es uno mas uno? x

i Cuanto &2 uno mas uno?
2
|=
4

]

Rezpuesta correcta
|2
3

o

Explicacion: Porgue ez |

33.33 punto=

Formato externo
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Realizar la evaluaciéon

Al acceder a una evaluacion externa
gue aln no se ha realizado el sistema
previamente solicitara una confirmacion
de intencion de efectuarla en este
momento:

Al hacer clic en Aceptar, se abrir4
una nueva ventana con la respectiva
autoevaluacion.

Las caracteristicas de la
autoevaluaciéon y los resultados a
guardar dependeran del programa

externo utilizado para generarla.

Mientras se este realizando la
evaluacion, si se intenta retornar a la
plataforma se visualizar4 el siguiente
mensaje:

E YN

JUNTRA DE ANDALUCIA

EVALUACIGN

Titulo: Resolver el siguiente cruciarama. ..
Descripcidn: Resalver &l siguiente crucigrama. ..

Fecha: Q632009 12:39:09
Tipo: SCORM

Solicitud de confirmacion

Ezta evaluacidn sdlo puede ser visualizada al momento de realizarla
Sitienes intenciones de realizarla, presiona ACEPTAR para continuar

En cursa
Mo cierres ni navegques en esta
ventans

A modo de ejemplo, en la siguiente imagen puede verse una evaluacion realizada con la
herramienta JCross que forma parte de Hot Potatoes.

Resolver el siguiente crucigrama...

.

Complete el crucigrama, una vez finalizado haga clic en "Comprobar Respuestas
para verificar su respuesta. Si usted esta confundido respecto a la respuesta,
puede hacer clic en "Pistas” para consequir una ayuda extra. Haga clic en un

nimero en la cuadricula para ver el indicio o los indicios para ese nimero.

Vertical 1: Lugar donde pones los alimentos, almorzas, merendas, cenas.

Ingresar respuesta

. Donde guardas tu
ropa.

. Donde vivis, tu
hogar.

. Lugar donde pones los alimentos,
merendas, cenas.

. Mueble para guardar cosas.
. Donde te sentas.

29:29
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Una vez que el usuario haya completado la evaluacién deberd hacer clic en Comprobar
Respuestas, de esta manera interactla con la plataforma, comunicandole el resultado obtenido (nota y
detalle).

Ver los resultados de una evaluacién externa resuelta

Al hacer clic en la evaluacion ya realizada podra acceder a visualizar el estado de la misma.

@ Evaluaciones Estado
ﬁ Resolver el siguiente crucigrama... Haz clic en la D
Resolver €l siguiente crucigrama... evaluacion realizada

x v ge observaran zus
1} Eval2 detalles de [
Eval 2 realizacidn.
i} Eval BCR 2
Eval BCR

RESULTADOD

Evaluacion: Rezolver el siguiente crucigrama...
Fecha: 13072010 11:48:46

Cantidad de veces realizada: 2 Aprobada
Tiempo realizacion: 00:00:53.00
Ultima nota: 95900

Tiempo dltima sesion: 00:00:53

Estado: completed Detalles de
realizacidn de la

evaluacian externa, [

¥

Objetive Mota maxima Mota minima Ultima nota Estado
posible posible

DETALLE DE LA EVALUACION

Infermacicn de objetivos

objCrossword 100 a 95 completed

Informacion de interacciones

Ohbjetivos Tipo de pregunta Respuesta del Resultado
alumna
Interaccion Fecha y hora Respuestas Peso de la Tiempo
correctas pregunta utilizado

intCrossword

SCORM

(7 Curso SCORM

Si se trata de un grupo de tipo SCORM en el menl de la izquierda aparecera la secciéon Curso
Scorm. Dicha seccién habilita al usuario a trabajar con contenidos que respeten el estandar ADL-
SCORM.

Al acceder a la seccion “Curso Scorm” desde la vista del usuario, se visualizara el correspondiente
paquete Scorm con el detalle de cada uno de los SCO que comprende.

Por cada SCO de nivel superior se indicara el grado de avance alcanzado por el alumno.
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Unidadez de BANCOR, - SCORM

Unidades del curso Estado Avance . E,"“?
; didactica
Introduccion q SC0 de nivel

superar, @ _ [1 Clic_para visualizar la
100% Guia Didactica

Responsable: Ana Ridiero .
correspondiente al

Cajeros Automaticos - AT D ﬂ S5C0 de nivel superior
Responsable: Ana Ridiero 0%
Evaluaciaon - Cajeros Autorss R ' Detalle de acceso al contenido
Clic aqui para
Responsable: fna Ridieno Imsuahzarl }a ﬁ Introduccion
] informacian
Home Banking relacionada a un SCO.
io i F
Responsable: Admiristrador Plataforma T Informacion de las sesiones
Evaluacion - Home Banking Cantickad de 1
0 AcCesns

Responsable: Administrador Plataforma

Utitno acceso: 2010-05-27 09:42: 21
Otroz Canales

Responsable: Administrador Plataforma 0 Tiempo acumulado 00:00:12.00

Evaluacian - Ctros Canales Tiempo Ottims

(SR S e S v S B

= 00:00:12
. a =egion
Responsable: Administrador Plataforma
; Informacion del usuario &
Referencias:
na intertada Uttima péag. vistada 1
D navegada [ incompleto
@ e T Informacion del modulo A
[ reprobade Estado [d (COMPLETED]
Créditos? no-credt
Modo de leccion normal

El profesor o usuario responsable del curso Scorm visualizara la misma informacion que los
alumnos, pero a diferencia de estos tendra una vista extra en la cual podra apreciar el grado de avance
gue ha registrado cada uno de los usuarios asignados al curso.

Flanilz d= avances de BANCOR - SCORM

Usuarios Avance — . .
Servicios disponibles
Revi, Maria & ccleccione &l slumno .14-,5

7

acerca del cual desea |
conocer en detalle su %
grado de avance

Soporte Técnico, e-ducativa
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Archivos

ﬁj Archivos

Esta seccidn contiene apuntes, resiimenes, trabajos, presentaciones, aplicaciones, etc. que pueden
ser visualizados en linea, impresos o copiados a disco; clasificados por categorias. Este directorio se
alimenta con entradas propuestas por los usuarios. Para abrir /guardar los archivos que figuran en las
distintas secciones debes hacer clic izquierdo sobre los mismos.

Podra publicar archivos, si tiene el permiso correcto, eligiendo la seccion Archivos del meni
ubicado a la izquierda.

A su vez, cuando se desee publicar un nuevo archivo, en el formulario de alta aparecera el campo
Descripcién, que incluye un editor de texto enriquecido, en el que se podran incluir textos descriptivos y
enlaces a la web o dentro de la misma plataforma.

AGREGAR UN ARCHIVO

Uzuaric Analia Monti

; = = Tipo de archivo
Tipo @ Ssimple () Micrositio = Tic

Archivo |C:‘.Ducuments and Setting:| Examinar. . Categoria a la -;ual
correspondera el
Categoria . archive
De=cripcion B 7 U |£TE' EE — _&I ﬂ;| 3
Tamafio T E|@XEX | = & ﬁ
Ejemplo de Certificado he la plataforma. Editor de textos

enriguecido.

Agregar
(**} Grupos de trabajo

Categorias

La categoria se define para organizar los archivos. Las categorias publicas (marcadas con un *)
implicardn publicar en todas las aulas. Las categorias de grupo de trabajo (marcadas con un **)
implicaran publicar en el grupo de trabajo al cual pertenece el usuario.

Los usuarios deberan contar con permisos especificos para poder publicar contenido dentro de
una de estas categorias publicas. Los usuarios deberan pertenecer al grupo de trabajo para poder
publicar contenido dentro de la categoria correspondiente.

En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario.
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depesitodearchives

9 archivo(z)/ 5 categoria(z)

Unidad 01 ﬂ Categorias

Archivos de Unidad 01 definidas,
(Rtima actuslzacidn: 30004/2040
B archivos

Senvicios disponibles

iE

Grupos de trabajo

Archivos de Comision de mafians
(ftims sctuslizscion: HUNCA
0 archivos

Posibilidad de enlazar objetos del Repositorio desde la seccidén Archivos

Al momento de publicar un archivo, si se tiene el permiso necesario, serd posible optar por un
archivo existente en el ordenador del usuario o por uno previamente dado de alta en el repositorio.

En el campo Ubicacion, debera indicarse la opcidén Local para el primer caso y Repositorio para el
segundo.

AGREGAR UN ARCHIVO AGREGAR UN ARCHIVO
Clic para
Usuaric Maria Revi Define el Usuario Maria Revi buscar en el
. origen del . Repositoro
Ubicacion Local ) Repositorio archivio Ubicacion () Local Repositorid
Tipo simple ) Micrositio Repositorio | ﬁ%
Archi i . - -
renve | | Examirar... Categornia | Seleccionar categoria E"

Buscar en el Repositorio
Existen dos tipos de blusqueda a realizar de los objetos dados de alta en el Repositorio.

Por un lado, una Busqueda Simple que permite localizar objetos buscando en todos los
repositorios (personal, local y global) y ademas teniendo en cuenta todos los tipos de objetos posibles
(archivos, sitios locales, sitios de Internet). Aqui solo es necesario ingresar alguin término o palabra clave
de basqueda

Busgqueda en Analisis de Sistemas.
BUSQUEDA SIMPLE BUSQUEDA AVANZADA

La busqueda simple se realiza en todos los repositorios, teniendo en cuenta todos los tipos de
objetos.

Buscar

Y por otro, una Busqueda Avanzada que permite filtrar el resultado de acuerdo a una serie de
cuestiones factibles de definir. En la medida en que disponga de méas informacién respecto al objeto
buscado le va a convenir utilizar este tipo de busqueda ya que el resultado sera mas acotado y por ende
podr& ubicar el objeto en cuestiébn mas rapidamente.
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Busqueda en Analisis de Sistemas.

BUSQUEDA SIMPLE BOSQUEDA AVANZADA

Para buscar un OBJETQ, complete loe campos v presione Buscar.
Loz campos resaltados =on obligatorios.

Localizacion del objeto:

7] Repositorio personal Repositordos en los que podra
buzcar el uzuario zegdn de su
[] Repositorio local permiso,

Tipo de objeto |:| Archivo |:| Micrositio |:| Sitio

[l Caracterizticaz por las cuales
[] Titulo: e puede realizar la bisqueda

i de objetoz del repositorio,
Descripcion:

[] Conocimientos previos:
[] Objetives didacticos:
[7] Autoria:

[] Palabras clave:

|:| Categorias: (Solo en repositerio privado o local)

Se abre una nueva ventana con los archivos localizados, separados por nivel (personal — local o
global) pudiendo visualizarse el contenido o consultar sus metadatos, tal como se muestra a
continuacion:

", Criterio de busgqueda
" Localizacion del objeto: Repositeric Local
Tipo de Objeto: Archive, Micrositio

Objetos encontrados

# Tipo Titulo Usuario
ﬁ% REPOSITORIO LOCAL
T 4~ Ii Archive  Analisis_funcienal.pdf Aguili Laurs
2 - |i Archive demo_foro.jpg Tesato Ana
3 i Archive  encuesta Aquili Laura
4 - i Archive  Encuesta.doc Aguili Laurs
g 0[] Mizesitic Mapa mapeado Aquili Laura
8 - i Miorositio titulohtml.zip Soporte Tecnico e...
Ordenados por: TITULD Resultados 1-8 de 8
Repositeric Local: 8 paginas: 1

Al hacer clic en el icono de previsualizacién<~, puede observarse el objeto elegido, y al hacer clic

en el icono de visualizacion de metadatos|, puede observarse todos los datos relacionados con el
objeto elegido, tal como puede verse en la siguiente imagen:
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[5% REPOSTORIO LOCAL

1 0~ | Archive  Analisis_funcional.pdf Aquili Laura
Informacion general Clic para descargar el objeto
Descargar: Anzlisis funcional.pdf en un ZIP,

Url: |http://estable e-ducativa x/ALULA_&_09_03/archivosre
Fecha: 10/09/2009 11:14:59
Usuario: Aquili, Laura
Wersion: 1
Localzacicn del objeto: Repositorio Local

Metadatos
Tipo de objeto: Archivo
Descripcicn generica: Analisis funcional
Conocimientos previos:
Objetivos didacticos:
Autoriz:
Palzbras clave: Analisis funcionsl

Visibilidad y categorias
Visibilidad:
Categorizs:

Si el objeto se descarga, se obtendra un ZIP que contiene: en la carpeta resources el archivo en si,
y un archivo metadata.xml, el cual contiene la informacion ingresada en el repositorio para ese objeto.
Este objeto podra importarse en el repositorio de otra plataforma, conservando sus datos, a través del
comando Importar.

Una vez elegido el archivo se debe hacer clic en Linkear.

Previsualizar acceso _admin_1.png

Link |

Linkear Cancelar

Para finalizar presionar Agregar y el archivo se incorporara a la seccién en la categoria elegida

Esta seccidon es comin a todos los tipos de grupos existentes y permite organizar los sitios de
Internet publicados y estructurar los mismos mediante la administracién de categorias.

Los sitios son aportados por los distintos miembros del grupo. El alta de estos sitios proporciona un
rapido acceso a informacion relacionada con el contenido de la unidad, disminuyendo el tiempo de
basqueda en Internet y permitiendo aprovechar al maximo los sitios recomendados por los demas
usuarios.

El ingreso de sitios que puedan ser de utilidad a todos es un aporte importante dentro de la
plataforma.

En la vista de usuario podra agregar un sitio eligiendo la seccion SITIOS del men( ubicado a la
izquierda.
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AGREGAR UN 3ITIO

Uzuaric Analia Monti

Nombre |e—ducati'.ra Educacian Virtual

Categoria | Seleccionar categoria E”

Url | hitp:/fwe v e-ducativa.com

Dezcripcion B I U &E|ﬁvaﬁ?v

Tamafio -

Conoce la pagina de nuestro prn'.readnr...@|

(**) Grupoz de trabajo

= =l R
@B X == =

Categorias y Categorias Publicas

La categoria se define para organizar los sitios. Las categorias publicas (marcadas con un *)
implicardn publicar en todas las aulas. Las categorias de grupo de trabajo (marcadas con un **)

implicaran publicar en el grupo de trabajo al cual pertenece el usuario.

publicar contenido dentro de la categoria correspondiente.

Los usuarios deberan contar con permisos especificos para poder publicar contenido dentro de
una de estas categorias publicas. Los usuarios deberan pertenecer al grupo de trabajo para poder

En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario.

sitios de interes

4 =itin(z) / 4 categoria(z)

Unidad 01

Servicios dizponibles

o

Sitios de Unidad 01 Cat nlaglcnr'l'as
(Rtima sctuslizacion: 2705210 definidas,
4 sitios

Grupos de trabajo
Comision 1

Sitios de Comision de mafiana
(Mtima actuslfizacidn: NUMCA
D sitios
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Noticias

8.7 Maticias

En esta seccion es donde se visualizan los articulos publicados por la institucién, organizados por
categorias. Al publicar una nueva noticia, un resumen de la misma se distribuye automéaticamente por
email a los miembros que estén suscriptos a la categoria a la cual corresponda dicha noticia.

Para poder subir una noticia, es necesario contar con los permisos necesarios, los que son
configurados por el administrador. La publicacion de noticias es una actividad que permite que ciertos
usuarios tengan la posibilidad de informar al resto sobre novedades, noticias y comunicados.

En la vista de usuario podra agregar una noticia eligiendo la seccion NOTICIAS del menu ubicado a
la izquierda.

Agregar una noticia
Membre: Analia Monti
Fecha: |27/05/2010
Categoria: | Unidad 01 -

Titular: |Jn:|rna|:|a de Andliziz de Siztemas 2010

Imﬂgen:|c:ﬁ.nucuments and Settingsmdministra[| Examinar...

Desarrollo:f u &G|é'£' = §E|:|Eﬂ;|

El & de mayo e= la ¥ma Jornads que =& redliza en Buenos Aires, con
mas empresas y mas novedades. Inscribite gratutamente, te
ezperamos el martes § de mayo ...

Direccion

hitg:/ hitp-ifhwerw jornadatrabajoit.com.ar!

Agregar

(**} Grupos de trabajo

Al dar de alta una noticia podra incorporar imagenes y enlaces a paginas Web externas a la
plataforma.

Categorias y Categorias Publicas

La categoria se define para organizar las noticias. Las categorias publicas (marcadas con un *)
implicaran publicar en todas las aulas. Las categorias de grupo de trabajo (marcadas con un **)
implicaran publicar en el grupo de trabajo al cual pertenece el usuario.

Los usuarios deberan contar con permisos especificos para poder publicar contenido dentro de
una de estas categorias publicas. Los usuarios deberan pertenecer al grupo de trabajo para poder
publicar contenido dentro de la categoria correspondiente.

En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario.
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noticias \y comunicados

1 noticiz{z) / 4 categonais)

Titulo de la noticia

Categoraz
definidas,

Categorias

Link a la noticia
completa

[2 Nueva clase magiustral de Analisis de Sistemas
0710512010 - Noticia de relleno.

©o Arficulo completo...

Al hacer clic en la Articulo Completo podremos ver la noticia completa:

noticias \y comunicados

Publicada el 07/05/2010 =n Iz cat=gors Unidad 01.

Detalle de la noticia.
3 Nueva clase magiustral de Analisis de Sistemas Servicios disponibles

07/05/2010 - La universidad ha contactado con Alicia Benitez, ingeniera industrid v 'Ei
experta en Andizis de Sistemas, para que una claze maziztral zobre como ze aplica el =
analizis de zistemas al estudio de zistemas ecoldgicos,

Hoy comienza ECCAIS, el encuentro =2 realiza en el zdon de actoz de |a institucidn, Estard . 5
hasta el viemes, de 10 am a pm. Categorias
La técnica presentada por Benitez utiliza en el andlisis del
cam a siskemaz de energia solar, que pusden lograr hasta un
70% de ahorro en la factura de energia, tiene una aperura
optimizada, un elevado rendimiento, zon faciles de instalar v
tiene casi todos |os componentes recid abl es,

La empresa que proporciona este caso afima quel...].

Analia Monti
Mzs informacicn: estable.e-ducativa.x/ Volver a la categoria

Mavega por todas
laz categorias,

Ademas, en la home o pagina principal del grupo, se mostraran las Ultimas noticias publicadas en el
grupo.

Foros

# Foros

La definicion de foros permite ampliar la discusion de los temas. Con los foros se habilita un espacio
virtual para el debate y discusion entre los miembros del grupo. Un usuario puede proponer un tema, que
desarrollara respuestas y opiniones por parte del resto del grupo.

En la vista de usuario podra agregar un nuevo tema de debate eligiendo la seccion FOROS del
menu ubicado a la izquierda y luego la categoria dentro de la cual se desea crear el debate.

Se cuenta de un editor HTML enriquecido.
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También es posible generar
links a otros materiales del

grupo, desarmar dichos
hipervinculos o] incrustar
emoticones. Este editor esta

presente al momento de publicar
un nuevo tema de debate o una
intervenciéon en los mismos.

Al dar de alta una nueva
pregunta o tema de debate

también podra incorporar
cualquier tipo de archivos
adjuntos.

Por otro lado, también sera
posible la inclusién de archivos
adjuntos en las intervenciones
gue se realicen en un tema de
debate o en alguna de sus
respuestas.

Publicar un tema de debate

Membre: Analia Monti

Aszunto: |Emplen de Sistemas en casos practicos

Categoria: | Unidad 03 -
Mensaje: e A = e
B 7 U s |A-W-ZE (MR
Tamafio FE|E XY | = = ﬁ

En este e=zpacio debatiremos sobre las metodologias correctas o
incorrrectas en la aplicacion de los Sistemas analizados en la

Esperamos tu colaboracion! =
Eltutar

Archivo

acjunto - Examinar...

Agregar

(**} Grupos de trabajo

Ademas al dar de alta un nuevo tema o intervencién, se mostrara un alerta indicando que podremos
modificar lo publicado por el tiempo establecido en la administracion:

UNIDAD 03 (Cebates de Unidzd 03)

Publicado por Monti, Analia = 27/05/20;
Clic para editar

[ Editar
el tema nuevo o

En este e=p| la intervencidn, [g
log Siztemas analzados en la unida

Ezperamos tu colaboracion? =
Eltutor

Empleo de Sistemas en casos practicos 2]

iEl tema de debate ha sido publicado con exitol
El contenido puede ser editado por un lapso de 5 minutos

Cerrar un tema de debate

Un tema de debate
puede ser cerrado desde la
vista de usuario por
aquellos que lo hayan
creado y tengan ademas
permitido el acceso a la
seccion.

Debera acceder a
Cerrar Foros vy tildar las
casillas que se muestran al
final de la fila del debate a
cerrar. Al seleccionar un
tema de debate podra
insertar una conclusién en
funcion a las intervenciones
recibidas. Por ultimo debera
pulsar sobre ‘cerrar.

) Fecha de
Tema # Intervenciones Moderadar publicacion
: El-learning 3 Ama Ridiero 0am09,2009
+ Webquest 2 Maria Revi 040352010
Sintesis del debate
B 7 Usc|A-P-[Zi=|@k|y

Tamarfio - =)

/230

Ezte tema =& ha cerrado desde la vista de usuario dado que las tutoras
han decidido abrir un nuevo tema .

cerrar
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Visualizacién de Foros

Al ingresar a la seccién Foros en la vista de usuario se mostrara:

foros de cdebate

3 Temars) de debate / 4 categonals)

Unidad 01
Depates de Unicad @1 Servicios disponibles
(hima actualizacidn: 0405/2010 ?

2 temas de debate definidos nin

Unidad 03 ﬂ Fatepdiias dn
Dehates de Unidad 03

(fima actualizacidn: 2705/2010

1 temas de debate definidos #1 MO LEIDO

Mi Grupo de Trabajo

Comisidn 1

Dehates de Comision de mahana
(hima actualizacion: HUHCA

0 temas de debate definidos

Al seleccionar la categoria a la cual se desea acceder dentro de la seccién Foros, se visualizara el
listado de temas definidos:.

foros de debate

UHIDAD 01 (Cebates de Usidad 07)

Debates publicados por Alumnos Categorias
: Fecha de
Tema # Intervenciones hoderadar publicacion
‘:_‘ll El-learning 3 Ana Ridiero 09/08,2009
[= Webguest 2 04052010
q Tema Cerrado Ordenado por

Servicios disponibles

8

Al hacer clic sobre la pregunta o tema se mostrard la misma junto con sus respuestas o
intervenciones correspondientes, en el caso que las posea:

aplicar |

La seccién Foros cuenta con dos tipos de visualizacion de las intervenciones que se hacen en cada
uno de los foros creados.

Debates planos: un tema de debate y un listado de respuestas a la pregunta o intervencién
principal.
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Debates anidados: permite no s6lo una vista sino un funcionamiento multinivel, lo que implica que
una vez creado un tema de debate, las sucesivas intervenciones podran hacerse en referencia a la
pregunta principal o a cualquiera de sus posibles respuestas.

Los usuarios tendran la posibilidad de definir de qué manera les resulta mas conveniente dicha
visualizacion, si esta permitido desde la configuracion del grupo.

En la siguiente ventana pueden verse las distintas intervenciones recibidas mediante el tipo de
visualizacion Debates Planos:

foros de debate

El-learning
Publicada por Ridieta, Ana ef 09/09/2009

ﬁ Foto del usuario que realizo

Categorias

la presente intervencian

Qe &3 el E-learning?

RE:El-learning L

Intervenida por Revi, Maria e 0901172009 Visualizar por

Debates planoz | |

Servicios disponibles

Tipo de wizualizacian,

E-learning implica una nueva forma de aprender. Mo quiere decir que es totalimente diferente a ?*

- £ - [ £, . y e
como aprendimos en la escuela, en la Univerzidad o durante nuestra vida laboral. Quiere decir Nt
enriguecida ya que integra nuevas fuentes v formas de adguirir conocimienta.

Clic parair al inicio del r -

debate,

RE:El-learning 'L !&-
Intervenido por Tesato, Ana el 150152010

Ir al inicio del debate: esta funcionalidad resulta muy Gtil sobre todo en aquellos casos en los que el
debate se hace extremadamente extenso y resulta necesario volver de un extremo al otro en forma &gil y
dindmica.

En esta otra ventana pueden verse las mismas intervenciones que en la anterior, pero esta vez
mediante el tipo de visualizacion Debates Anidados:

Plataforma HELVIA :: Manual de Usuario - Aula V 6.08.05 Pagina 40



Helvia :: Aula A

JUNTRA DE ANDALUCIA

foros de debate

UNIDAD 01 (Cebates de Unmidad' 07)

Pt
" El-learning Ridiero, 2na 09092009 -
Categorias

L RE:El-learning Revi, hiaria 097112009

L- RE:El-learning Fidiers, £na 0205:2010

{ Tesato, fna 180172010 Intervencidn mostrada
& debajo.

Visualizar por
Debates anidados E|

RE:El-learning L Servicios disponibles
Irtervenido por Tesata, Ana el 180172010

<< anterior |

= [
siguiente =>» ; ; W TR
g II Tipo de wizualizacidn,

la presente intervencidn

ﬁ Foto del usuardo que realizo

En mi opinian el e-learning es uan extension de los medios actuales de comunicacion
con la educacion.

Las tendencias indican gwedehemos adaptarnos a este sistema como docentes para reducir la
hrecha tecnoldgica con nuestros slumnos.

Notificaciones completas en Foros

Las notificaciones de nuevos temas de debate o intervenciones publicadas en un foro incluiran el
texto completo de la misma. De esta manera, el usuario tendra la comodidad de poder seguir un debate
sin necesidad de ingresar a la plataforma.

=-ducativa

RE:Contrato de alquiler en dalares

Mo es que quiera llevarlo de 3 a 3, 92 directamente, cobrando 0,92 por todos
los meses del contrato, pero si las diferencias que hubo en cada mes para
llegar al cambio del dia de pago multiplicado por la cantidad de dalares por Ej
si son 1000 UES v el en el mes de enero del 2008 estaba 3, 10, el inguilino
pago el dolar a 3.0, faltarian 0,10 ugS multiplicados por los mil UES v asi
sucesivamente con cada mes cotejando el pago con el cambio del dia....
Interwencion publicada el 250572010 en la categoria CONTRATOS INMMOBILIARIOS (Foros de Contratos
Inrnobiliarios]).

Especializ. en Dcho Inmobiliaro, Urbanistico ¥ de la Construccion
[Esp. Dcho, Inmobilia)

Campus Virtual - Facultad de Derecho - UM.R,

Los avisos recibidos de foros de la plataforma dependeran tanto de la configuracién del grupo en si,
como de la configuracién personal del usuario en la seccién Mis Datos.
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Esta secciébn permite organizar las preguntas frecuentes publicadas y estructurar las mismas
mediante la administracion de categorias.

En inglés FAQ significa Frequently Asked Questions o preguntas frecuentes en espafiol. Esta
seccion pretende ahorrar trabajo por una parte y también solucionar cualquier duda que posean los
usuarios de la manera mas rapida.

En la vista de usuario podra agregar una pregunta frecuente eligiendo la seccién FAQs del men
ubicado a la izquierda. En el extremo inferior se visualiza el siguiente formulario:

Publicar una pregunta frecuente

Membre:  Analia Monti

Categoria: | .. Seleccionar categoria.: -
Pregunta: B 7 g e | A-®- (3 = | |[F
= — — Ll —, W
;iCamo =& gestiona mi avance? t

| Dezpliega mas |

Respuesta: Lahp | = 1= | Em [ u
B 7 U s|A-¥- = E (@A

El avance toma en cuenta =ole los materiales obligatorios del

Programa, =i no existieran, la unidad tendra €l 100% con =0lo

acceder a la mizma. Se adjunta imﬂgen.|

q Texto con formato. |

Tema: | Programa, Avance

Archivo adjunto: |C:\Ducument5 and Setting:| Examinar... q frchivo adjunto.

aceptar

En el formulario de alta se cuenta con un editor HTML enriquecido que permitira aplicar formato al
texto definido. También se podran generar enlaces a otros contenidos del grupo, como ser archivos,
sitios, noticias, foros, topicos, fags o incluso a la sala de Chat.

Categorias y Categorias Publicas

La categoria se define para organizar las noticias. Las categorias publicas (marcadas con un *)
implicardn publicar en todas las aulas. Las categorias de grupo de trabajo (marcadas con un **)
implicaran publicar en el grupo de trabajo al cual pertenece el usuario.

Los usuarios deberan contar con permisos especificos para poder publicar contenido dentro de
una de estas categorias publicas. Los usuarios deberan pertenecer al grupo de trabajo para poder
publicar contenido dentro de la categoria correspondiente.

En la vista de Usuario, al acceder a la seccion, e ingresar a la categoria deseada, en la parte
superior puede verse un listado de las preguntas frecuentes que han sido previamente publicadas y el
tema al cual hacen referencia.

Plataforma HELVIA :: Manual de Usuario - Aula V 6.08.05 Pagina 42



Helvia :: Aula A

JUNTRA DE ANDALUCIA

PrEqUNtas frecuentes

2 pregunta(s) frecuente(z) / 4 categoria(s)

Unidad 01 Clic para mostrar laz

Fags de Unidad 01 preguntas de la categora,

(hima sctuslizacidn: 28052010

2 preguntas frecuentes definidas ?E
=

Unidad 02
Faqud Unida

senvicios disponibles

Categorias

Pregunta

E"’ s0ue es el e-learning? E-learning

E"’ ;Como se gestiona mi avance? Programa, Avance

Ordenado por

Crdena laz preguntas
por Tema o por el
Mombre de la pregunta

Servicios disponibles

Calendario

@ Calendario

Esta seccidn permite administrar el calendario de eventos.

En la vista de usuario podra agregar un nuevo evento eligiendo la seccién Calendario del menu
ubicado a la izquierda. Se deberan ingresar: un Asunto, la Categoria a la que pertenecera el evento,
una fecha de inicio y una fecha de fin (si el evento dura todo el dia s6lo hay que marcar la casilla
correspondiente) y opcionalmente, establecer una descripcion, una etiqueta y su repeticion.

Los eventos se podran publicar eventos en categorias publicas o privadas dependiendo de los
permisos que tenga el usuario. También sera posible definir eventos para un grupo de trabajo en
particular.

A su vez, cada evento podra ser asignado a una etiqueta predefinida a modo de clasificarlos de
alguna manera y asi simplificar su ubicacion en la vista seleccionada.

AGREGAR UN EVENTO

Asunto | Charla Prezencial de Inaguracion
? *®

Categoria | Unidad 01 [=] ” -
Fecha inicio | 27052010 15:00 [ [C] Todo eldia Ll e o= s L= o
1

Fe{:haﬁnl 27052010 17:00 @q Muestra el calendaro h 2 3 4 5 5 7 B8

----- 9 10 11 12 13 14 15

Descripeis — e | wm a ([
CRERT B I U e | AW~ |iS §:|ﬁ||ﬁh| 16 17 18 19 20 21 22

Se dicatara la charal introductoria al seminario de Analiziz de 23 24 25 % 28 =
Siztemas para alumnos de la carrera que busgquen 30 3
ezpecializarse. Hora: m :

Contacto: pfiervei@hotmail. com

(Mayuscula-)Clic o arrastre para
cambiar valor
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Ftiquetas | Sin etiqueta -] @ Semanal

Repeticion @ Sin repetician | Elige la frecuencia del n Do O Lu E ma ] wi
— evento, Puede
() Diaria salicitarse infarmacidn (] Ju O] wi [ sa Y
= adicional, por ejemplo
) Semanal en el caso Semanal
) Mensual
) Anual

Agregar
(**} Grupos de trabajo
Los eventos publicados en el calendario, podran ser Finalizacitn
@ Nunca

creados automaticamente, si se utiliza la opcién de Repeticién, @
la cual podra ser Diaria, Semanal, Mensual o Anual. Cuando se (@)
establece una Repeticion siempre debera definirse cuando se =
detendré. -

Cantidad de eventos

) Fecha

Calendario privado

Cada usuario podra disponer de un calendario personalizado en el cual podra dar de alta eventos
gue le son de su propio interés y que por motivos personales no se desean compartir con el resto del
grupo. Incluso, un usuario sin permiso de alta en la seccién Calendario podra dar de alta sus propios
eventos. También podra modificarlos y eliminarlos.

AGREGAR UN EVENTO |
| I 30 31
Asunto |Cumpleafios Juan _
Categoria | Mi calendario - C leafios J x
umpleanos Juan
Fecha inicio | 31/0542010 I M el dia .
& publicar en Mi Cumpleanos de Juan, comprar
Deszcripcidn calendario, serd un o [N regalo!
i B 14U evento personal. || 4 (£nalia Monti)

Cumpleanios de Juan, comprar regalo!

Dezde agui podra
modificar o eliminar un

% Modificar Eliminar

evento de tipo personal.

Estos eventos privados permaneceran ocultos al resto de los usuarios del grupo, por ende su
modificacion o eliminacién sera realizada desde la vista del usuario.

Visualizacion de Calendario

Al ingresar a la seccién calendario, veremos por defecto la vista de tipo Mensual. Sin embargo se
explicaran a continuacion todas las opciones de visualizacion.
Vista Mensual

En esta vista se pueden ver los eventos publicados para cada dia, relacionados con el mes elegido.
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calendario de eventos

Filtros para
cambiar el mes v
afio

2 eventos en el mes

Dezde agui podra F
indicar el tipo de
wista que dezea,

Vistas
Haciendo clic en

Mensual El
un evento

wisualizara su Mostrar categorias

correspondiente B -
A | Dia Actual | Categorfas v Mo

. — etiquetaz
4 5 8 7l *" 8 utilizadas en la P, F0
R definician de
eventos, [*) v

Charla Presencial de *
Inaguracion

11§ 27052010 15:00:00 14 15 18 TF
S el Servicios disponibles
Se dicatara la charal introductoria
al =eminario de Analizis de
Sistemas para alumnos de la

18 E:HTTEFF que busquen 21 o3 23 oa
ezpecializarze.

Contacto: pfiervei@hetmail.com
(Analia Monti}

Cada usuario podré filtrar los eventos que le interesen para visualizar en el calendario.

Para ello deberd activar o desactivar las casillas relacionadas con la categoria o etiqueta
correspondiente. De esta manera, Unicamente estaran visibles los eventos relacionados con las
categorias o etiquetas activadas. (Ver * en la imagen anterior)

Vista Semanal

En esta vista se pueden ver los eventos relacionados con la semana elegida.
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1 evento en la 2emana

4 F  Hoy Avanzads lunes 24 de mayo de 2010 // dominge 20 de mayo de 2010

unss 24058 Martes 25/05 -
Filtros para - v - Vistas
sty
afio
Haciendo clic en Mostrar categorias
un evento
wizualizara su o
correzpondiente v
descrpcion,
Miércoles 28/05 Jueves ZTNE &
m 15:00 Charla Presencial de |naguracion
Calendario de eventos
Charla Presencial de % =
Inaguracion )
DL MaMi J WV S
2TO5200 15:00:00 1
25200 17:00:00 GG IETE
Cia Actual .
ahotual | Se dicatard la charal introductoria v
| | , , . 9 |[10/11)12//13(|14 |15
Viernes 2E8/05 Sabado 29905
16(|17([ 18|19/ 20(|21| |22
23| 24(|25 |26 27| 28|20
Dominge 30/05 30] [

Servicios disponibles

Vista Diaria

En esta vista se visualizardn Unicamente los eventos publicados en el dia escogido. En este caso,
se indicara el horario programado para cada uno de ellos.

1 evento en &l dia

4 F  Hoy Avenzads jusves 27 de mayo de 2010

et - Vistas

i5:00 | 1500

B RS R R o Mostrar categorias

Charla Presencial X Mo
16:00 | de Inaguracién Se indica la franja v |

270572010 15:00:00 horaria que
27/05°2010 17:00:00 comprende el
17:00 i eventa,
‘Se dicatara la charal
introductoria &l seminaris de
Anslisis de Sistemas pars Mayo

18:00 | slumncs de ls carers qus DL MaMi J V §
busguen especislzarss.

Contacte: pfiervef@hotmail. com 1
19:pp | {Anslia Monti) 23| 4||5|6|T|8

Calendario de eventos
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Vista Lista

Es posible visualizar un listado de los eventos publicados en un determinado periodo de tiempo.
Dicho periodo dependerda de la vista previa en la cual este posicionado el usuario.

eventoz en la lista

4 P Hov Avenzada jueves 27 de mayoc de 2010 // domingo 27 de junic de 2010
jueves 27 de mayo 15:00 wCharla Presencial de Inaguracion Vistas

lunes 31, de mayo 00:00 w Cumpleafios Juan

Alta privada moderada

El permiso en la seccién Calendario llamado Alta

Privada Moderada permite a los usuarios que lo posean dar 28 a7 25 23
de alta eventos en un grupo en particular pero quedando

i ! . L u Charla Presen Jomad
sujetos a la aprobacion del usuario administrador o
webmaster. Es d_eC|r, el evento se pu_bllcara per_o_quedara Evento desactivado sujeto
en estado desactivado y por ende Unicamente visible para a la aprabacién del
aquel que lo haya publicado, hasta tanto sea aprobado y uzuaro administradar,

activado por un usuario que cuente con dicha posibilidad.

Una vez que el evento sea activado pasara a estar
visible a todos los usuarios con acceso al grupo en
cuestion.

Tooltips en mini calendario

En el mini calendario que se visualiza en el menu de la derecha de la Home Page de un grupo,
podra visualizar en forma agil un resumen de los eventos dados de alta para un determinado dia.

Al posicionarse con el ratén sobre un dia que tenga eventos asignados, se visualizara el asunto de
los mismos a través de un tooltip (herramienta de ayuda visual que proporciona informacién adicional sin
necesidad de que el usuario la solicite).

En el cazo de existir
mas de un evento para
Mzt el mizmao dia, =&
i wizualizaran loz primeros
DLMaMi J vV S cuatro v, si hubiera

12 mas eventos, s& veran
puntos suspensivos
3 4 56 7 8 8 hacia al final [...)
0111213 14 132 16 -I-
Tooltip donde puede ® Parcial integrador unidad 04

wizualizarse el evento 31
azociado al dia donde sepy o
posiciono el usuaro,

Entrega trabajo practico M° 1
Charla en Anfiteatro
Chatsabre A00 a3 3= 19:00

Calificaciones
y Calificaciones
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Esta seccién es aplicable so6lo a los tipos de grupos CATEDRA, CURSO, POSTGRADO, A
DISTANCIA y SCORM.

Calificaciones Manuales

En la vista de usuario podra agregar una nueva calificacion eligiendo la seccién CALIFICACIONES
del menu de la izquierda.

Los permisos de usuario asignados por el administrador / coordinador desde la administracion,
determinan el papel de cada usuario dentro de esta seccion. Es decir que aunque un usuario sea
Profesor puede no tener permisos para cargar calificaciones, como asi también no todos los
Ayudantes pueden estar facultados para hacerlo.

Si el usuario posee permiso de ‘Carga’, tiene capacidades para dar de alta nuevas calificaciones y
las notas de cada uno de los usuarios asignados al grupo con permiso ‘Ver Propio’ (generalmente
Alumnos). Ademas puede realizar modificaciones sobre notas cargadas con anterioridad por él mismo o
por cualquier otro usuario que también posea permiso de ‘Carga’ en la seccion, si asi esta establecido
en la configuracion del grupo (en la seccion Calificaciones). En el caso de que un usuario modifique las
notas de una calificacion previamente cargada por otro usuario, al guardar los cambios quedara como
responsable de la misma el usuario que ha aplicado los cambios.

La carga de nuevas calificaciones, se realiza a través del formulario ‘Agregar una calificacion’. Es
posible dar de alta calificaciones a todos los usuarios del grupo en forma general 0 a un grupo de
usuarios en particular.

Agregar una calificacion
Rezponzable: Analia Monti
Fecha: | 31/05/2010 5= -
| Categu:ur'l:':u ala qL!al y
Nombre: |E'.faIUﬂ|:i|:'|n E=crita N*1 H correspondera la calificacidn,
I
Descripcion: |E'.ralua|:i|:'|n de Dizefio de Siztemas # quien estara destinada la
calificacian.
Categoria: | Unidad 01 -
Rango: | Grupo de usuarios -

E— i— g -
— 3— h Li
a— F— | sl | %

L gﬁ

Infurl.'m.an:lun B 7 U a8 | A -7,
adicional: - e

|® 2 X

Examen presencial del dia 26/05/10

Tamafio -

Archivo: Examinar...

Formatos soportades: xls, csvi;)
Debe :x:-rtara.r solaments las sigljiartaa columinas: agr o
| Id del uswario | Nota | observacionss | g

El responsable debe completar la fecha de la calificacién, nombre y descripcién de la misma,
categoria, rango e informacién adicional. Luego de presionar ‘Agregar’ se presenta una planilla con todos
los usuarios cuyos permisos para la seccion son ‘Ver Propio’ (generalmente los alumnos). Por cada
usuario, esta planilla permite cargar ‘Nota’, ‘Observaciones’ y ‘Detalles’.

En el caso de una calificacion para un grupo de usuarios, dicha calificacién estara visible
Unicamente a los usuarios que el responsable hubiera seleccionado al momento del alta como se
muestra en la captura siguiente.
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MNota Ob=ervaciones Detalle
7 S (cinco) |F‘.5|:up5ra| ¥
| Cowva, Marco |1I:| (diez) |F5Iiu:'rtau:inn53 A

B J U | &8c

Felicitacicnes! Excelente desarrcllo del exa

/| Pérez, Edgardo

Petrone, Pedro

Revi, Maria

Editor de textos que permite
indicar mas detalle respecto a la
calificacian obtenida por el
alumno

|A|:urnt:ﬂ:jn

|5[u|:huj; |r-1u*>r Bueno

uzuarios destinatarios de la
calificacian publicada,

&1 hacer clic aqui podras
ezpecificar mas detalles a la
calificacian del alumno,

% el Rango indicado fuera Grupo de |
usuarios, deberan zeleccionarse loz

Guardar cambios

Una vez finalizada la carga, presionando ‘Guardar cambios’ se registra la informacion ingresada.

Si se opta por importar las calificaciones, se creara la calificacion con la informacién de la lista
precargada. En caso de que algun usuario (id usuario) no exista en el grupo, se naotificara al pie:

Usuarios no importados

juanka

Calificaciones automaticas (de autoevaluaciones)

Las autoevaluaciones que tengan la opcion “Registra Calificacién” establecida como Sl, crearan
automaticamente una lista de calificaciones cuando se da de alta la evaluacion.

Estas listas se podran consultar desde la seccién Calificaciones de la vista de usuario, pero la nota
y sus observaciones no podra modificarse, aunque si sera posible agregar un Detalle a cada alumno que
ha realizado la autoevaluacion. Ademas se podra introducir una descripcion para la calificacion.

Datos de la calificacion

Responsahkle:
Fecha:

Hombre:
Descripoidn:
Categoria:
Rango:

Informacian
adicional:

Analia Monti

071252009

Informacian propaorcionada paor la
autoevaluacidn,

Eval 2

Eval 2
Unickzd M

Grupo de usuarios

Ceszcripcion agregada pa

Introduce una

dezcrpcion de la

Motz
Revi, Maria

|

Ob=servaciones

Detalle

&

|

B F U |

Informacidn proporcionada par la

plataforma.

Deberds recuperar estos termmas en el recuperatorio del

cuatrimmeste el Lunes 22706

Introduce un detalle a la
calificacian automatica del alumno,

calificacian,

Guardar cambios
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Vista de usuario

El permiso ‘Ver Propio’ se debera asignar a todo usuario que deba recibir calificaciones. Este es el
permiso comun que por lo general poseen los alumnos. La vista para el usuario, al acceder a la seccion
Calificaciones en la vista segun “Categoria”, sera la siguiente:

4 calificaciones [ 1 categoria

EJ M : Al hacer clic en una de estas
Calificaciones de Unidad & categoras se wisualizaran Exporta las
(tima actualizacion: 12062010 dmicamente laz calificaciones calificaciones
4 calificaciones que correspondan a la misma, propias
F Unidad 02 :
| calificaciones de Unidad 02 Modalidad de Visualizar por
(htima actualizacién: 12/05/2010 uEliglc/un ;

Z calificaciones de las : Categaria

calificaciones,

Si el modo de visualizacién seleccionado es Lista, existird la posibilidad de ordenar las
calificaciones por los campos Fecha, Tipo o Nombre. El usuario podra visualizar Unicamente las
calificaciones que le correspondan de forma totalmente privada y confidencial.

Lista de calificaciones

|+| Evaluacion de Diagndstico Nota: 6 -
Carvicing digsnnnihlas
Dezde agui podra
ordenar sus
calificaciones por
Fecha, Tipo o Mombre

= ; 0-aaa
Calificaciones

de tipo i . e
manual. igencia artificial Mata: 10 L

03/05/2010

Ordenado por

Mota: 33.33/100 -Par fecha

& hacer clic agui podra
B Eval 2 wizualizar mas detalles

acerca de la calificacian, | Mota: 33.337100

07272009 - Eval 2

Calificaciones . . : Envia un mensaje al
que Rﬂspuns’ahle...ﬁ.naha Monti responsable de la
corresponden a Categoria: Unidad 01 calificacian.
autoevaluaciones Informacion adicional:

Descripoidn agregada para la autoevaluacian, .,

Observaciones:
Detalles:

Deberas recuperar estos temas en el recuperatorio del
cuatrimeste el Lunes 2504

Los usuarios con permiso ‘Ver Todos’ podran visualizar las notas de todos los usuarios para la
totalidad de las calificaciones cargadas. Es un permiso especial que deberia ser asignado a Directivos,
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Coordinadores, etc. Al ingresar a la seccién, se presentan las categorias de calificaciones definidas. Al
seleccionar una de ellas se visualizan las calificaciones relacionadas con dicha categoria y al indicar una
de ellas se muestra una planilla con todos los usuarios, sus notas, observaciones y detalles. Usuarios
con este permiso no podra madificar las calificaciones.

Yizualizando la calificacion Evaluacion Escrita N™

Datos de la calificacion

Responsable: Analia Monti Categorias
Fecha: 31/05/2010 L
Hombre: Evaluacion Ezcrita M1

Servicios disponibles

Descripcion: Evaluacion de Disefio de Sistemas
Categoria: Unidad 01
Rango: grupo de uzuaries

Infnrrngclnl'! Examen presencial del dia 26/05/10
adicional:
Mota Obzervaciones Detalls
R 5
Aqui, Omar ] Recupera ¥
Cova, Marco 10 Felicitaci ! &
: (diez) elicitaciones!
Felicitaciones! Excelente de=arrollo del examen. “fzualiza pero no
puede madificar las
6 calificaciones,
Cova, Renzo (seig) “Probado v
Perez, Edgardo J Muy B v
, Edg —_— uy Bueno

En la seccion Calificaciones, los usuarios con permiso ‘Carga’ y ‘Ver todos’ también podran
visualizar los resultados de las autoevaluaciones realizadas por los usuarios. Al seleccionar alguna de
estas autoevaluaciones vera el detalle escrito de todos los usuarios que la han realizado.

Categorias

En la seccion Calificaciones no se dispone de Categorias Publicas, dado que las notas se
corresponden a evaluaciones/calificaciones del grupo.

Anuncios

ANUNCios

En la vista de usuario podra agregar un nuevo anuncio eligiendo la seccion ANUNCIOS del menu
ubicado a la izquierda.

Aqui también aparece un editor de textos que permite, ademas de aplicar estilo de negrita, cursiva
ylo subrayado, generar enlaces a otros contenidos del grupo incluso a una pagina web alojada en
Internet
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AGREGAR UN ANUNCIO
Usuario Analia Monti Categoria a la cual
correspondera el
Categoria | Seleccionar categoria E” anuncio
Anuncio ab -— — 3 wm
B 7 Ua|A--EE|BAS

Tamafio - = |© 222 |E'-‘-@ E

Se anuncia el feliz nacimiente de la hijta de Susana Perez,

este martes. Ambas estan muy bien.
Felicidades!
Ana

Editor de textos
enfgquecido

Agregar

Categorias y Categorias publicas

Esta seccion, al igual que el resto de las secciones, cuenta con la posibilidad de categorizar los
contenidos publicados. De esta manera, se podran publicar anuncios en categorias publicas o privadas
dependiendo de los permisos que tenga el usuario.

Vista de usuario

carielerd de anuncios

3 anuncio(z)}

Ana

Publicado por Analia Monti el 31/05/2010
E-learning (Mowedades sobre E-learning)

Se anuncia el feliz nacimiento de la hijita de Susana Perez, este marts
Felicidades!

Publicado por Omar Agui el 080052009
E-ducativa (Movedades =obre E-ducativa)

Loz anuncios podran
ser visualizados en Visualizar por
forma de lista o
agrupados par
categoria

Lista B3

Ordenado por

Desde aqui podra
ordenar los anuncios
publicados por Fecha ;

de publicacidn, Categorias

Jzuario o Categaria

Fecha de publica El

El Banco de Cordoba de |a Rep. Argentina, uno de lo2 mas importantes del pais, ha elegido a | L
e-ducativa como provesdor de su plataforma tecnologica para e-learning.

El Chat sirve para realizar conversaciones publicas y privadas por pantalla a través del teclado.
Cada usuario esta debidamente identificado lo que diferencia esta funcion de las salas comunes de Chat,
donde se desconoce al interlocutor.

Las instituciones, que debido a configuraciones de seguridad en sus servidores internos, por
ejemplo: firewall, puertos cerrados, etc., podran utilizar este servicio sin ningun tipo de modificacion del
lado de sus servidores.
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Acceso a la sala de Chat

Si desea acceder a la sala de Chat, debera hacer un clic del ratén sobre la seccion “Chat”, ubicada
en el menu de la izquierda.

2 sala PUBLICA

- - (1] - :
B:enffemdﬂ a Sala PU'.ELICA Brisitnridodestraerol Aombe e Maria Revi
Anafia Monti acabsz de ingresar... de un usuaro podra visualizar
Analia Monti dice: su fotografia i éste la ha

. . subido junto con sus datos
HI:I|EI'|"-"|E|I’IEIJ-E-L-,IEHDS dias persoRales;
Maria Revi dice:

Como andas? Supiste o gue le paso a Renzo?

Desde aqui podrd aplicar
formato al texto que desea
camunicar, coma zer,
negrta, cursiva, subrayadao,
colar v tipa de fuente

Conectados: 1

|~ B J [ { J [ U J J I. Verdana 1|F.I l o ] l E ] l - ] * Doble clich para
| figui escriba el texto que | | ) Enviar I CORVErsar &n privads|
‘ desea comunicar, luego ||

presione la tecla ‘enter’ o
el botén Enviar,

e el . Seleccionar : Dezde agui podra cerrar ventana
abandonar la sala de Chat

Desde aqui podrd cambiar
de zala de Chat

Una vez abierta la ventana del Chat, esta se actualizara con los hombres de los usuarios que se
encuentran online, con los siguientes iconos:

¥ Lau Aquili Usuario Moderador.
2 Maria Revi Usuario No moderador.
£ omar Aqui Usuario Actual.

&’ Gabriels aquilane  Usuario escribiendo un mensaje.
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Bloquear la sala de Chat

Los usuarios webmaster, administradores y responsables que accedan al Chat tendran la condicion
de ser moderadores del mismo. Esto les permitird en cualquier momento bloquear la sala publica del
Chat impidiendo de esta manera que el resto de los usuarios puedan continuar escribiendo en dicha
sala.

Al hacer clic en el botén lij se bloquearan todas las conversaciones de la sala de chat y se
mostrara a todos los usuarios conectados el siguiente mensaje:

El moderador ha deshabilitado el envio de mensajes.

Al ser bloqueada la sala de Chat, el resto de los usuarios veran desactivado el espacio para escribir
y el botén Enviar

B [ 7 [ U | W verdana (@] "]

IL-:?

Para activar nuevamente el envio de mensajes debera presionar el mismo boton y el mensaje
mostrado sera el siguiente:

El moderador ha habilitado el envio de mensajes.

En el caso que en la misma sala hubiera méas de un "moderador" y uno de ellos optara por realizar
un bloqueo, los demas podran de todas maneras seguir escribiendo y, a su vez, desbloquearlo si lo
consideran necesatrio.

Conversaciones Privadas

Una vez que se encuentre en la sala publica del Chat, si desea mantener una conversacion en
privado con un usuario en particular, debera hacer doble clic sobre el nombre del mismo en el listado de
usuarios conectados.

Al hacer esto, se abrira una nueva solapa en la ventana del Chat con el nombre del usuario
seleccionado para mantener una conversacion en privado. Podr4d mantener tantas conversaciones
privadas como desee.

‘(0 PUBLICA (2 Omar Aqui Lau Aqui Motificacidn de nuevos
menzajes recibidos
Maria Revi dice: Mueva solapa donde podré
Hola Omar, como estas? mantener una

conversacion privada con
el uzuario seleccionado

Bloquear conversaciones privadas en la sala de Chat

Los usuarios moderadores del Chat, en cualquier momento, tendran la posibilidad de bloquear las
conversaciones privadas, impidiendo de esta manera que el resto de los usuarios no moderadores
puedan iniciar conversaciones privadas con otros usuarios y asi mantener otro tipo de interaccién a la
gue el moderador desea.

De esta manera, los usuarios moderadores serdn los Unicos que podradn seguir manteniendo
conversaciones privadas con el resto de los usuarios.
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Al hacer clic en el boton | se bloguearan todas las conversaciones PRIVADAS de la sala de
chat y se mostrara a todos los usuarios conectados el siguiente mensaje:

El moderador ha deshabilitado el envio de mensajes privados

Si al momento de deshabilitar los mensajes privados los usuarios ya tenian iniciada alguna
conversacion privada, autométicamente se deshabilitara la posibilidad de continuar enviando mensajes y
visualizaran el mismo mensaje que en la ventana principal del Chat.

Para activar nuevamente el envio de mensajes privados debera presionar el mismo botén y el
mensaje mostrado sera el siguiente:

El moderador ha habilitado el envio de mensajes privados

Mostrar hora de los mensajes y Grabar las sesiones de Chat

Existe la posibilidad de guardar las conversaciones — publicas y privadas — que se realicen en una
sesién de Chat, haciendo clic en el icono del disco que aparece en la parte inferior de la ventana.

'A' Haciendo clic aqui podra guardar la conversacién de la ventana activa

= | Es posible también incluir la hora de los mensajes activando este botén

Sala de Chat privada y moderada

El administrador, puede configurar las opciones de la sala del Chat, para que los alumnos no
comiencen la sesion hasta que haya al menos un moderador en la sala.

Asi, las posibles situaciones que se pueden presentar son las siguientes:

a) Si no hay moderador en la sala y accede un usuario sin privilegios, se visualizara el mensaje "No
puede utilizar el Chat sin la presencia de un moderador"; al presionar en “OK” el Chat se cerrara
automaticamente.

b) Si no hay moderador en la sala y accede un usuario moderador, funcionara normalmente, es
decir, de igual manera que una sesion normal.

c) Si hay moderador en la sala y accede un usuario sin privilegios, funcionara normalmente.
d) Si hay moderador en la sala y accede otro usuario moderador, funcionara normalmente.

e) Si se retira de la sala el ultimo moderador presente y aln quedan otros usuarios sin privilegios,
estos visualizaran al instante el mismo mensaje que en el primer caso expuesto y, huevamente, al
presionar en “OK” el Chat se cerrara automaticamente.

Se consideraran posibles usuarios moderadores aquellos que sean webmaster de la plataforma,
administradores o profesores responsables del grupo en cuestion.

Evaluaciones

B" Evaluaciones
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Cuando el grupo NO es A distancia, la seccién evaluaciones se mostrara en la administracion como

una seccion mas de contenido.

Los usuarios podran ingresar a realizar las evaluaciones pendientes o consultar las ya realizadas.

Al ingresar a la seccién Evaluaciones, a la izquierda, se mostraran las categorias definidas.

Contactos

@ Contactos

Contactos es un directorio categorizado de los usuarios miembros del grupo, con los datos

personales y/o académicos, para ser visualizado o impreso.

o - = i

| - =
ey e i :
Ee e At I NIStFacion de contactos
Presentacion en orden alfabética. 14 contactols) registradols).
LM@ Hombre Teléfono fijo
El oo Servicios disponibles
[ Agui = Cimar
[[] Cova = Haciendo clic en el
nombre de usuaro
[ PRevi o podraz wer suz datos (3417 4635241
perzonales,
|j Ridiero & 4451223
. Visualizar por
]
- E;?ria Revi Categorias [=]
E‘ Otro=s contactos
] Emviar Mensaje Comeo electrdnico;. mrevige-ducatva.com
Mensajeria Fecha de nacimiento: 23/09M97T

Msn: mresi@haotmail.com Documento: 25879546

Skype: b Contacto

Soy Ing. en Sistemas recibida en la Direccién: Mitra 1215

Universidad Tecnoldgica Nacional, : S

Facultad Regional Rosario. Ademas soy Teiéfono fjo: (341) 4635241

docente de la cétedra Analisis Localidad: Rosano

Matematico | correzpondiente a 1er. afo Pais: Argentina

de la 151 de la UTM - FRRO.

b Cédigo postal: 2000
Intereses [ actividades

En mi tiempo libre, me gusta estaral aire | 20A°

libre, andar a caballo, en bici, nadar, Diraccion empresa: 9 de Julio 1875

caminar o patinar. Me encanta viajar y Teléfono empresa; (3414402514

conocer nuevos lugares.

Cuando envias el email veras una pantalla indicandote que el mismo ha sido enviado.

Si alguien te envia un emalil, recibirds un email de aviso a la direccién con la que figuras en el

Campus (la cual puedes cambiar yendo a Mis Datos).

Podras hacer clic en Enviar Mensaje en la ficha del usuario que has abierto para enviar un email a

ese Unico usuario.
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Sin embargo, si posees el permiso adecuado podras enviar mensajes grupales a todos los
miembros, o al grupo de usuarios que selecciones. En este Ultimo caso, el mail debera ser escrito en la
siguiente ventana:

Mensajeria grupal a usuarios seleccionados

De: Analia Monti
Asunto. Avizo de Fecha de entrega
Mensaje:

| |
Tamario - = |@ 22 |
Gente,

La fecha de entrega de la Actividad MN™1 3 22 ha establecido el 21
de Aoosto. Entregas posteriores =& penalizaran con un 10%
MEenos en su calificacion.

El Tutor

Archivio
adjunto:

Examinar...

enviar mensaje |

Para ver el email puedes ingresar desde la seccion Mail Interno (explicada en detalle en este
manual), 6 desde la Home del Campus, haciendo clic en el email, bajo el titulo Contenidos no leidos (que
se encuentra en el Menu Derecho).

Mail interno (Webmail)

7 Mail Interno

Esta seccion permite administrar los mails que hayas recibido y enviado.

Todos los mensajes ya sean grupales o individuales, se guardaran en la carpeta llamada Enviados.

Todos los mensajes nuevos que recibas desde otros usuarios o mensajes del sistema, se guardaran
en la carpeta Recibidos, y se indicaran en negrita en la barra de la derecha el nimero de mensajes que
aun no has leido. En el area de trabajo los podras identificar destacados en negrita.

Indica =1 buzcaraz en el campo De, Asunto,
Contenido o Asunto+Contenido
" E| buscar

Pagina 1de 1 [1]

hken=zajes recibidos.

Busca un mensaje anresé eftexdo & buscaren.. | D

eliminar | marcar como no leido |

|

|

Selecciona el
menzaje v envialo
a la Papelera,

Selecciona el
mensaje v marcalo
como Ho leido

Selecciona el
mensaje v azignale
una Etiqueta

| Retirar etiqueta
- Impotarte

Carpetas
[ De sunto ¥ Fecha Tamaiio
|:| Revi Maria Y. RE: Actividad Mro 1 21-07-10 1k
+ |:| Revi Maria Activicdad Mro 1 21-07-10 1k
- Revi Maria Biernvenidal 21-07-10 1k

Etiquetas
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Todos aquellos mensajes que deseas marcar como no leidos o eliminar, simplemente marcalos y
haz clic en la accién que quieres realizar con los mismos.

Recuerda que los mails que eliminas se guardaran en la carpeta Papelera, la cual puedes vaciar
entrando en la misma, y haciendo clic en vaciar Papelera. Ademas podras asignar etiquetas para luego
filtrar los mensajes.

Los mensajes mostraran los siguientes iconos segun su estado:
+ El mensaje ha sido Respondido.
- El mensaje ha sido Reenviado.
n El mensaje tiene asignada una etiqueta.
Si has realizado una busqueda o aplicado un filtro a través de las etiquetas, podras anular el criterio

de busqueda aplicado haciendo clic en el botén quitar filtro, de esa manera se visualizaran nuevamente
la totalidad de los mensajes presentes en la carpeta donde se encuentra posicionado.

e De + | buscar | quitar filtro |

Recibidos

En esta carpeta visualizaremos los mensajes que nos han enviado.

Desde aqui podremos Responder un mensaje, Reenviarlo, Etiquetarlo o Eliminarlo. A continuacion
mostraremos cada uno de éstos casos.
Responder

Al ingresar a un mensaje, se mostrara una pantalla como la que sigue, en la cual podremos hacer
clic en los botones de Responder o Responder a Todos. Esta accion podra realizarse tanto desde la
carpeta Recibidos como Enviados.

Detalle del mensaje.

P L@ ¢ XK 1de2 > |

responder responder atodos  reenwiar eliminar -

De: Revi haria
Para: Analia Monti
Fecha: 21-07-1009:19
Asunto: Actividad Mro 1 De Analia Monti

Etiquetas: H'”"F":'rta”te Para; Maria Revi
Asumto: RE: &ctividad Mro 1
Mensaje:

La entrega de la actividad M 1 =

i= = | ([F]

Graciaz por el datal, 1o tendre en cuerta. .. Ana| l |

B 7 U & |A-%-

=e enrtega en la clase (impresa)
programa=actividades. Estimada Maria,

[ »

hari

m

----- Menzaje Crigingl -----
De: Mariz Rewvi

Para: Analia Monti Cabecera del
Fecha: 2010-07-21 02:19:35 mensaje onginal
Asunto: Actividad Mro 1 -

Archivo -
adiurto: E xaminar...

enviar mensaje |
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Se abrira una ventana de mensajeria interna que nos permitird responder al usuario (o a todos los
usuarios en copia) directamente. Se mostrara la cabecera del mensaje original, la cual incluye el usuario
emisor, usuario destinatario, fecha de envio y asunto original del mensaje, asi como el mensaje en si
copiado debajo.

En el caso de responder a muchos usuarios se visualizara lo siguiente en el campo Para:

De: Analia Monti
Para: |["Aoqui, Omar" "Aquili, Laura"; "Cowa, Flavio"; "Pérez, Edgarda”

Reenviar

Si hacemos clic en Reenviar, se abrird nuevamente la ventana de mensajeria interna pero en este
caso nos dejard seleccionar a quienes reenviaremos el mensaje:

De: Maria Revi Haz Clic en Para w
o |T—— ﬁ elige los usuarios [ Todos | MNinguno | aceptar |«
3 quienes enwviar, . _ =
| Aqui, Dmar
Asunto: RV: RE: Actividad Nro 1 | Aouileno, Gabi &
Mensaje: _ .— | Aquili, Laura A
; B 7 U | A-3%-]:2 = <= . E
o — Cova, Flavio
Noz vemos entonces Saludos. Mari Cova, Franco |:|
Cova, Marco -
—— Mepzaje Original — Pérez, Edgarda 0
De: Analia Monti
Para: Maria Revi Petrone, Pedro [ -
Fecha: 2010-07-21 09:22:07
Asunto: RE: Actividad Mro 1 =
enviar mensaje

Eliminar

Podras eliminar un mensaje tanto desde la lista de mensajes como desde el detalle del mensaje en

Etiquetas

Las etiquetas que podemos asignar deben definirse previamente Etiquetas
desde Administrar etiquetas. Soélo precisaremos seleccionar los mails i
gue deseemos marcar y luego seleccionar la etiqueta a asignar. Una vez w
realizada esta accion, si hacemos clic en el nombre de la etiqueta, en la
columna de la derecha, s6lo se mostrardn los mails filtrados para la
etiqueta seleccionada.
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Enviados

Desde esta carpeta, la cual contiene los mails que hemos escrito y enviado, podremos realizar las
acciones previamente enumeradas para la carpeta Recibidos (excepto marcar un email como No leido).

henzajes enviados.

thoyess el bexdo & buscar en.. || Para

Para Asunto

Revi Maris RE: Actividad Mro 1

Ridiero Ana; ... Hala - Menzaje grupal

Aoui Omar; ... Mail de recordatorio - Mensaje grupal
Monti &nalis asc

- buscar

Pagina 1de 1[1]

¥ Fecha Tamano

21-07-10 1k
04-06-10 1k
04-06-10 1k
07-05-10 1k

Asignar etiqueta |-

eliminar |

Al ingresar al detalle de un email, podremos saber si el usuario a quien se lo hemos enviado lo ha

leido y cuando al posicionarnos sobre su hombre:

Detalle del mensaje.

¢ L & X

responder responder a todos  reenwiar  eliminar

1de4ﬂ

Azignar etiqueta |

Papelera

Desde la papelera podremos eliminar definitivamente los mails

De: Morti &nalia
Para: Maria Revi
Fecha: 21-E .::'i*"' 0007
Aeunto: RE L1008l 21-07-10 09:22

Etiquetas:

Estimada Maria,
Gracias por el datol, lo tendre en cuenta... Ana

----- Mensaje Original -----
Nas kdaria Pawi

papelera de una vez.

individualmente, asi como vaciar la

hen=zajes eliminados.

Ihoress el texto g buscaren... || De

De Asunto
" Revi Maria Biervenical
maonti Analis Hala - Mensaje grupal

eliminar |

- buscar

Pagina 1de 1 [1]

¥ Fecha Tamario
21-07-10 1k
04-05-10 1k

wvaciar papelera
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Etiguetas

Al ingresar al link se mostrara la siguiente pantalla, que nos permitira agregar, modificar y eliminar
las etiquetas de nuestra casilla:

Administrar etiquetas.

Modificar Eliminar
™ mportsnte #FFO000 color | [l
™ Reunion 3 q color | O

aplicar cambios |

Agregar etiquetas

™ Cpcional EEE24D color
agregar

Las etiquetas funcionan como carpetas, con la diferencia que uno o0 mas mensajes pueden tener
una o mas etiquetas.

Espacio ocupado por la cuenta

Cuando el espacio para la cuenta es limitado, el funcionamiento es de la siguiente manera:

En la seccion Mensajeria Interna aparecera siempre en la columna derecha una barra que indica el
porcentaje del espacio asignado, utilizado en disco hasta el momento.

Uso del buzén Uso del buzén

[ | e —

10% de 0.5 MBE % de 05 MBE 0% de 0.5 MB 100% de 0.5 MB
Cuando el tamanio de tu Alrmacenamiento critico Cuenita desactivada

cuenta llegue al imite, no se Puedes dejar de recibir los Tu cuenta ha superado =l

podran recibir mensajes. mensajes que te envian. Los Emite de slmacenamisnts.

mensajes que te envien se Para poder seguir wtilizndols

devolveran @ su remitente. debes borrar mensajes

waciar ls Papslers

Cuando el porcentaje es menor que el 75% del total, la barra se mostrara verde, lo que significa
gue aun no se esta llegando a completar el total de la casilla. Se va a poder continuar enviando y
recibiendo mails sin ninguln tipo de advertencia o mensaje de error.

Cuando el porcentaje sobrepasa los 75% del total, en Mail Interno se avisa al usuario que una vez
que la casilla quede completa no se podra recibir mas mensajes. Este mensaje es una advertencia, que
sirve como aviso para que el usuario tenga en cuenta estos datos, y diagramar los préximos mails que
lleguen a su casilla. El mensaje de advertencia también se mostrard ahora en la pagina de Inicio del
grupo, para que el usuario al ingresar, tenga la informacién sobre el estado de su buzén y que acciones
deberia realizar.

Al alcanzar un porcentaje de 90%, el almacenamiento sera critico, y se enviard una advertencia ya
gue todos los mails que lleguen a continuacion del ultimo que complete la casilla no seran recibidos. En
este caso, también se avisa al usuario en la pagina principal de grupo esta informacién para que tome
las medidas necesarias para que la casilla no se llene. El sistema aconsejara al usuario que borre los
mensajes que ya no necesita, por ejemplo los almacenados en la papelera de reciclaje. Es importante
notar en este punto que todos los mails que se encuentran en cualquiera de las carpetas (Recibidos,
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Enviados y Papelera) suman al total de la cuota de espacio. O sea que si se desea borrar mails, el
usuario deberia revisar no sélo limpiar su carpeta de elementos Recibidos, sino los Enviados y los de la
Papelera, los cuales seguirdn sumando al total hasta que se decida finalmente eliminarlos.

Una vez que el porcentaje llegue a 100% no llegaran méas mails. En este caso, cada vez que se
intente recibir un mail se avisara al remitente que el mensaje no ha sido recibido ya que la casilla esta
llena, pero el mail que no pudo ser recibido, se guardard igualmente en la carpeta de Elementos
Enviados del remitente.

Mientras tanto, el usuario cuya casilla esté llena, recibird una notificacion que cierto usuario quiso
enviarle un mail y que debido a que el espacio de almacenamiento esta completo no podra ser recibido.

De Asunto ¥ Fecha Tamano

Tu cuenta ha superado &l limite de

) 07-05-10 1k
almacenamiento

Postmaster

En este mail también se informa el Asunto del mail que ha sido rebotado:

P 4“—“; i X 1 de sﬂ

De: Postmaster
Para: Analia Monti
Fecha: 07-05-1011:45
Asunto: Tu cuenta ha superado &l limite de almacenamiento
Etiquetas:

ACCION URGENTE NECESARIA

Eztimado fa Analia Monti:

Ana Tesato te ha enwviado un mensaje cuyo asunto es Aviso de Clase pero no podés
recibirlo, Tu cuenta de mensajeria interna ha superado el imite de almacenamienta
de 0.3 ME. Para poder seguir recibiendo menzajes debes reducir el tamano de la
misma.

Puedes reducir el tamario de tu cuenta de mensajeria interna:

* Borrando menzajes que ya no necesites, sobre todo los que contienen datos
adjuntos de gran tamario, Comprueba todas las carpetas, .

* Supervizando regularmente el tamano de tu cuenta de menszajeria interna.

Cordiales zaludos
Postmaszter

El que envié el email recibira la siguiente notificacion:

De Asunto ¥ Fecha Tamaiio
Postmaster Motificacion del estado del envio (Falido)  07-05-10 1k

P ¢ X 1de2 > |
responder  neenwiar eliminar
De: Postmaster
Para: &Ana Tesato
Fecha: 07-03-1011:49
Asunto: Motificacion del estado del envio (Fallido)
Etiquetas:
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Ezte ez un menszaje automatico de notificacion del estado de envio.

Ha fallado la entrega del mensaje dirigido a Analia Monti porgue este usuario tiene la
casilla de menzajes llena.

---Copia del menzaje a continuacion
Aviso de Clase

La claze de matematica Aplicada del 12 f05 2 ha mowido al 14 alaz 1500 hs, en el
anfiteatro.

Inz. &, M. Tesato
Archivo adjunto: 3.swf (99.4 KB)

Auditoria de mails

El Administrador puede determinar que los mails sean auditados en un Auditoria interna
determinado grupo. En este caso, se mostrard una notificacion en la seccidon | Loz menzajes que envies o
Mail Interno y Contactos, en el menu de la derecha. recibas pusden estar siendo

Significa que todos los mensajes que envies y recibas utilizando el monitoreados por el

correo interno del Campus seran auditados y enviados a la cuenta del
administrador.

Salida
En Salida, podrés elegir cambiarte de grupo — SOUE dezeas hacer?  a
si es que perteneces a mas de uno — o terminar la Carrar la zesibn —

sesion de trabajo. Ingrezara...

Agebra

Si seleccionas un nuevo grupo, no tendras
gue volver a identificarte ya que es un proceso
automatico.

Andlisis hiatamatico

m

Cursa
E-l=aming

Educ. a distancia

Grupo Becutiva -

Plataforma HELVIA :: Manual de Usuario - Aula V 6.08.05 Pagina 63



Helvia :: Aula a T

JUNTRA DE ANDALUCIA

Menu Derecho

En esta barra ubicada a la derecha podras encontrar dos tipos de informacion:

1. Si te encuentras dentro de una de las secciones del menu de la izquierda, veras - como se
mostro durante el manual — categorias, unidades, formas de visualizacion, y servicios disponibles.

2. Site encuentras en la Home, podras encontrar:

Te encuentras en...

Esta seccién nos mostrara una descripcion del grupo al cual hemos
ingresado.

Contenido no leido

Contenido no leido

Te permite ver cuales son los contenidos que aun no has leido de
acuerdo al criterio definido en la seccion Mis datos.

Podras leerlos, haciendo clic sobre ellos, o bien en cada seccion
correspondiente, en el menu izquierdo de la pagina.

Calendario de eventos

Podras ir directamente al Calendario para ver los nuevos eventos
publicados.

Los dias que tienen algin evento cargado, se mostraran destacados, y
con un enlace para acceder al mismo en forma particular.

Encuestas
Antes de los Dieja tu opinion
Destacados, en area
derecha de la péagina
principal, se mostraran

encuestas de opinion, si
los hubiera. Estas nos
permitirdn votar y si ya
hemos emitido nuestro
voto, mostrara el resultado

Ilna wez que ze ha
wotado, =1 no esta
4m permitido weremos
un rezumen de los
rezultados,

del sondeo a la fecha.

Calendario de eventos

Julio
D LMaMi J WV S
203

18 19 20 21 22 23 24
23 26 27 23 29 303

Deja tu opinidn
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Destacados

Al final del area derecha, en la pagina principal, se

mostraran anuncios publicados, si los hubiera. Estos anuncios _
. . Mombre e-ducativa
son banners, a cuyos links se accede con solo hacer un clic
sobre la imagen. -ducativa
Imagen Edl.-l e

Glosario

El Glosario incorpora una util herramienta que funciona como un Diccionario. En él se definen
términos o frases, con su definicion.

Estos términos se mostraran resaltados y al posicionarse con el cursor sobre ellos se podra ver la
definicién asignada.

Haciendo clic sobre el término en particular, se abrird una ventana, en la cual se podra ver el
glosario completo.

Estos términos, como se ha mencionado anteriormente se veran resaltados si forman parte del texto
de las secciones Inicio, Presentacién, Programa, Temas, Materias, Noticias, Foros y Fags.

Por ejemplo, en una Guia didactica se veria de la siguiente manera:

Guia did3ctica de ls unidad PREVISUALIZACION
. & hacer clic en el
n Unidad 01 término e abrird
el Glosario =
complato, Glosario
i U C
Participe en nuestra encuesta combinacion

grupo de objetos seleccionados de un todo

Por favor, dedique un momento a completar esta p E
encuesta, la informacién que nos proporcione sera

: e e e encuesta

mejorar . . . "
encuesta zerie de preguntas definidas para obtener infermacion con &l
serie de Preguntss definidas [PEra | objeto de realizar un andlisis estadiztico.

Sus resp obtener informacién con el objete fidencid
de realizar un anilizis estadistico, G

Esta enc clicl para visualizar ef ghsars completo 100) il Grupo

conjunto de objertos =in interrelacion obligatoria
Haga clic agui para realizarla. S

sistema
conjunto de partes relacionadas
con €l objetive de cumplir una
determinada tarea

cerrar ventana
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Area de Notificaciones Instantaneas

Esta area se muestra en la barra gris inferior. La presencia de esta funcionalidad es opcional y es el
administrador quien define si se muestra o0 no.

En esta area se informa quienes son los usuarios que actualmente se encuentran en linea, qué
nuevos usuarios acceden al grupo o aula y si se han recibido nuevos mensajes de correo electrénico.

Nuevo usuario en linea

Cada vez que un nuevo usuario acceda al grupo se visualiza en el extremo inferior izquierdo un
mensaje de alerta informando de tal situacion.

Cantidad de usuarios
en linea, &l hacer clic
aqui se enumeraran

Maotificacian de
ingrezo de un nUewo
uzuario en linea

Usuario= en linea

Maria Aquili

ha iniciado =esion il
Laura 'ﬂ‘qu_"! todoz elloz
Usuario actual: Analia Maonti el Maria Aquill i

| Usuarios en linea (2) | 00

Nuevo mensaje de correo electrénico

Cada vez que reciba un nuevo mensaje en su casilla de correo, recibe una notificacion al respecto.
Al hacer clic en dicha alerta sera redirigido automaticamente a la bandeja de Recibidos de la seccién
Mail interno, donde se puede leer el mensaje en cuestion.

Hasz recibido un nuevo mensaje de
correo electranico de Omar Ao

i

Acciones instantaneas disponibles

Es posible establecer un contacto inmediato con los usuarios en linea a través de una serie de
acciones que estan accesibles al posicionarse en alguno de ellos.

[miziar mini-conversacion Usuarios en linea

Invitar al chat

haria Revi

Enwiar email
Wer petil

Usuarios en lines (1) )

Iniciar mini-conversacion

Una vez que se ha activado el area de notificaciones instantaneas se puede activar la posibilidad de
mantener mini conversaciones privadas entre los usuarios que se encuentren en linea.

Plataforma HELVIA :: Manual de Usuario - Aula V 6.08.05 Pagina 66



Helvia :: Aula a T

JUNTRA DE ANDALUCIA

Estas mini conversaciones son siempre del tipo privadas, es decir, Gnicamente entre dos usuarios a

la vez.
Analia Monti
Maria Revi
Anslia Monti
Hola!
Analia honti - e e
Halal hola Mara, como te va?
haria Rewi
hala Maria, coma te va? Sist
= e
o-d
it conversaciones | ':'Cnmnestas? )
= abigrtes | Waria Revi | Usuarios en linea (1) | O

| Analia Monti | Usuarios en linea (17 | B2

Por cada mini conversacion que tenga abierta se visualiza en la barra de notificaciones una etiqueta
con el nombre del usuario con quién la esta manteniendo. Haciendo clic en ellas podréa alternar entre una
conversacion y otra.

Invitar al Chat

Si en el grupo la seccion Chat se encuentra activada, es posible invitar a uno o varios usuarios en
linea a que accedan a la sala para mantener una conversacion.

El usuario que recibe la invitacion visualiza una ventanita con la invitacion. Al hacer clic en ella se
abrirq automéaticamente la sala de Chat.

d
Analia Monti te invita a
la 2ala de chat.

Enviar email

Es posible escoger un usuario en linea y enviarle desde aqui mismo un mensaje a su cuenta de
correo interno o externa dependiendo de si la mensajeria interna se encuentra activada o no.

Al hacer clic en la opcion Enviar email automaticamente se abrira la ventana de Mensajeria interna,
con el usuario elegido como destinatario.

Ver perfil
Es posible visualizar los datos personales de un usuario en linea, siempre y cuando este permitido.

Al hacer clic en ver Pefrfil, se abrird la ficha del usuario elegido.
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El Editor

Las siguientes secciones poseen en comun el EDITOR que permite el ingreso de la informacién con
las herramientas de edicion mas habituales: Archivos, Sitios, FAQs, Noticias, Anuncios, Foros, etc.

Los botones mostrados aqui pueden no estar disponibles.

B 7 U 2 | A-38-|:2i= |Gy | Vv Clic para
— |_ === | Wy desplegar la
Tamario - = | (=) pF 5] / zezunda
o Z Z & ﬁ linea,

Tabla detallada de los botones

A continuacidn veremos un detalle de cada herramienta disponible:

Negrita (Ctrl+B): aplica el estilo de fuente negrita al texto seleccionado, dandole un

B aspecto resaltado.
I Cursiva (Ctrl+l): aplica el estilo de fuente italica o cursiva al texto seleccionado.
u Subrayado (Ctrl+U): aplica una linea o subrayado bajo el texto seleccionado.
ARC Tachado: aplica el estilo de fuente tachado al texto seleccionado.
E - Color de fondo: permite aplicar un color de fondo a los textos seleccionados.
A - Color de letra: permite aplicar un color a los textos seleccionados.
I
= Lista desordenada: aplica un punto o simbolo a los péarrafos seleccionados.
= Lista ordenada: aplica una numeracion correlativa a los parrafos seleccionados.
iz
; Pegar desde Word: utilizar cuando la informacion se ha copiado desde un documento
bt de Word.
. Vista Previa: aplica el estilo de fuente negrita al texto seleccionado, dandole un
oY aspecto resaltado.
Tamafio - Tamafno: Permite definir el tamafo del texto
= Alinear al centro: establece alineacién centrada al contenido seleccionado.
() Emoticones: inserta un emoticon de la lista.
3 Escribir formula matematica: escribe una formula con simbolos matematicos.
3 Insertar simbolos matematicos: permite insertar simbolos de un listado.
. Hipervinculo: representado por una cadena, este botébn permite enlazar un texto
B .
seleccionado con un enlace a la Web.
=
o Quitar hipervinculo: retira el hipervinculo creado a la Web.
Insertar/editar imagen: permite incorporar imagenes desde una URL cualquiera. Su
k- visualizacion dependera de la disponibilidad de a misma en el servidor de origen.
m Insertar cédigo de objeto web 2.0: permite insertar el cédigo de incrustacion de un

objeto web 2.0.
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Anexos

Anexo 1: Caracteristicas Técnicas
Requerimientos minimos y deseables de los clientes Web

Requerimientos de Hardware

Se necesita un PC Pentium o computadora Macintosh capaz de correr uno de los navegadores Web
listados debajo.
Requerimientos de Software

No requiere descargas o instalaciones de software especial debido a que la aplicacién completa
reside en un servidor central. El Gnico software necesario es un navegador Web.

Esto permite que cualquier modificacion sobre el curso sea realizada mediante un punto de acceso
al Web, y estos cambios estén inmediatamente disponibles a los estudiantes que ingresen a la
plataforma.

La aplicacion es compatible con los navegadores:
+ Mozilla Firefox 3.5 o superior

+ Internet Explorer 7.0 o superior.

Conexiodn a Internet:
Minimo: 28.8 Kbps / 56 Kbps (modem)
Recomendado: 128 Kbps o superior (ADSL)

Anexo 2: Grupos de Trabajo

Los Grupos de Trabajo consisten en un conjunto de usuarios con permisos especiales de
publicacién dentro de su categoria privada en cada seccion del aula.

18 archivoizs) / 4 categorials)

Unidad 01
Archivos de Unldad 0 AGREGAR UN ARCHIWVO
(hima actualizacién: 31052010 ] ] ]
10 archivos Uzuaric Analia Monti
j% Unidad 02 Tipo @ Ssimple ) Micrositio
Archivos de Unidad 02 Archivo |C.:".Ducuments and Setting:| Examinar...

(#ima actualizacién: HUMCA Categoria del

Tl e o
del &ula

Unidad 03 I
Descripcion b a— i— | N | =
j% Archivos de Unidad 03 ? B I U &8¢ | é M E = 0= | W gy | ¥
(tima actualizacidn: 27052010 — )
1 archivos Tamario - = |'~'.:-' Z"‘ Z = =5 w
Grupos de trabaio Ejemplo de Certificado he la plataforma.

ﬁ Comisidn 1

Arechivos de Comision de mahana
(hima actualizacion: 27052010 Referencia a cuales <on

T archivos . categoras de Grupao de il
trabajo en la lizta Grupes de trabajo

Categoras de tu grupo
de trabajo. En ella podris
publicar Archivos,
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Asi si pertenecemos a un Grupo de trabajo, en las secciones donde la tengamos habilitada
veremos la categoria correspondiente, y podremos publicar contenidos en ella. Por ejemplo en la
seccién Archivos, como se muestra en la imagen anterior.

Anexo 3: Sobre el formato y tamafo de archivos adjuntados

Los archivos a subir a la plataforma pueden tener ciertas restricciones. A continuacion se mostrara
en cada caso cuales pueden ser

Archivo adjunto a un mensaje de mail:

1- De tamafio: no se podran adjuntar archivos de _ L y
mayor tamafio al establecido. De lo contrario se mostrara | B arhive excade altamahio maxime permitid (1 ME)
un mensaje indicativo en la ventana de mensajeria:

2- De formato: puede ocurrir que estén permitidas sélo ciertas extensiones o prohibidas algunas
extensiones determinadas. Los mensajes en este caso seran como:

Windows Internet Explorer IEI Windows Internet Explorer Iﬂ[

E=tan permitidas solamente las siguientes Mo estan permitidas las siguientes
« Yy extensiones: jpg png brp e Y extensiones: exe com bat

Archivo a compartir en la seccién Foros, Archivos y FAQs

1- De tamafio: no se podran compartir archivos de mayor tamafio al establecido. De lo contrario se
mostrara un mensaje indicativo.

2- De formato: puede ocurrir que estén permitidas solo ciertas extensiones o prohibidas algunas
extensiones determinadas.

Los mensajes en este caso seran:

AGREGAR UN ARCHIVO Windows Internet Explorer _!_x J

' iEl archivo ingresado tiene una
Tipo @ Simple Micrositio e extensidn invalidal

Archivo Examinar... >

Por favor ingresa el archivo
e=tan permitidas solaments las siguisntes extensionss: xi= doc pdf

tamafio maximo permitido: 0.2 mb |_
. Windows Internet Explorer @I

por seguridad no estan permitidas las extensionss: cgi,

Categoria | Unidad 02 - ' El archivo excede el tamafio
. maximo permitido

Descripcion g 7 U s | A~ %7+ |3 §= | G
B - = ] -x-‘«ceptar

Libro para realizar ejercicios

Uzuaric Analia Monti

Agregar
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