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Areas de la Bitacora

Las bitacoras, blogs o weblogs son sitios web periédicamente actualizados que recopilan
cronolégicamente textos o articulos donde el mas reciente aparece primero, con un uso o tematica en
particular, siempre conservando el autor la libertad de dejar publicado lo que crea pertinente.

En la plataforma e-ducativa, la Bitacora es un desarrollo que persigue favorecer la participacion de
profesorado y alumnado, facilitando de forma sencilla e intuitiva el alojamiento, creacion y mantenimiento
de una bitacora, sin necesidad de instalar ninguna aplicacion, ni de disponer de ningun hosting o espacio
web.

La bitacora esta conformado por areas con diferentes funcionalidades. En la imagen diferenciamos
estas areas: Utilizaremos aqui un modelo genérico para fines explicativos.

Péagina de Inicio de la Bitacora:

Plataforma educativa Helvia
Bitdicora de NOMBRE CENTRO TIC

Lusrsies, 14 de junio de 2040

b, Botones
Fijos 4, Palabraz de

a las siguientes publicadones... bienvenida

Esperamos b contribucidn a nuestro blog! Si quieres proponet un kema no dejes de
contackarke & centrotic@ejempl o.com

El Colegio
= o 2.
B Ultimas publicaciones Publicaciones
. definidaz
¥ La isla de los Inventos
2.1, hrea de
jHemos visitado la Isla de los Inventos! rﬁggfﬁi”;ﬂfe Emg'mm

Los alumnos de 4to. grade, turno manana, han participado de una jornada recreativa en La lsla ® Los mas comentados
de los lnventos, S La isla de los Inven... (3)
jCuéntanos lo que has hecho y como lo has pasado!
Mas informacion sobre |a Isla de Los Inventos

Es un espacio en el cruce de las ciencias, las aes v la tecnologia a través de lenguajes,
dizefios, medios y formatos, Un punto de encuentro entre chicos y grandes, Un lugar para

investigar, explorar y aprender a través de dispositivos l0dicos que invitan a poner el cuerpo | =oniied de oenenkarioe: 5
&n juego v el pensamiento en accidn.

2.2, Categaora 1
de 1z RSS 1.0

publicacian, RSS 2.0

Escrito por: e-ducativa Soporte Técnico | I Alumnos Comentarios (3] ~
— : = 10 = % ULtimos comentarios

) ) A ol me gust,, .
6. Pie de la :
Il:}pcinnﬁ de Administracidn ;I bitacaora %: m m ““é r '::.‘Iii ¥
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Al Ingresar a una Publicacién veremos una pantalla como la siguiente:

Publicacion de la Bitacora

Plataforma educativa Helvia
Bitdicora de NOMBRE CENTRO TIC

Ayuda ?

Lunes, 14 de junio de 2010 k- Por fecha de publicaciin

B Uitimas publicaciones

agosto 2010
[ lu mami ju v sa do
3 La isla de los Inventos

Arevar 29 de nowentboe de 2007, 18:33 ks

jHemos visitado la Isla de los Inventos!

Los alumnos de 4to. grado, turno manana, han participado de una jornada recreativa en La lsla
de los Imeentos.

o B Categoria
jCuéntanos lo que has hecho ¥y como lo has pasado! D
0
Mas informacion sobre |a Isla de Los Inventos
¥ Los mas comentados

Es un espacio en el cruce de las ciencias, las aes v la tecnologia a través de lenguajes,
disefios, medios y formatos, Un punto de encuentro entre chicos y grandes, Un lugar para
investigar, explorar y aprender a través de dispositivos lidicos gue invitan a poner el cuerpo
en juego y el pensamiento en accidn.

Contenido de
dezcrpcian de w Reportes
la publicacidn.

= Sindicacidn

Agregar comentaric | Erwiar por email | Versiin para imprimir | Permaling ' _—
, Marcadores de RSS 1.0

Compartir: ofl & » o mas.. la publicacidn. :

. , 'RSS 2.0
Etiguetas! invento , Bndo Et'|q|_||3tas de la - e
publicacian, .
% ULtimos comentarios

3 comentarios

1. Pablo | jueves 29 de noviembre de 2007, 19:23 hs l- :
M gustd mucho fabricar mi propio juguste. Me dejaron pintaro del color que mas gusta, amariio y PR et
e Comentarios de|
la publicacidn, |

podemos ir otra vez seno?
2. Lucia | jueves 29 de noviembre de 2007, 19.29 hs

Lo gue mas me gustd a mi fue ol juego de escribir palabras. Recortamos los cartones y las pinté de
vigleta. Se me manchd 2 remera pero mi mama no me reto,
Deje las palabras colgadas en la reja del saldn. Esta rebueno!l!
sxudos & todos

[opcmesce sommarectn VAT WiCosegp va: JMAGH| s (5

Debajo se mostraran los comentarios de los usuarios respectoi a la publicacién elegida:
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Finalmente, al pie se mostrara el cuadro para agregar un comentario propio a la publicacién.

Agregar comentario

Hombre: |,-5.na|ia Manti

Email |am-:unti {@e-ducativa.com

Comentarios: B 7 U # X, x° ].;‘ | A vai_:',,?v| |EI ()
- I I

Cesde el afio 2003, este espacio se constituye como un centro
cultural de la infancia que cormpleta su oferta a la comunidad con
espectdculos, presentadones, trayectos formativos v propuestas
para la investigacion,

Una propuesta para todas las edades que intenta propiciar en &l
terntorio urbano un drmbito de convivencia & integracian,

Agregar Borrar

1. Encabezado

El encabezado de la bitacora se establece en el disefio del mismo. Suele contener el logo de la
entidad, un texto breve y ocasionalmente algunos elementos incorporados, en general botones fijos.
2. Publicaciones

En esta area se mostrran las publicaciones realizadas desde la administracion, desde donde
podremos definir:

+ Su contenido (2.1)

+ Su Categoria (2.2)

3. Area derecha

El area de la derecha o sidebar esté destinada a mostrar los Widgets. Un Widget (o Gadget) es una
mini-aplicacién que se presenta como una pequefia ventana o caja. En general, se usan para tener
acceso rapido a filtros o funciones usadas frecuentemente.

4. Palabras de Bienvenida

En el area superior de la web, se mostrara una bienvenid definida por el administrador de la
bithcora. Esta area deja de visualizarse al ingresar a cualquier una publicacion.
5. Botones Fijos

Los botones fijos son palabras o imagenes cuyos vinculos no pueden ser modificados desde la
administracion. Se establecen en el momento de la implementacién de la bitdcora. Pueden apuntar a
cualquier URL.

6. Pie de Pagina
El pie de pagina es un cierre que se establece en el disefio gréafico de la bitacora.

El contenido incluye:
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Administracion de Bitacora

Administracien General

- Acceso ala administracion (si nuestro

usuario dipone de permisos y nos hemos logueado).
- Botones para sindicar la informacion de [ Opciones de Adminisuacén |5l
nuestro sitio en otras paginas Web Opciones de Administracion IS
=~ WAI-A (ad ~ KHTML
- wr.:n.s1u| vﬁ-r'"* -—1.1:|J

Pagina 6

Plataforma HELVIA :: Manual de Administracion - Bitacora V 6.08.05



Helvia :: BitAcora A

JUNTRA DE ANDALUCIA

La Administracion

Acceso a la ADMINISTRACION

El acceso a la administracién se realiza a través del menu desplegable mostrado en el pie del sitio
(si ya nos hemos logueado, como se muestra en la pagina anterior) o escribiendo a continuacion de la
URL de la pagina el siguiente texto: “/administracion”

Asi si nuestra URL es: www.escuelas_b.com.ar/bitacora

o v || hitp:ffwww.escuelas_b/bitacoraf > ||+ || % Google R
S ==
. |

Archivo  Edicion  Ver [ g ge 1z [Erramientas  Ayuda

——— | bitdcora —————— »
ﬂi’ oty == v]@ Bitacorsoe = TBl Aula YWirtual ... ﬁ i jF‘égina ¥ L Herramientas -

NN Plataforma educativa Helvia

JUHIA IJE‘nnnnmr_m Bitdcora de NOMBRE CENTRO TIC

AR K f Eaaadck

Inicio :A Buscar _ & Ayuda ? Bitdcora &

Para acceder a la administracién es preciso escribir:
www.escuelas_b.com.ar/bitacora/administracion

A continuacién se mostrara la siguiente pantalla, solicitando un usuario y contrasefia que nos
habilite a ingresar:

holvia 22

5= Administracidn de la plataforma 4 Contacto
{~® Escribe tus datos
| Usuano: I | | .
| Ingresar usuario
w clave con
permizo de
Clave: | | administracidn

i Olvidazte tus datos?

! s holvia
#

General

Al ingresar a la Administracién encontraremos, cuatro pestafias: Homepage, Noticias, Sindicaciones
y Usuarios.
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Usuario: Analia Monti {amonti@e-ducativa.com) P TR L R e L e s el Cpciones de Administracion El

E'd“ﬂﬂti“ﬂ clic para regresar a fcoceso rapido a las

la vista de usuario atraz administraciones

- 14 d= junic de 2010
1. Pestafias

dizponibles 0

Publicaciones Comentarios Categorias Imdgenes 2- Secciones de
la pestafia
zeleccionada

(HT Tty =50 Configuracion LUsuarios

Para modificar los dates de una publicacicn presiona sobre su titulo
Para modificar el orden de visualizacicn presiona sobre el tiulo de & cbw

COMANDOS Pagina 1 de 1

AGREGAR PUBLICACIONES DEFINIDAS
MODIEICAR Politica de comentarios Usuario Fecha de modificacidn
Alurnos Piblicos f No moderades  e-ducstive  25/11/2007 19:33
ELIMINAE Piblicos [ No modersdos  e-ducativa  28/11/2007 16:44
3. Barra de C
Comandos

El sistema esta dividido varias pestafias (1) y éstas en diferentes secciones, las cuales pueden
observarse en la parte superior de la administracién (2), Publicaciones, Comentarios, Categorias,
Imagenes. Dependiendo de lo que se quiera disefiar, solo basta con hacer un clic en una de esas
opciones.

Todas las secciones disponen una barra de comandos (3) la cual se encuentra en la parte izquierda
de la pantalla. En esta barra encontraremos, en general, tres opciones: Agregar, Modificar y Eliminar
(dependiendo de la seccién el numero de opciones puede variar, asi como el nombre de las mismas)

A continuacién veremos en detalle el contenido de cada pestafia.
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Publicaciones

Las diferentes secciones de esta pestafia, son: Publicaciones, Comentarios, Categorias, Imagenes.

Todas las secciones disponen una barra de comandos a la izquierda de la pantalla. En esta barra
encontraremos opciones: Agregar, Modificar y Eliminar (el nGmero de opciones puede variar, asi como
su nombre).

Publicaciones

En este menl podremos ingresar las publicaciones y su contenido. Para su mejor comprension
desarrollaremos el proceso de creacion/modificacion de las Publicaciones con un modelo instructivo.

Agregar una publicacién

1- En la pestafia Publicaciones, hacer clic en la opcion Publicaciones entre las opciones del menu
horizontal, luego hacer clic en el comando Agregar.

2- Aparecera un formulario donde se deben seguir las indicaciones de los mismos e ingresar:

NUEVA PUBLICACIGN

Categoria: | MNinguna | v Alumnos

Titulo: Proyectos en Red
Visible en la weh: 5{
Contenido:
Estilos * Formato *  Fuente * Tamano -
B7ZU@ AR |xx|LESEE|ZE|=E
| X BB @ s L m |
7 | | | | |—[=
jHemos visitado la Isla de los Inventos! D- Arma el

contenido que
ze mostrara en

Los alumnos de 4to. grado, turno mafiana, han partcipado de una jo| €l cuerpo de la

Isla de los Inventos. BT
jCuéntanos lo que has hecho y como lo has pasado!
Mas informacidn sobre la 1sla de Los Inventos

E. Elige una Categorias i

categora de
imagenes v se
listardn para zu
i\ incrustacidn,
isla de los paloma
inventos
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Puedes ingresar etiqguetas que describan el contenido de la publicacion, o puedes seleccionarlas de la
lista de etiquetas mas usadas,
Par Fawor, utiliza solo caracteres alfanuméricas,

Etiquetas: . i

. G. Escribe las etiquetas de
. Eth_uetas ) ) la publicacidn w/fo inserta
ras utlizadas: linda inventa las etiquetas mas utilizadas

Clic en agregar para
agregar la nueva seccidn.

Agregar

A. Categoria: definir si la publicacion estara en una categoria determinada o no. Si asi fuera, es
necesario desplegar la ventana para seleccionar la categoria correcta previamente creada.

B. Titulo: en este campo se escribira el titulo de la publicacién a comentar.
C. Visible en la web: al tildar la casilla la publicacién sera visible en la web.

D. Contenido: aqui es donde se redactara la publicacion. Tiene un editor de texto enriquecido para
darle formato, introducir links, etc.

E. Imagenes: Se pueden incrustar imagenes que se encuentren en el banco de imagenes, en la
publicacién. Seleccionar una categoria de imagenes para ver las subidas e incrustarlas.

F. Etiquetas: cada publicacién podra tener una o mas etiquetas (tags) que serviran como filtro de
agrupacion para las publicaciones. El usuario podré filtrar todas las publicaciones que tengan una misma
etiqueta. Las etiquetas se crean en cada publicacidn o bien se seleccionan desde la lista de etiquetas
mas utilizadas.

3- Para finalizar y guardar los cambios, debemos pinchar en el botén Agregar al final del formulario.

Siguiendo estos 3 pasos, la publicacién podré visualizarse desde la vista de usuario de la Bitacora 'y
estara abierta la participacién, con comentarios, a la misma completando el formulario que se encuentra
al final de la publicacion:

Agregar comentario

Nombre: |.-5.nalia Monti

Email |am-:|nti @e-ducativa.com

Comentarios: e
B Umx x L|A® |- (2O

Desde el afio 2003, este espacio & constituye como un centra
cultural de la infancia que completa su oferta a la comunidad con
espectdculos, presentacones, travedos formnativos v propuestas
para la investigacian,

Una propuesta paratodas las edades que intenta propiciar en el
terrtorio urbano un ambito de convivencia e integracian,

Agregar Borrar

Cémo modificar una Publicacion

Si lo que se desea es modificar una publicacion ya creada habra que realizar los siguientes pasos:
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1- En la pestafia Publicaciones, hacer clic en la opcion Publicaciones entre las opciones del menu
horizontal, y aqui hacemos clic sobre Modificar. Aparecera la lista de publicaciones creadas hasta el
momento.

Para modificar los datos de una publicacion presiona sobre su titulo
Para mcdificar 2l orden de visuslizacicn presiona sobre el titule de |z columna,

Pagina 1 de 1

PUBLIC PUBLICACIONES DEFINIDAS
Categoria Politica de comentarios  Usuario Fecha de modificacion

Aluminos Piblices [ No moderados e-ducativa 29/11/2007 19:33
Proryectos en Red Pablicos [ No moderados e-ducativa 281112007 16:44

caractersticas de la
publicacian,

2- Haz clic sobre el nombre de la publicacion que quiera modificar y ésta se abrird para que pueda
cambiar lo que crea conveniente. Adicionalmente podremos establecer la fecha de modificacion.

Fecha de modificacidn : |28f11f21]-l}? 16:44 =

3- Para finalizar y guardar los cambios, debemos presionar en el botén Modificar al final del
formulario.

Eliminar una publicacion
Si lo que se desea es eliminar una publicacion ya creada habra que realizar los siguientes pasos:

1- En la pestafia Publicaciones, hacer clic en la opcion Publicaciones entre las opciones del menu
horizontal, y aqui hacer clic sobre Eliminar.

2- Selecciona de la lista la/s publicacién/es que quiera borrar y presione Eliminar.

Se podréan eliminar todas aquellas publicaciones que no tengan comentarios relacionados

Para eliminar una publicacicn tikda en |z columna correspondisnts v presiona el botdn Eliminar,
Para modificar el orden de visuslizacicén presiona scbre 2l titule de |z columna.

Pagina 1 de 1

Selecciona la
Publicacidn a eliminar
y presiona "Eliminar”

PUBLICACIONES DEFINIDAS
Categoria  Poltica de comentarios Usuario Fecha de modificacidn  éElimina?

La isla de los Inventos Alurinos Piblicos | Mo moderades  e-ducstiva 29/11/3007 19:33

Todos por la Paz Proyectos en Red  Publicos [ No moderades e-ducativa: 2E(11/3007 16:44

s con
adas corresponden a publicaciones no visibles en |z web Eliminar

Ordenar las publicaciones

Si lo que se desea es ordenar las publicaciones ya creadas habra que, en la pestafia
Publicaciones, hacer clic en la opcién Publicaciones entre las opciones del menu horizontal, y aqui
hacer clic sobre Ordenar.

Se mostraran las siguientes opciones de publicacion:
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Configure lz forma en gue desea visualizar las publicaciones

ESTABLECER EL ORDEN DE LAS PUBLICACIONES

Ordenar por (Z) Ordenar todas las publicaciones por

@ personalzar el orden de las publicaciones

Ubicacidn de las nuevas publicaciones
Ordenar las nuevas publicaciones por | Fecha | = || Descendente | =

La isla de los Inventos .
Ordena laz Publicaciones
Todos por 3 Paz v aplica los cambios,

Comentarios

Agregar un Comentario

Los comentarios son agregados en la bitacora por los propios usuarios, desde la vista del usuario de
la bitacora.

Agregar comentario

Los comentarios de esta publicacion estan sujetos a aprobacion

Nombre: ! : . 3
|.ﬁ.nalla Mont Se muestra salo =i los

comentarios son moderados,

Email: [ amonti@e-ducativa,com

Comentarios: ey
BIE:@Exz xzn|&va§'_,?v| |£1|:_:,|

Agregar Borrar

Cuando el usuario que esta comentando hace clic en la opcién Agregar, y es una publicacion
perteneciente a una Categoria de comnetariso moderados, inmediatamente se le avisara que su
comentario estd pendiente de aprobacion:

Windows Internet Explorer

! E El caomentario se ha publicado con exito, y esta pendiente de aprobacion

Sera tarea del administrador de la publicacién autorizar dicho comentario.
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Modificar un comentario
Para Modificar un comentario hay que seguir unos pasos muy simples:

1- En el ment Comentarios, de la pestafia Publicaciones, hacer clic sobre el comando Modificar.
Se mostrara la lista de los comentarios publicados, permitiendo filtrarlos segln la publicacién a la que
pertenecen.

Para ver los detalles de un comentario, haga click sobre &l contenido del mismo.
Pzra medificar el orden de visuslizacidn presiona scbre &l titule de |z columna.

. Filtra los comentarios
Publicacion: | Laisla de los Inventos E“ A por publicacian

COMENTARIOS DEFINIDOS

Publicacidn Fecha de modificacidn
Me gustc mucho fabricar mi propic juguste, Me dejaron...  La isla de los Inventos Pablo 29/1112007 19:23 hs
Lo gue més me gusto 2 mi fue &l jusgo d... La isla de los Inventos Luciz 29/11/2007 19:29 hs

& mi me gustd todo, tambign el cafleacu... Lz isla de los Inventos Juan 29/11/2007 19:31 hs
Es una institucicn gue se dedica a organizar provecto... La isla de los Inventos Analia Monti 15/052010 14:54 hs
Comentario sujeto a aprobacidn.... La isla de los Inventos Analia Monti 18/062010 15:03 hs

por : Publicacion
eadss corresponden a comentarics pendientes de aprobacion

Los comentarios coloreados estan sujetos a aprobacion a traves del comando Pendientes.

2- Hacer clic en el nombre del comentario para modificarlo. Podremos modificar el comentario en si.

DETALLE DEL COMENTARIO

Publicacion: La islz de los Inventos
Autor: Analiz Monti
Email: amonti@e-ducativa.com
Fecha: 18/06/2010 14:54 hs

2 ab
B 7 U % x* I, A-% .| | 2 @
Es una institucion que se dedica a organizar provectos para el
desarrollo intelectual de los nifios.
Contenidg: Muy interesante tambien para los docentes.

Anita

Estado: Aprobado

Eliminar un Comentario

Para eliminar un comentario hay que seguir unos pasos muy simples:
1- En la pestafia Publicaciones, hacer clic sobre la opcién Comentarios.

2- Para su mejor localizacién, seleccionar mediante la pestafia desplegable, la publicacién a la que
corresponde el comentario que se desea eliminar. Esto no es indispensable, ayuda a la blsqueda, en
caso de que hubiera muchos comentarios.

3- Marcar la casilla correspondiente al comentario a eliminar. Si se desean eliminar varios
comentarios a la vez, se deben marcar las casillas correspondientes.

Plataforma HELVIA :: Manual de Administracion - Bitacora V 6.08.05 Péagina 13



N

Helvia :: BitAcora A

JUNTRA DE ANDALUCIA

4- Para terminar el proceso debemos pinchar en el boton Eliminar.

Para eliminar un comentario tilda ks columna correspondients v presiona el botén Eliminar.
Para ver los detzlles de un comentaric, haga click sobre &l contenido del misme.
Para modificar 2l orden de visualizacion presiona sobre &l titulo de | columna,

publcacon: | fode op
COMENTARIOS DEFINIDOS
Publicacidn Autor Fecha de modificacion  ¢Elimina?
Mz gustd mucho fabricar mi propic juguste, Me dejaron... La sla de kos Inventos Pablo 2971112007 19:23 hs
Lo gue mas me gusts 2 mi fue el jusgo d.. Lz islz de los Inventos Lucia 291112007 19:29 hs
& mi me gusts tedo, tambign el caffisacu... Lz isla de los Inventos Juan 23113007 19:31 hs

Es unz institucidn gue se dedica 3 organizar proyecto... Lz isle de ks Inventos  Analiz Monti 18/05/2010 14:54 hs

O00OOO

Comentario sujeto a aprobacion.... La isla de los Inventos  Analia Monti 18062010 15:03 hs

: Publicacion
das corresponden a comentarics pendientes de aprobacion Eliminar

Si hacemos clic sobre un comentario sélo nos permitira verlo, como en el caso del comando
Pendientes.

DETALLE DEL COMENTARIO

Publicacion: Lz islz de los Inventos
Autor: Analiz Monti
Email: amonti@e-ducativa.com
Fecha: 18/06/2010 15:03 hs

Contenido: Comentario sujeto a aprobacidn.

Estado: Pendiente

Eliminar Volver

Comentarios Pendientes.

Muchas veces, en una comunidad educativa, es necesario moderar los comentarios que se realizan
en la bitacora y esto es totalmente posible con nuestra herramienta. Para ello, es necesario crear una
publicacién que pertenezca a una categoria moderada, con la finalidad de realizar un control de todos los
comentarios que se realicen en dicha publicacion.

Esta configuracion debe hacerse desde la administracion y la explicacion correspondiente esta
disponible en el apartado Categorias en la pestafia Publicaciones, de este mismo manual.

Los comentarios son agregados en la bitacora por los propios usuarios, desde la vista del usuario de
la bitacora de la misma manera que se realiza un comentario normal. Si la publicacién pertenece a una
categoria cuya configuracioén tiene la modalidad de comentarios moderados, el comentario realizado por
los usuarios, no seran visibles en la web, hasta que el administrador de dicha publicacion, lo autorice.

Al hacer clic en Pendientes, veremos una lista de los comentarios que esperan aprobacion.
Si hacemos clic en el nombre de un comentario podremos ver el detalle del mismo.

Para aprobarlo solo es necesario seleccionarlo y hacer clic en Aprobar.
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Para aceptar un grupo de comentarios, seleccionelos v presione aceptar,
Para ver los detalles de un comentaric, haga click scbre 2l contenide del misma.
Para medificar 2l orden de visuslzacion presiona sobre &l titule de |z columna, q

Publicacién: |todas

Filtra los comentarios
por publicacian

COMENTARIOS PENDIENTES DE APROBACIGN
Publicacidn Autor “acha de modificacidn éAprobar?

Comentaric sujsto 3 aprobacidn... Lz isla de los Inventos  Analia Monti 15/06/ 2010 15:03 hs

Ordenados por : Publicacion Apmbar

Categorias

Agregar una Categoria

Para crear carpetas en donde organizar y ordenar las publicaciones por temas sera necesario
primero crear categorias.

Para ello, siga los siguientes pasos:
1- En la pestafia Publicaciones, hacer clic en la opciéon Categorias entre las opciones del mena.
2- Escoger en la barra de comandos la opcion Agregar.

3- En el centro de la pantalla aparece un formulario:

Parz agregar una nueva cetegoriz completa los campos v presiona Agregar.
Los campos resaltados son de ingreso chligaterico.

NUEVA CATEGORIA
Nombre: |D0centes HEI

p Privados (D
Tipo de comentarios:
Pablicos @
Moderados ()
Modalidad de comentarios: |, .

(=1
moderados =

Agregar

A. Escriba el Nombre de la nueva categoria que desee crear.

B. Seleccionar la opcién de Tipo de comentario que corresponda, estos pueden ser Publicos o
Privados.

Si se elige la opcion Publicos, cualquier usuario que acceda a la bitacora desde internet, pertenezca
0 no al centro podra realizar comentarios en las publicaciones de la bitacora.

Si se elige la opcién Privados, Unicamente los usuarios registrados en el aula, podran realizar
comentarios en las publicaciones de la bitacora.

C. Seleccionar la opcion de Modalidad de comentario que corresponda, los que pueden ser
Moderados o No moderados.

Si se elige la opcibn Moderados, el comentario deberd ser autorizado y aprobado por el
administrador de dicha publicacion, y no serd visible hasta que el administrador lo apruebe.

Si se elige la opcion No Moderados, el comentario se publicard automéaticamente, una vez que se
haya subido el comentario.

4. Para terminar haga clic en el boton Agregar.
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Una vez creadas todas las categorias se visualizaran desde la vista de S a0 70

usuario, en la columna izquierda de la pantalla.
] sin cakeqoria (17

] Alumnos {13
] Docentes (2]

Modificar una Categoria
Para modificar la configuracion de una categoria siga los siguientes pasos:

1- En la pestafia Publicaciones, hacer clic en la opcién Categorias entre las opciones del menu
horizontal.

2- Pinchar en la opcién Modificar (por defecto queda en esta opcidn) y pincha sobre el nombre de
la categoria que quiera modificar.

Para modificar los datos de una categoriz presions sobre su nombre.
Para modificar el orden de visuslizacion presiona sobre el ttulo de |z columna,

CATEGORIAS DEFINIDAS

Tipo de comentarios Modalidad de comentarios Fecha de modificacidn
Publicos Moderados 18/06/2010 15:03 hs

Publicos No moderados 28/11/2007 16:30 hs

5 por: Hombre
oreadas corresponden a categorias sobre las gue usted no posee permiso de administracion

El tipo v la modalidad de los comentarios de publicaciones sin categoria puede modificarse en Configuracion

3- Escribir en el campo nombre el texto que reemplazara al anterior, o cambia las caracteristicas y
haz clic en Modificar.

MODIFICAR DATOS DE LA CATEGORIA

Nombre: |F’royectos en Red |

Privados (D)

Tipo de comentarios: B
Piblicos @
Moderados )

Modalidad de comentarios: |, -
moderados @

Fecha de modificacion: 28/11/2007 16:20 hs

Eliminar una categoria

Para eliminar una categoria hay que seguir unos pasos muy simples:

1- En la pestafia Publicaciones, hacer clic en la opcién Categorias entre las opciones del menu
horizontal, y aqui pinchar sobre Eliminar.

2- Seleccionar de la lista la/s categoria/s que quiera borrar y haz clic en Eliminar. El sistema le
preguntard si esta seguro como medida de seguridad.

Las categorias que se podran eliminar son solo aquellas que no estén relacionadas con alguna
publicacidon y contengan comentarios.
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Parz eliminar una categoriz tilda en s columna correspondients v presiona &l botdn Eliminar.
Para modificar 2l orden de visuslizacicn presiona sobre el titule de = columna,

CATEGORIAS DEFINIDAS
Tipo de comentarios Modalidad de cormentarios Fecha de modificacidn £Elimina?
1806/ 2010 15:03 hs

26/11/2007 15:30 hs

Ordenados por: Hombre Eliminar

Imagenes

Agregar o Subir una Imagen a la Bitacora

Para colocar las imagenes en el disefio de nuestra pagina debemos antes subirlas al servidor desde
la administracion de la bitdcora. A continuacion se demuestra como:

1- Hacer clic en el mend Imagenes entre las secciones del menu horizontal.
2- Escoger en la barra de comandos la opcion Agregar.

3- Aparecerd un formulario con los campos requeridos para completar la informacion de la imagen
(los campos resaltados en negrita son obligatorios). Campos del formulario:

A. El campo Nombre sirve para identificar la imagen cuando aparezca en la tabla a la hora de
aplicarla al disefio.

B. El campo Descripcidn se utiliza para tener un mejor control de las imagenes, se recomienda
escribir un breve detalle sobre la imagen. Estos datos estaran visibles luego en la secciéon modificar

C. En el campo Categoria, debe optarse por una de las existentes. (Deben definirse previamente
desde el submenu Categorias)

D. Para completar el campo Imagen deberemos buscar entre los directorios del disco duro el
archivo de imagen que queremos agregar al sitio. Para acceder al directorio y seleccionar el archivo a
subir, debemos hacer un clic sobre el boton Examinar...

Automaticamente se abre una ventana con las carpetas disponibles en el disco duro, solo basta
buscar el archivo y hacer un clic en el boton abrir de esa misma ventana.

Administracion Categarias

Para incarporar una nueva imagen, complete los campos v presione Agregar,
Loz campos resaltados son de ingreso obligatorio,
Los tipos validos de archivos son imagenes (IPG, GIF, BMP, TIFF, PNG) ¥ Flash (SWF).

MHormbre: |Nueva Foto

ﬁﬁ

Descripcidn: |F|:|t|:| Jornada 2009

Categoria:

@Imagen: |ntas".,4453_blue_ribbun_award.jpg|[ Examinar... |

Clic en agregar para

agregar la nueva imagen.

4- Hacer clic en Agregar.
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Modificar propiedades de la imagen.

Puede ocurrir que no estemos conformes con las caracteristicas de una de nuestras imagenes,
como puede ser el nombre que le hemos puesto, o la descripcién o bien hemos retocado esa imagen y
gueremos reemplazarla por una nueva. Para realizar estos cambios debemos:

1- Hacer clic en el menu Imagenes entre las secciones del menu horizontal

2- Escoger en la barra de comandos la opciéon Modificar. La opcién modificar, esta activada por
defecto al hacer clic en Imagenes. Se cargara una tabla con las imagenes que ya existen en el sitio, esta
tabla contiene diversa informacion:

Para modificar los datas de una Imagen, presione sobre su Nombre,

. 0 E *
Para modificar el orden de wisualizacidn presiona sobre el ttulo de la calurna. Wisualiza las Cateqgoria Todas |z|

imagenes por
BT T 2y categorias

Descripcidn Creado/modificado por
Generzl blog bleg Administrador Plataforms
Generzl CATEDUL (S descripoicn) Administrador Pletaforma
Ganerzl cuadro cuadro Administrador Plataforms
Generzl escuelas escuelas Administrador Plataforms
Generzl Esquina derecha Esguina derecha e —— - cnt corner right.gif
Mombre real del archiva,
Generzl Esquina izquierda Esquina quierds como lo teniamos en el cnt corner left.qif
Generzl icono paderes icono padres ordenador, aula_padres.gif
Ganerzl icono pintura icono pintura Administrador Plataforms arte pintura 1.gif

Ordenados por: Nombre

Haciendo clic en cualquiera de los enlaces de la columna Imagen podremos ver la imagen en una
nueva ventana.

3- Una vez que hemos localizado la imagen que queremos modificar debemos hacer clic sobre su
Nombre. Se cargarad una péagina con un formulario muy similar al del apartado Agregar o Subir una
imagen a la bitacora. La informacion que aparece en los campos del formulario es la existente, solo
debemos reemplazarla por la nueva.

Si lo que queremos es reemplazar la imagen por otra debemos hacer clic en el botén Examinar...
para buscar la nueva imagen entre las carpetas de nuestro disco duro y marcar la casilla de cambiar.

4- Para terminar, para guardar los cambios debemos hacer clic en el boton Modificar.

Eliminar una imagen.

El proceso de eliminacién de una imagen es exactamente igual al de eliminacion de una pagina.
Aqui se explicard brevemente, en caso de duda puede acudir al apartado Eliminar una Pagina.

Una vez que hemos entrado a la opcién Eliminar dentro de la barra de comandos, aparecera una
tabla las imagenes existentes en el sitio, una vez localizada la imagen, debemos tildar la casilla
correspondiente a esa imagen. Para eliminarla debemos hacer clic sobre el botén Eliminar.
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Parz eliminar una Imagen, margue en lz columna correspondiente  presione scbre 2l boton ELIMINAR.
Categoria *Todas™ IZI

Para modificar el orden de visuslizacion presiona sobre el titulo de |z columna.,
IMAGENES DEFINIDAS
Categoria  Mombre Descripcidn Creado/modificado por
Generzl blog blog Administrador Pletaforma
Generzl CATEDU1 (S descripoicn,) Administrador Pletaforma

Generzl icono padres icono padres administrader Plataforma

Geznerzl  icono pintura icono pintura Administrader Plataforma arte pintura i.gif

Selecciona las imagenes Eliminar
a aliminar v presiona

"Eliminar"

Tipos de archivos de imagen permitidos.

Los tipos de archivos de imagen permitidos pueden verse en la parte superior del formulario cuando
queremos subir una imagen. Cada Formato de imagen conviene segun lo que queramos mostrar en la
bitacora, se debe tener en cuenta, la calidad, el tamafio, la compresion, transparencias o animaciones.

Estos archivos son:

« JPG: es un formato comprimido, este formato tiene la ventaja de reducir considerablemente el
peso en KB de la imagen pero en ocasiones suele reducir un poco la calidad de nuestra imagen.

* GIF: este formato al igual que el anterior reduce el peso en KB de la imagen, pero su desventaja
es que convierte las imagenes a 256 colores. Este formato permite también realizar animaciones y
obtener transparencias.

« BMP: su calidad es superior a los demas formatos, pero su Ginico inconveniente es el peso en KB
de las imagenes resultantes.

* TIFF: este tipo de formato permite una gran calidad de imagen, pero las imagenes suelen ser mas
pesadas (mas tamafio en KB o MB) que otros formatos.

* PNG: estas imagenes suelen tener buena calidad, pero al igual que el formato anterior son un
poco pesadas. Permiten transparencias como los GIF pero no permiten animaciones.

* Flash (SWF): este es un formato muy utilizado, permite realizar animaciones con un peso en KB
muy reducido, pero el uso de los programas para crearlo suele ser complejo.

Categorias de Imagenes
Las categorias de imagenes se deben incorporar desde el submeni Categorias.
Para su creacion s6lo debe ingresarse su nombre y descripcién y luego hacer clic en Agregar.

Para incorporar una nueva cabegoria de imagenes, complete los carmpos ¥ presione Agregar,
Los campos resaltados son de ingreso obligatario,

NUEYA CATEGORiA DE IMAGENES

Nombre: |Dep|:|rtes |

Descripcion: |imagenes de actividades deporivas

Arrecar
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Su modificacion se efectlia haciendo clic sobre el nombre de la categoria elegida.

Para modificar los datos de una cateqoia de imégenas, prasione sobre su Nombre,
Para modificar el orden de visualizacidn presiona sobre el ttulo de la calurmna,

CATEGORiAS DE IMAGENES DEFINIDAS

MNombre Descripoion Creado/modificado por

Deportes irmagenes de actividades deportivas e-ducativa
Fotos C¥ Faotos para Vs Personales e-ducativa
General Imagenes del sitic e-ducativa
Revistas Publicaciones en Papel e-ducativa
ri NOMBRE
ndican que son secciones MO YISIELES, puede cambiar esta opcidn modificando la sec

La eliminacion de una categoria es similar a la de otros elementos del sitio:

Para eliminar una Categaria, marque en la columna carrespondients ¥ presione sobre el batén ELIMING Selecciona las categorias
Para modificar el orden de visualizacidn presiona sobre el ttulo de la colurnna, a aliminar v presiona

CATEGORIAS DE IMAGENES DEFINIDAS Eliminar
Creadofmodificado por Marnbre Descripcion JELIMIMA?
Administrador e-ducativa Deportes irmagenes de actividades deportivas

Adrninistrador e-ducativa Folos CY Fotos para CWs Personales

Adrainistrador e-ducativa General Imagenes del sitio

Administrador e-ducativa Revistas Publicaciones en Papel

ordenados por: NOMBRE Eliminar

Colocacion de las imagenes en nuestro disefio.

Cuando creamos o modificamos contenido de publicacién, para la incrustacion de imagenes
puede verse un formulario de administracion similar al de la imagen.

Primero debemos marcar la opcion:

Contenido: @ Estilos * Formato * Fuente * Tamafio -

Distinguimos 2 B 7 U# A-P.\x x| L | EE==E|:iZi=| =i
zonas, la zona de N - L
disefio (A) donde se | X G B g o0 b [ | € =

encuentra el editor,y ¢ | B

la zona de imagenes, a3 | i | —
donde aparece un

thumbnail en el que  iHemos visitado la Isla de los Inventos!

aparecen todas las

imégene_s que se Los alumnos de 4to. grado, turno mafiana, han participado de una jornada en
han S,Ubldo Isla de los Inventos.

anteriormente en el .

sitio (B). jCuéntanos lo que has hecho y como lo has pasado!

Mas informacidn sobre la Isla de Los Inventos
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Para introducir ,
Categorias T

una imagen en el
i\ﬁ,
Al - ;‘— =

cuadro de disefio,
debemos hacer un
clic sobre la imagen
que deseamos que
aparezca.

isla de los paloma
inventos

Automaticamente aparecera la imagen en donde estuviera ubicado el cursor en la zona A.

Una vez que la imagen esta en el disefio, solo queda arrastrarla al lugar de la pagina en el que se
desee ubicar.
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Configuracion

En esta pestafia podremos definir el nUmero de publicaciones y titulares por RSS que seran visibles
desde la vista de usuario, elegir los marcadores a mostrar y el contenido de nuestro comentario
encabezado.

Fublicaciones [yl V[ =t)] LIsuarios

Opciones Marcadores Encabezados

Maodifica los campos necesarios v presicna Modificar para guardar los cambics.
Los campos resaltados son de ingreso chligstorio.
Los tipos validos de archivos son imégenses: PG, GIF, BMP, TIFF, PNG

COMANDDS

MODIFICAR -

Opciones

En este menu podremos elegir el nimero de publicaciones y titulares por RSS que seran visibles
desde la vista de usuario, escribiendo en el lugar correspondiente la cantidad en nimeros y pulsando en
Modificar.

A modo de ejemplo, en la configuracion que muestra la imagen, nos indica que cuando alguin
usuario entre en nuestra bitacora,

MODIFICAR OPCIONES

Cantidad de publicaciones por pagina | 1g

Comentarios piblicos & g;
( para publicaciones sin categoria )
7 NO

Comentarios moderados g
( parz publicaciones sin categoria )
& NO

Cantidad de titulares por RSS | 45

Maodificar

1 - Mostrara las diez ultimas publicaciones realizadas, (esto no quiere decir que no podamos
acceder a todas las publicaciones de nuestra bitacora).

2 - Los comentarios son publicos para aquellas publicaciones que no pertenezcan a ninguna
categoria.

3 - Los comentarios seran NO Moderados para aquellas publicaciones que no pertenezcan a
ninguna categoria.

4 - Las ultimas 15 publicaciones realizadas en nuestra bitacora, seran las que estaran disponibles
para los suscriptores RSS.

Marcadores

Desde este menu podremos definir que marcadores estaran disponibles en la vista de usuario:
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MODIFICAR OPCIONES

¥ Todos por la Paz
migreoles 28 de noviembre de 2007, 16:44 he del.icio.us l. I Squidoo & ™
Meneame (o W Netscape 120
¥ahoo MyWeb 3 v Shehdot fo W
El Proyecto "Todos po Google 2 Reddit & W
Live & W NewsVine B3 W
g Facebook B Magnolia O~
Muestra escuela, sumada a otras 800 esc Twitter © W dir.eccion.es G 2
Virtual, hemos invertido gran esfuerzo para Diga 2 Enchisme # =
_ Technorati ke @ Mr. Wong o
ff‘;lﬁtisatlrns alumnos han manifestado mucha Ask.com@® W Spurl B r
. _ o
Marcadares definidos desde LinkedIn E ¥ FriendFeed W
Etigustas:| la administracidn mostrados al StumbleUpon D W
pie de la publicacidn
alingrezar a la mizma dezde la 5
wizta de uzuaro
Agregar comentario | E';iar por email | Version para imprimir | Permalink
Compartir: .. (f_-;? Wy d?—' © mas...

Encabezados

Desde esta opcion podremos definir el contenido de bienvenida que encabeza la bitacora y si éste
se mostrarad o no en la pagina de inicio de la misma.

/-;\ Plataforma educativa Helvia
JUHTA O RHDRLUCIR Bitdcora de NOMBRE CENTRO TIC

COMSEIEKLN BE EDUACADGHN
Inicio ﬁ Buscar c) Ayuda £ Bitacora
Marte=, 03 de agosta de 2010 K= Por fecha de publicacion

agosto 2010
lu rami ju wi g3 do

Presta atencion a las siguientes publicadones...

Esperamos b contribucidn a nuestro blog! Si quieres proponet un kema no
dejes de cTtan:terte a: centrobic@ejemplo.com

En-:al:uzzaddu -:lleﬁnidcu DEFINIR. ENCABEZADOS
esde la
Texto g 7 U s |A-®.|x %[22 & @WK

administracidn
Presta atencidn a las sipuientes publicaciones...

moztrado al principio
de la pagina de inicio
de la bitacora.

Ezsperamos tu contribucion a nuestro blog! 5 querés proponer una

publicacion no dejes de contactarte a: colegio@ejemplo.com
El Colegino

Estado 7] Activo
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Usuarios

La gestién de usuarios es de suma utilidad para establecer lo permisos de los usuarios con acceso
a administracion.

La definicion de quienes tendran acceso a la administracion y sus datos se gestionaran desde la
Configuracion General y la Adminsitracion de la platforma.

Permisos

Desde esta opcién podremos asignar un administrador a una categoria determinada de la bitacora.
Los administradores de una categoria de la bitAcora son los que pertenecen al grupo asignado para
dicha administracién en la Administracién General.

A partir de esto, todos los usuarios que pertenezcan al grupo ADMIN BITACORA, podran
administrar una o varias categorias de la bitacora.

En el caso de la siguiente imagen, en dicho grupo pertenecen dos usuarios:

PERMISOS

Usuario Mombre Apelido
davidg David Gastaldi

gabi Gabi Aquilano

Los items coloreados no tienen permisos asignados

Selecrions las categorias gue pusde administrar 2l usuaric.
CATEGORIAS ADMINISTRABLES POR: gabi
Cateqgorias

Sin categoria Selecciona que

categoras podra F
administrar el

p tos en Red Uzuano, |:|

Alumnos

Si hay un usuario que tiene la fila coloreada, el usuario no tiene asignado el permiso
correspondiente para la administracién de categorias. Si no se definen permisos para un usuario,
éste no podra acceder a la administracién del siito.

Para asignar estos permisos, es necesario hacer clic en el Usuario y marcar las casillas de aquellas
categorias que deseamos que administre.

Luego de asignar las categorias correspondientes, es necesario hacer clic en el botén Modificar
para que se apliquen los cambios.
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EDITOR WYSIWYG

A continuacién se
detallan las funciones
del menu del editor: B 7 U s | A -3, | X, x° |

| ¥ G @& & 5| @
b | | |

Estilos ~ | Farmato ~ | Fuente = | Tamario -

L
Il
e
T4l

_ Estilos: esta herramienta es Util para llevar un orden en cuanto a Parrafos.
Estilos v Desplegando el menu veremos los estilos predefinidos que podemos dar al texto.
(definidos en el menu estilos)

Formato - Formato: Contiene estilos predefinidos para los Titulos en el texto.
Fuente - Fuente: Aqui podemos escoger un tipo de letra de las disponibles en la lista.
Tamario - Tamafio: Permite definir el tamafio del texto
B Negrita (Ctrl+B): aplica el estilo de fuente negrita al texto seleccionado, dandole un
aspecto resaltado.
r Cursiva (Ctrl+l): aplica el estilo de fuente italica o cursiva al texto seleccionado.
u Subrayado (Ctrl+U): aplica una linea o subrayado bajo el texto seleccionado.
ABE Tachado: aplica el estilo de fuente tachado al texto seleccionado.
& - Color de fondo: permite aplicar un color de fondo a los textos seleccionados.
b . . .
E M Color de letra: permite aplicar un color a los textos seleccionados.
< X Superindice/Subindice: Establece si el texto seleccionado es un superindice o
: subindice
T Limpiar Formato: le quita al texto seleccionado todos los formatos que se hayan
aplicado.
o Alineacién: representado por tres botones con lineas alineadas a la izquierda, al
= = = centro 0 a la derecha, aplica estas alineaciones respectivamente sobre el texto
seleccionado.
= Justificar: aplica justificado sobre el texto seleccionado.
= Lista desordenada: aplica un punto o simbolo a los parrafos seleccionados.
= Lista ordenada: aplica una numeracion correlativa a los parrafos seleccionados.
= = Reducir/Aumentar sangria: estos botones aumentan o disminuyen la sangria que
= se ha aplicado a uno o mas parrafos previamente seleccionados.
7 ™ Deshacer(Ctrl+Z)/Rehacer (Ctrl+Y): representan las funciones: deshacer y rehacer
o Cortar: seleccionando un texto o imagen y presionando sobre este boton lo elimina

temporalmente hasta que lo peguemos en otro sitio con el boton PEGAR.
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Copiar: seleccionando un texto o imagen y presionando sobre este boton y luego en

En)
PEGAR hara una copia exacta del mismo.

oY Pegar: inserta en el sitio indicado por el cursor, el contenido que cortado o copiado
anteriormente.

=] Pegar desde HTML.: utilizar cuando la informacién proviene de una web o HTML.

b Pegar desde Word: utilizar cuando la informacién se ha copiado desde un
documento de Word.

ai Seleccionar todo: selecciona todo el contenido del editor.

& Hipervinculo: representado por una cadena, este botdn permite enlazar un texto

seleccionado con un enlace a la Web.

Repositorio: accede a buscar un objeto guardado en el repositorio y linkealo o
incrastalo en el mensaje.

go

=i
RS

Quitar hipervinculo: retira el vinculo creado a la Web o a un objeto del repositorio.

Insertar/editar ancla: permite establecer puntos “fijos” para colocar vinculos dentro

& de una misma péagina.
Editar codigo HTML: esta opcion es Util para usuarios mas avanzados,

HTmL presionando este boton nos mostrara el cédigo HTML de la pagina que estamos
disefiando.

2 Vista Previa: aplica el estilo de fuente negrita al texto seleccionado, dandole un

=% aspecto resaltado.

_-ff Inserta una nueva Tabla: permite incorporar tablas a nuestro disefio.

= Propiedades de la fila: modifica las propiedades de la Fila seleccionada.

= Propiedades de la celda: modifica las propiedades de la Celda seleccionada.

3

= Insertar fila (antes): permite agregar una fila antes de la fila seleccionada.

=l Insertar fila (después): permite agregar una fila antes de la fila seleccionada.

=, Suprimir fila: permite eliminar la fila seleccionada.

311 Insertar columna (antes): permite agregar una columna antes de la seleccionada.

Insertar columna (después): agrega una columna antes de la seleccionada.

Suprimir columna: permite eliminar la columna seleccionada.

Dividir Celdas: permite Dividir una celda.

Vincular celdas: permite combinar una celda con las continuas (hacia abajo y a la
derecha).

Insertar regla horizontal: coloca una divisién horizontal en el contenido.

Mostrar u Ocultar: permite mostrar u ocultar los elementos invisibles.

E | 8 8 -= 3.
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Repositorio
Es posible buscar y reutilizar los objetos del repositorio del aula, desde el sitio web, haciendo uso

del boton 55% en cualquier editor.

Se debe tener en cuenta lo sigiuiente en cuanto a QUE objetos seran accesibles desde el sitio:

+ Un usuario administrador/responsable visualiza los objetos que: no tienen visibilidad asociada o
tienen como visibilidad asociada la del grupo elegido para los "Administradores del sitio web" desde la
Administracion General.

+ Un usuario webmaster solo visualiza los objetos del repositorio que no tienen visibilidad asociada.

Existen dos tipos de busqueda a realizar de los objetos dados de alta en el Repositorio.

Por un lado, una BuUsqueda Simple que permite localizar objetos buscando en todos los
repositorios (personal, local y global) y ademas teniendo en cuenta todos los tipos de objetos posibles
(archivos, sitios locales, sitios de Internet). Aqui solo es necesario ingresar algun término o palabra clave
de busqueda.

BaSQUEDA SIMPLE BUSQUEDA AVANZADA

La bl=queda simple =& realiza en todos Ios repositorios, teniendo en cuenta todos los tipos de

objetos.
Buscar |

Y por otro, una Blisqueda Avanzada que permite filtrar el resultado de acuerdo a una serie de
cuestiones factibles de definir. En la medida en que disponga de mas informacion respecto al objeto
buscado le va a convenir utilizar este tipo de busqueda ya que el resultado sera mas acotado y por ende
podra ubicar el objeto en cuestion mas rapidamente.

BUSQUEDA SIMPLE BOSQUEDA AVANZADA

Para buzcar un OBJETO, complete los campos y presions Buscar.
Log campos resaltados =on ocbligatorios.

Localizacion del objeto:

Repositorio personal Repositarics en los que podra

buscar el usuario 222N de su
Repositorio local pErmEn

Tipo de objeto: Archivo Micrositio Sitio

Rango de fecha:

Titulo: Caracteristicas por las cuales
L ze puede realizar la blsqueda
/| Descripcion: de objetos del repositario
1

Conocimientos previos:
Objetivos didacticos:
Autoria:

Palabraz clave:

Categorias: (Solo en repositorio privado o local)

Buscar
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Se abre una nueva ventana con los archivos localizados, separados por nivel (personal — local o
global) pudiendo visualizarse el contenido o consultar sus metadatos, tal como se muestra a
continuacion:

@y, Criterio de busgueda
& Localizacion del objeto: Repositoric Local
Tipo de Objeto: Archivo, Micrositio

Objetos encontrados

# Tipo Titulo Usuario

[5% REPOSTORIO LOCAL

1 - Ii Archive  Analisis_funcional pdf Agquili Laura

2 - i Archive  demo_foro.jpg Tesato Ans

3 - E Archive encuesta Aguili Laura

4 - Ii Archive  Encuesta.doc Aqguili Laurs

5 0o [ Mizcsitic Mapa mapeado Aquili Laurs

8 g~ i Micrositio titulohtml.zip Soporte Técnico e...
COrdenados por: TITULC Resultados 1-8 de 8
Repositorio Local: 2 paginas: 1

Si hacemos clic sobre su nombre se creard automaticamente el link y nos permitira enlazar o
incrustar el objeto segln su extension.

Previsualizar Manual BITACORA open.pdf

Link |

| Enlazar Incrustar Cancelar

Al hacer clic en el icono de previsualizacion+~, puede observarse el objeto elegido, y al hacer clic

en el icono de visualizacién de metadatosl_, puede observarse todos los datos relacionados con el
objeto elegido, tal como puede verse en la siguiente imagen:
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ﬁ% REPOSTORIO LOCAL

[T arani .
1 /--Iﬂ |Archive  Analisis_funcional.pdf Aquili Laura

Informacion general

Drescargar: Anszlisis funcicnal.pdf

Urlz

Fecha:

Usuario:

Version:

Localizacion del objeto:

Metadatos
Tipo de objeto:
Descripcicn gensrica:
Conccimientos previos:
Objetives didacticos:
Autoriz:
Palzbras clave:

Clic para deszargar el objeto
enun ZIP,

http:#/estable e-ducativa x/AULA_G_09_03/archivos./ref
10403/ 2005 11:14:59

Aquili, Laura

1

Repositoric Local

Archivo
Analisis funcional

Analisis funcional

Visibilidad y categorias

Visibilidad:
Categorizs:

E YN

JUNTRA DE ANDALUCIA
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