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Introduccion

El Sitio Web de la plataforma e-ducativa, fue creado para ofrecer a sus visitantes una solucion
tecnoldgica a sus necesidades de contar con una herramienta de consulta de informacioén del centro,
convirtiéndose en el primer Sitio Web que agrupa todos los colegios de una comunidad.

El visitante encontrara en el sitio web, areas bien definidas:

El men( superior, las secciones a la izquierda, la columna de accesos y banners destacados a la
derecha y el area de contenidos en la parte central.

El presente manual nos guiara en el manejo de las citadas areas y sus funciones, permitiendo el
dominio de todas sus caracteristicas.

Pensando en cubrir necesidades de informacién y comunicacion, la plataforma educativa se inserta
en la comunidad educativa creando un medio de comunicacién fluido que permite:

+ Borrar las limitaciones de tiempo y espacio en las comunicaciones interpersonales.
+ Congregar a alumnos y profesores en un mismo espacio virtual.

+ Realizar publicaciones con novedades del centro, de una forma distendida y sencilla, con la
posibilidad que la comunidad educativa realice sus comentarios al respecto.

Esta herramienta de trabajo sobre Internet denominada sitio web de la plataforma educativa permite
la comunicacién entre Padres, Alumnos, Docentes con la institucion, de utilizacién indispensable en los
tiempos que corren.

Plataforma HELVIA :: Manual de Usuario - Sitio Web V 6.08.05 Pagina 3



N\
Helvia :: Sitio Web A

JUNTRA DE ANDALUCIA

Areas del Sitio Web

El Sitio Web estéa conformado por areas con diferentes funcionalidades. En la imagen diferenciamos
estas areas, utilizando aqui un modelo genérico para fines explicativos.

Pagina de Inicio del Sitio Web:

Plataforma educativa Helvia
1. Enu:al::elzadcu
del Sitio Sitio Web de NOMBRE CENTRO TIC

Contacto @ E: $itio Web I;T..’
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Proyecto institucional NP
Libro de wisitas 3
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S FOR

[

Aula Virtual

2. Secciones ii' I
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W paginas
definidas Sk | R
— . derecha
. i N . A S
Colegio Pablico de Infantil y Primaria “Centro Tic Pilotl Noticias Externas
El Colegio Plllcn “Mansmas” (antes Fio K1) se encuenbra stusdo en |2 localidad de Hnegos, ry
ankarra del Pargus Madonal de Donana. Las dos edfioos gue comporen =) cerkro, de planta, .
baja, datan de 1950 v responden al estily amuitectonice andaluz d= mediados de siga XX con Becas de Formacien
rejas, mosaicas, arcos, fardines ¢ amplizs aulas con vertanales en inea que dan a la Svenida Permanents de la .
Repas Catalicos | °El Valle™), d= amplas aceras, naranjos v pasec cankral,
En este mizmo bubevar se situa 2 Instibuto de Ersenarce Secundaria "El Yale" v la recients casa Canal Encuentro fue
de cultura de pueblo, edificic multfundon para todo bpe de ofertas culturales. premiado en

Alemania ..,

% ESCUELA ESPACIO DE PAT | % CENTRO TIC DE GESTION |
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o
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destacadas
La propuesta envien PBremio Er
o5 que 1
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ver mis > -  vermis>s

]
8, Pie de
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1. Encabezado

El encabezado del sitio se establece en el disefio del mismo. Suele contener el logo de la entidad y
un texto breve.

2. Secciones y Paginas definidas

En esta area de la pagina de inicio se muestran las secciones en que estaa clasificada la
informacidn en el sitio web. Al hacer clic sobre el nombre de una seccion se mostrara (si existen) las
paginas pertenecientes a la misma.

Para leer el contenido de cualquier pagina solo es necesario hacer clic sobre su nombre y el
contenido se visualizara en la parte central del sitio.

3. Contenido

El area central esta destinada a mostrar el contenido de la seccién/pagina que hemos abierto. Esta
puede extenderse cuanto sea necesario para permitir visualizar el contenido disponible.

4. Novedades destacadas

En el area de novedades destacadas se muestran las noticias que se han elegido para ser
mostradas en la pagina de inicio.

5. Botones Fijos

Los botones fijos en el menu superior son palabras o imagenes cuyos vinculos no pueden ser
modificados desde la administracion. Los mostrados en la imagen anterior son:

inicio M Inicio: Al hacer clic en esta opcién, siempre se vuelve a la
! pagina de inicio, con las Gltimas publicaciones realizadas.

Buscador: es un buscador de términos dentro de la bitacora,
o _ & al escribir algunz_i palabra en el campo que aparece a la
3 derecha, se realiza una busqueda de dicha palabra, dentro de
la bitacora del centro.

Contacto: al hacer clic aqui podremos enviar un mensaje al
Administrador del Sitio Web.

Ayuda: al hacer clic en esta opcion de Ayuda, el visitante
Ayuda & cuenta con un manual navegable y su correspondiente version
en pdf, para la descarga e impresion del mismo.

Contacto &

6. Acceso a Aula/Bitacora

Acceso a otros médulos: este menu estd compuesto de diferentes iconos,
los cuales brindan la posibilidad de acceder, a los usuarios que pertenecen a
la comunidad educativa del centro, a los diferentes médulos (bitacora y aula
virtual).

Aula virtual ®g
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7. Area Derecha

El &rea de la derecha esté destinada a mostrar accesos a sitios de interés, asi como las noticias
externas sindicadas y los botones de sindicacién de la propia pagina. Mas detalle sobre cada
funcionalidad se mostrard mas adelante en este manual bajo el titulo Area Derecha.

8. Pie de Pagina

El contenido incluye:

- Acceso ala administracion (visible sélo si Administracién de Bitioors
nuestro usuario dispone de permisos y nos hemos Adrministracion General
logueado).
Cpcicnes de Administracion vI
- Botones para sindicar la informacién de - wuan| W3~ “.‘* W3 XHTmL
nuestro sitio en otras paginas Web i o1
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Secciones y Paginas -Area lzquierda

Secciones

En la columna de la izquierda se encuentran las secciones, al hacer clic en cada una de ellas, se
encuentran las paginas desplegables, con informacion relacionada a cada seccion.

Se muestra:

1. Secciones 1. Columna izquierda:

L secciones,

2. Seccion desplegada: cuando se Nuestra Escuela
hace clic sobre el nombre de una seccion H 2. Seccidn desplegada

se mostraran las paginas definidas dentro

de la misma, si las hubiere. LU 3. Piginas de la
L . ., i Seccion, En negrta la
3. Paginas de la Seccion: las M"“da:::eﬂ:;: celecoionads,

paginas se listaran dentro de la seccién en

el orden establecido por el Administrdor de

la pagina. Si se ha hecho clic en alguna e

ellas, se mostrara destacada en formato
negrita.

Acciones posibles

Al mostrar el contenido de una péagina, el usuario puede realizar una serie de acciones para
compartir la informacion: puede ser enviada por correo electrénico, convertido a pdf o impreso, mediante
los iconos que se encuentran en la parte superior de cada pagina.

Inicio = Muestros Docentes = Plantel Lunes 05 de julio d

Nuestros Docentes =~ & i3
o )

............................................................................................................. T

_% nuesiros dccen’reswl E reahzfarlcu:un
esta pagina.

Muestra institucion cuenta con un grupo de docentes =zelecto v profesional.
Manifiestan una gran dedicacion por el progreso de sus alumnos v por el desarrollo
institucional.

iEs un honor presentarles los perfiles profesionales de cada uno de nuestros
docentes!,

o'l B® é |
Profesora de Profezora Frofesor de Profesora
Lengua de Geofrafia Tecnologia de Matematicas
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Enviar por correo

Al hacer clic en el icono =7, Envio de email

se brinda la posibilidad de enviar Tu nombre:
por correo la informacion de la .
pagina actual mediante un Tu email:

formulario, donde se deberan Nombre del destinatario:
completar los campos.

Los campos resaltados son de Email del destinatario:
caracter obligatorio, y los que no Mensaje:
estan resaltados, son de escritura

opcional.

Una vez rellenados los
campos obligatorios, es necesario Enviar | Cerrar |
hacer clic en el botén Enviar, para
que los datos sean enviados al
destinatario.

Imprimir

Al hacer clic en el icono %—' se brinda la posibilidad de imprimir la pagina en cuestién, se abre una
nueva ventana, en el cual se encuentra el enlace Imprimir, también se encuentra el enlace cerrar, para
el caso que el usuario decida no imprimir en papel dicha pagina.

f": Y Nuestros Docentes - Windows Internet Explorer propor...

£ | http: /festable.e-ducativa. x /AOPEN_6_09_03/sitio/print.cgi?wid_seccion=28wid_iterm=4&| =

Iml::t;iﬂﬂr - Cerrar

Muestros Docentes Posibles acciones

a realizar con esta
vista de impresidn.

Plantel Docente

T
ﬁl nuestros docentes |

Muestra institucion cuenta con un grupo de docentes selecto v profesional.
Manifiestan una gran dedicacion por el progreso de sus alumnos v por el desarrollo
institucional.

iEe un honor presentarlezs los perfiles profesionales de cada uno de nuestros
docentes!,

AN el : e

Al hacer clic en el icono @, se brinda la posibilidad de convertir la pagina en cuestién a un fichero
en formato pdf.

Convertir a pdf:
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Contenido - Area Central

En esta area veremos el contenido de la pagina o seccién que hayamos ingresado.

Si nos encontramos en la pagina principal del Sitio Web, veremos que ésta ofrece datos del centro o
un mensaje de bienvenida a los visitantes y acceso a todas las opciones del Mddulo de Informacion
General, dotado también de la opcion de ver directamente las noticias més relevantes publicadas en el
Sitio.

_ﬁ Hue stro Cenh-:-ﬁl

silehen

I Colegio Piblico de Infantil ¥ Primaria "Centro Tic Piloto™

El Colegio Pdblice "Marismas" fantes Pie %Il) s2 encuentra situade en la localidad de Hinojos, entarmo del
Parque Macional de Dofana. Los dos edificios que componen el centro, de planta, baja, datan de 1960 v
rezponden al estile arquitectanico andaluz de mediados de zigo XX con rejas, mosaicos, arcos, jardines w
amplias aulas con wentanales en linea que dan a la Avenida Reyes Catalicos ("El Walle"), de amplias aceras,
naranjosy paseo central.

En aste mizma bulewvar ze situa el Institute de Enzefianza Secundaria "El Walle" w la reciente caza de cultura
del puebla, edificio multifuncian paratodo tipo de afertas culturales,

_ﬁ ESCUELA ESPACIO DE PAT | _% CENTRO TIC DE GESTION |

K Tratamaos de ofrecer cada semana recursos
educativos diversaos:

2 aa o
I Escuela espacio de Paz

Cre=sde hace tres cursos escalares venimos
trabajando la Paz en nuestro centro,

_% novedades ﬁl

Dibuja tu suefio para 2008
La propuesta es que envien
sus deseos para el ano

proximo en dibujos que se...

ver mas =»

Los ganadores del
Premio Educ.ar-Intel 2007
El Premio Educ.ar-Intel a la
calidad educativa tiene
como objetivo incentivar a

los docentes...

ver mas >»

pruebai

4, Movedades
destacadaz

wer mas >>
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Se detallaran a continuacién las funcionalidades de las distintas ventanas mostradas en ésta area.

Red de centros (Opcional)

Una de las formas de integracion de comunidades es creando un espacio comin en donde obtener
informacidn y acceso rapido a todos los centros educativos, para ello se ha disefiado lo que llamamos

MAPA INTERACTIVO DE ESCUELAS.

En la pagina de inicio del Sitio Web, en la columna derecha, el visitante se encontrara con una

imagen que representa a la Red de Centros.

Esta ventana se visualizard SOLO si el centro educativo pertenece a una Red de Centros. Si asi

fuera, puede consultar mas informacion en el Anexo de este manual.

Sindicacioén

A través de la sindicacion de las paginas del Sitio, el visitante podra estar
informado en todo momento de las novedades del centro.

Se puede utilizar un programa especial para leer los RSS o bien utilizar el
marcador dinamico que se encuentra disponible en el navegador:

Ejemplo en Firefox:

J hip: /fesouelas e-ducativa.comyfsitiof

[RSS 1.0
RSS 2.0/

& canaltR sgenda- W Ingeni{ Suscribirse a'B5ta pagina...|

Ejemplo en Explorer & | http: ffesouelas e-ducativa,comysitiof

U0 g |22 - | @ sitio Web de Centr ...

Visor de Noticias Externas

En la barra de la derecha se ubica un apartado destinado a visualizar
noticias externas a la institucién. Se podra acceder a noticias de fuentes que el
centro considera importantes o relevantes (definidas por el administrador del
sitio).

Al hacer clic en alguna de estas noticias sindicadas, se abrira una nueva
ventana con la noticia elegida.

Las noticias externas del menu de la derecha se visualizaran con un scroll
continuo que hara que al llegar al final del listado se reanude con la
visualizacion de ellas. De esta manera, se logra una continua visualizacion de
las mismas.

- +‘?A

& - Bs@:m -

Hoticias y Agenda
educ.ar

Xl Curzo Regional
=0bre Planificacion ...

Premio UBA al
peniodizmo educativo

Ultimos post de
bitacora

La izla de log Invenios
Todos por la Paz
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Busquedas en Wikipedia

Para buscar un articulo en Wikipedia sélo tienes que escribir el nombre
del mismo (respetando mayusculas y acentos) en la caja de Buscar que se
encuentra debajo del logotipo de Wikipedia.

Si se pulsa el boton Buscar, el servidor buscara en los articulos de
Wikipedia las palabras que haya escrito, mostrando una lista con los
resultados mas probables.

Si se elige el botdn Ir, en caso de que el titulo del articulo coincida con lo
gue se haya escrito (por ejemplo, si escribe Espafia), se accedera
automaticamente al articulo; en caso de que no exista, se mostrara la lista de
articulos mas probables.

Banners
Se podréa acceder a distintos enlaces de interés, que seran diferentes
segun el criterio y necesidades de cada centro:

Para acceder a cada enlace de interés, el usuario debe hacer un clic en el
logo correspondiente.

JUNTRA DE ANDALUCIA

ﬂ Buscar |

Enlaces de interés

undc:|uci|:|il.ﬂﬂl:| es

D>
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Anexo

Red de centros

Una de las formas de integracion de comunidades es creando un espacio comin en donde obtener
informacidn y acceso rapido a todos los centros, para ello se ha disefiado lo que llamamos MAPA
INTERACTIVO DE ESCUELAS.

En la pagina de inicio del Sitio Web, en la columna derecha, el visitante se Red de Centros TIC
encontrara con una imagen que representa a la Red de Centros.

Al hacer clic en la imagen de Red de centros, se accede al mapa de la
Comunidad, que se abre en una nueva ventana, en donde se encuentra
informacién y acceso a todos los centros que tienen instalado el sistema

En este mapa interactivo, se podra realizar una bdsqueda por toda la
comunidad o bien se podré realizar la busqueda en una provincia en particular.

Para poder navegar y localizar informacién de un centro concreto, es necesario hacer clic en una
provincia o bien hacer clic en la zona gris del mapa, para que la busqueda se realice en todo el pais o
region comprendida en el proyecto.

BuUsqueda de un centro

Modo mapa
En el campo de busqueda se debe escribir el nombre completo del centro o parte de él.

ik apa para buscar 48

Seleccione una provincia para

Ingrese el
nombre del
centro o
parte de &l

Seleccione una provincia para listar sus centros
Pipche la Zona 2Hs pare buscar en dodas (35 prowdncias

listar sus centros

Seleccione

W

donde =&
realizard la
biisqueda.

¥ Almeria
% Adra

* CE P Mare [h
Clic para A
acceder a la A

infarmacidn l
e T del cantro,
¥ Torrox JUHTR DE AMDRLUCIR

* Z.E.LP. Mare Moztrum

shodo Simple

Una vez que se ha realizado la busqueda, podremos hacer clic en el nombre del centro cuya
informacién nos interesa mostrar.
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Se puede observar que se al acceder a la informacion de un centro se distinguen tres zonas:

1. Informacién del Centro:

Se pueden observar Nombre,
direccion, municipio, localidad,
provincia, correo electrénico, teléfono,
fax, y un acceso directo al sitio web del
centro seleccionado.

2. Ultimas Noticias:

Se observa una sindicacion de las
Ultimas noticias publicadas en el
centro. Haciendo clic en alguna de
ellas, se accederé directamente a la
noticia, pudiendo leer la noticia
completa.

3. Blog:

Puede observarse una
sindicacion de las ultimas
publicaciones realizadas en la bitacora
del centro. Haciendo clic en alguna, se
accedera directamente a la
publicacién, pudiendo leer dicha
publicacién y realizar un comentario.

Informacidn dei

C.E.lL.P. dare Nostrum

Entrar al Centro

Edublo

x»  Intermet + libros - Comentatio de Umberto Eco

4. Mapa de Localizacion: En este cuadro veremos la localizacion de la institucion seleccionada.

ZEC 080

La ubicacidn en el mapa es aproximada [

Ay Cardoba 2050

Fuosario, Santa Fe

Indicaciones Buscarcerca de masy

& Mapa mas grande

Para aquellas personas con discapacidad visual, el mapa puede visualizarse sin estilos, es decir, en

dodo Simple
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Modo Simple

La busqueda se realiza de la misma forma que en el caso anterior, y el acceso a la informacién del
centro es la misma.

Centros Click aqui para buscar

Seleccione una provincia para listar sus centros

Seleccione una provincia para listar sus
centros

Pinche la zona gris para buscar en todas las
provincias

La blsqueda se realiza en forma similar a la visualizacién Modo Mapa. En el campo que se
encuentra bajo del titulo Centros, se debe escribir el nombre del centro o parte de él.

wModo Mapa |

Centros  MNost]

* Almeria
o Adra
m o E.|.F. Mare Mostrum
* Malaga
o Malaga
m | E.5 Mare MNostrum
© Torrox

m _.E.l.F. Mare Mostrum

El visitante podra volver a la visualizacién con estilos del mapa, haciendo clic en el botén Modo
mapa.

Al hacer clic en el centro enconrado, la informacidn se mostrara como sigue:
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Almeria ieleccione ofrd prowincis

Informacion del Centro
C.E.lI.P. Mare Nostrum

Direccion C/Estero, s/n

C.P. 04770

Local idad Adra

Mu nicipio Adra Provincia Almeria

E-Mail 04000092.averroes@iuntadeandalucia.es
Telefono 950579579

Fax 950579611
"Entrar al Centro

Mapa de localizacion

La ubicacidn en el mapa es aproximada [
C/ Estero, sfn
Almeria, Adra
Indicaciones Buscar cerca de

Yer mapa mas grande

Ultimas Noticias

® (e las 13 h. del dia 29/06 |, hasta las 13 h. del dia 30/06 la escuela estara de d
o MUEAL DEL BICENMTEMARID

o EXAMENES JULIO-AGOSTO 2010

e Actividades programadas para la celebracion del Centenario de nuestra escuel
o MESAS ESPECIALES 2010-

Blog

® | 3 nueva web social
e Fdublogs

Modo Mapa
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